Під час підготовки або розгляду проекту договору відповідальний замовник (покупець) має отримати від постачальника (виконавця, продавця) копії:
витягу (виписки) з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців;

документа про реєстрацію платника (податку на додану вартість, єдиного податку тощо);

документа, що підтверджує повноваження особи на укладання договору від імені юридичної особи  (довіреності, доручення, протоколу загальних зборів, статуту, положення та витягу з наказу про призначення особи на посаду тощо);

дозволу (ліцензії), виданого уповноваженим органом виконавчої влади (місцевого самоврядування), що підтверджує його право на реалізацію товарів, надання послуг та/або проведення робіт, якщо інше не передбачено законодавством України.
Надати  перелік продукції, кількості із зазначенням торговельних марок та характеристик якщо такі вимагаються. (Комерційну пропозицію)
