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ІНСТРУКЦІЇ УЧАСНИКАМ СПРОЩЕНОЇ ЗАКУПІВЛІ

	N
	Розділ 1. Загальні положення

	1.1
	Терміни, які вживаються в оголошенні
	оголошення на закупівлю розроблене на виконання вимог Закону України «Про публічні закупівлі» (далі – Закон). Терміни, які використовуються в ньому, вживаються в значеннях, визначених Законом. 

	1.2
	Інформація про замовника торгів
	 

	1.2.1
	повне найменування
	Українська академія друкарства

	1.2.2
	місцезнаходження (адреса)
	вул. Підголоско, 19, м. Львів, 79020

	1.2.3
	Код ЄДРПОУ
	02071004

	1.2.4
	Категорія замовника
	органи державної влади (орган законодавчої, органи виконавчої, судової влади), та правоохоронні органи держави, органи влади Автономної Республіки Крим, органи місцевого самоврядування, об’єднання територіальних громад;

	1.2.5
	Прізвище, ім’я та по батькові, посада та електронна адреса однієї чи кількох посадових осіб замовника, уповноважених здійснювати зв’язок з учасниками
	Семенюк Роман Петрович,
Проректор з АГР,

Тел. (032) 242 23 60

	1.3
	Назва предмета закупівлі із зазначенням коду за Єдиним закупівельним словником (у разі поділу на лоти такі відомості повинні зазначатися стосовно кожного лота) та назви відповідних класифікаторів предмета закупівлі і частин предмета закупівлі (лотів) (за наявності)
	Поточний ремонт віконних блоків із впровадженням енергозберігаючих технологій у будівлі академії по вул.

Коцюбинського, 21 в м. Львів 

(ДК 021:2015 – 45440000-3 - Фарбування та скління)


	1.3.1
	Опис окремої частини (частин) предмета закупівлі (лота), щодо якої можуть бути подані пропозиції
	оголошенням про проведення спрощеної закупівлі не передбачено поділ предмета закупівлі на лоти

	1.3.2
	Інформація про технічні, якісні та інші характеристики предмета закупівлі
	відповідно до технічної специфікації (згідно з додатком 3)

	1.3.3.
	Кількість та місце поставки товарів або обсяг і місце виконання робіт чи надання послуг
	м. Львів, вул. Коцюбинського, 21
Кількість (обсяг) поставки товарів: Згідно з вимогами технічного завдання тендерної документації



	1.3.4
	Строк поставки товарів, виконання робіт, надання послуг
	по 20 листопада 2022 року


	1.3.5
	Умови оплати 
	детально визначені в проекті договору про закупівлю

	1.3.6
	Очікувана вартість предмета закупівлі
	визначена в річному плані проведення спрощеної закупівлі та в оголошенні, що оприлюднене в електронній системі закупівель та становить 99 960,00 грн. з ПДВ 

	1.3.7
	Період уточнення інформації про закупівлю 
	становить не менше трьох днів та визначений в оголошенні, що оприлюднене в електронній системі закупівель

	1.3.8
	Кінцевий строк подання пропозицій (строк для подання пропозицій не може бути менше ніж п’ять робочих днів з дня оприлюднення оголошення про проведення спрощеної закупівлі в електронній системі закупівель)
	строк для подання пропозицій не може бути менше ніж п’ять робочих днів з дня оприлюднення оголошення про проведення спрощеної закупівлі в електронній системі закупівель. 

Кінцевий строк подання:   07 жовтня 2022 року, до 09-00

	1.3.9
	Перелік критеріїв та методика оцінки пропозицій із зазначенням питомої ваги критеріїв
	визначено в розділі 5 цього оголошення

	1.3.10
	Розмір та умови надання забезпечення пропозицій учасників (якщо замовник вимагає його надати)
	Не вимагається.

	1.3.11
	Розмір та умови надання забезпечення виконання договору про закупівлю (якщо замовник вимагає його надати)
	Не вимагається.

	1.3.12
	Розмір мінімального кроку пониження ціни під час електронного аукціону в межах від 0,5 відсотка до 3 відсотків або в грошових одиницях очікуваної вартості закупівлі
	додатково визначений в оголошенні, що оприлюднене в електронній системі закупівель та становить 1 % від очікуваної вартості закупівлі

	1.4
	Інформація про валюту (валюти), у якій (яких) повинна бути розрахована і зазначена ціна пропозиції
	валютою пропозиції спрощеної закупівлі є гривня


	1.5
	Інформація  про  мову (мови),  якою  (якими) повинні  бути  складені пропозиції
	під час проведення закупівлі всі документи, що готуються замовником, викладаються українською мовою, а також за рішенням замовника одночасно усі документи можуть мати автентичний переклад на іншу мову. Визначальним є текст, викладений українською мовою.

Пропозиція складається українською мовою. У разі надання учасником будь-яких документів іноземною мовою, вони повинні бути перекладені українською. Переклад повинен бути посвідчений підписом та печаткою учасника торгів, або посвідчений нотаріально (на розсуд учасника).

	
	Розділ 2. Порядок внесення змін та надання роз’яснень до оголошення про проведення спрощеної закупівлі

	2.1
	Процедура надання роз’яснень та внесення змін до оголошення про проведення спрощеної закупівлі, та/або вимог до предмета закупівлі

	2.1.1. У період уточнення інформації учасники спрощеної закупівлі мають право звернутися до замовника через електронну систему закупівель за роз’ясненням щодо інформації, зазначеної в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, щодо вимог до предмета закупівлі та/або звернутися до замовника з вимогою щодо усунення порушення під час проведення спрощеної закупівлі.

Усі звернення за роз’ясненнями, звернення з вимогою щодо усунення порушення автоматично оприлюднюються в електронній системі закупівель без ідентифікації особи, яка звернулася до замовника.

Замовник протягом одного робочого дня з дня їх оприлюднення зобов’язаний надати роз’яснення на звернення учасників спрощеної закупівлі, які оприлюднюються в електронній системі закупівель, та/або внести зміни до оголошення про проведення спрощеної закупівлі, та/або вимог до предмета закупівлі.

У разі внесення змін до оголошення про проведення спрощеної закупівлі строк для подання пропозицій продовжується замовником в електронній системі закупівель не менше ніж на два робочі дні.

2.1.2. Замовник має право з власної ініціативи внести зміни до оголошення про проведення спрощеної закупівлі та/або вимог до предмета закупівлі, але до початку строку подання пропозицій. Зміни, що вносяться замовником, розміщуються та відображаються в електронній системі закупівель у вигляді нової редакції документів.

	
	Розділ 3. Інструкція з підготовки пропозицій

	3.1
	Зміст і порядок подання пропозицій

	3.1.1..Пропозиції подаються учасниками після закінчення строку періоду уточнення інформації, зазначеної замовником в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, в електронному вигляді шляхом заповнення електронних форм з окремими полями, де зазначається інформація про ціну та інші критерії оцінки (у разі їх встановлення замовником), шляхом завантаження необхідних документів через електронну систему закупівель, що підтверджують відповідність вимогам, визначеним замовником, а саме:

- заповненою формою «Пропозиція» згідно з  додатком 1 до цього оголошення (ціна пропозиції не може перевищувати очікувану вартість предмета закупівлі, зазначену в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі);

- інформацією та документами, що підтверджують  відповідність учасника кваліфікаційним критеріям (якщо така інформація/документи вимагається Замовником.) (згідно з додатком 2);
- інформацією про відповідність пропозиції учасника необхідним технічним, якісним та кількісним характеристикам предмета закупівлі (згідно з додатком 3); 

- документами, що підтверджують повноваження посадової особи або представника учасника спрощеної закупівлі щодо підпису документів пропозиції та документами, що підтверджують правомочність особи/осіб на укладення договору (згідно з додатком 2);
- документом, що підтверджує надання учасником забезпечення пропозиції (якщо таке забезпечення передбачено оголошенням про проведення спрощеної закупівлі);
- іншою  інформацією  та  документами  відповідно  до вимог оголошення.

3.1.2. Електронна система закупівель автоматично формує та надсилає повідомлення учаснику про отримання його пропозиції із зазначенням дати та часу.

Кожен учасник має право подати лише одну пропозицію, у тому числі до визначеної в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі частини предмета закупівлі (лота).

Пропозиції учасників, подані після закінчення строку їх подання, електронною системою закупівель не приймаються.

У разі якщо пропозиція подається об’єднанням учасників, до неї обов’язково включається документ про створення такого об’єднання.

3.1.3. Кожен документ має бути завантажений в систему у вигляді окремого електронного файлу у форматі розширення pdf та/або розширення програм, що здійснюють архівацію даних (WinRAR, 7-Zip). Забороняється обмежувати перегляд цих файлів шляхом встановлення на них паролів або у будь-який інший спосіб. Кожен завантажений файл повинен мати назву, яка дозволяє ідентифікувати документ.

Примітка: у разі якщо учасник відповідно до норм чинного законодавства не зобов’язаний складати вказані документи, то він надає лист-роз’яснення в довільній формі, в якому зазначає законодавчі підстави (посилання на відповідний нормативно-правовий акт) ненадання відповідних документів.   

У випадках, коли в оголошенні наявна вимога замовника про надання копії документа - це означає, що копія повинна бути належним чином посвідчена відповідно до вимог законодавства.

	3.2
	Кваліфікаційні критерії до учасників
	замовник установлює один або декілька кваліфікаційних критеріїв відповідно до статті 16 Закону, а саме:

1) наявність в учасника закупівлі обладнання, матеріально-технічної бази та технологій;

2) наявність в учасника закупівлі працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід;

3) наявність документально підтвердженого досвіду виконання аналогічного (аналогічних) за предметом закупівлі договору (договорів);
4) наявність фінансової спроможності, яка підтверджується фінансовою звітністю
Документальне підтвердження відповідності вищезазначеним критеріям визначено в додатку 2 до цього оголошення.

	3.3
	Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі
	Передбачено в додатку №3 до оголошення.

	3.4
	Інформація про субпідрядника(субпідрядників)
	Відповідно до ч.7 статті 17 Закону у разі якщо учасник закупівлі має намір залучити спроможності інших суб’єктів господарювання як субпідрядників/співвиконавців, то для підтвердження його(-їх) відповідності кваліфікаційним критеріям відповідно до частини третьої статті 16 Закону, замовник перевіряє таких суб’єктів господарювання на відсутність підстав, визначених у частині першій статті 16 Закону.
Учасник подає наступні відомості:

- найменування субпідрядника;

- його місцезнаходження;

- платіжні реквізити;

- код за ЄДРПОУ (інформація підтверджується копією довідки чи відомостей з ЄДРПОУ про субпідрядну організацію);

- види робіт, які передбачається доручити субпідряднику, орієнтовану вартість послуг/робіт субпідрядника у відсотках (%) до ціни пропозиції учасника.
- копію(-ії) всіх необхідних для виконання робіт дозволів та ліцензій на відповідні види діяльності з переліком видів  робіт, на які його заплановано залучити, відповідно до технічної специфікації, що наведено в додатку 3* (у разі якщо передбачено законодавством).

У складі пропозиції учасник надає лист-згоду у довільній формі від кожного субпідрядника, інформація щодо якого зазначається у довідці про залучення субпідрядників на виконання робіт, які передбачаються до виконання субпідрядниками.

* у разі, якщо даний вид робіт не підлягає ліцензуванню такий учасник надає лист-пояснення в довільній формі, за власноручним підписом уповноваженої особи учасника та завірений печаткою, в якому зазначає законодавчі підстави ненадання вищезазначеного документу.

Якщо до виконання робіт учасник не залучає субпідрядну(-і)  організацю(-ї), то у складі пропозиції надається довідка в довільній формі.

	3.5
	Унесення змін або відкликання пропозиції учасником
	Учасник має право внести зміни або відкликати свою пропозицію до закінчення строку її подання без втрати свого забезпечення пропозиції (якщо таке забезпечення було передбачено оголошенням про проведення спрощеної закупівлі).

Такі зміни або заява про відкликання пропозиції враховуються, якщо вони отримані електронною системою закупівель до закінчення строку подання пропозицій.

	
	Розділ 4. Подання та розкриття пропозицій

	4.1
	Порядок подання пропозицій та кінцевий строк подання пропозицій


	4.1.1. Пропозиції подаються учасниками після закінчення строку періоду уточнення інформації, зазначеної замовником в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, в електронному вигляді шляхом заповнення електронних форм з окремими полями, де зазначається інформація про ціну та інші критерії оцінки (у разі їх встановлення замовником), шляхом завантаження необхідних документів через електронну систему закупівель, що підтверджують відповідність вимогам, визначеним замовником.

4.1.2. Електронна система закупівель автоматично формує та надсилає повідомлення учаснику про отримання його пропозиції із зазначенням дати та часу.

Кожен учасник має право подати лише одну пропозицію, у тому числі до визначеної в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі частини предмета закупівлі (лота).

4.1.3. Отримана пропозиція вноситься автоматично до реєстру отриманих пропозицій, у якому відображається інформація про надані пропозиції, а саме:

1) унікальний номер оголошення про проведення спрощеної закупівлі, присвоєний електронною системою закупівель;

2) найменування та ідентифікаційний код учасника в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань;

3) дата та час подання пропозиції.

4. Пропозиції після закінчення кінцевого строку їх подання або ціна яких перевищує очікувану вартість предмета закупівлі не приймаються електронною системою закупівель.

	4.2
	Розкриття пропозицій
	4.2.1. Розкриття пропозицій з інформацією та документами, що підтверджують відповідність учасника кваліфікаційним критеріям/умовам, визначеним в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, та вимогам до предмета закупівлі, а також з інформацією та документами, що містять технічний опис предмета закупівлі, здійснюється автоматично електронною системою закупівель одразу після завершення електронного аукціону.

4.2.2. Під час розкриття пропозицій автоматично розкривається вся інформація, зазначена в пропозиціях учасників, та формується список учасників у порядку від найнижчої до найвищої запропонованої ними ціни/приведеної ціни.

Не підлягає розкриттю інформація, що обґрунтовано визначена учасником як конфіденційна, у тому числі що містить персональні дані. Конфіденційною не може бути визначена інформація про запропоновану ціну, інші критерії оцінки, технічні умови, технічні специфікації та документи, що підтверджують відповідність кваліфікаційним критеріям відповідно до статті 16 Закону.

	
	Розділ 5. Оцінка пропозицій

	5.1
	Перелік критеріїв та методика оцінки пропозиції 
	5.1.1.Оцінка пропозицій проводиться автоматично електронною системою закупівель на основі критеріїв і методики оцінки, зазначених замовником у оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, шляхом застосування електронного аукціону.

Дата і час проведення електронного аукціону визначаються електронною системою закупівель автоматично.

5.1.2. Критеріями оцінки є ціна.

5.1.3. До початку проведення електронного аукціону в електронній системі закупівель автоматично розкривається інформація про ціну та перелік усіх цін пропозицій, розташованих у порядку від найнижчої до найвищої ціни без зазначення найменувань та інформації про учасників.

Під час проведення електронного аукціону в електронній системі закупівель відображаються значення ціни пропозиції учасника та приведеної ціни.

5.1.4. Після оцінки пропозицій замовник розглядає на відповідність вимогам оголошення про проведення спрощеної закупівлі пропозицію, яка визначена найбільш економічно вигідною.

5.1.5.У разі відхилення пропозиції, що за результатами оцінки визначена найбільш економічно вигідною, замовник розглядає наступну пропозицію у списку пропозицій, розташованих за результатами їх оцінки, починаючи з найкращої.

5.1.6. За результатами розгляду та оцінки пропозиції замовник визначає переможця спрощеної закупівлі та приймає рішення про намір укласти договір про закупівлю.

5.1.7. Повідомлення про намір укласти договір про закупівлю замовник оприлюднює в електронній системі закупівель.

Рішення про намір укласти договір про закупівлю приймається замовником у день визначення учасника переможцем спрощеної закупівлі.

Протягом одного дня з дати ухвалення такого рішення замовник оприлюднює в електронній системі закупівель повідомлення про намір укласти договір про закупівлю.

	5.2
	Інша інформація
	З метою уникнення закупівлі неякісних товарів замовник вимагає, щоб кожен учасник разом з усіма документами своєї пропозиції подав гарантійний лист від власного імені про те, що під час участі в аукціоні зобов’язується дотримуватись принципів добросовісної конкуренції та не буде штучно та невиправдано занижувати (демпінгувати) свої ціни.

Учасник зобов’язаний до початку подання пропозицій направити спеціаліста для ознайомлення з об’єктом, визначення детального обсягу надання робіт у робочі дні з понеділка по п’ятницю з 9.00 до 18.00. За результатами огляду в присутності представників Замовника, обов’язково складається довідка про огляд предмета закупівлі з підписами та печатками сторін з подальшим оприлюдненням її у системі закупівель Prozorro. 

	5.3
	Відхилення пропозицій
	5.3.1. Замовник відхиляє пропозицію в разі, якщо:

1) пропозиція учасника не відповідає умовам, визначеним в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, та вимогам до предмета закупівлі;

2) учасник не надав забезпечення пропозиції, якщо таке забезпечення вимагалося замовником;

3) учасник, який визначений переможцем спрощеної закупівлі, відмовився від укладення договору про закупівлю;

4) якщо учасник протягом одного року до дати оприлюднення оголошення про проведення спрощеної закупівлі відмовився від підписання договору про закупівлю (у тому числі через неукладення договору з боку учасника) більше двох разів із замовником, який проводить таку спрощену закупівлю.

5.3.2. Інформація про відхилення пропозиції протягом одного дня з дня прийняття рішення замовником оприлюднюється в електронній системі закупівель та автоматично надсилається учаснику, пропозиція якого відхилена через електронну систему закупівель.

5.3.3.Учасник, пропозиція якого відхилена, може звернутися до замовника з вимогою надати додаткову аргументацію щодо причин невідповідності його пропозиції умовам, визначеним в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, та вимогам до предмета закупівлі. Не пізніше ніж через три робочих дні з дня надходження такого звернення через електронну систему закупівель замовник зобов’язаний надати йому відповідь.

	
	Розділ 6. Результати спрощеної закупівлі та укладання договору про закупівлю

	6.1
	Відміна спрощеної закупівлі


	6.1.1. Замовник відміняє спрощену закупівлю в разі:

1) відсутності подальшої потреби в закупівлі товарів, робіт і послуг;

2) неможливості усунення порушень, що виникли через виявлені порушення законодавства з питань публічних закупівель;

3) скорочення видатків на здійснення закупівлі товарів, робіт і послуг.

6.1.2. Спрощена закупівля автоматично відміняється електронною системою закупівель у разі:

1) відхилення всіх пропозицій згідно з частиною 13 статті 14 Закону;

2) відсутності пропозицій учасників для участі в ній.

Спрощена закупівля може бути відмінена частково (за лотом).

6.1.3.Повідомлення про відміну закупівлі оприлюднюється в електронній системі закупівель.

6.1.4. Повідомлення про відміну закупівлі автоматично надсилається всім учасникам електронною системою закупівель в день його оприлюднення.

	6.2
	Строк укладання договору


	Замовник укладає договір про закупівлю з учасником, який визнаний переможцем спрощеної закупівлі, не пізніше ніж через 20 днів з дня прийняття рішення про намір укласти договір про закупівлю.

	6.3
	Проект договору 
	Проект договору подається в окремому файлі та наведений у додатку 4 до цього оголошення. Проект договору з печаткою та підписом уповноваженої особи учасника надається у складі пропозиції учасника як невід’ємна її частина. Скан-копія проекту договору з підписами та печатками учасника на кожній сторінці проекту договору. Кожна сторінка проекту договору повинна бути засвідчена написом "З умовами договору згідні", підписом уповноваженої особи із зазначенням посади, прізвища та ініціалів, скріплена печаткою (за наявності).

	6.4
	Основні вимоги до договору про закупівлю та внесення змін до нього
	6.4.1. Договір про закупівлю укладається відповідно до норм Цивільного та Господарського кодексів України з урахуванням особливостей, визначених цим Законом.

6.4.2. У разі якщо переможцем спрощеної закупівлі є об’єднання учасників, копія ліцензії або дозволу надається одним з учасників такого об’єднання учасників.

6.4.3. Умови договору про закупівлю не повинні відрізнятися від змісту пропозиції за результатами електронного аукціону (у тому числі ціни за одиницю товару) переможця спрощеної закупівлі, крім випадків визначення грошового еквівалента зобов’язання в іноземній валюті та/або випадків перерахунку ціни за результатами електронного аукціону в бік зменшення ціни пропозиції учасника без зменшення обсягів закупівлі. 

6.4.4. Істотні умови договору про закупівлю не можуть змінюватися  після його підписання  до  виконання  зобов'язань  сторонами  у повному обсязі, крім випадків: 
1) зменшення  обсягів  закупівлі, зокрема з урахуванням фактичного обсягу видатків замовника; 
2) покращення якості предмета закупівлі  за  умови,  що  таке покращення не призведе до збільшення суми, визначеної у Договорі; 

3) продовження  строку дії договору та виконання зобов'язань щодо виконання  робіт,  у  разі виникнення  документально  підтверджених об'єктивних обставин,  що спричинили таке продовження, у тому числі обставин непереборної сили затримки фінансування витрат замовника за умови,  що такі зміни не призведуть до збільшення суми, визначеної у договорі;

4) узгодженої зміни ціни в бік зменшення (без зміни обсягу робіт та якості робіт);

5) зміни  ціни  у зв’язку із зміною ставок податків і зборів пропорційно до змін таких ставок.

Основні умови договору не повинні змінюватись після підписання Договору до повного виконання зобов'язань сторонами, крім випадків зменшення обсягів закупівлі залежно від реального фінансування видатків та узгодженого зменшення сторонами ціни договору.

Неістотні умови договору можуть бути ініційовані будь якою із сторін договору. До неістотних умов договору належить зміна банківських реквізитів, зміна назви сторін, інші умови, які не впливають на виконання умов договору в цілому, та не змінюють його істотних умов

6.4.5. У разі внесення змін до істотних умов договору про закупівлю у випадках, передбачених частиною п’ятою  статті 41 Закону, замовник обов’язково оприлюднює повідомлення про внесення змін до договору про закупівлю.


Додаток 1

Подається окремо, як невід’ємна частина 

до оголошення про проведення спрощеної закупівлі

ФОРМА “ПРОПОЗИЦІЯ”
(форма, яка подається учасником на фірмовому бланку (для юридичних осіб) 
Уважно вивчивши комплект документів до оголошення про проведення спрощеної закупівлі, надаємо свою пропозицію: ___________________________________________________________________________
(назва предмета закупівлі)
(назва замовника)
згідно з технічними, якісними та кількісними характеристикам предмета закупівлі та іншими вимогами цього оголошення.

Повне найменування учасника________________________________________________ 

__________________________________________________________________________

Адреса (юридична і фактична) _______________________________________________

Телефон (факс) ____________________________________________________________

Е-mail _________________________________________________________________
Пропозиція (з ПДВ або без ПДВ):
цифрами _________________________________________________________ грн, 

словами  ____________________________________________________________ грн,
у тому числі ПДВ _____________________________________________________ грн,
або без ПДВ (у разі якщо учасник не є платником податку на загальних засадах)

Гарантійний термін ___________________ (у роках).
Ми зобов'язуємося укласти договір за результатами проведення спрощеної закупівлі згідно з чинним законодавством на умовах, що відповідають умовам прийнятої замовником пропозиції учасника, не пізніше ніж через 20 днів з дня прийняття рішення про намір укласти договір про закупівлю відповідно до Закону України «Про публічні закупівлі».
Ми погоджуємося з умовами, що Ви можете відхилити нашу чи всі пропозиції згідно з вимогами Закону України «Про публічні закупівлі» та розуміємо, що Ви не обмежені у прийнятті будь-якої іншої пропозиції з більш вигідними для Вас умовами.

__________________________________________________________________________

Посада, прізвище, ініціали, підпис уповноваженої особи учасника, завірені печаткою (прізвище, ініціали, підпис – для фізичної особи).

Примітка:У разі необхідності замовник має право запросити від будь-якого учасника процедури закупівлі додаткову інформацію щодо розрахунку ціни пропозиції з локальними кошторисами.ПДВ нараховується у випадках, передбачених законодавством України.

ФОРМА “ПРОПОЗИЦІЯ” оформлюється та подається за встановленою замовником формою. Учасник не повинен відступати від даної форми.

_______________________________________________________________________

Додаток2

Подається окремо, як невід’ємна частина
до оголошення про проведення спрощеної закупівлі
Перелік документів, які вимагаються для підтвердження відповідності учасників, встановленим кваліфікаційним критеріям

Розділ 1. Наявність документально підтвердженого досвіду виконання аналогічного (аналогічних) за предметом закупівлі договору (договорів)

Подається у наведенному нижче вигляді, на    фірмовому бланку учасника (за наявністю)

Учасник не повинен відступати від даної форми
таблиця В
Довідка

про наявність документально підтвердженого досвіду виконання аналогічного договору

	№ з/п
	Назва організації з якою укладено договір, адреса, телефон
	П.І.П особи, яка відповідала за виконання договору зі сторони замовника
	Предмет закупівлі
	Стан належного виконання договору(-ів) стосовно якості і строків

	1
	
	
	
	


_________________________________________________                           _______________

посада, прізвище, ініціалиуповноваженої особи учасника



(підпис)

М.П.

Наявність в учасника досвіду виконання аналогічного(их) договору(ів) документально підтверджується в складі пропозиції наступними документами:

- оригіналом(ами) аналогічного(их) договору(ів) 
- оригіналом(ами) підписаної(их) контрагентом (замовником) Довідки(ок) про вартість виконаних робіт (форма КБ-3)

- оригіналом(ами) підписаних контрагентом (замовником) Актів приймання  виконаних робіт (форма КБ-2в)

Аналогічним договором є договір(а), предметом якого є виконання поточного або капітального ремонту). До довідки включається інформація про аналогічний договір, надання послуг/виконання робіт по якому здійснювалось протягом 2019 – 2021 років. Наданими (виконаними) вважаються лише ті послуги (роботи), які прийняті та відповідно підписані контрагентом (замовником). Аналогічний договір повинен бути виконаним в повному обсязі.

Розділ 4.Інші документи.

1. Правомочність на укладення договору про закупівлю та підписання пропозиції:
Для юридичних осіб

1.1. Сканована з оригіналу копія документу(-ів), що підтверджує повноваження особи, яка підписує пропозицію та/або уповноважена на підписання договору про закупівлю:

- рішення про призначення керівника (у формі копії або виписки/витягу з протоколу або іншого розпорядчого документу органу підприємства /організації до компетенції якого, згідно зі статутними документами, відноситься прийняття такого рішення);

- наказ про призначення керівника (сканована копія). Якщо керівник є нерезидентом учасник надає копію дозволу керівнику про працевлаштування в Україні;

- зразок підпису уповноваженої(-их) особи(осіб) на підписання документів пропозиції та/або договору. Сканована копія з оригіналу документа (1-3 сторінки паспорту та 3-6 сторінки за наявності записів, якщо такий паспорт* оформлено у вигляді книжечки). Або двохстороння копія паспорта* оформленого у формі картки, що містить безконтактний електронний носій, або скан.копія іншого документа*, передбаченого ст.13 Закону України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус» від 20 листопада 2012 року №5492VI(зі змінами). 

* учасник надає один з документів відповідно до організаціно-правової власності субєкта господарювання.

1.2. Сканована з оригіналу копія Статуту із змінами (в разі їх наявності) або іншого установчого документу. У разі, якщо учасник здійснює діяльність на підставі модельного статуту, необхідно надати копію рішення засновників про створення такої юридичної особи.

У разі, якщо державна реєстрація учасника була здійснена після 01 січня 2016 року, то учасник має право надати опис документів, що надаються юридичною особою державному реєстратору для проведення державної реєстрації юридичної особи із зазначенням унікального коду, що дає можливість доступу до результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації, у тому числі до установчих документів юридичної особи. В описі документів повинні бути зазначені: унікальний код, веб-сайт за яким замовник має можливість перевірити установчі документи юридичної особи, дата формування витягу, а також підпис та ініціали державного реєстратора, який здійснює державну реєстрацію юридичної особи.

Для фізичних осіб-підприємців:

1.3. Сканована з оригіналу копія паспорту або іншого документу, передбаченого статтею 13 Закону України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус» від 20 листопада 2012 року № 5492-VI зі змінами (якщо паспорт виданий у формі ID – картки, надаються копії з обох сторін картки та  довідку про реєстрацію і місце проживання).

1.4. Копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера або копія реєстраційного номеру облікової картки платника податків.

Примітка: у разі якщо пропозиція подається об’єднанням учасників, до неї обов’язково включається документ про створення такого об’єднання.

2. Відомості щодо сплати податків та зборів (у разі наявності):
- копія свідоцтва про реєстрацію платника ПДВ (для платників, які зареєстровані до 01 січня 2014року) або витяг з реєстру платників податку на додану вартість (копія). 

Примітка: для не платників податку на додану вартість – оригінал листа учасника про відсутність реєстрації платника податку на додану вартість з зазначенням статусу платника податків (копія відповідного документу щодо статусу). 
3. Відомості про учасника за встановленою формою:
Форма «ВІДОМОСТІ ПРО УЧАСНИКА»

1. Повна та скорочена назва учасника:_____________________

2. Код за ЄДРПОУ(ІНП, якщо учансик ФОП чи ФО)________________

3. Назва документа, яким затверджено Статут учасника, його номер та дата (для юридичних осіб) (учасником ФОП чи ФО не заповнюється)___________________________

4. Місце та дата проведення державної реєстрації учасника:__________________________

5. Вид суб’єкту господарювання : ________________________________________________

6. Організаційно-правова форма:

7. Форма власності:__________________________________________________________

8. Юридична адреса:_________________________________________________________

9. Поштова адреса:

10. Реквізити банку/банків (номер рахунку (у разі наявності), найменування банку та його код МФО), у якому (яких) обслуговується учасник: ___________________________________

11. Дані про посадових осіб учасника: (учасник надає інформацію про посадових осіб, які відносяться до керівного складу та мають право на укладання договору з додаванням підтверджуючих документів (документів, що підтверджують правомочність на укладання договору).

	Повна назва посад
	Прізвище, ім’я,

по батькові
	Контактний номер телефону
	Е-mail (у разі наявності)

	1. Посадова особа, яка має право на укладення договору:
	
	
	

	……………..
	
	
	

	2. Інші уповноважені особи:
	
	
	

	……………...
	
	
	


(посада, прізвище, ініціали, підпис керівника, або уповноваженої особи, підприємства, організації, установи, або фізичної особи-підприємця)

 М.П.

“___”______________ 2020 року

Посада, прізвище, ініціали, підпис уповноваженої особи учасника
Примітка. Документи, які подає учасник у складі пропозиції, повинні бути завантажені у вигляді документів сканованих з оригіналів та/або їхніх копій та містити підпис уповноваженої особи учасника та печатку (за винятком оригіналів та нотаріально завірених копій документів виданих учаснику іншими організаціями (підприємствами, установами тощо).

________________________________________________________________________________
Всі довідки, повинні містити дату створювання документу та реєстраційний номер,  бути на фірмовому  бланку з підписом керівника підприємства і печатки (у разі наявності) та актуальними на час проведення торгів(не раніше дати оголошення закупівлі).
Додаток 3

Подається окремо, як невід’ємна частина 
до оголошення про проведення спрощеної закупівлі
ТЕХНІЧНА СПЕЦИФІКАЦІЯ
	№

Ч.ч.
	Найменування робіт і витрат
	Одиниця

виміру
	  Кількість
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5

	 
	Демонтажні роботи
	 
	 
	 

	1
	Знімання засклених віконних рам
	 м2
	19,2104
	 

	2
	Демонтаж віконних коробок в кам'яних стінах з

відбиванням штукатурки в укосах
	 шт
	6
	 

	3
	Знімання дерев'яних підвіконних дощок в кам'яних

будівлях
	 м2
	4,035
	 

	4
	Розбирання відливів з листової сталі
	м
	9
	 

	 
	Монтажні роботи
	 
	 
	 

	5
	Заповнення віконних прорізів готовими блоками

площею до 3 м2 з металопластику в кам'яних стінах

житлових і громадських будівель
	м2
	5,4168
	 

	6
	Заповнення віконних прорізів готовими блоками

площею більше 3 м2 з металопластику в кам'яних стінах

житлових і громадських будівель
	м2
	13,7936
	 

	7
	Установлення пластикових підвіконних дошок
	м
	9,5
	 

	8
	Установлення віконних зливів
	м
	8,68
	 

	 
	Ремонт віконних укосів
	 
	 
	 

	9
	Улаштування обшивки укосів гіпсокартонними і

гіпсоволокнистими листами з кріпленням на клеї
	м2
	12,5
	 

	10
	Високоякісне штукатурення укосів гіпсовими сумішами
	м2
	12,5
	 

	11
	Поліпшене фарбування полівінілацетатними

водоемульсійними сумішами стін по штукатурці
	м2
	12,5
	 


Додаток 4

Подається окремо, як невід’ємна частина 
до оголошення про проведення спрощеної закупівлі
ПРОЕКТ ДОГОВОРУ ПРО ЗАКУПІВЛЮ
Договір № _______

м. Львів                                                                                                 «___» __________ 2022 року


 _____________________________________________________________________, в особі _________________________________________________________, що діє на підставі __________ з однієї сторони (Замовник), та _________________________________________ в особі   що діє на підставі _________ та, в подальшому «Виконавець» з другого боку, уклали цей договір про наступне:

1. Предмет договору

1.1. За цим Договором Виконавець в межах договірної ціни зобов’язується на свій ризик власними та/або залученими силами та засобами виконати Поточний ремонт віконних блоків із впровадженням енергозберігаючих технологій у будівлі академії по вул. Коцюбинського, 21 в м. Львів, (надалі – Об’єкт), а Замовник зобов’язується прийняти та оплатити вартість виконаних робіт в порядку та строки, передбачені умовами даного Договору.

2. Вартість робіт та порядок розрахунків.

2.1. Вартість робіт визначається Договірною ціною, що є невід’ємною частиною до Договору і  складає _____________________, в тому числі ПДВ _______________. 
2.2. Договірна ціна є твердою. Тверда договірна ціна визначається на основі проектно-кошторисної документації та тендерної пропозиції, встановлюється незмінною на весь обсяг будівництва і не уточнюється, за винятком випадків визначених Державними будівельними стандартами України (ДСТУ Б.Д.1.1-1:2013) та чинним законодавством України.
3. Терміни виконання робіт
3.1. Роботи по Договору розпочинаються після отримання Замовником повідомлення (дозволу) на виконання будівельних робіт і повинні бути виконані, згідно погодженого графіку виконання робіт, до 20 листопада, 2022 року.
3.2. Перегляд строків виконання робіт може здійснюватись, зокрема при виникненні обставин, що не залежать від Виконавця, перешкоджають виконанню робіт у встановлені строки, за умови, якщо Виконавець без затримки письмово сповістив Замовника про виникнення таких обставин. 

3.3. Обставинами, які перешкоджають виконанню робіт у встановлені Договором строки, що не залежать від Виконавець і дають право на перегляд Сторонами цих строків, є такі: 

-  форс-мажор;

- за які відповідає Замовник (відсутність дозволу (повідомлення) на початок виконання будівельних робіт, відсутність коштів для фінансування, затримка у виконанні зобов’язань);

-  дій третіх осіб, що унеможливлюють належне наданню послуг, за винятком випадків, коли ці дії зумовлені залежними від Виконавця обставинами.

3.4. Терміни  по виконанню робіт можуть бути змінені у випадках, передбачених п. 3.3. цього Договору. Рішення Сторін про перегляд строків оформляється додатковою угодою, що є невід’ємною частиною Договору.

3.5. Замовник може приймати рішення про уповільнення темпів виконання робіт, їх зупинення або прискорення з внесенням відповідних змін у Договір.

4. Права та обов'язки сторін


4.1. Замовник має право:

4.1.1. Здійснювати у будь-який час, не втручаючись у господарську діяльність Виконавця,  контроль за ходом, якістю, вартістю та обсягами виконаних робіт;

4.1.2. Контролювати стан та якість виконання робіт і вимагати від Підрядника за рахунок останнього усувати виявлені відхилення від кошторису та переробляти неякісно виконані роботи;

4.1.3. Відмовитися від Договору в будь-який час до закінчення терміну виконання робіт, оплативши Виконавцю виконану частину виконаних робіт з відшкодуванням збитків, завданих такою відмовою;

4.1.4.Вимагати безоплатного виправлення недоліків, що виникли внаслідок допущених Підрядником порушень, або виправити їх своїми силами, якщо інше не передбачено Договором. У такому разі збитки, завдані Замовнику, відшкодовуються Підрядником, у тому числі за рахунок відповідного зниження договірної ціни; 

4.1.5. Відмовитися від Договору та вимагати відшкодування збитків, якщо Підрядник своєчасно не виконав роботи або виконує їх настільки повільно, що закінчення їх у строк, визначений Договором, стає неможливим;

4.1.6. Достроково розірвати Договір у  разі виявлення недоліків  виконаних  робіт, які виключають можливість їх використання відповідно до мети, зазначеної у проектній документації та Договорі, і не можуть бути усунені Підрядником, Замовником або третьою особою, а також невиконання  зобов’язань Підрядником, повідомивши про це його у строк 10 днів з дати прийняття рішення  про необхідність розірвання  Договору.

4.1.7. Ініціювати внесення змін у Договір, вимагати розірвання Договору в односторонньому порядку повідомивши Виконавця за 15 календарних днів та відшкодування збитків за наявності істотних порушень Виконавцем умов Договору;

4.1.8. У випадку виявлення фактів використання Виконавцем неякісних матеріалів чи матеріалів, тип та характеристика яких не відповідають умовам, що звичайно ставляться чи умовам цього договору, державним нормам та правилам, вимагати від Виконавця  негайної (не пізніше 3 робочих днів з моменту одержання повідомлення Замовника) заміни таких матеріалів за його рахунок;

4.1.9. Вимагати від Підрядника безоплатного усунення недоліків у виконаних роботах, виявлених протягом гарантійного терміну, передбаченого цим Договором чи законом.

4.1.10. Інші права, передбачені чинним законодавством України.


4.2. Замовник зобов’язується:

4.2.1. Отримати дозвіл (повідомлення) на початок виконання робіт в інспекції Держархбудконтролю;

4.2.2.  сприяти Виконавцю у виконанні робіт;

4.2.3. оплачувати вартість виконаних  робіт у строки та розмірах, визначені умовами даного Договору;

4.2.4. виконувати інші обов’язки, передбачені чинним законодавством України.


4.3. Виконавець має право:

4.3.1. вимагати від Замовника оплатити вартість робіт, виконаних у відповідності з умовами даного Договору належним чином;

4.3.2. достроково виконати роботи, передбачені умовами даного Договору;

4.3.3. інші права, передбачені чинним законодавством України.


4.4. Виконавець зобов’язується:

4.4.1 виконати роботи з поточного ремонту у відповідності з розробленою договірною ціною, кошторисною документацією та  Графіком;

4.4.2. використовувати для виконання робіт якісні матеріально-технічні ресурси, які забезпечені відповідними технічними паспортами та сертифікатами;

4.4.3.у випадку виявлення Замовником фактів використання Підрядником неякісних матеріалів чи матеріалів, тип та характеристика яких не відповідають умовам, що звичайно ставляться чи умовам цього договору, Підрядник зобов’язаний негайно (не пізніше 3 робочих днів з моменту одержання повідомлення Замовника) замінити такі матеріали за свій рахунок;

4.4.4.забезпечити представнику Замовника усі належні умови для здійснення  контролю (технічного нагляду) за виконанням робіт, в тому числі надавати на вимогу представника Замовника усі необхідні документи та пояснення щодо виконання окремих видів робіт;

4.4.5. повідомляти Замовника про усі обставини, які можуть загрожувати якості виконаних робіт, належності експлуатації об’єкту ;

4.4.6. відшкодувати відповідно до законодавства та Договору завдані Замовнику збитки у разі завдання ним шкоди в період чи внаслідок неналежного виконання умов даного Договору; 

4.4.7. інформувати Замовника про обставини, що перешкоджають виконанню Договору, а також про заходи, необхідні для їх усунення;  

4.4.8.ліквідувати недоробки і недоліки, що виникли з його вини і виявлені в ході приймання виконаних робіт;

4.4.9.власними силами та засобами, за свій рахунок усунути недоліки у виконаних роботах, виявлені протягом гарантійного терміну;

4.4.10. виконувати інші обов’язки, передбачені чинним законодавством України.

                                      5.Здавання і приймання виконаних  робіт.

5.1. Факт виконання робіт оформляється шляхом підписання Сторонами Актів приймання-передачі виконаних  (типова форма №КБ-2в), (надалі – "Акт") і Довідки про вартість виконаних  робіт (типова форма №КБ-3), (надалі – "Довідка"). В Акті та Довідці відображаються обсяги виконаних робіт та їх вартість, підтверджені Замовником і Виконавцем, які є первинними обліковими документами. На підставі зазначених документів Замовник проводить розрахунки з Виконавцем.

5.2. У разі, коли Виконавець розпочав та закінчив роботи у терміни, передбачені у договорі, але при прийнятті робіт (об’єкта) Замовником виявлені недоліки цих робіт, тоді Виконавець зобов’язаний усунути недоліки за свій рахунок у терміни, погоджені із Замовником. Після чого Виконавець повторно повідомляє Замовника про готовність до передачі закінчених робіт.

5.3. Якщо виявлені недоліки не можуть бути усунені Виконавцем, Замовником або третьою особою, Замовник має право відмовитися від прийняття таких робіт або вимагати відповідного зниження договірної ціни чи компенсації збитків.

5.4. Право власності на закінчені роботи переходить до Замовника з моменту підписання Акту приймання-передачі закінчених робіт.

5.5. Підписання Акту приймання-передачі закінчених робіт є підставою для проведення остаточних розрахунків між Сторонами. 
                                               6. Розрахунки та платежі

6.1. Всі платежі за цим Договором здійснюються за згодою сторін у безготівковому порядку шляхом переказу коштів на поточний банківський рахунок отримувача.

6.2. Розрахунки  між Сторонами за виконані роботи по цьому Договору здійснюються по факту виконання робіт на підставі підписаних актів приймання виконаних робіт (форма № КБ-2в) та довідок про вартість виконаних підрядних робіт (форма № КБ-3) з відтермінуванням платежу до 30-ти календарних днів з моменту підписання Актів.

6.3. У разі виявлення невідповідності робіт, пред'явлених до оплати, встановленим вимогам, завищення їх обсягів або неправильного застосування кошторисних норм, поточних цін, розцінок та інших помилок, що вплинули на ціну виконаних робіт, Замовник має право за участю Виконавця скоригувати суму, що підлягає сплаті.

6.4. Виконавець не має права продавати результат робіт за даним Договором у випадку порушення Замовником порядку здійснення розрахунків.

7. Гарантійний термін
7.1. Підрядник гарантує, що виконані ним роботи  за цим Договором відповідають діючим будівельним нормам,  правилам з охорони праці. Підрядник гарантує якість закінчених робіт i змонтованих конструкцій, досягнення показників, визначених у проектній документації, та можливість їх експлуатації протягом гарантійного строку.  

7.2. Гарантійний строк на дані роботи становить 10 років. Гарантійний строк на матеріали та обладнання відповідає гарантійному терміну виробника даної продукції. Перебіг  гарантійного строку розпочинається з дати підписання сторонами кінцевого Акту приймання-передачі виконаних робіт.

7.3. У разі виявлення протягом гарантійних строків недоліків (дефектів) у виконаних роботах, Замовник, протягом 5 робочих днів після їх виявлення,  повідомляє про це Підрядника і запрошує його для складання акта, де має бути зазначено порядок і строки усунення виявлених недоліків (дефектів). Якщо Підрядник не з’явиться без поважних причин у визначений в запрошенні строк, Замовник  має право залучити до складання акта незалежних експертів. Акт, складений без участі Підрядника, надсилається йому для виконання протягом 5 робочих днів після складання. 

7.4. Підрядник протягом 5  робочих днів з моменту підписання акту Сторонами, власними та/або залученими силами й засобами (за власний рахунок) зобов’язується усунути всі  недоробки та недоліки, виявлені та зафіксовані Замовником. Вказаний термін може бути продовжений за згодою Замовника лише у випадку, якщо усунення недоліків з технічних причин потребує значного часу. 

8. Відповідальність сторін.

8.1.У випадку порушення встановленого даним Договору терміну здачі робіт, або неякісного виконнання робіт, зі своєї вини Виконавець сплачує Замовнику штраф у розмірі 10% вартості договору.
8.2.У випадку прострочення строків здійснення платежів Замовник сплачує Виконавцю пеню в розмірі облікової ставки НБУ від несвоєчасно перерахованої суми за кожен день протермінування оплати.

8.3.Оплата штрафних санкцій не звільняє сторони від виконання прийнятих зобов’язань.

8.4.При виконанні робіт, які є предметом даного Договору, Виконавець несе відповідаль​ність за додержання правил і норм техніки безпеки, виробничої санітарії, гігієни праці, протипожежної охорони тощо.

8.5.Ризик випадкового знищення або пошкодження об’єкта будівництва до його прийняття Замовником несе Виконавець, крім випадків, коли це сталося внаслідок обставин, що залежали від  Замовника.

8.6.У випадках, що не передбачені даним Договором, сторони керуються чинним законодавст​вом.
9. Порядок вирішення спорів і розбіжностей

9.1.Спори і розбіжності, що виникають між Сторонами в ході виконання Договору, вирішуються між ними шляхом ведення переговорів.

9.2.У випадку, якщо Сторони не досягли згоди шляхом ведення переговорів, спори і розбіжності передаються на розгляд до господарського суду відповідно до вимог законодавства України.

9.3.Спори, що виникають між Сторонами з приводу виконання Замовником своїх зобов’язань за Договором, передаються на розгляд господарського суду за умови додержання порядку їх досудового (претензійного) врегулювання.

10. Форс-мажор

10.1.Сторони звільняються від відповідальності за часткове або повне невиконання зобов'язань згідно чинного договору, якщо це невиконання виявилось наслідком непереборної сили, які виникли після укладення Договору внаслідок подій надзвичайного характеру, які Сторони не могли не передбачити, ні попередити розумними засобами (форс-мажор).

10.2.Про настання форс-мажорних обставин Сторона , яка не може виконати зобов'язання за даним Договором, повинна сповістити іншу Сторону протягом 3 календарних днів з моменту настання цих обставин, з підтвердженням, виданим Торгово-промисловою палатою України.

10.3.Початок форс-мажорних обставин збільшує термін виконання договору на період їхньої дії. 

11. Термін дії договору та інші умови
11.1.Даний договір вступає в силу з моменту підписання і діє до 31.12.2022р., але в будь-якому разі до повного виконання Сторонами прийнятих на себе зобов'язань.

11.2.Взаємовідносини сторін не врегульовані даним договором регулюються чинним  законодавством України.

11.3.Умови даного договору можуть бути змінені за взаємною згодою Сторін і оформлюються додатковою угодою.

11.4.Даний договір може бути розірваним лише за згодою сторін. Сторона, що прийняла рішення про зупинення робіт або розірвання договору повідомляє письмово іншу не менше ніж за 15 днів до вступу в дію такого рішення, і якщо протягом цього строку обставини, що зумовили 

прийняття такого рішення не змінились, сторона, що проявила ініціативу, має право розірвати договір у встановленому законодавством порядку.

11.5.Сторона, з вини якої  зупиняються роботи або розривається договір, зобов'язана компенсувати іншій стороні  збитки та шкоду, зумовлені цими обставинами. 

11.6.Договір складений українською мовою в двох оригінальних примірниках, які мають однакову юридичну силу.

11.7.При виконанні зазначених робіт виконавцем буде передбачено застосування заходів  із  захисту довкілля.

12. Додатки до договору:




1. Графік виконання робіт 




2. Договірна ціна




3. Кошторис

Реквізити сторін:

ВИКОНАВЕЦЬ                       


ЗАМОВНИК

	
	


* Зазначені в цьому додатку умови договору не є остаточними і вичерпними, і можуть бути доповнені і скориговані під час укладання договору з учасником-переможцем торгів в залежності від специфіки предмету, характеру, інших умов конкретного договору. Замовник залишає за собою право змінювати основні вимоги до договору у випадку зміни діючого цивільного, господарського законодавства і законодавства щодо публічних закупівель.
