                                                                                                     Додаток №1
                                                                                      до оголошення про проведення 

                                                                  спрощеної закупівлі

ПЕРЕЛІК ДОКУМЕНТІВ,

 що мають бути подані учасником у складі своєї пропозиції

Таблиця 1

Для участі у спрощеної  процедурі  учасник повинен надати (у форматі DOC, DOCX, PDF, JPG або іншому загальнодоступному форматі) наступні документи (після завантаження документів накладається кваліфікована/удосконалена електронна печатка або кваліфікований/удосконалений електронний підпис особи Учасника, уповноваженої на підписання документів пропозиції, відповідно до вимог законів України "Про електронні документи та електронний документообіг" та "Про електронні довірчі послуги"):
	Кваліфікаційний критерій
	Документ, який підтверджує відповідність 

	1. Наявність документально підтвердженого досвіду виконання аналогічного (аналогічних)  договору (договорів)
	1. Довідка про виконання аналогічних договорів з надання послуг, що є предметом закупівлі
№ 

п/п

Назва організації (замовника), з якою було укладено договір

Адреса, контактний телефон

Предмет договору (закупівлі)

Номер та дата укладання договору

Сума договору

Примітка: Аналогічним вважається  договір на послуги з поставки картриджів
Посада, прізвище, ініціали, підпис уповноваженої особи учасника
До довідки повинні бути надані:

- копія (ії) угоди зазначеної (их) у довідці;

- відгуки від замовників про належне виконання учасником договорів, зазначених у довідці або акти наданих послуг, що підтверджує надання послуг за договорами у повному обсязі.


Таблиця 2

Інші документи, що мають бути подані учасником у складі своєї пропозиції (завантаженими файлами – сканкопіями в форматах PDF або JPG):
	№
	Назва документу

	1. 
	Для фізичних осіб,  фізичних осіб - підприємців:
Довідка в довільній формі за підписом учасника з зазначенням паспортних даних та реєстраційного номеру облікової картки платника податків фізичної особи або сканованих копій цих документів, які учасник має право позначити, як конфіденційні (паспорт (1-6 сторінки та місце проживання) у випадку, якщо такий паспорт оформлено у вигляді книжечки,  або паспорт (обидві сторони), якщо такий паспорт оформлено у формі картки, що містить безконтактний електронний носій, або інший документ, передбачений статтею 13 Закону України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус» від 20.11.2012 №5492-VI (із змінами).



	2. 
	Для юридичних осіб:
Статут зі змінами та доповненнями (у разі наявності зареєстрованих змін) або інший установчий документ (для юридичних осіб) У разі, якщо учасник здійснює діяльність на підставі модельного статуту, необхідно надати копію рішення засновників про створення такої юридичної особи та здійснення діяльності на підставі модельного статуту.

	3. 
	Документи про повноваження службової (посадової) особи або представника учасника процедури закупівлі щодо підпису документів  пропозиції та/або договору, укладеного за результатами торгів (протокол (виписка з протоколу) засновників, наказ про призначення, або довіреність, або інші документи, що підтверджують повноваження посадової (посадових) особи (осіб) учасника на підписання документів пропозиції та/або договору) – для юридичних осіб
Довіреність або доручення, якщо пропозиція подається не керівником учасника, зазначеним у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, а іншою особою.


	4. 
	Лист-згода на здійснення обробки персональних даних за формою: 

Лист-згода

Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» від 01.06.2010 №2297-VI даю згоду на обробку, використання, поширення та доступ до персональних даних, які передбачено Законом України «Про публічні закупівлі», а також згідно з нормами чинного законодавства, моїх персональних даних, відомостей, які надаю про себе для забезпечення участі у процедурах закупівлі, цивільно-правових та господарських відносин.

Дата ______________     


Прізвище, ініціали, підпис особи учасника, що надає згоду на обробку персональних даних
* Лист-згода на здійснення обробки персональних даних подається посадовою особою або представником учасника процедури закупівлі, які будуть підписувати  пропозицію та договір, укладений за результатами торгів

	5. 
	Гарантійний  лист від Учасника  наступного змісту:

“Даним листом підтверджуємо, що (зазначити найменування Учасника)  не перебуває під дією спеціальних економічних та інших обмежувальних заходів, передбачених Законом України «Про санкції», чи спеціальних санкцій за порушення законодавства про зовнішньоекономічну діяльність, а також будь-яких інших обставин та заходів нормативного, адміністративного чи іншого характеру, що перешкоджають укладенню та/або виконанню договору про закупівлю”.

	6. 
	Лист згода з проектом договору (Додаток №3) (складений Учасником у довільній формі, на фірмовому бланку, за підписом уповноваженої особи, містить відбиток печатки (за наявності), назву предмета закупівлі з зазначенням коду ДК 021:2015 та ідентифікатор закупівлі) та погодженням на виконання його вимог у разі перемоги в торгах.




Повне найменування та скорочене, у разі його наявності (для юридичних осіб)/прізвище, ім’я, по батькові (для 

	ізичних осіб)

	
	Місцезнаходження (для юридичних осіб)/місце проживання (для фізичних осіб)

	
	Поштова адреса учасника

	
	Ідентифікаційний код (для юридичних осіб)/ реєстраційний номер облікової картки платника податків (для фізичних осіб)

	
	Телефон, факс

	
	Електронна адреса (обов’язково)

	
	Банківські реквізити

	
	Банківські реквізити, які будуть зазначені при укладенні договору

	
	Інформація про керівника юридичної особи або контактна інформація фізичної особи (прізвище, ім’я, по батькові, телефон для контактів)

	

	Посада, прізвище, ініціали, підпис уповноваженої особи учасника

	

	7. 
	ФОРМА "ЦІНОВА ПРОПОЗИЦІЯ"

Ми, ______(назва Учасника)____________,  надаємо  свою  пропозицію  щодо  участі  у   спрощеній закупівлі _______(предмет закупівлі)_______ згідно умов Оголошення про проведення спрощеної закупівлі через систему електронних закупівель Замовника та додатків до неї.

Ми, що нижче підписалися, вивчивши Оголошення про проведення спрощеної закупівлі через систему електронних закупівель та технічні, якісні та інші характеристики предмету закупівлі, включаючи всі додатки, погоджуємось з усіма умовами та уповноважені на підписання Договору, маємо можливість та погоджуємося виконати вимоги Замовника та Договору на умовах, зазначених у цій пропозиції за наступними цінами:
№ з/п

Марка картриджу, тонеру

Кількість

Ціна грн. з ПДВ

Сума з ПДВ (грн)
1

Лазерний картридж HP Color LaserJet C9730A
1 шт.

2

Лазерний картридж HP Color LaserJet C9732A
1 шт. 

3

Лазерний картридж HP Color LaserJet C9733A
1 шт. 

Всього                                                                 грн.. з/без ПДВ: _________________________________________________________________________________________
* Якщо учасник є Платником ПДВ – зазначається «з ПДВ»,  якщо Учасник не є  платником ПДВ – зазначається «без ПДВ»
** У формі зазначається початкова цінова пропозиція учасника.  Якщо учасником буде знижено ціну своєї пропозиції  в результаті проведеного аукціону - договір з учасником буде укладено за кінцевою ціновою пропозицією учасника.

Якщо ми будемо визнані переможцем закупівлі, ми беремо на себе зобов’язання підписати Договір у відповідності до проекту викладеного в додатку 3 до Оголошення про проведення спрощеної закупівлі замовника, не пізніше ніж через 20 днів з дня прийняття рішення про намір укласти договір про закупівлю.

Посада, прізвище, ініціали, підпис Учасника та/або уповноваженої особи Учасника 


ДО УВАГИ УЧАСНИКІВ!

        Замовник має право звернутися за підтвердженням інформації, наданої Учасником, до органів державної влади, підприємств, установ, організацій відповідно до їх компетенції. У разі отримання достовірної інформації про його невідповідність вимогам встановленим Замовником у цій документації, або факту зазначення у пропозиції будь-якої недостовірної інформації, що є суттєвою при визначенні результатів спрощеної закупівлі, Замовник відхиляє  пропозицію такого Учасника.

Документи  що не передбачені  законодавством  для учасників – фізичних осіб, у тому числі фізичних осіб підприємців, юридичних осіб, не додаються ними у складі пропозиції.

Пропозиція подається в електронному вигляді через електронну систему закупівель. Документ з пропозицією подається в електронному вигляді шляхом заповнення електронних форм з окремими полями, де зазначається інформація про ціну, інші критерії оцінки (у разі їх встановлення змовником), інформація від учасника про його відповідність кваліфікаційним критеріям, визначеним в документації Замовника, та завантаження необхідних документів, що вимагаються замовником у документації.  

Відсутність документів, що не передбачені законодавством для учасників – юридичних, фізичних осіб, у тому числі фізичних осіб-підприємців, у складі пропозиції не може бути підставою для її відхилення замовником, у випадку надання учасником письмового роз’яснення із зазначенням законодавчих підстав щодо відсутності такого документу.
1

