
ЖУРНАЛ
реєстрації звернень громадян, що 

надійшли під час особистого прийому

Розпочато: «____» ____________________ 20 ____ р.

Закінчено: «____» ____________________ 20 ____ р.

        Зберігати   років

        Підстава:  
       

ТОВ “Терно-граф”, тел. (0352) 51-91-65, 51-91-63 



№  
з/п

Дата звернення 
громадянина на 

особистий прийом, 
реєстраційний індекс

Прізвище, ім’я, 
по батькові, адреса, 

категорія громадянина

Посада, спеціальне 
звання, прізвище 
посадової особи, 
яка здійснювала 

особистий прийом

Порушені питання

короткий зміст індекси

1 2 3 4 5 6



Зміст резолюції за зверненням, 
виконавці, відмітки про взяття на 
контроль, встановлений термін 

виконання

Прізвище, ініціали, 
підпис посадової 

особи в отриманні 
звернення та дата 
його отримання

Дата виконання, результати 
розгляду, індекси, фактичний 

виконавець, відмітка про зняття 
з контролю

Номер справи за 
номенклатурою, 
номери сторінок

у справі

7 8 9 10


