Житомирська загальноосвітня школа I-III ступенів № 14
	
	«ЗАТВЕРДЖЕНО»

Рішенням уповноваженої особи

       Протокол від 22.08.2022 року
       Уповноважена особа 

            Бондар Ірина Адамівна                 


ОГОЛОШЕННЯ

про проведення спрощеної закупівлі через систему електронних торгів
(ДК 021:2015 – 55510000-8 Послуги їдалень) 

 Послуги з організації шкільного харчування

Житомир - 2022
	№
	І Загальні положення

	1
	2
	3

	1.
	Терміни, які вживаються в документації
	 Документацію розроблено відповідно до вимог Закону. «Про публічні закупівлі» (далі – Закон) Терміни вживаються у значенні, наведеному в Законі

	2.
	Інформація про замовника торгів
	

	2.1
	повне найменування
	Житомирська загальноосвітня школа І-ІІІ

ступенів №14

	2.2.
	місцезнаходження
	10009, м. Житомир, вулиця Кибальчича, буд. 7

	2.3.
	посадова особа замовника, уповноважена здійснювати зв'язок з учасниками
	Бондар Ірина Адамівна, фахівець з публічних закупівель 

Місце знаходження: 10009, м. Житомир, вулиця Кибальчича, буд. 7

Телефон: + 380680520057

E-mail: Zt-zosh14@i.ua

	3.
	Процедура закупівлі
	Спрощені закупівлі

	4.
	Інформація про предмет закупівлі
	

	4.1
	назва предмета закупівлі
	(ДК 021:2015 – 55510000-8 Послуги їдалень) Послуги з організації шкільного харчування

	4.2
	опис окремої частини (частин) предмета закупівлі (лота), щодо якої можуть бути подані пропозиції 
	

	4.3
	місце, кількість, обсяг поставки товарів (надання послуг, виконання робіт)
	Місце надання послуг  здійснюється за адресою замовника: Житомирська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів №14,10009, м. Житомир, вул. Кибальчича, буд.7
(ДК 021:2015 – 55510000-8 Послуги їдалень) 

Послуги з організації шкільного харчування.

Обсяг надання послуг згідно з додатком 2 до оголошення.

	4.4
	строк поставки товарів (надання послуг, виконання робіт)
	до 21.11.2022 року

Початковий термін надання послуг визначатиметься у відповідності до дати укладення договору за результатами проведення даної спрощеної закупівлі.

	5.
	Джерело фінансування
	Місцевий бюджет

	6.
	Очікувана вартість предмета закупівлі.
	1591008,00  грн. (один мільйон п’ятсот дев’яносто одна тисяча вісім гривень 00 коп.) без ПДВ.

	7
	Період уточнення інформації про закупівлю (не менше трьох робочих днів)
	7.1 Період уточнення інформації про закупівлю до 00:00 год. 27.08.2021 р.;

	8
	Кінцевий строк подання пропозицій (строк для подання пропозицій не може бути менше ніж п’ять робочих днів з дня оприлюднення оголошення про проведення спрощеної закупівлі в електронній системі закупівель)
	8.1. Кінцевий строк подання пропозицій до 

00:00 год. 31.08.2021 р.;

 8.2. Отримана пропозиція вноситься автоматично до реєстру отриманих пропозицій.



	9.
	Умови оплати.
	Тип оплати: Післяоплата

Період, (днів): 30

Тип днів: Календарних

Розмір оплати, (%): 100

Опис: Розрахунки проводяться шляхом оплати Замовником після пред'явлення Виконавцем акту наданих послуг, відповідно до умов  договору по мірі надходження відповідних коштів, протягом 30 календарних днів з дня надання послуг з урахуванням вимог договору

	10.
	Розмір та умови надання забезпечення пропозицій учасників (якщо замовник вимагає його надати)
	Не вимагається

	11.
	Розмір та умови надання забезпечення виконання договору про закупівлю (якщо замовник вимагає його надати)
	Не вимагається

	12.
	Розмір мінімального кроку пониження ціни під час електронного аукціону
	0,5 відсотка від очікуваної вартості закупівлі.

	13.
	Недискримінація учасників
	Учасники (резиденти та нерезиденти) всіх форм власності та організаційно-правових форм беруть участь у процедурах закупівель на рівних умовах.

	14.
	Інформація про валюту, у якій повинно бути розраховано та зазначено ціну пропозиції
	Валютою  пропозиції є гривня. Розрахунки здійснюватимуться у національній валюті України згідно з умовами укладеного договору.

	15.
	Інформація про мову (мови), якою (якими) повинно бути складено пропозиції
	Під час проведення процедур закупівель усі документи, що готуються замовником, викладаються українською мовою.

Під час проведення процедури закупівлі усі документи, що мають відношення до пропозиції та складаються безпосередньо учасником, викладаються українською мовою. 

У разі надання інших документів складених  мовою іншою ніж українська мова, такі документи повинні супроводжуватися перекладом українською мовою, переклад (або справжність підпису перекладача) - засвідчений нотаріально або легалізований у встановленому законодавством України порядку. Тексти повинні бути автентичними, визначальним є текст, викладений українською мовою.

	ІІ Порядок унесення змін та надання роз’яснень до документації

	1.
	Процедура надання роз’яснень щодо  документації 
	У період уточнення інформації учасники спрощеної закупівлі мають право звернутися до замовника через електронну систему закупівель за роз’ясненням щодо інформації, зазначеної в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, щодо вимог до предмета закупівлі та/або звернутися до замовника з вимогою щодо усунення порушення під час проведення спрощеної закупівлі.

Усі звернення за роз’ясненнями, звернення з вимогою щодо усунення порушення автоматично оприлюднюються в електронній системі закупівель без ідентифікації особи, яка звернулася до замовника.

	2.
	Унесення змін до документації
	Замовник протягом одного робочого дня з дня їх оприлюднення зобов’язаний надати роз’яснення на звернення учасників спрощеної закупівлі, які оприлюднюються в електронній системі закупівель, та/або внести зміни до оголошення про проведення спрощеної закупівлі, та/або вимог до предмета закупівлі.

У разі внесення змін до оголошення про проведення спрощеної закупівлі строк для подання пропозицій продовжується замовником в електронній системі закупівель не менше ніж на два робочі дні.

Замовник має право з власної ініціативи внести зміни до оголошення про проведення спрощеної закупівлі та/або вимог до предмета закупівлі, але до початку строку подання пропозицій. Зміни, що вносяться замовником, розміщуються та відображаються в електронній системі закупівель у вигляді нової редакції документів.

	
	ІІІ Інструкція з підготовки  пропозиції

	1.
	Зміст і спосіб подання пропозиції.
	 Пропозиція подається в електронному вигляді шляхом завантаження файлів, які мають містити:

- інформацію та документи, що підтверджують відповідність Учасника вимогам Замовника – згідно Додатку 1 до оголошення;

- інформація та документи, що підтверджують необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі – згідно Додатку 2 до оголошення;

- проектом договору - згідно Додатку 3 до оголошення;

Якість зображення файлів пропозиції, інформації та документів, поданих в її складі, повинна бути високою, текст чітким та читабельним, деталізація підписів та печаток доступною для ідентифікації. 

Всі документи пропозиції подаються у вигляді скан-копій у форматі Portable Document Format (PDF), JPG. Всі документи повинні бути розміщеними таким чином, щоб вони не мали ніяких розмитих або нечітких місць. Електронний вигляд пропозиції повинен бути доступним для вільного перегляду.

Під час подання (завантаження в електронну систему закупівель) документів пропозиції учасник процедури закупівлі повинен  накласти кваліфікований електронний підпис(КЕП) або  удосконалений електронний підпис (УЕП) учасника/уповноваженої особи учасника процедури закупівлі.
Забороняється обмежувати перегляд файлів шляхом встановлення на них паролів або у будь-який інший спосіб.

Інформація, що надана Учасником процедури закупівлі у складі  пропозиції повинна містити підпис Учасника/уповноваженої посадової особи Учасника процедури закупівлі, а також відбитки печатки Учасника (ця вимога не стосується Учасників, які здійснюють діяльність без печатки згідно з чинним законодавством). Всі копії документів, що надані Учасником у складі пропозиції  повинні бути завірені належним чином, за винятком оригіналів чи нотаріально завірених документів, виданих Учаснику іншими організаціями (підприємствами, установами).

	2.
	Розмір та умови надання забезпечення виконання договору про закупівлю (якщо замовник вимагає його надати).
	Забезпечення виконання договору не вимагається.

	3.
	Вимоги  до учасників
	 Додаток 1 до документації щодо проведення спрощеної закупівлі

	4.
	Інформація про технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі.
	Учасники процедури закупівлі повинні надати у складі  пропозицій інформацію та документи, які підтверджують відповідність пропозиції технічним, якісним, кількісним та іншим вимогам до предмета закупівлі, установленим Замовником. 

Технічні, якісні характеристики предмета закупівлі та технічні специфікації до предмета закупівлі повинні визначатися замовником з урахуванням вимог, визначених частини четвертою статті 5 Закону;

     Технічні, якісні характеристики товару за предметом закупівлі повинні відповідати встановленим/зареєстрованим чинним нормативним актам чинного законодавства України (державним стандартам, технічним умовам), які передбачають застосування заходів із захисту довкілля. 

     У разі якщо дана документація має посилання на конкретну торговельну марку чи фірму, патент, конструкцію або тип предмета закупівлі, джерело його походження або виробника – вважати, що міститься вираз «або еквівалент».


	5.
	Спосіб подання, розкриття та розгляд пропозицій
	Пропозиції подаються учасниками після закінчення строку періоду уточнення інформації, зазначеної замовником в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, в електронному вигляді шляхом заповнення електронних форм з окремими полями, де зазначається інформація про ціну та інші критерії оцінки (у разі їх встановлення замовником), шляхом завантаження необхідних документів через електронну систему закупівель, що підтверджують відповідність вимогам, визначеним замовником.

Електронна система закупівель автоматично формує та надсилає повідомлення учаснику про отримання його пропозиції із зазначенням дати та часу.

Кожен учасник має право подати лише одну пропозицію, у тому числі до визначеної в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі частини предмета закупівлі (лота).

Пропозиції учасників, подані після закінчення строку їх подання, електронною системою закупівель не приймаються.

Пропозиція учасника повинна містити підтвердження надання учасником забезпечення пропозиції, якщо таке забезпечення передбачено оголошенням про проведення спрощеної закупівлі.

Учасник має право внести зміни або відкликати свою пропозицію до закінчення строку її подання без втрати свого забезпечення пропозиції.

Такі зміни або заява про відкликання пропозиції враховуються, якщо вони отримані електронною системою закупівель до закінчення строку подання пропозицій.

	6.
	Дата та час розкриття пропозиції.
	 Дата і час розкриття отриманих пропозицій визначаються електронною системою закупівель автоматично та зазначаються в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі.

  Розкриття пропозицій з інформацією та документами, що підтверджують відповідність учасника кваліфікаційним критеріям, та вимогам до предмета закупівлі, а також з інформацією та документами, що містять технічний опис предмета закупівлі, здійснюється автоматично електронною системою закупівель одразу після завершення електронного аукціону.

  Учасник може протягом одного етапу аукціону один раз понизити ціну своєї пропозиції не менше ніж на один крок від своєї попередньої ціни. Розмір мінімального кроку пониження ціни під час електронного аукціону складає – 0,5 відсотка від очікуваної вартості закупівлі.



	
	IV Оцінка пропозиції

	1.
	Перелік критеріїв та методика оцінки пропозиції із зазначенням питомої ваги критерію.
	 Єдиним критерієм оцінки згідно даної закупівлі є ціна (питома вага критерію – 100%). Згідно ч. 1 ст. 29 Закону оцінка пропозицій проводиться автоматично електронною системою закупівель на основі критерію і методики оцінки, зазначених у цьому оголошенні, та шляхом застосування електронного аукціону. До початку проведення електронного аукціону в електронній системі закупівель автоматично розкривається інформація про ціну та перелік усіх цін пропозицій, розміщений у порядку від найнижчої до найвищої ціни без зазначення найменувань та інформації про учасників. Під час проведення електронного аукціону в електронній системі закупівель відображаються значення ціни пропозиції учасника. Електронний аукціон здійснюється у відповідності з положеннями ст. 30 Закону.

 До оцінки пропозицій приймається сума, що становить загальну вартість пропозиції кожного окремого учасника, розрахована з урахуванням вимог щодо технічних, якісних та кількісних характеристик предмету закупівлі, визначених цією документацією, в тому числі з урахуванням включення до ціни податку на додану вартість (ПДВ), якщо учасник є платником ПДВ, інших податків та зборів, що передбачені чинним законодавством, та мають бути включені таким учасником до вартості товарів, робіт або послуг.
Пропозиції подаються учасниками після закінчення строку періоду уточнення інформації, зазначеної замовником в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, в електронному вигляді шляхом заповнення електронних форм з окремими полями, де зазначається інформація про ціну та інші критерії оцінки ( у разі їх встановлення замовником), шляхом завантаження необхідних документів через електронну систему закупівель, що підтверджують відповідність вимогам, визначеним замовником. 

Під час подання (завантаження в електронну систему закупівель) документів пропозиції учасник процедури закупівлі повинен накласти електронний підпис або кваліфікований електронний підпис (КЕП).

    Оцінка пропозицій проводиться електронною системою закупівель автоматично на основі критеріїв і методики оцінки, зазначених Замовником у оголошенні та шляхом застосування електронного аукціону.

  Критерієм оцінки  пропозицій є: ціна пропозиції.

	2.
	Пропозиція учасника може бути відхилена Замовником у разі якщо:
	1) пропозиція учасника не відповідає умовам, визначеним в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, та вимогам до предмета закупівлі;

2) учасник не надав забезпечення пропозиції, якщо таке забезпечення вимагалося замовником;

3) учасник, який визначений переможцем спрощеної закупівлі, відмовився від укладення договору про закупівлю;

4) якщо учасник протягом одного року до дати оприлюднення оголошення про проведення спрощеної закупівлі відмовився від підписання договору про закупівлю (у тому числі через неукладення договору з боку учасника) більше двох разів із замовником, який проводить таку спрощену закупівлю.

	3.
	Замовник відміняє спрощену закупівлю  в разі:
	1) відсутності подальшої потреби в закупівлі товарів, робіт і послуг;

2) неможливості усунення порушень, що виникли через виявлені порушення законодавства з питань публічних закупівель;

3) скорочення видатків на здійснення закупівлі товарів, робіт і послуг.

	4.
	Недискримінація учасників
	Оголошення про проведення спрощеної закупівлі та вимоги до предмета закупівлі не повинні містити вимог, що обмежують конкуренцію та призводять до дискримінації учасників.

	5.
	Опис та приклади формальних (несуттєвих) помилок, допущення яких учасниками не призведе до відхилення їх пропозицій.
	Формальними (несуттєвими) вважаються помилки, що пов’язані з оформленням пропозиції та не впливають на зміст пропозиції, а саме - технічні помилки та описки.

Наприклад: 

Перелік формальних помилок:

- Інформація/документ, подана учасником процедури закупівлі у складі пропозиції, містить помилку (помилки) у частині:

зазначення унікального номера оголошення про проведення спрощеної закупівлі, присвоєного електронною системою закупівель та/або унікального номера повідомлення про намір укласти договір про закупівлю - помилка в цифрах;

нумерації сторінок/аркушів (у тому числі кілька сторінок/аркушів мають однаковий номер, пропущені номери окремих сторінок/аркушів, немає нумерації сторінок/аркушів, нумерація сторінок/аркушів не відповідає переліку, зазначеному в документі).

- Невірна назва документа (документів), що подається учасником спрощеної закупівлі у складі пропозиції, зміст якого відповідає вимогам, визначеним замовником у документації.

- Окрема сторінка (сторінки) копії документа (документів) не завірена підписом та/або печаткою учасника спрощеної закупівлі (у разі її використання).

- У складі пропозиції немає документа (документів), на який посилається учасник спрощеної закупівлі у своїй пропозиції, при цьому замовником не вимагається подання такого документа в документації.

-  Подання документа (документів) учасником спрощеної закупівлі у складі пропозиції, що не містить власноручного підпису уповноваженої особи учасника спрощеної закупівлі, якщо на цей документ (документи) накладено її кваліфікований електронний підпис.

- Подання документа (документів) учасником спрощеної закупівлі у складі пропозиції, що складений у довільній формі та не містить вихідного номера.

-  Подання документа учасником спрощеної закупівлі у складі  пропозиції, який засвідчений підписом уповноваженої особи учасника спрощеної закупівлі та додатково містить підпис (візу) особи, повноваження якої учасником спрощеної закупівлі не підтверджені (наприклад, переклад документа завізований перекладачем тощо).

- Подання документа (документів) учасником спрощеної закупівлі у складі пропозиції, в якому позиція цифри (цифр) у сумі є некоректною, при цьому сума, що зазначена прописом, є правильною.

- Подання документа (документів) учасником спрощеної закупівлі у складі пропозиції в форматі, що відрізняється від формату, який вимагається замовником у документації, при цьому такий формат документа забезпечує можливість його перегляду.

Замовник залишає за собою право не відхиляти пропозиції при виявленні формальних помилок незначного характеру, що описані вище, при цьому замовник гарантує дотримання всіх принципів, визначених статтею 5 Закону. Замовник відхиляє пропозиції, що містять інші помилки, аніж ті, що названо вище.

Рішення про віднесення допущеної учасником помилки до формальної (несуттєвої) ухвалює уповноважена особа. Про що оформлюється протокол.

	6.
	Проект договору про закупівлю. 
	Проект Договору викладено в Додатку 3 до цього оголошення.

За результатами проведення спрощеної закупівлі Замовник та Переможець можуть укласти  договір на наступний день після оприлюднення  повідомлення про намір укласти договір про закупівлю, але  не пізніше ніж через 20 днів.
Договір укладається згідно з вимогами статті 41 Закону.

Проект договору складається замовником з урахуванням особливостей предмету закупівлі.

Разом з документацією замовником подається Проект договору.

Умови договору за результатами проведення спрощеної закупівлі не повинні відрізнятися від змісту пропозиції за результатами електронного аукціону (у тому числі ціни за одиницю товару) спрощеної закупівлі. У разі, якщо договір укладено з порушенням вимог частини четвертої статті 41 Закону України «Про публічні закупівлі» він є нікчемним .

Договір укладається відповідно до норм Цивільного кодексу України та Господарського кодексу України з урахуванням особливостей, визначених Законом.

Істотні умови договору не можуть змінюватися після його підписання до виконання зобов’язань сторонами в повному обсязі, крім випадків передбачених ст.41 Закону.

Переможець спрощеної закупівлі під час укладення договору повинен надати:

1) підписаний договір;

2) відповідну інформацію про право підписання договору;
3) копію ліцензії або документа дозвільного характеру (у разі їх наявності) на провадження певного виду господарської діяльності, якщо отримання дозволу або ліцензії на провадження такого виду діяльності передбачено законом.
У разі якщо переможцем спрощеної закупівлі є об’єднання учасників, копія ліцензії або дозволу надається одним з учасників такого об’єднання учасників.

	7.
	Забезпечення виконання договору про закупівлю
	Не вимагається


Невід’ємною частиною цієї документації є:
1. Додаток 1 - Інформація та документи, що підтверджують відповідність Учасника вимогам Замовника
2. Додаток 2 - Технічне завдання щодо предмету закупівлі.
3. Додаток 3 - Проект договору.
