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Розділ 1. Загальні положення.

Розділ 2. Порядок внесення змін та надання роз'яснень до тендерної документації.

Розділ 3. Інструкція з підготовки тендерних пропозицій.

Розділ 4. Подання та розкриття тендерних пропозицій.
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Невід’ємними частинами цієї тендерної документації є:

Додаток 1 – «Тендерна пропозиція».

Додаток 2 – Кваліфікаційні критерії, визначені ст. 16 Закону.

Додаток 3 – Вимоги, визначені ст. 17 Закону.
Додаток 4 – Технічні вимоги.
Додаток 5 – Інші вимоги та відповідні документи, що надаються Учасниками.
Додаток 6 – Проект договору.

	№ з/п
	Розділ 1. Загальні положення

	1
	Терміни, які вживаються в тендерній документації
	Тендерна документація розроблена на виконання вимог Закону України «Про публічні закупівлі» № 922-VIII від 25.12.2015 р. (далі – Закон). Терміни, які використовуються в цій тендерній документації, вживаються в значеннях, визначених Законом

	2
	Інформація про замовника торгів
	

	2.1
	повне найменування
	Управління житлово-комунального господарства Шосткинської міської ради (далі по тексту – Замовник)
Категорія – юридична особа, яка забезпечує потреби територіальної громади, діяльність якої не здійснюється на промисловій чи комерційній основі

	2.2
	місцезнаходження
	41100, Україна, Сумська область, м. Шостка, вул. Садовий бульвар, 8

	2.3
	посадова особа замовника, уповноважена здійснювати зв'язок з учасниками
	Уповноважена особа з закупівель – Ковальчук Ірина Володимирівна, телефон: (05449) 7-53-48; e-mail: ugkh-shostka@ukr.net

	3
	Процедура закупівлі
	Відкриті торги

	4
	Інформація про предмет закупівлі
	

	4.1
	назва предмета закупівлі
	Послуги з благоустрою населених пунктів: догляд за деревами і кущами
Код згідно ДК 021:2015 – 77340000-5 Підрізання дерев і живих огорож

	4.2
	опис окремої частини (частин) предмета закупівлі (лота), щодо якої можуть бути подані тендерні пропозиції 
	Поділ предмету закупівлі на лоти не передбачений

	4.3
	місце, кількість, обсяг поставки товарів (надання послуг, виконання робіт)
	Місце надання послуг: 41100, Україна, Сумська область, територія Шосткинської міської територіальної громади.

	4.4
	строк поставки товарів (надання послуг, виконання робіт)
	Протягом 2022 року

	5
	Недискримінація учасників
	Учасники (резиденти та нерезиденти) всіх форм власності та організаційно-правових форм беруть участь у процедурах закупівель на рівних умовах.

Замовник забезпечує вільний доступ усіх учасників до інформації про закупівлю, передбаченої цим Законом.

	6
	Інформація про валюту, у якій повинно бути розраховано та зазначено ціну тендерної пропозиції
	6.1. Валютою тендерної пропозиції є національна валюта України - гривня.

6.2. У разі якщо учасником процедури закупівлі є нерезидент, замовник має право встановити, що такий учасник може зазначити ціну тендерної пропозиції у валюті його країни;
при розкритті тендерних пропозицій ціна такої тендерної пропозиції перераховується у гривні за офіційним курсом до валюти країни учасника, установленим Національним банком України на дату розкриття тендерних пропозицій

	7
	Інформація про мову (мови), якою (якими) повинно бути складено тендерні пропозиції
	7.1. Під час проведення процедур закупівель усі документи, що готуються Замовником, викладаються українською мовою.
7.2. Під час проведення процедури закупівлі усі документи, що мають відношення до тендерної пропозиції та складаються безпосередньо Учасником, викладаються українською мовою.

У разі надання інших документів складених мовою іншою ніж українська мова або російська мова, такі документи повинні супроводжуватися перекладом українською мовою, переклад (або справжність підпису перекладача) - засвідчений нотаріально або легалізований у встановленому законодавством України порядку. Тексти повинні бути автентичними, визначальним є текст, викладений українською мовою.

	8
	Кінцевий строк подання тендерних пропозицій
	До 16.09.2022р. 00 год. 00 хв.

	Розділ 2. Порядок внесення змін та надання роз’яснень до тендерної документації

	1
	Процедура надання роз’яснень щодо тендерної документації
	1.1. Фізична/юридична особа має право не пізніше ніж за 10 днів до закінчення строку подання тендерних пропозицій звернутися через електронну систему закупівель до Замовника за роз’ясненнями щодо тендерної документації. Усі звернення за роз’ясненнями автоматично оприлюднюються в електронній системі закупівель без ідентифікації особи, яка звернулася до Замовника. Замовник повинен протягом 3-х робочих днів з дня їх оприлюднення надати роз’яснення на звернення та оприлюднити його на веб-порталі Уповноваженого органу відповідно до статті 10 Закону.
1.2. У разі несвоєчасного надання Замовником роз’яснень щодо змісту тендерної документації електронна система закупівель автоматично призупиняє перебіг тендеру.

1.3. Для поновлення перебігу тендеру Замовник повинен розмістити роз’яснення щодо змісту тендерної документації в електронній системі закупівель із одночасним продовженням строку подання тендерних пропозицій не менше як на сім днів.

1.4. Зазначена у цій частині інформація оприлюднюється замовником відповідно до статті 10 Закону.

	2
	Внесення змін до тендерної документації 
	2.1. Замовник має право з власної ініціативи або у разі усунення порушень законодавства у сфері публічних закупівель, викладених у висновку органу державного фінансового контролю відповідно до статті 8 Закону, або за результатами звернень, або на підставі рішення органу оскарження внести зміни до тендерної документації. У разі внесення змін до тендерної документації строк для подання тендерних пропозицій продовжується замовником в електронній системі закупівель таким чином, щоб з моменту внесення змін до тендерної документації до закінчення кінцевого строку подання тендерних пропозицій залишалося не менше семи днів.

2.2. Зміни, що вносяться замовником до тендерної документації, розміщуються та відображаються в електронній системі закупівель у вигляді нової редакції тендерної документації додатково до початкової редакції тендерної документації. Замовник разом із змінами до тендерної документації в окремому документі оприлюднює перелік змін, що вносяться.

2.3. Зазначена у цій частині інформація оприлюднюється замовником відповідно до статті 10 Закону.

	Розділ 3. Інструкція з підготовки тендерної пропозиції

	1
	Зміст і спосіб подання тендерної пропозиції 
	1.1. Тендерна пропозиція подається в електронному вигляді через електронну систему закупівель шляхом заповнення електронних форм з окремими полями, де зазначається інформація про ціну, інформація від учасника процедури закупівлі про його відповідність кваліфікаційним критеріям, наявність/відсутність підстав, установлених у статті 17 Закону і в цій тендерній документації, та шляхом завантаження необхідних документів, що вимагаються замовником у цій тендерній документації, а саме:
- заповнену та підписану тендерну пропозицію за формою, наведеною у Додатку 1 до тендерної документації; 

- інформації та документи, що підтверджують відповідність учасника кваліфікаційним критеріям, відповідно до ст.16 Закону, які наведені у Додатку 2 до тендерної документації;
- інформації щодо відповідності учасника вимогам, визначеним у статті 17 Закону, які наведені у Додатку 3 до тендерної документації;
- інформації про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі відповідно до вимог додатку № 4 цієї тендерної документації; 

- інші вимоги та відповідні документи, що надаються Учасниками згідно Додатку 5 до тендерної документації;
- лист - згода з істотними умовами договору та проектом договору (Додаток 6 до тендерної документації).
Усі документи, інформації, що складені Учасником та надаються ним у складі тендерної пропозиції, повинні містити посаду, прізвище, ініціали, підпис уповноваженої особи Учасника, а також відбитки печатки (у разі її використання).

Копії документів, які долучаються Учасником до тендерної пропозиції у сканованому вигляді, повинні мати високий рівень чіткості, що забезпечить можливість коректно прочитати такий документ. Якщо у складі тендерної пропозиції Учасника надано скан-копію будь-якого документу, текст якої є нечитабельним (нечітке зображення, відсутність окремих фрагментів сторінки/інформації документу на його копії, тощо), вважатиметься, що Учасник не надав такого документу з настанням відповідних наслідків згідно ст. 31 Закону.

1.2. Кожен Учасник має право подати тільки одну тендерну пропозицію.
1.3. Відповідно до частини третьої статті 12 Закону під час використання електронної системи закупівель з метою подання тендерних пропозицій та їх оцінки документи та дані створюються та подаються з урахуванням вимог законів України "Про електронні документи та електронний документообіг" та "Про електронні довірчі послуги". Всі документи тендерної пропозиції подаються в електронному вигляді через електронну систему закупівель шляхом завантаження сканованих документів або електронних документів в електронну систему закупівель. Документи мають бути належного рівня зображення (чіткими та розбірливими для читання). Учасник повинен накласти кваліфікований електронний підпис (КЕП) / удосконалений електронний підпис (УЕП) на пропозицію (якщо учасник надає в складі тендерної пропозиції хоча б один сканований документ) або на кожен електронний документ тендерної пропозиції окремо (якщо такі документи надані у формі електронного документа). Якщо пропозиція містить скановані документи і документи в електронній формі, то учасник повинен накласти КЕП/УЕП на пропозицію в цілому та на кожен електронний документ окремо.
Документи тендерної пропозиції, які надані не у формі електронного документа (КЕП/УЕП на документі) повинні містити підпис уповноваженої посадової особи учасника закупівлі (із зазначенням прізвища, ініціалів та посади особи), а також відбитки печатки учасника (у разі використання) на кожній сторінці такого документу (окрім документів, виданих іншими підприємствами/ установами/ організаціями).

Замовник не вимагає від учасників засвідчувати документи (матеріали та інформацію), що подаються у складі тендерної пропозиції, печаткою та підписом уповноваженої особи, якщо такі документи (матеріали та інформація) надані у формі електронного документа через електронну систему закупівель із накладанням кваліфікованого електронного підпису.

Замовник перевіряє КЕП/УЕП учасника на сайті центрального засвідчувального органу за посиланням https://czo.gov.ua/verify.

Під час перевірки КЕП/УЕП повинні відображатися прізвище та ініціали особи, уповноваженої на підписання тендерної пропозиції (власника ключа). У випадку відсутності даної інформації учасник вважається таким, що не відповідає встановленим абзацом першим частини третьої статті 22 Закону вимогам до учасника відповідно до законодавства та його пропозицію буде відхилено на підставі підпункту 2 пункту 1 частини1 статті 31 Закону.

Всі документи тендерної пропозиції подаються в електронному вигляді через електронну систему закупівель (шляхом заповнення електронних форм з окремим полями, завантаження сканованих документів або електронних документів в електронну систему закупівель).
1.4. Документи, що не передбачені законодавством для учасників - юридичних, фізичних осіб, у тому числі фізичних осіб - підприємців, не подаються ними у складі тендерної пропозиції з посиланням на такі законодавчі підстави.

У разі відсутності будь-яких зазначених документів в тендерній пропозиції, Учасник надає письмове роз’яснення щодо їх відсутності з вказанням причини та/або посиланням на нормативні акти.

	2
	Забезпечення тендерної пропозиції
	Забезпечення тендерної пропозиції не вимагається.

	3
	Умови повернення чи неповернення забезпечення тендерної пропозиції
	Не застосовуються оскільки забезпечення тендерної пропозиції не вимагається.

	4
	Строк, протягом якого тендерні пропозиції є дійсними
	Тендерні пропозиції вважаються дійсними - 90 днів із дати кінцевого строку подання тендерних пропозицій.

До закінчення цього строку замовник має право вимагати від Учасників продовження строку дії тендерної пропозиції.

Учасник має право:

- відхилити таку вимогу, не втрачаючи при цьому наданого ним забезпечення тендерної пропозиції (якщо таке мало місце);

- погодитися з вимогою та продовжити строк дії поданої ним тендерної пропозиції та наданого забезпечення тендерної пропозиції (якщо таке мало місце).

	5
	Кваліфікаційні критерії до учасників та вимоги, установлені статтею 17 Закону 
	На підтвердження відповідності кваліфікаційним критеріям відповідно до статті 16 Закону Учасник подає, як частину своєї тендерної пропозиції документи, зазначені Замовником у Додатку 2 до тендерної документації.

На підтвердження відсутності підстав відмови Учаснику відповідно до статті 17 Закону Учасник подає, як частину своєї тендерної пропозиції документи, зазначені Замовником у Додатку 3 до тендерної документації.

	6
	Інформація про технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі 
	Учасники процедури закупівлі повинні надати в складі тендерних пропозицій інформацію та документи, які підтверджують відповідність тендерної пропозиції учасника технічним, якісним, кількісним та іншим вимогам до предмета закупівлі, встановленим замовником.

Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі визначені у Додатку 4 до тендерної документації.

	7
	Інформація про субпідрядника (субпідрядників)
	Інформація про залучення субпідрядника надається згідно п. 13 Додатку 5 до тендерної документації

	8
	Внесення змін або відкликання тендерної пропозиції учасником 
	Учасник має право внести зміни або відкликати свою тендерну пропозицію до закінчення строку її подання.

Такі зміни або заява про відкликання тендерної пропозиції враховуються в разі, якщо їх отримано електронною системою закупівель до закінчення строку подання тендерних пропозицій.

	Розділ 4. Подання та розкриття тендерної пропозиції

	1
	Кінцевий строк подання тендерної пропозиції
	Кінцевий строк подання тендерних пропозицій – зазначено в електронній формі оголошення закупівлі.

Отримана тендерна пропозиція автоматично вноситься до реєстру.

Електронна система закупівель автоматично формує та надсилає повідомлення учаснику про отримання його пропозиції із зазначенням дати та часу.

Тендерні пропозиції, отримані електронною системою закупівель після закінчення строку подання, не приймаються та автоматично повертаються учасникам, які їх подали.

	2
	Дата та час розкриття тендерної пропозиції 
	Дата і час розкриття тендерних пропозицій визначаються електронною системою закупівель автоматично та зазначаються в оголошенні про проведення процедури відкритих торгів.

	Розділ 5. Оцінка тендерної пропозиції

	1
	Перелік критеріїв та методика оцінки тендерної пропозиції із зазначенням питомої ваги критерію 
	1.1. Єдиним критерієм оцінки згідно даної процедури відкритих торгів є Ціна (питома вага критерію – 100%).

1.2. Згідно ч. 1 ст. 28 Закону оцінка тендерних пропозицій проводиться автоматично електронною системою закупівель на основі критерію і методики оцінки, зазначених у цій тендерній документації, та шляхом застосування електронного аукціону. 

До початку проведення електронного аукціону в електронній системі закупівель автоматично розкривається інформація про ціну та перелік усіх цін пропозицій, розміщений у порядку від найнижчої до найвищої ціни без зазначення найменувань та інформації про учасників. Під час проведення електронного аукціону в електронній системі закупівель відображаються значення ціни тендерної пропозиції учасника. Електронний аукціон здійснюється у відповідності з положеннями ст. 30 Закону.

1.3. До оцінки тендерних пропозицій приймається сума, що становить загальну вартість тендерної пропозиції кожного окремого учасника, розрахована з урахуванням вимог щодо технічних, якісних та кількісних характеристик предмету закупівлі, визначених цією документацією, в тому числі з урахуванням включення до ціни податку на додану вартість (ПДВ), якщо учасник є платником ПДВ, інших податків та зборів, що передбачені чинним законодавством, та мають бути включені таким учасником до вартості надання послуги.

Відповідно до статті 29 Закону після оцінки пропозицій Замовник розглядає тендерні пропозиції на відповідність вимогам тендерної документації з переліку Учасників, починаючи з Учасника, пропозиція якого за результатом оцінки є найбільш економічно вигідною

	2
	Опис та приклади формальних (несуттєвих) помилок, допущення яких учасниками не призведе до відхилення їх тендерних пропозицій.
	2.1. Формальними (несуттєвими) вважаються помилки, що пов’язані з оформленням тендерної пропозиції та не впливають на зміст тендерної пропозиції, а саме - технічні помилки та описки.

Наприклад: 

1. Інформація/документ, подана учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції, містить помилку (помилки) у частині:

уживання великої літери;

уживання розділових знаків та відмінювання слів у реченні;

використання слова або мовного звороту, запозичених з іншої мови;

зазначення унікального номера оголошення про проведення конкурентної процедури закупівлі, присвоєного електронною системою закупівель та/або унікального номера повідомлення про намір укласти договір про закупівлю - помилка в цифрах;

застосування правил переносу частини слова з рядка в рядок;

написання слів разом та/або окремо, та/або через дефіс;

нумерації сторінок/аркушів (у тому числі кілька сторінок/аркушів мають однаковий номер, пропущені номери окремих сторінок/аркушів, немає нумерації сторінок/аркушів, нумерація сторінок/аркушів не відповідає переліку, зазначеному в документі).

2. Помилка, зроблена учасником процедури закупівлі під час оформлення тексту документа/унесення інформації в окремі поля електронної форми тендерної пропозиції (у тому числі комп'ютерна коректура, заміна літери (літер) та/або цифри (цифр), переставлення літер (цифр) місцями, пропуск літер (цифр), повторення слів, немає пропуску між словами, заокруглення числа), що не впливає на ціну тендерної пропозиції учасника процедури закупівлі та не призводить до її спотворення та/або не стосується характеристики предмета закупівлі, кваліфікаційних критеріїв до учасника процедури закупівлі.

3. Невірна назва документа (документів), що подається учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції, зміст якого відповідає вимогам, визначеним замовником у тендерній документації.

4. Окрема сторінка (сторінки) копії документа (документів) не завірена підписом та/або печаткою учасника процедури закупівлі (у разі її використання).

5. У складі тендерної пропозиції немає документа (документів), на який посилається учасник процедури закупівлі у своїй тендерній пропозиції, при цьому замовником не вимагається подання такого документа в тендерній документації.

6. Подання документа (документів) учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції, що не містить власноручного підпису уповноваженої особи учасника процедури закупівлі, якщо на цей документ (документи) накладено її кваліфікований електронний підпис.

7. Подання документа (документів) учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції, що складений у довільній формі та не містить вихідного номера.

8. Подання документа учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції, що є сканованою копією оригіналу документа/електронного документа.

9. Подання документа учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції, який засвідчений підписом уповноваженої особи учасника процедури закупівлі та додатково містить підпис (візу) особи, повноваження якої учасником процедури закупівлі не підтверджені (наприклад, переклад документа завізований перекладачем тощо).

10. Подання документа (документів) учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції, що містить (містять) застарілу інформацію про назву вулиці, міста, найменування юридичної особи тощо, у зв'язку з тим, що такі назва, найменування були змінені відповідно до законодавства після того, як відповідний документ (документи) був (були) поданий (подані).

11. Подання документа (документів) учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції, в якому позиція цифри (цифр) у сумі є некоректною, при цьому сума, що зазначена прописом, є правильною.

12. Подання документа (документів) учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції в форматі, що відрізняється від формату, який вимагається замовником у тендерній документації, при цьому такий формат документа забезпечує можливість його перегляду.

	3
	Інша інформація
	3.1. Згідно ч.3 ст. 22 Закону у тендерній документації Замовник може зазначити іншу інформацію відповідно до вимог законодавства, яку вважає за необхідне включити.

Згідно п. 3 ч. 1 ст. 1 Закону аномально низька ціна тендерної пропозиції (далі - аномально низька ціна) - ціна найбільш економічно вигідної пропозиції за результатами аукціону, яка є меншою на 40 або більше відсотків від середньоарифметичного значення ціни тендерних пропозицій інших учасників на початковому етапі аукціону, та/або є меншою на 30 або більше відсотків від наступної ціни тендерної пропозиції за результатами проведеного електронного аукціону. Аномально низька ціна визначається електронною системою закупівель автоматично за умови наявності не менше двох учасників, які подали свої тендерні пропозиції щодо предмета закупівлі або його частини (лота).

Учасник, який надав найбільш економічно вигідну тендерну пропозицію, що є аномально низькою, повинен надати протягом одного робочого дня з дня визначення найбільш економічно вигідної тендерної пропозиції обґрунтування в довільній формі щодо цін або вартості відповідних товарів, робіт чи послуг пропозиції.

Замовник може відхилити аномально низьку тендерну пропозицію, у разі якщо учасник не надав належного обґрунтування вказаної у ній ціни або вартості, та відхиляє аномально низьку тендерну пропозицію у разі ненадходження такого обґрунтування протягом строку, визначеного згідно цього пункту.

3.2. Згідно ч. 16 ст. 29 Закону Замовник розміщує повідомлення з вимогою про усунення невідповідностей в інформації та/або документах:

1) що підтверджують відповідність учасника процедури закупівлі кваліфікаційним критеріям відповідно до статті 16 Закону;

2) на підтвердження права підпису тендерної пропозиції та/або договору про закупівлю.

Замовник не може розміщувати щодо одного й того ж учасника процедури закупівлі більш ніж один раз повідомлення з вимогою про усунення невідповідностей в інформації та/або документах, що подані учасником у тендерній пропозиції.

3.3. Згідно ч. 9 ст. 26 Закону Учасник процедури закупівлі виправляє невідповідності в інформації та/або документах, що подані ним у своїй тендерній пропозиції, виявлені замовником після розкриття тендерних пропозицій, шляхом завантаження через електронну систему закупівель уточнених або нових документів в електронній системі закупівель, протягом 24 годин з моменту розміщення замовником в електронній системі закупівель повідомлення з вимогою про усунення таких невідповідностей. 

Замовник розглядає подані тендерні пропозиції з урахуванням виправлення або невиправлення учасниками виявлених невідповідностей.

	4
	Відхилення тендерних пропозицій
	Замовник відхиляє тендерну пропозицію у разі, якщо:

1) учасник:

- не відповідає кваліфікаційним (кваліфікаційному) критеріям, встановленим статтею 16 Закону та/або наявні підстави, встановлені ч.1 статті 17 Закону;

- не відповідає, встановленим абзацом першим частиною третьою статті 22 Закону, вимогам до учасника відповідно до законодавства;

- зазначив у тендерній пропозиції недостовірну інформацію, що є суттєвою при визначенні результатів процедури закупівлі, яку замовником виявлено згідно з ч.15 статті 29 Закону;

- не виправив виявлені замовником після розкриття тендерних пропозицій невідповідності в інформації та/або документах, що подані ним у своїй тендерній пропозиції, протягом 24 годин з моменту розміщення замовником в електронній системі закупівель повідомлення з вимогою про усунення таких невідповідностей;

- не надав обґрунтування аномально низької ціни тендерної пропозиції протягом строку визначеного в ч.14 статті 29 Закону;

- визначив конфіденційною інформацію, яка не може бути визначена як конфіденційна відповідно до вимог частини другої статті Закону;

2) тендерна пропозиція учасника: 

- не відповідає умовам технічної специфікації та іншим вимогам щодо предмету закупівлі тендерної документації;

- викладена іншою мовою (мовами), аніж мова (мови), що вимагається тендерною документацією;

- є такою, строк дії якої закінчився;
3) переможець процедури закупівлі:

- відмовився від підписання договору про закупівлю відповідно до вимог тендерної документації або укладення договору про закупівлю;

- не надав у спосіб, зазначений в тендерній документації, документи, що підтверджують відсутність підстав, установлених статтею 17 Закону;

- не надав копію ліцензії або документу дозвільного характеру (у разі їх наявності) відповідно до частини другої статті 41 Закону.

Інформація про відхилення тендерної пропозиції, у тому числі підстави такого відхилення, протягом одного дня з дня ухвалення рішення оприлюднюється в електронній системі закупівель та автоматично надсилається учаснику/переможцю процедури закупівлі, тендерна пропозиція якого відхилена, через електронну систему закупівель.

	Розділ 6. Результати торгів та укладання договору про закупівлю

	1
	Відміна замовником торгів чи визнання їх такими, що не відбулися
	1.1. Замовник відміняє торги в разі:

· відсутності подальшої потреби в закупівлі послуг;

· неможливості усунення порушень, що виникли через виявлені порушення законодавства у сфері публічних закупівель;

1.2. Замовник має право визнати торги такими, що не відбулися, у разі:

- якщо здійснення закупівлі стало неможливим унаслідок непереборної сили;

· скорочення видатків на здійснення закупівлю послуг.

У разі відміни тендеру замовником або визнання тендеру таким, що не відбувся, Замовник протягом одного робочого дня з дня прийняття відповідного рішення зазначає в електронній системі закупівель підстави прийняття рішення.
1.3. Тендер автоматично відміняється електронною системою у разі:

· подання для участі менше двох тендерних пропозицій;

· відхилення всіх тендерних пропозицій згідно із Законом.

У разі відміни тендеру з цих підстав, електронною системою закупівель автоматично оприлюднюється інформація про відміну тендеру.

	2
	Строк укладання договору
	2.1. З метою забезпечення права на оскарження рішень замовника договір про закупівлю не може бути укладено раніше ніж через 10 днів з дати оприлюднення в електронній системі закупівель повідомлення про намір укласти договір про закупівлю. 

2.2. Замовник укладає договір про закупівлю з учасником, який визнаний переможцем процедури закупівлі, протягом строку дії його пропозиції, не пізніше ніж через 20 днів з дня прийняття рішення про намір укласти договір про закупівлю відповідно до вимог тендерної документації та тендерної пропозиції переможця процедури закупівлі. У випадку обґрунтованої необхідності строк для укладання договору може бути продовжений до 60 днів.
2.3. У разі подання скарги до органу оскарження після оприлюднення в електронній системі закупівель повідомлення про намір укласти договір про закупівлю перебіг строку для укладення договору про закупівлю призупиняється.

	3
	Проект договору про закупівлю
	3.1. Договір про закупівлю укладається в письмовій формі відповідно до положень Цивільного кодексу України та Господарського кодексу України з урахуванням особливостей, визначених цим Законом.

Проект договору складено з урахуванням особливостей предмету закупівлі (Додаток 6 до тендерної документації). 

Основні вимоги до договору не є остаточними і вичерпними, і можуть бути доповнені і скориговані під час укладання договору з учасником-переможцем торгів в залежності від специфіки предмету, характеру, інших умов конкретного договору. 

Замовник залишає за собою право змінювати основні вимоги до договору у випадку зміни діючого Цивільного, Господарського законодавства і закупівельного законодавства.

3.2. Переможець процедури закупівлі під час укладення договору про закупівлю повинен надати:

1) відповідну інформацію про право підписання договору про закупівлю;

2) копію ліцензії або документа дозвільного характеру (у разі їх наявності) на провадження певного виду господарської діяльності, якщо отримання дозволу або ліцензії на провадження такого виду діяльності передбачено законом.

У разі якщо переможцем процедури закупівлі є об’єднання учасників, копія ліцензії або дозволу надається одним з учасників такого об’єднання учасників.

Зазначені документи подаються шляхом завантаження їх в електронну систему у сканованому або електронному вигляді.

	4
	Істотні умови, що обов’язково включаються до договору про закупівлю
	Істотні умови, що обов’язково включаються до договору про закупівлю викладено у Проекті Договору, що наведений у Додатку 6 до тендерної документації, не можуть змінюватися після його підписання до виконання зобов’язань сторонами в повному обсязі, крім випадків:

1) зменшення обсягів закупівлі, зокрема з урахуванням фактичного обсягу видатків замовника;
2) покращення якості предмета закупівлі за умови, що таке покращення не призведе до збільшення суми, визначеної в договорі;
3) продовження строку дії договору про закупівлю та строку виконання зобов’язань щодо передачі товару, виконання робіт, надання послуг у разі виникнення документально підтверджених об’єктивних обставин, що спричинили таке продовження, у тому числі обставин непереборної сили, затримки фінансування витрат замовника, за умови що такі зміни не призведуть до збільшення суми, визначеної в договорі про закупівлю;
4) погодження зміни ціни в договорі про закупівлю в бік зменшення (без зміни кількості (обсягу) та якості товарів, робіт і послуг), у тому числі у разі коливання ціни товару на ринку;

5) зміни ціни в договорі про закупівлю у зв’язку із зміною ставок податків і зборів та/або зміною умов щодо надання пільг з оподаткування - пропорційно до змін таких ставок та/або пільг оподаткування;

6) зміни встановленого згідно із законодавством органами державної статистики індексу споживчих цін, зміни курсу іноземної валюти, зміни біржових котирувань або показників Platts, ARGUS регульованих цін (тарифів) і нормативів, що застосовуються в договорі про закупівлю, у разі встановлення в договорі про закупівлю порядку зміни ціни;

7) зміни умов у зв’язку із застосуванням положень ч.6 ст. 41 Закону «Дія договору про закупівлю може продовжуватися на строк, достатній для проведення процедури закупівлі на початку наступного року, в обсязі, що не перевищує 20 відсотків суми, визначеної в договорі про закупівлю, укладеному в попередньому році, якщо видатки на цю мету затверджено в установленому порядку».

	5
	Дії замовника при відмові переможця торгів підписати договір про закупівлю
	У разі відмови переможця процедури закупівлі від підписання договору про закупівлю відповідно до вимог тендерної документації, неукладення договору про закупівлю з вини учасника або ненадання замовнику підписаного договору у строк, визначений цим Законом, або ненадання переможцем процедури закупівлі документів, що підтверджують відсутність підстав, установлених статтею 17 Закону, замовник відхиляє тендерну пропозицію такого учасника, визначає переможця процедури закупівлі серед тих учасників, строк дії тендерної пропозиції яких ще не минув, та приймає рішення про намір укласти договір про закупівлю у порядку та на умовах, визначених Законом.

	6
	Забезпечення виконання договору про закупівлю
	Не вимагається.


Примiтки:

Документи, що не передбаченi законодавством для Учасникiв - фiзичних осiб, у тому числi фiзичних осiб - пiдприємцiв, не подаються ним у cклaдi тендерної пропозиції. 

Документи, якi не ведуться суб'єктами господарювання вiдповiдно до законодавства України, не податься ними у складі тендерної пропозицiї.

Алe прu цьому такі Учасники зобов'язані надати інформаційну довідку із посиланням на конкретні статті, частини, абзац відповдіного закону або нормативного документу.

Додаток 1

до тендерної документації

ФОРМА “ТЕНДЕРНА ПРОПОЗИЦІЯ”
(форма, яка подається учасником на фірмовому бланку (для юридичних осіб)
Уважно вивчивши комплект тендерної документації, цим документом подаємо на участь у торгах щодо закупівлі: Послуги з благоустрою населених пунктів догляд за деревами і кущами (Код згідно ДК 021:2015 – 77340000-5 Підрізання дерев і живих огорож), згідно з технічними, якісними та кількісними характеристикам предмета закупівлі та іншими вимогами тендерної документації замовника свою тендерну пропозицію.

	Повне найменування учасника
	

	Адреса (юридична і фактична)
	

	Телефон (факс)
	

	Керівництво (прізвище, ім’я по батькові)
	

	Форма власності та юридичний статус підприємства (організації), адреса підприємства, дата утворення, місце реєстрації; спеціалізація
	

	Уповноважений представник Учасника на підписання документів за результатами процедури закупівлі
	


Ціна пропозиції учасника:

гривень: __________________________________________________________________________

(цифрами)




(прописом)

з них сума без ПДВ ________________________________________________________________
(цифрами)


(прописом)

у тому числі ПДВ __________________________________________________________________

(цифрами)


(прописом)

* при розрахунку вартості тендерної пропозиції учасник включає всі витрати, в тому числі прямі витрати, накладні витрати, прибуток, який учасник планує одержати при виконанні договору та усі податки та збори, що сплачуються або мають бути сплачені учасником, тощо. Не врахована учасником вартість окремих послуг не сплачується замовником окремо, а витрати на їх виконання вважаються врахованими у загальній ціні його пропозиції.

* ПДВ нараховується у випадках, передбачених законодавством України

1. Вивчивши тендерну документацію та обсяги виконання, ми, уповноважені на підписання Договору (відповідно до умов зазначених у тендерній документації), маємо можливість та погоджуємося виконати вимоги замовника та вимоги Договору.

2. До моменту обрання нас переможцем торгів, Ваша тендерна документація разом з нашою тендерною пропозицією (за умови її відповідності всім вимогам) мають силу попереднього договору між нами. Якщо нас буде обрано переможцем торгів, ми візьмемо на себе зобов'язання виконати всі умови, передбачені цим Договором (умови, які передбачені в нашій пропозиції та документації).

3. Ми згодні дотримуватися умов цієї тендерної пропозиції протягом 90 календарних днів з дня кінцевого строку подання тендерних пропозицій.

4. Ми погоджуємося з умовами, що Ви можете відхилити нашу чи всі пропозиції згідно з вимогами Закону, та розуміємо, що Ви не обмежені у прийнятті будь-якої іншої тендерної пропозиції з більш вигідними для Вас умовами.

5. Ми погоджуємося з усіма положеннями тендерної документації (у тому числі щодо відповідності їх чинному законодавству) та зобов’язуємося виконати всі вимоги, передбачені тендерною документацією.

6. Ми зобов'язуємося укласти Договір про закупівлю у терміни, що встановлені Законом України «Про публічні закупівлі» від 25.12.2015 № 922-VIII.
__________________________________________________________________________________

Посада, прізвище, ініціали, підписуповноваженої особи учасника, завіреніпечаткою (прізвище, ініціали, підпис – для фізичної особи).

Додаток 2
до тендерної документації

Інформація та документи, що підтверджують відповідність учасника
кваліфікаційним критеріям відповідно до вимог ст. 16 Закону
1) Наявність документально підтвердженого досвіду виконання аналогічного договору (довідка довільної форми; сканкопії не менше одного аналогічного договору за предметом закупівлі та документів, що підтверджують його виконання; позитивний відгук, що виданий замовником (замовниками) з яким (якими) було укладено договір (договори), має бути складений на фірмовому бланку замовника (за наявності), окрім цього відгук повинен містити, термін (строк) виконання робіт згідно договору, а також інформацію про дотримання учасником умов договору в частині якості виконання робіт (надання послуг) (у разі наявності досвіду виконання аналогічного (-их) договору(ів), де Замовником виступало управління житлово-комунального господарства Шосткинської міської ради надання відгуку не є обов’язковим). Як зразок може бути використана ця табличка:
	№ з/п
	Назва підприємства (установи, організації), з яким укладено договір
	Адреса підприємства, телефон, ПІБ особи, яка підписала договір
	Предмет закупівлі (назва об’єкту)
	Номер, дата та сума договору
	Термін виконання договору

	
	
	
	
	
	


2) Наявність обладнання та матеріально-технічної бази та технологій (довідка довільної форми, яка містить інформацію про наявність обладнання та матеріально-технічної бази, які будуть використовуватися при наданні послуг.
Як зразок може бути використана ця табличка:
	№ з/п
	Матеріально – технічна база, назва і марка машин, механізмів, обладнання та устаткування, які необхідні для надання послуг 
	Наявна кількість
	Власне, орендоване або інше
	Стан майна

	
	
	
	
	


Учасник повинен надати документи, що підтверджують правові підстави користування майном (договір купівлі-продажу, свідоцтво про право власності, або інші документи) (сканкопії з оригіналів). Якщо техніка є орендованою учасник має надати копії договорів оренди, якщо обладнання та матеріально-технічна база будуть використовуватися відповідно до договорів про надання послуг, лізингу, тимчасового користування та інших – сканкопії таких договорів з оригіналів).
Зазначені документи повинні бути чинними на дату подання пропозиції, їх термін дії не повинен бути менший ніж до 31 грудня 2022 року.
3) Наявність працівників відповідної кваліфікації, які мають відповідні знання та досвід.
Для підтвердження даної кваліфікаційної вимоги Учасники надають довідку, складену учасником у довільній формі, про наявність працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід для виконання зазначених вище послуг: посада, прізвище, ім’я, по батькові, кваліфікація (розряд, тощо).

4) У складі тендерної документації учасник зобов’язаний надати сканкопію договору на захоронення сміття, чинного на період надання послуг.

Довідки, інформації складаються учасником на фірмовому бланку (у разі наявності такого бланку) за підписом керівника або уповноваженої особи учасника з накладанням печатки (у разі її використання).

Примітка: У разі участі об’єднання учасників підтвердження відповідності кваліфікаційним критеріям здійснюється з урахуванням узагальнених об’єднаних показників кожного учасника такого об’єднання на підставі наданої об’єднанням інформації (ч.5 ст. 16 Закону).
Додаток 3

до тендерної документації

Інформація та документи, що підтверджують відсутність

підстав для відмови в участі у процедурі закупівлі встановленими

статтею 17 Закону
Інформація (довідка), яка надається Учасниками, Переможцем процедури закупівлі про відсутність підстав, визначених у частинах першій і другій статті 17 Закону:

	Щодо підстав для відмови в участі у процедурі закупівлі Підстава для відхилення
	Учасники процедури закупівлі
	Переможець процедури закупівлі

	Частина перша статті 17 Закону 

	1. Замовник має незаперечні докази того, що учасник процедури закупівлі пропонує, дає або погоджується дати прямо чи опосередковано будь-якій службовій (посадовій) особі замовника, іншого державного органу винагороду в будь-якій формі (пропозиція щодо найму на роботу, цінна річ, послуга тощо) з метою вплинути на прийняття рішення щодо визначення переможця процедури закупівлі або застосування замовником певної процедури закупівлі

(п. 1 ч.1 ст. 17)
	перевіряється безпосередньо замовником під час проведення процедур закупівель, документи від учасників не вимагаються 
	перевіряється безпосередньо замовником під час проведення процедур закупівель, документи від переможця не вимагаються 

	2. Відомості про юридичну особу, яка є учасником процедури закупівлі, внесено до Єдиного державного реєстру осіб, які вчинили корупційні або пов’язані з корупцією правопорушення

(п. 2 ч.1 ст. 17)
	перевіряється безпосередньо замовником у Єдиному державному реєстрі осіб, які вчинили корупційні або пов’язані з корупцією правопорушення, документи від учасників не вимагаються 
	перевіряється безпосередньо замовником у Єдиному державному реєстрі осіб, які вчинили корупційні або пов’язані з корупцією правопорушення, документи від переможця не вимагаються 

	3. Службову (посадову) особу учасника процедури закупівлі, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, фізичну особу, яка є учасником, було притягнуто згідно із законом до відповідальності за вчинення корупційного правопорушення або правопорушення, пов’язаного з корупцією

(п. 3 ч.1 ст. 17)
	перевіряється безпосередньо замовником у Єдиному державному реєстрі осіб, які вчинили корупційні або пов’язані з корупцією правопорушення, документи від учасників не вимагаються 
	перевіряється безпосередньо замовником у Єдиному державному реєстрі осіб, які вчинили корупційні або пов’язані з корупцією правопорушення, документи від переможця не вимагаються 

	4. Суб’єкт господарювання (учасник) протягом останніх трьох років притягувався до відповідальності за порушення, передбачене пунктом 4 частини другої статті 6, пунктом 1 статті 50 Закону України "Про захист економічної конкуренції", у вигляді вчинення антиконкурентних узгоджених дій, що стосуються спотворення результатів тендерів

(п. 4 ч.1 ст. 17)
	перевіряється безпосередньо замовником у Зведених відомостях про рішення органів Комітету про визнання вчинення суб’єктами господарювання порушень законодавства про захист економічної конкуренції у вигляді спотворення результатів торгів (тендерів) та накладення штрафу, документи від учасників не вимагаються 
	перевіряється безпосередньо замовником у Зведених відомостях про рішення органів Комітету про визнання вчинення суб’єктами господарювання порушень законодавства про захист економічної конкуренції у вигляді спотворення результатів торгів (тендерів) та накладення штрафу, документи від переможця не вимагаються 

	5. Фізична особа, яка є учасником процедури закупівлі, була засуджена за злочин, учинений з корисливих мотивів (зокрема, пов’язаний з хабарництвом та відмиванням коштів), судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку 

(п. 5 ч.1 ст. 17)
	надається учасниками в довільній формі
	довідка, видана Міністерством внутрішніх справ України, для надання фізичним особам відомостей про притягнення до кримінальної відповідальності, відсутність (наявність) судимості або обмежень, передбачених кримінально-процесуальним законодавством України 

В разі відсутності такого документу та неможливості його отримання у зв’язку з виключними обставинами, підтвердженими законодавчими актами України, Переможець торгів у строк, що не перевищує 10 днів з дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про намір укласти договір, повинен надати замовнику довідку у довільній формі про відсутність даної підстави із зазначенням причини ненадання Документу (оригінал або нотаріально завірена копія або у формі електронного документу із накладеним КЕП/УЕП) за визначеною законодавством формою, що виданий Міністерством внутрішніх справ України, що містить відомості про притягнення до кримінальної відповідальності, відсутність (наявність) судимості або обмежень, передбачених кримінально-процесуальним законодавством України.

	6. Службова (посадова) особа учасника процедури закупівлі, яка підписала тендерну пропозицію (або уповноважена на підписання договору в разі переговорної процедури закупівлі), була засуджена за злочин, вчинений з корисливих мотивів (зокрема, пов’язаний з хабарництвом, шахрайством та відмиванням коштів), судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку

(п. 6 ч.1 ст. 17)
	
	

	7. Тендерна пропозиція подана учасником конкурентної процедури закупівлі або участь у переговорній процедурі бере учасник, який є пов’язаною особою з іншими учасниками процедури закупівлі та/або з уповноваженою особою (особами), та/або з керівником замовника 

(п. 7 ч.1 ст. 17)
	перевіряється безпосередньо замовником під час проведення процедур закупівель, зокрема інформацію про перелік засновників (учасників) юридичної особи; прізвище, ім'я, по батькові осіб, які обираються (призначаються) до органу управління юридичної особи можна переглянути в єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань 
	перевіряється безпосередньо замовником під час проведення процедур закупівель, документи від переможця не вимагаються 

	8. Учасник процедури закупівлі визнаний у встановленому законом порядку банкрутом та стосовно нього відкрита ліквідаційна процедура 

(п. 8 ч.1 ст. 17)
	перевіряється безпосередньо замовником у Єдиному реєстрі підприємств, щодо яких порушено провадження у справі про банкрутство, документи від учасників не вимагаються 
	перевіряється безпосередньо замовником у Єдиному реєстрі підприємств, щодо яких порушено провадження у справі про банкрутство, документи від переможця не вимагаються 

	9. У Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань відсутня інформація, передбачена пунктом 9 частини другої статті 9 Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань" (крім нерезидентів) 

(п. 9 ч.1 ст. 17)
	перевіряється безпосередньо замовником у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, документи від учасників не вимагаються 
	перевіряється безпосередньо замовником у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, документи від переможця не вимагаються 

	10. Юридична особа, яка є учасником процедури закупівлі (крім нерезидентів), не має антикорупційної програми чи уповноваженого з реалізації антикорупційної програми, якщо вартість закупівлі товару (товарів), послуги (послуг) або робіт дорівнює чи перевищує 20 мільйонів гривень (у тому числі за лотом) 

(п. 10 ч.1 ст. 17)
	надається учасниками копія антикорупційної програми або копія наказу про призначення Уповноваженого з реалізації антикорупційної програми 
	документи від переможця не вимагаються 

	11. Учасник процедури закупівлі є особою, до якої застосовано санкцію у виді заборони на здійснення у неї публічних закупівель товарів, робіт і послуг згідно із Законом України "Про санкції" 

(п. 11 ч.1 ст. 17)
	перевіряється безпосередньо замовником, документи від учасників не вимагаються (рішення РНБО від 28.04.2017 (із змінами) «Про застосування персональних спеціальних економічних та інших обмежувальних заходів (санкцій)», затвердженого Указом Президента України від 15.05.2017 № 133/2017 та рішення РНБО від 14.05.2020 «Про застосування, скасування і внесення змін до персональних спеціальних економічних та інших обмежувальних заходів (санкцій)», затвердженого Указом Президента України від 14.05.2020 № 184/2020). Більш детальну інформацію можна переглянути в узагальнених відповідях Уповноваженого органу за посиланням https://www.me.gov.ua/InfoRez/DocumentsList?lang=uk-UA&id=f2e30594-ba6c-420f-9c24-2a852415a884&tag=InforezKnowledgeDb 
	перевіряється безпосередньо замовником під час проведення процедур закупівель, документи від переможця не вимагаються 

	12. Службова (посадова) особа учасника процедури закупівлі, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, фізичну особу, яка є учасником, було притягнуто згідно із законом до відповідальності за вчинення правопорушення, пов’язаного з використанням дитячої праці чи будь-якими формами торгівлі людьми 

(п. 12 ч.1 ст. 17)
	надається учасниками в довільній формі 
	довідка, видана Міністерством внутрішніх справ України, для надання фізичним особам відомостей про притягнення до кримінальної відповідальності, відсутність (наявність) судимості або обмежень, передбачених кримінально-процесуальним законодавством України

В разі відсутності такого документу та неможливості його отримання у зв’язку з виключними обставинами, підтвердженими законодавчими актами України, Переможець торгів у строк, що не перевищує 10 днів з дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про намір укласти договір, повинен надати замовнику довідку у довільній формі про відсутність даної підстави із зазначенням причини ненадання Документу (оригінал або нотаріально завірена копія або у формі електронного документу із накладеним КЕП/УЕП) за визначеною законодавством формою, що виданий Міністерством внутрішніх справ України, що містить відомості про притягнення до кримінальної відповідальності, відсутність (наявність) судимості або обмежень, передбачених кримінально-процесуальним законодавством України.

	13. Учасник процедури закупівлі має заборгованість із сплати податків і зборів (обов’язкових платежів), крім випадку, якщо такий учасник здійснив заходи щодо розстрочення і відстрочення такої заборгованості у порядку та на умовах, визначених законодавством країни реєстрації такого учасника 

Заходи щодо розстрочення і відстрочення такої заборгованості у порядку та на умовах, визначених законодавством країни реєстрації такого учасника 

(п. 13 ч.1 ст. 17)
	надається учасниками в довільній формі 
	довідка, що видана, Державною податковою службою України про відсутність заборгованості з платежів, контроль за справлянням яких покладено на контролюючі органи, форма якої затверджена наказом Міністерства фінансів України від 03.09.2018 року №733 

Автоматично формується в електронній системі закупівель в результаті інтеграції електронної системи закупівель з інформаційними системами Державної фіскальної служби України 

Прийняття відповідного рішення органу доходів і зборів та укладення договору про розстрочення (відстрочення) відповідно до Наказу Міністерства доходів і зборів України від 10.10.2013 № 574 

	Частина друга статті 17 Закону 

	Учасник процедури закупівлі не виконав свої зобов’язання за раніше укладеним договором про закупівлю з цим самим замовником, що призвело до його дострокового розірвання, і було застосовано санкції у вигляді штрафів та/або відшкодування збитків - протягом трьох років з дати дострокового розірвання такого договору. 

Учасник процедури закупівлі, що перебуває в обставинах, зазначених у частині другій статті 17 Закону, може надати підтвердження вжиття заходів для доведення своєї надійності, незважаючи на наявність відповідної підстави для відмови в участі у процедурі закупівлі. Для цього учасник (суб’єкт господарювання) повинен довести, що він сплатив або зобов’язався сплатити відповідні зобов’язання та відшкодування завданих збитків. 
	надається учасниками в довільній формі 
	Документальне підтвердження для переможця визначається замовником в тендерній документації самостійно 

Детально за посиланням https://www.me.gov.ua/InfoRez/Details?id=11ed44bf-c3c6-428b-878d-b545f34729e3&lang=uk-UA 


Учасник процедури закупівлі в електронній системі закупівель під час подання тендерної пропозиції підтверджує відсутність підстав, передбачених пунктами 5, 6, 12 і 13 частини першої та частиною другою статті 17 Закону у вигляді довідки у довільній формі.
Замовник не вимагає від учасників документів, що підтверджують відсутність підстав, визначених пунктами 1 і 7 частини першої статті 17 Закону.

Замовник не вимагає документального підтвердження публічної інформації, що оприлюднена у формі відкритих даних згідно із Законом України "Про доступ до публічної інформації" та/або міститься у відкритих єдиних державних реєстрах, доступ до яких є вільним, або публічної інформації, що є доступною в електронній системі закупівель.

Переможець процедури закупівлі у строк, що не перевищує десяти днів з дати оприлюднення в електронній системі закупівель повідомлення про намір укласти договір про закупівлю, повинен надати замовнику документи шляхом оприлюднення їх в електронній системі закупівель, що підтверджують відсутність підстав, визначених пунктами 2, 3, 5, 6, 8, 12 і13

 HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/922-19" \l "n1275"  частини першої та частиною другою  статтім17 Закону.

У разі якщо учасник процедури закупівлі має намір залучити спроможності інших суб’єктів господарювання як субпідрядників/співвиконавців в обсязі не менше ніж 20 відсотків від вартості договору про закупівлю у випадку закупівлі робіт або послуг для підтвердження його відповідності кваліфікаційним критеріям відповідно до частини третьої статті 16 цього Закону, замовник перевіряє таких суб’єктів господарювання на відсутність підстав, визначених у частині першій  статті 17 Закону.

Додаток 4

до тендерної документації

ТЕХНІЧНІ ВИМОГИ до предмету закупівлі:
Послуги з благоустрою населених пунктів: обрізання крон дерев і кущів, вирізування сухих суків і гілок
(Код згідно ДК 021:2015 – 77340000-5 Підрізання дерев і живих огорож)
	№ з/п
	Найменування предмета закупівлі
	Одиниця виміру
	Кількість

	1
	2
	3
	4

	1
	Обрізання крон дерев і кущів вручну, збирання зрізаного гілля, навантаження на транспорт
	100 дерев
	160

	2
	Обрізка живої огорожі вручну, збирання зрізаного гілля, навантаження на транспорт
	100 м2
	13400

	
	
	маш.год
	160

	3
	Вивезення зрізаного гілля на сміттєзвалище
	т
	55


Під час догляду за зеленими насадженнями має бути дотримано таких вимог:

відсутність виступів зелених насаджень на пішохідні доріжки;

гілки зелених насаджень, розташованих над пішохідною доріжкою, мають бути на висоті не нижче ніж 2,1 м.

Учасник додає розрахунки, кошториси, калькуляції тощо з чітким визначенням всіх розрахунків з бов’язковим розрахунком загально-виробничих та адміністративних витрат.
Учасник усвідомлює, що у зв’язку з не можливістю передбачити точний обсяг надання послуг, обсяги можуть змінюватись під час надання послуги, відповідно до потреб Замовника у межах договірних відносин за попереднім погодженням сторін.
Інші вимоги щодо закупівлі послуг
1. Послуги, які становлять предмет закупівлі, передбачають проведення планового підрізання дерев та живих огорож згідно звернень громадян та щоденному плану робіт, який визначає Замовник. Заявки Замовником надсилаються на електронну пошту Виконавця, у яких вказується адреса (місце розташування дерева та/або живої огорожі) та термін надання послуги (в тому числі вихідні, передсвяткові та святкові дні). Виконавець забезпечує підрізання дерев та/або живих огорож, вказаних у заявці, у встановлений Замовником термін.
2. Після надання послуг з підрізання дерев та/або кущів Виконавець повинен привести територію, на якій проводились роботи, до належного санітарного стану, вона повинна виглядати охайно. Залишки деревини й матеріалів (гілки, листя, сміття, тощо), які виникли внаслідок підрізання дерев та/або кущів, Виконавець прибирає самостійно протягом доби після виконання робіт. При цьому їх самовільне розміщення на території міської територіальної громади забороняється.
3. У разі необхідності Виконавець забезпечує надання послуг в терміни, що не перевищують 1,5-ри години (незалежно від часу доби) з часу отримання відповідного замовлення від Замовника.
4. Виконавець за власний рахунок відшкодовує збитки, які були нанесені майну будь-якої власності (приватне, комунальне, інше) під час надання послуг.
5. Послуги, які становлять предмет закупівлі, повинні виконуватися за заявкою Замовника з належною якістю та відповідно до встановлених чинним законодавством України норм та технічних характеристик здотриманням правил охорони праці та техніки безпеки.

6. Для надання послуг повинні використовуватися якісні матеріали, машини і механізми, які відповідають вимогам діючого природоохоронного законодавства, а також застосовуватися інші необхідні заходи із захисту довкілля. Способом документального підтвердження Учасником застосовування зазначених вище заходів із захисту довкілля під час надання послуг є довідка, складена Учасником у довільній формі, в якій Учасник гарантує застосування цих заходів.
7. Якість наданих послуг повинна відповідати діючим законодавчим та нормативним актам України.
8. Виконавець повинен використовувати обладнання та матеріали, які не спричиняють шкоди довкіллю, не допускати забруднення навколишнього середовища паливно-мастильними матеріалами, які використовуються в процесі експлуатації машин та механізмів при наданні послуг.
9. Виконавець повинен здійснювати діяльність з додержуванням вимог екологічної безпеки, не порушувати екологічні права і законні інтереси інших суб’єктів.
10. Виконавець повинен дотримуватися трудового, природоохоронного та іншого законодавства України.
11. Виконавець повинен застосовувати заходи із захисту довкілля.
12. Виконавець повинен брати участь у оперативних нарадах та своєчасно реагувати на зауваження замовника.

13. Виконавець повинен самостійно за свій рахунок забезпечувати виконання правил та заходів з охорони праці, техніки безпеки, пожарної безпеки та інше.
14. Відповідальність за якість виконаних робіт несе Виконавець, з яким укладений договір. Неякісно надані послуги Замовником не оплачуються. Виконавець у визначені Замовником терміни зобов’язаний привести їх у відповідність до встановлених вимог.
15. Виконавець самостійно визначає необхідність та кількість працівників, транспортних засобів, механізмів та обладнання для надання якісних послуг згідно заявки Замовника.

16. Виконавець оплачує всі витрати, пов’язані з пересилкою документів (договір, акти та інші) через кур’єрську службу доставки («Нова пошта», «Укрпошта» та інші).
__________________________________________________________________________________

Посада, прізвище, ініціали, підписуповноваженої особи учасника, завіреніпечаткою (прізвище, ініціали, підпис – для фізичної особи).

Додаток 5

до тендерної документації

Інші вимоги та відповідні документи, що надаються Учасниками

в складі тендерної пропозиції

1. Копія витягу/виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань.

2. Копія Свідоцтва про реєстрацію платника ПДВ або копія Витягу з реєстру платників податку на додану вартість. Якщо Учасник не зареєстрований платником податку на додану вартість, він має надати копію свідоцтва платника єдиного податку або копію Витягу з реєстру платників єдиного податку.
3. Копія Статуту із змінами (в разі їх наявності) або іншого установчого документу. У разі якщо Учасник діє на підставі модельного статуту – надається протокол загальних зборів щодо обрання керівника юридичної особи або рішення чи розпорядження власника чи уповноваженої власником особи (відповідно до процедури обрання, яка визначена статутом чи іншими установчими документами), в якому зазначені відомості про провадження діяльності на основі модельного статуту (модельний статут при цьому не надається).
4. Копія паспорту та ідентифікаційного коду (для фізичних осіб-підприємців та фізичних осіб).
5. У разі якщо тендерна пропозиція подається об’єднанням учасників, до неї включається документ про створення такого об’єднання.

6. Довідка у довільній формі, в якій зазначено, що Учасник здійснює діяльність з додержанням вимог екологічної безпеки, правил, нормативів, стандартів що регулюють діяльність учасника в сфері охорони довкілля від забруднення та інших шкідливих впливів; використовує сертифіковані матеріали; в разі необхідності, компенсує шкоду заподіяну забрудненням або іншим негативним впливом на навколишнє середовище.

7. Лист-згода на обробку персональних даних Учасника відповідно до тендерної тендерної документації. 

8.  Згода з умовами проекту договору про закупівлю, викладеному в Додатку № 6 до тендерної документації, підписана уповноваженою особою Учасника. 

9. Інформаційна довідка, складена у довільній формі, з відомостями про Учасника (адреса юридична, фактична та електронна, телефон, факс), реквізити (номер рахунку, назва та МФО, адреса банку), керівництво (посада, ПІБ, телефон для контактів), форму власності та юридичний статус, організаційно – правова форма (для юридичних осіб), основний вид діяльності.
10. Документи, що підтверджують повноваження особи підписувати пропозицію та завіряти копії усіх документів: протокол (витяг з протоколу) засновників, наказ про призначення, довіреність, доручення або інший документ, що підтверджує повноваження посадової особи учасника на підписання документів (у разі, якщо учасником юридична особа).
11. Якщо Учасник юридична особа організаційно-правова форми товариство з обмеженою відповідальністю або товариство з додатковою відповідальністю, такий учасник додатково надає копію рішення загальних зборів учасників товариства або рішення власника про дозвіл на участь у закупівлі та укладання Договору за результатами закупівлі.
12. Гарантійний лист від Учасника наступного змісту: «Даним листом підтверджуємо, що (зазначити найменування Учасника) не перебуває під дією спеціальних економічних та інших обмежувальних заходів, передбачених Законом України «Про санкції», чи спеціальних санкцій за порушення законодавства про зовнішньоекономічну діяльність, а також будь-яких інших обставин та заходів нормативного, адміністративного чи іншого характеру, що перешкоджають укладенню та/або виконанню договору про закупівлю».
13. Інформацію або довідку в довільній формі, де зазначається повне найменування, код ЄДРПОУ або ідентифікаційний код/реєстраційний номер облікової картки платника податків, та місцезнаходження кожного суб’єкта господарювання, якого буде залучено до виконання робіт як субпідрядника, в обсязі не менше ніж 20 відсотків вартості договору про закупівлю. У разі, якщо не заплановано залучення субпідрядника, то Учасник надає відповідну довідку або інформацію щодо незалучення субпідрядників до виконання робіт. 
Документи, що подаються Переможцем процедури закупівлі за результатами аукціону:

Переможець закупівлі до укладання договору надає перерахунок цінової пропозиції у випадку перерахунку ціни за результатами аукціону в бік зменшення ціни пропозиції без зміни обсягу закупівлі.
---

Примітка: У разі якщо Учасник або Переможець не повинен складати або відповідно до норм чинного законодавства (у разі подання тендерної пропозиції учасником-нерезидентом/переможцем-нерезидентом відповідно до норм законодавства країни реєстрації) не зобов’язаний складати якийсь зі вказаних в положеннях документації документ, то він надає лист-роз’яснення в довільній формі, за підписом уповноваженої особи учасника/переможця/переможця-нерезидента й завірений печаткою (у разі її використання), в якому зазначає законодавчі підстави ненадання відповідних документів.
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