Оголошення про проведення спрощеної закупівлі
	1.
	Інформація про Замовника:
	

	1.1.
	Найменування:
	Виконавчий комітет Горішньоплавнівської міської ради Кременчуцького району Полтавської області (далі – Замовник)

	1.2.
	Код за ЄДРПОУ:
	04057646

	1.3.
	Місце знаходження:
	39800, Україна, Полтавська область, місто Горішні Плавні, Кременчуцький район, вул. Миру, буд. 24

	1.4.
	Категорія замовника відповідно до п. 1 ч. 4 ст. 2 
ЗУ «Про публічні закупівлі»
	Орган місцевого самоврядування

	1.5.
	Контактна особа 
	Юлія КРУТІЛКО, завідувач сектору із закупівель департаменту економічного розвитку та ресурсів виконавчого комітету Горішньоплавнівської міської ради Кременчуцького району Полтавської області , тел. 0675763903

	2.
	Назва предмета закупівлі коду за Єдиним закупівельним словником:
	Офісне устаткування та приладдя різне (канцтовари), код за ДК 021:2015: 30190000-7: Офісне устаткування та приладдя різне.

	3.
	Інформація про технічні, якісні та інші характеристики предмета закупівлі:
	Викладені в додатку 2 до оголошення про проведення спрощеної закупівлі


	4.
	Кількість та місце поставки товару (надання послуг):
	Кількість: викладені в додатку 2 до оголошення про проведення спрощеної закупівлі.

Місце поставки товару (надання послуг):
вул. Миру, буд. 24, м. Горішні Плавні, Кременчуцький район, Полтавська обл.

	5.
	Термін (строк) поставки товару (виконання послуг):
	Протягом 10 робочих днів з моменту укладення договору, але не пізніше 26.08.2022.

	6.
	Умови оплати:
	Розрахунок за поставлений товар здійснюється Замовником впродовж 7 (семи) робочих днів з моменту фактичного отримання товару, на підставі належно оформлених первинних документів: видаткової накладної, рахунку.


	7.
	Очікувана вартість предмета закупівлі
	111 860,00 грн. (сто одинадцять тисяч вісімсот шістдесят грн 00 коп.) з ПДВ

	8.
	Період уточнення інформації про закупівлю:
	12.08.2022 12:00

	9.
	Кінцевий строк подання пропозицій:
	[bookmark: _GoBack]17.08.2022 12:00

	10.
	Перелік критеріїв та методика оцінки пропозицій:
	Ціна 100%

	11.
	Розмір та умови надання забезпечення пропозицій учасників:
	Не вимагається

	12.
	Розмір та умови надання забезпечення виконання договору про закупівлю:
	Не вимагається

	13.
	Розмір мінімального кроку пониження ціни під час електронного аукціону:
	0,5% (560,00 грн)

	14.
	Інша інформація:
	Учасник подає у складі своєї пропозиції наступні документи в електронному (сканованому) вигляді: 

1. Цінову пропозицію, яка повинна бути оформлена учасником згідно з додатком 1 до оголошення про проведення спрощеної закупівлі (або в довільній формі).
2. Гарантійний лист, складений у довільній формі, в якому учасник гарантує замовнику поставити товар у відповідності до інформації про технічні, якісні, кількісні характеристики та комплектність предмета закупівлі, у строки, визначені Замовником у додатку 2.
3. Документи, що підтверджують повноваження щодо підпису пропозиції: розпорядчий документ про призначення (обрання) на посаду відповідної особи (протокол зборів засновників (загальних зборів учасників) та/або наказ про призначення тощо) та/або довіреність (доручення) з відповідним підтвердженням повноваження службової (посадової особи) учасника, що підписала від імені учасника відповідну довіреність (доручення), та/або інший документ (документи), що підтверджує повноваження уповноваженої особи учасника на підписання пропозиції. 
У разі якщо пропозиція підписується учасником, який є фізичною особою чи фізичною особою підприємцем, подання вищезазначених документів у складі пропозиції не вимагається.
4. Копія Статуту/Положення (для юридичної особи) Учасника.
5. Копія паспорта Учасника (для фізичних осіб, фізичних осіб-підприємців), зокрема сторінки 1-6 та сторінка, на якій зазначено місце проживання або копія з обох сторін безконтактного електронного носія (у випадку наявності паспорта громадянина України, виготовленого у формі ID – картки) та довідка про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податків (ідентифікаційного номера).
6. Свідоцтво про реєстрацію платника податку на додану вартість або витяг з Реєстра платників податку на додану вартість - для учасника який є платником податку на додану вартість та/або свідоцтва про реєстрацію платника єдиного податку або витягу з Реєстра платників єдиного податку - для учасника, який є платником єдиного податку.
7. Лист-згода з істотними умовами договору про закупівлю та проєктом договору про закупівлю в цілому згідно зі зразком, наведеним у додатку 3 до оголошення про проведення спрощеної закупівлі (або в довільній формі).
8. Лист-згода на обробку персональних даних згідно зі зразком, наведеним у додатку 4 до оголошення про проведення спрощеної закупівлі (або в довільній формі).
Відповідно до частини третьої статті 12 Закону України «Про публічні закупівлі» під час використання електронної системи закупівель з метою подання пропозицій та їх оцінки документи та дані створюються та подаються з урахуванням вимог законів України «Про електронні документи та електронний документообіг» та «Про електронні довірчі послуги".
Усі документи пропозиції повинні бути у вигляді кольорової сканованої копії та подані файлом з розширенням «..pdf.», «..jpeg.», тощо (скановані документи повинні бути викладені в повному обсязі, а саме: мати чіткий вигляд повного (завершеного) документу, печатки, підпису).


	14.1.
	Істотні умови, що обов’язково вносяться до договору про закупівлю
	Умови договору про закупівлю не повинні відрізнятися від змісту пропозиції переможця спрощеної закупівлі. Істотні умови договору про закупівлю не можуть змінюватися після його підписання до виконання зобов'язань сторонами у повному обсязі, крім випадків, визначених ч. 5 ст. 41 Закону України «Про публічні закупівлі».
Істотні умови договору про закупівлю, на основі яких буде укладатися договір про закупівлю:
Предмет договору:
Офісне устаткування та приладдя різне (канцтовари), код за ДК 021:2015: 30190000-7: Офісне устаткування та приладдя різне.
Кількість:
Відповідно до специфікації (додаток до Договору).
Розрахунок за поставлений товар здійснюється Замовником впродовж 7 (семи) робочих днів з моменту фактичного отримання товару, на підставі належно оформлених первинних документів: видаткової накладної, рахунку.
Термін (строк) поставки товару (виконання послуг):
протягом 10 робочих днів з моменту укладення договору, але не пізніше 26.08.2022.
Ціна договору: 
Визначається за результатами електронного аукціону з урахуванням податків і зборів, що сплачуються або мають бути сплачені, інших обов’язкових платежів, пов’язаних з виконанням зобов’язань Учасника/Виконавця за договором, зокрема поштові витрати (на доставку товару, пересилання документів для здійснення закупівлі).
Строк дії договору:
Договір набирає чинності з дати його підписання уповноваженими представниками Сторін і діє до 31.12.2022, а в частині проведення розрахунків до їх повного виконання.



Додатки до оголошення:
Додаток № 1 – Форма пропозиції.
Додаток № 2 – Інформація про технічні, якісні, кількісні характеристики та комплектність предмета закупівлі.
Додаток № 3 – Лист-згода з істотними умовами договору про закупівлю та проєктом договору про закупівлю.
Додаток № 4 - Лист-згода на обробку персональних даних.
Додаток № 5 – Проєкт договору про закупівлю.








































Додаток 1
до оголошення про проведення спрощеної закупівлі

НА БЛАНКУ УЧАСНИКА (за наявності)
ПРОПОЗИЦІЯ

Уважно вивчивши оголошення про проведення спрощеної закупівлі: 
Офісне устаткування та приладдя різне (канцтовари), код за ДК 021:2015: 30190000-7: Офісне устаткування та приладдя різне, подаємо на участь у ній свою пропозицію.

1. Повне та скорочене найменування учасника (для юридичних осіб)/П.І.Б. (для фізичних осіб/ фізичних осіб-підприємців): _________________________________________________________________.
2. Код за ЄДРПОУ (для юридичних осіб)/реєстраційний номер облікової картки платника податків (для фізичних осіб): ________________________________________________________________________.
3. Місцезнаходження (юридична адреса для юридичних осіб)/місце проживання (для фізичних осіб): ____________________________________________________________________________________.
4. Адреса для листування, телефон, факс: ________________________________________________.
5. Банківські реквізити: _______________________________________________________________.
6. ПІБ посадової особи або представника учасника процедури закупівлі щодо підпису документів пропозиції та договору про закупівлю: _______________________________________________________.
7. Загальна вартість пропозиції складає ____________________ грн з ПДВ (______________ грн.).
8. Кількість поставки товару (обсяг надання послуг):

	№ з/п
	Найменування товару
	Одиниця виміру
	Кількість
	Ціна за одиницю, грн, з ПДВ1
	Сума , грн, з ПДВ1

	
	Офісне устаткування та приладдя різне (канцтовари):
	
	

	
	КПКВ 0210150
	
	
	
	

	1.
	Папір А-4 80г/м2 Basic Copy
	пачка
	500
	
	

	2.
	Папір А4 160 г/м2 Colotech, 250 арк
	пачка
	1
	
	

	3.
	Конверт поштовий 229х324 SP C4 A 90 г Україна
	шт
	200
	
	

	4.
	Маркер Permanent Centropen чорний 8576/01
	шт
	10
	
	

	5.
	Штемпельна фарба Trodat синя
	шт
	10
	
	

	6.
	Стрижень кульковий до ручки "Post Pen" Axent, синій
	шт
	30
	
	

	
	КПКВ 0213112
	
	
	
	

	7.
	Ручка кулькова FineGrip Cello, синя, 0,5мм
	шт
	40
	
	

	8.
	Кольоровий папір А4 Мандарин, двосторонній, 8 кольорів
	шт
	10
	
	

	9.
	Готовальня J.Otten, 3 предмета у футлярі
	шт
	10
	
	

	10.
	Олівець чорнографітний НВ з гумкою, Buromax
	шт
	20
	
	

	11.
	Коригуюча рідина Buromax на масляній основі з пензликом 20 мл BM.1002
	шт
	10
	
	

	12.
	Ластик прямокутний Milan NATA ml.648
	шт
	20
	
	

	13.
	Маркер текстовий Schneider Job 1-4,5 мм, червоний (S1502)
	шт
	10
	
	

	14.
	Стругачка без контейнера з 1 отвором KUM
	шт
	10
	
	

	15.
	Фломастери Magic 7 кольорів + 1 Magic
	шт
	10
	
	

	16.
	Клей олівець Amos non-toxic 8 г
	шт
	10
	
	

	
	КПКВК 0213123
	
	
	
	

	17.
	Ручка кулькова Silky Cello, синя, 0,7мм
	шт
	225
	
	

	18.
	Ластик прямокутний Milan NATA ml.648
	шт
	75
	
	

	19.
	Олівець чорнографітний НВ з гумкою, BuroMAX
	шт
	133
	
	

	20.
	Набір кольорового паперу і кольорового картону А4, 9 кольорів, Zibi
	шт
	17
	
	

	21.
	Стругачка з контейнером, 1 отвір, Неонова
	шт
	60
	
	

	22.
	Фломастери Kite «Hello Kittу», 12 кольорів
	шт
	63
	
	

	23.
	Клей-олівець BuroMax, 21 г
	шт
	138
	
	

	24.
	Набір ручок кулькових «Tian», 6 кольорів
	шт
	12
	
	

	25.
	Кольоровий папір А4 двосторонній, 8 кольорів Мандарин
	шт
	46
	
	

	26.
	Циркуль, 115 мм в чохлі
	шт
	15
	
	

	27.
	Транспортир 180 пластиковий
	шт
	45
	
	

	Всього:
	х
	х
	



(У ВИПАДКУ КОЛИ УЧАСНИК НЕ Є ПЛАТНИКОМ ПДВ, ЗАЗНАЧАЄТЬСЯ ВАРТІСТЬ БЕЗ ПДВ)

Ціна договору визначена за результатами електронного аукціону з урахуванням податків і зборів, що сплачуються або мають бути сплачені, інших обов’язкових платежів, пов’язаних з виконанням зобов’язань Учасника/Виконавця за Договором, зокрема поштові витрати (на доставку товару, пересилання документів для здійснення закупівлі).
9. Якщо наша пропозиція буде визнана найбільш економічно вигідною, ми візьмемо на себе зобов’язання виконати всі умови, передбачені проєктом Договору.
10. Ми погоджуємося дотримуватися умов цієї пропозиції протягом 90 днів з дати розкриття пропозицій.
11. У разі визначення нас переможцем спрощеної закупівлі ми погоджуємося укласти договір про закупівлю на умовах, викладених у додатку 5 до оголошення про проведення спрощеної закупівлі, із замовником не пізніше ніж через 20 днів з дня прийняття рішення про намір укласти договір про закупівлю.
12. Зазначеним нижче підписом ми підтверджуємо повну, безумовну і беззаперечну згоду з усіма умовами проведення спрощеної закупівлі, визначеними в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі.



(Посада, прізвище, ініціали, підпис уповноваженої особи учасника, завірені печаткою)














 без ПДВ – для учасників, які не є платниками податку на додану вартість, відповідно до вимог Податкового кодексу України



Додаток 2
до оголошення про проведення спрощеної закупівлі

Інформація про технічні, якісні, кількісні характеристики та комплектність предмета закупівлі
1. Предмет закупівлі:
Офісне устаткування та приладдя різне (канцтовари), код за ДК 021:2015: 30190000-7: Офісне устаткування та приладдя різне:
	№ з/п
	Найменування/
код за ДК 021:2015
	Характеристики предмету закупівлі
	Кількість

	
	КПКВ 0210150
	
	

	1.
	Папір А-4 80г/м2 Basic Copy,

код за ДК 021:2015: 30197630-1 Папір для друку
	Вид товару: папір офісний А4
Клас: С
Щільність: 80 г / м2
Кількість листів в пачці: 500 арк.
Торгова марка: BASIC
Поверхня листа: матова
	500 пачка

	2.
	Папір А4 160 г/м2 Colotech, 250 арк,

код за ДК 021:2015: 30197630-1 Папір для друку
	Вид товару: папір офісний
Формат: А4
Щільність: 160 г/м2
Кількість листів в пачці: 250 арк.
Торгова марка: Xerox
	1 пачка

	3.
	Конверт поштовий 229х324 SP C4 A 90 г Україна,

код за ДК 021:2015: 30199230-1 Конверти
	Вид товару: конверт білий
Формат: С4
Розмір: 229*324 мм
Щільність: 90 г/м2
Матеріал: білий папір
	200 шт

	4.
	Маркер Permanent Centropen чорний 8576/01,

код за ДК 021:2015: 30192125-3 Маркери
	Вид товару: маркери Permanent
Тип: перманентний
Колір: чорний
Чорнило: на спиртовій основі
Товщина лінії письма: 1-4,6 мм
Корпус: пластиковий
Торгова марка: Centropen
	10 шт

	5.
	Штемпельна фарба Trodat синя,

код за ДК 021:2015: 30192110-5 - Чорнила та пов’язана продукція
	Вид товару: штемпельні фарби
Колір: синій
Об’єм: 28 мл
Основа: водна
Торгова марка: Trodat
	10 шт

	6.
	Стрижень кульковий до ручки "Post Pen" Axent, синій,

код за ДК 021:2015: 30192121-5 Кулькові ручки
	Вид товару: стрижень кульковий Колір чорнила: синій
Тип чорнила: кулькові
Довжина стрижня: 135 мм
Товщина лінії письма: 0,7 мм
	30 шт

	
	КПКВ 0213112
	
	

	7.
	Ручка кулькова FineGrip Cello, синя, 0,5мм,

код за ДК 021:2015: 30192121-5 Кулькові ручки
	Вид товару: ручка кулькова
Колір чорнила: синій
Тип чорнила: кулькові
Товщина лінії письма: 0,5 мм
Матеріал корпусу: пластик
Торгова марка: Cello
	40 шт

	8.
	Кольоровий папір А4 Мандарин, двосторонній, 8 кольорів, 
код за ДК 021:2015: 30197610-5 Багатошарові папір і картон 
	Кольоровий папір А4, двосторонній,  8 кольорів.
Торгова марка: Мандарин.
	10 шт

	9.
	Готовальня J.Otten, 3 предмета у футлярі,

код за ДК 021:2015: 30194000-5 Креслярське приладдя
	Готовальня J.Otten, 3 предмета у футлярі: циркуль металевий, довжина 120 мм, точила, запасний грифель.
Упаковка: пластиковий футляр з кришкою.
Торгова марка: J.Otten.
	10 шт

	10.
	Олівець чорнографітний НВ з гумкою, Buromax

код за ДК 021:2015: 30192130-1 Олівці
	Торгова марка: BuroMAX
Твердість НВ
Грифель товщиною 2 мм
Довжина олівця: 190 мм
	20 шт

	11.
	Коригуюча рідина Buromax на масляній основі з пензликом 20 мл BM.1002,

код за ДК 021:2015: 30192900-0 Корегувальні засоби
	Основа: масляна
Тип: з пензликом
Обсяг: 20 мл
Торгова марка: BuroMAX
	10 шт

	12.
	Ластик прямокутний Milan NATA ml.648

код за ДК 021:2015: 30192100-2 Гумки 
	Форма: прямокутна
Колір: білий
Артикул: ml.648
Торгова марка: Milan
	20 шт

	13.
	Маркер текстовий Schneider Job 1-4,5 мм, червоний (S1502),

код за ДК 021:2015: 30192125-3 Маркери
	Торгова марка: Schneider 
Артикул: S1502
Колір: червоний
	10 шт

	14.
	Стругачка без контейнера з 1 отвором KUM,
код за ДК 021:2015: 30192133-2 Точила для олівців 
	Матеріал корпусу: Пластик
Колір корпусу: Асорті
Торгова марка: KUM
Артикул: 100-1
	10 шт

	15.
	Фломастери Magic 7 кольорів + 1 Magic, 

код за ДК 021:2015: 30192124-6 Фломастери
	Тип: фломастер
Призначення: для паперу
Кількість кольорів: 8 
Колір: різні кольори
Матеріал: пластик
Артикул: 8989-7+1 
	10 шт

	16.
	Клей олівець Amos non-toxic 8 г,

код за ДК 021:2015: 30197000-6 Дрібне канцелярське приладдя
	Об’єм: 8 г
Торгова марка: AMOS.
	10 шт

	
	КПКВК 0213123  
	
	

	17.
	Ручка кулькова Silky Cello, синя, 0,7мм,

код за ДК 021:2015: 30192121-5 Кулькові ручки
	Вид товару: ручка кулькова
Колір чорнила: синій
Тип чорнила: кулькові
Товщина лінії письма: 0,7 мм
Матеріал корпусу: пластик
Торгова марка: Cello
	225 шт

	18.
	Ластик прямокутний Milan NATA ml.648,

код за ДК 021:2015: 30192100-2 Гумки
	Форма: прямокутна
Колір: білий
Артикул: ml.648
Торгова марка: Milan
	75 шт

	19.
	Олівець чорнографітний НВ з гумкою, BuroMAX

код за ДК 021:2015:30192130-1 Олівці
	Торгова марка: BuroMAX
Твердість НВ
Грифель товщиною не менше 2 мм
Довжина олівця: 190 мм
	133 шт

	20.
	Набір кольорового паперу і кольорового картону А4, 9 кольорів, Zibi,
код за ДК 021:2015: 30197610-5 Багатошарові папір і картон
	Форма: А4
Колір: асорті
Кількість кольорів: 9
Торгова марка: ZiBi
	17 шт

	21.
	Стругачка з контейнером, 1 отвір, Неонова,

код за ДК 021:2015: 30192133-2 Точила для олівців 
	Матеріал корпусу: пластик
Кількість отворів: 1
Колір: асорті
Артикул: TY-816
Бренд: China
	60 шт

	22.
	Фломастери Kite «Hello Kittу», 12 кольорів
код за ДК 021:2015: 30192124-6 Фломастери
	Кількість кольорів: 12
Торгова марка: Kite

	63 шт

	23.
	Клей-олівець BuroMax, 21 г, 
Код за ДК 021:2015: 30197000-6 Дрібне канцелярське приладдя
	Об’єм: 21 г
Торгова марка: BuroMax.
	138 шт

	24.
	Набір ручок кулькових «Tian», 6 кольорів,
код за ДК 021:2015: 30192121-5 Кулькові ручки
	Матеріал корпусу: пластик
Кількість штук в упаковці: 6
Колір чорнила: коричневий, синій, чорний, зелений, фіолетовий, червоний
Торгова марка: Tian
	12 шт

	25.
	Кольоровий папір А4 двосторонній, 8 кольорів Мандарин,
код за ДК 021:2015: 30197610-5 Багатошарові папір і картон 
	Кількість кольорів: 8
Кількість аркушів: 8
Виробник: Мандарин
	46 шт

	26.
	Циркуль, 115 мм в чохлі,
код за ДК 021:2015: 30194000-5 Креслярське приладдя
	Матеріал: метал, графіт
Торгова марка: J.Otten
	15 шт

	27.
	Транспортир 180 пластиковий 
код за ДК 021:2015: 30194000-5 Креслярське приладдя
	Матеріал: пластик

	45 шт



2. Підтвердження загальних вимог до предмету закупівлі:
2.1. Учасник гарантує, що товар новий (не бувший у використанні) та належить йому на праві власності, не перебуває під забороною відчуження, арештом, не є предметом договорів оренди, застави та іншим засобом забезпечення виконання зобов'язань перед будь-якими фізичними або юридичними особами, державними органами і державою, а також не є предметом будь-якого іншого обтяження чи обмеження, передбаченого законодавством України.
2.2. Учасник підтверджує, що всі податки та збори, які стягуються з нього в Україні, включені до ціни пропозиції, всі ризики та витрати, пов’язані із переданням (поставкою) товару, включаючи оплату мита (у разі необхідності), податків та інших зборів і обов’язкових платежів у відповідності до вимог чинного законодавства України, зобов’язується нести Учасник.
2.3. Товар повинен бути упакований у відповідності до встановлених загальнодержавних стандартів і технічних умов, а також таким чином, щоб уникнути можливості його пошкодження, знищення, псування, погіршення якісних характеристик, втрати товарного виду, деформування під час транспортування і зберігання.
2.4. Якість та комплектність товару повинні відповідати вимогам міжнародних стандартів якості (ISO), а також стандартам і нормам, діючим на території України при поставці товару.
Запропонований учасником товар обов’язково повинен відповідати (або бути не гірше) усім наведеним у цьому додатку. 

3. Термін (строк) поставки товару: протягом 10 робочих днів з моменту укладення договору, або до 26.08.2022.























Додаток 3
до оголошення про проведення спрощеної закупівлі



НА БЛАНКУ УЧАСНИКА (за наявності)

лист - ЗГОДА з істотними умовами договору про закупівлю
та проєктом договору про закупівлю


Ми _________________________________________ (найменування учасника) цим листом повідомляємо про нашу згоду з істотними умовами договору та проєктом договору про закупівлю в цілому на закупівлю: Офісне устаткування та приладдя різне (канцтовари), код за ДК 021:2015:         30190000-7: Офісне устаткування та приладдя різне.



(Посада, прізвище, ініціали, підпис уповноваженої особи учасника, завірені печаткою)










































Додаток 4
до оголошення про проведення спрощеної закупівлі


НА БЛАНКУ УЧАСНИКА (за наявності)

Лист - згода
на обробку персональних даних

	Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» даю згоду на обробку, використання, поширення та доступ до персональних даних, які передбачено Законом України «Про публічні закупівлі», а також згідно з нормами чинного законодавства, моїх персональних даних (у т.ч. паспортні дані, ідентифікаційний код, свідоцтво платника податків, банківські реквізити, розрахункові рахунки, електронні ідентифікаційні дані: номери телефонів, електронні адреси або інша необхідна інформація, передбачена законодавством), відомостей, які надаю про себе для забезпечення участі у спрощеній закупівлі, цивільно-правових та господарських відносин.




Посада, прізвище, ініціали, підпис уповноваженої особи учасника, завірені печаткою.







































Додаток 5
до оголошення про проведення спрощеної закупівлі


Проєкт договору про закупівлю
(Оприлюднений окремим файлом «Договір про закупівлю»)
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