ЗАТВЕРДЖЕНО:

Рішення уповноваженої особи

Від   20.09.2022 року
       КЕП         Купрієнко А.А.
ДОКУМЕНТАЦІЯ СПРОЩЕНОЇ ЗАКУПІВЛІ

(вимоги до предмету закупівлі)

ДК 021:2015:09110000-3 Тверде паливо 
(Вугілля кам’яне Антрацит АО 25-50)
2022 рік

	№
	I. Загальні положення 

Оголошення про проведення спрощеної закупівлі (далі - Оголошення) розроблено відповідно до вимог Закону України «Про публічні закупівлі» (далі - Закон) та Постанови Кабінету Міністрів України від 28 лютого 2022 р. № 169 «Деякі питання здійснення оборонних та публічних закупівель товарів, робіт і послуг в умовах воєнного стану” (зі змінами). Терміни вживаються у значенні, наведеному в Законі.

	1
	Інформація про замовника торгів
	

	1.1
	повне найменування
	ВІЛЬНЯНСЬКЕ МІЖРАЙОННЕ УПРАВЛІННЯ ВОДНОГО ГОСПОДАРСТВА

	1.2
	місцезнаходження
	Україна, 70030, Запорізька область, Вільнянський район, село Михайлівка, вулиця Шкільна, будинок  5

	1.3
	ідентифікаційний код замовника в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань 
	36415134

	1.4
	категорія замовника
	Замовник відповідно до п. 1 ч. 4 ст. 2 Закону України «Про публічні закупівлі» в новій редакції від 19.04.2020р – орган державної влади.

	1.5
	прізвище, ім’я та по батькові, посада та електронна адреса однієї чи кількох посадових осіб замовника, уповноважених здійснювати зв’язок з учасниками
	ПІБ: Купрієнко Альбіна Андріївна
Посада: уповноважена особа
Адреса: с. Михайлівка Вільнянського р-н, Запорізька обл.
Телефони/Факси: +380-666-54-14-63

E-mail: volnmuvh@gmail.com; vuos@ukr.net;

	2.
	Вид закупівлі
	Спрощена закупівля (згідно Постанови Кабінету Міністрів України від 28 лютого 2022 р. № 169 «Деякі питання здійснення оборонних та публічних закупівель товарів, робіт і послуг в умовах воєнного стану” (зі змінами).)

	3.
	Очікувана вартість
	652 100 грн. 00 коп.

	4.
	Розмір мінімального кроку пониження ціни під час електронного аукціону
	1 % (1 відсоток) очікуваної вартості закупівлі

	5.
	Умови оплати
	100 % післяоплата протягом 20 робочих днів з дати підписання акту приймання-передачі Товару 

	6.
	Інформація про предмет закупівлі
	

	6.1
	назва предмета закупівлі
	ДК 021:2015:09110000-3 Тверде паливо 
(Вугілля кам’яне Антрацит АО 25-50)


	6.2
	опис окремої частини або частин предмета закупівлі (лота), щодо яких можуть бути подані пропозиції
	Закупівля на лоти не поділяється. Окремих частин предмету закупівлі не визначено

	6.3
	кількість та місце поставки товарів або обсяг і місце виконання робіт чи надання послуг
	46,5  тонн
Місце поставки товару: 
доставка товару здійснюється транспортом постачальника за адресою: Україна, Запорізька область, Вільнянський район:70030 с. Михайлівка, вул. Шкільна, 5, с. Михайлівка, вул. Горького, 1б, с. Матвіївка, вул. Молодіжна, 1а, с. Вільногрушівка, вул. Набережна, 35а, с. Вільнокур’янівське, вул. Набережна, 2б, с. Сергіївка, вул. Миру, 1б, с. Новогупалівка, вул. Центральна, 44, с. Петро-Михайлівка, вул. Матросова, 86, с. Жовтневе, вул. Українська, 48; Запорізький район:70433 с. Новоолександрівка, вул. Шкільна, 6, с.Новоолександрівка, вул. Гагаріна, 1в, с. Мар’ївка, вул. Українська, 23, с. Лукашево, 1а; місто Запоріжжя Комунарський район:69031 вул. Дослідна станція, вул. Дослідна станція, 2б.


	6.4
	строки поставки товарів, виконання робіт, надання послуг
	до 21.11.2022 року

	7.
	Недискримінація учасників
	Учасники (резиденти та нерезиденти) всіх форм власності та організаційно-правових форм беруть участь у процедурах закупівель на рівних умовах.

	8.
	Інформація про валюту, у якій повинна бути розрахована та зазначена ціна пропозиції
	Валютою тендерної пропозиції є гривня. У разі якщо учасником процедури закупівлі є нерезидент,  такий Учасник зазначає ціну пропозиції в електронній системі закупівель у валюті – гривня.

	9.
	Інформація про мову (мови), якою (якими) повинні бути складені пропозиції
	Мова тендерної пропозиції – українська.
Під час проведення процедур закупівель усі документи, що готуються замовником, викладаються українською мовою, а також за рішенням замовника одночасно всі документи можуть мати автентичний переклад на іншу мову. Визначальним є текст, викладений українською мовою.

Стандартні характеристики, вимоги, умовні позначення у вигляді скорочень та термінологія, пов’язана з товарами, роботами чи послугами, що закуповуються, передбачені існуючими міжнародними або національними стандартами, нормами та правилами, викладаються мовою їх загально прийнятого застосування.

Уся інформація розміщується в електронній системі закупівель українською мовою, крім  тих випадків коли використання букв та символів української мови призводить до їх спотворення (зокрема, але не виключно адреси мережі "інтернет", адреси електронної пошти, торговельної марки (знаку для товарів та послуг), загальноприйняті міжнародні терміни).Тендерна пропозиція та усі документи, які передбачені вимогами тендерної документації та додатками до неї складаються українською мовою. Документи або копії документів (які передбачені вимогами тендерної документації та додатками до неї), які надаються Учасником у складі тендерної пропозиції, викладені іншими мовами, повинні надаватися разом із їх автентичним перекладом на українську мову. 
Виключення:

1. Замовник не зобов’язаний розглядати документи, які не передбачені вимогами тендерної документації та додатками до неї та які учасник додатково надає на власний розсуд, в тому числі якщо такі документи надані іноземною мовою без перекладу. 

2.  У випадку надання учасником на підтвердження однієї вимоги кількох документів, викладених різними мовами та за умови, що хоча б один з наданих документів відповідає встановленій вимогі, в тому числі щодо мови, замовник не розглядає інший(і) документ(и), що учасник надав додатково на підтвердження цієї​ вимоги, навіть якщо інший документ наданий іноземною мовою без перекладу).

	II. Порядок внесення змін та надання роз’яснень

	1.
	Надання роз’яснень щодо документації
	У період уточнення інформації учасники спрощеної закупівлі мають право звернутися до замовника через електронну систему закупівель за роз’ясненням щодо інформації, зазначеної в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, щодо вимог до предмета закупівлі та/або звернутися до замовника з вимогою щодо усунення порушення під час проведення спрощеної закупівлі.

Усі звернення за роз’ясненнями, звернення з вимогою щодо усунення порушення автоматично оприлюднюються в електронній системі закупівель без ідентифікації особи, яка звернулася до замовника.

Замовник протягом одного робочого дня з дня їх оприлюднення зобов’язаний надати роз’яснення на звернення учасників спрощеної закупівлі, які оприлюднюються в електронній системі закупівель, та/або внести зміни до оголошення про проведення спрощеної закупівлі, та/або вимог до предмета закупівлі.

	2.
	Внесення змін до документації
	Замовник має право з власної ініціативи внести зміни до оголошення про проведення спрощеної закупівлі та/або вимог до предмета закупівлі, але до початку строку подання пропозицій. 

Зміни, що вносяться замовником, розміщуються та відображаються в електронній системі закупівель у вигляді нової редакції документів.

У разі внесення змін до оголошення про проведення спрощеної закупівлі строк для подання пропозицій продовжується замовником в електронній системі закупівель не менше ніж на два робочі дні.

	III. Інструкція з підготовки пропозицій

	1.
	Зміст і спосіб подання пропозиції
	Пропозиція подається учасниками після закінчення строку періоду уточнення інформації, зазначеної замовником в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, в електронному вигляді шляхом заповнення електронних форм з окремими полями, де зазначається інформація про ціну та інші критерії оцінки (у разі їх встановлення замовником), шляхом завантаження необхідних документів через електронну систему закупівель, що підтверджують відповідність вимогам, визначеним замовником в оголошенні, а саме: 
- реквізити (місцезнаходження за ЄДР юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань та фактична, засоби зв’язку: телефон, факс, телефон для контактів, e-mail);

- відомості про керівника (посада, ім’я, по батькові, телефон для контактів) – для юридичних осіб; 

- довідку, виписку або витяг з ЄДР юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань;

- свідоцтво про реєстрацію платника податку на додану вартість та/або витяг з реєстру платників ПДВ (якщо Учасник є платником ПДВ; 

- копія Статуту учасника або іншого установчого документу (у разі їх наявності);

- документ, щодо підтвердження повноважень посадової особи,  якій надано право підпису документів пропозиції та право на укладання договору (наказ, протокол загальних зборів або довіреність); 

- копію ліцензії або документа дозвільного характеру (у разі їх наявності) на провадження певного виду господарської діяльності, якщо отримання дозволу або ліцензії на провадження такого виду діяльності передбачено;

- Свідоцтво про державну реєстрацію друкованого ЗМІ;

- копії заповнених сторінок паспорту (для фізичних осіб-підприємців); 

- копія довідки про присвоєння ідентифікаційного коду (для фізичних осіб- підприємців); 

- гарантійний лист про згоду виконати технічні вимоги (завдання) (згідно Додатку № 1 до оголошення);

- лист за формою, наведеною у Додатку № 4, щодо погодження учасника з умовами проведення спрощеної закупівлі та укладання проєкту договору (в редакції Замовника), викладеного в Додатку № 2 до цієї документації; 
- заповнена цінова пропозиція Додаток № 3;

- заповнений договір, викладений в Додатку № 2;

- На підтвердження досвіду виконання аналогічного (аналогічних) за предметом закупівлі договору (договорів) Учасник має надати:

 довідку в довільній формі з інформацією про виконання  аналогічного (аналогічних) за предметом закупівлі договору (договорів)  (не менше одного договору).

Аналогічним вважається договір з поставки товару за період 2020-2022 років. 

не менше 1 копії договору, зазначеного у довідці у повному обсязі (з усіма укладеними додатковими угодами, додатками,  специфікаціями до договору та накладними або актами приймання товару), 

лист-відгук від контрагента про належне виконання наданого договору із обов’язковим зазначенням в листі-відгуку  номеру та дати наданого договору. 

Інформація надається про повністю виконаний  договір, дія якого закінчена.
Учасник має право подати пропозицію після закінчення строку періоду уточнення інформації, та до закінчення терміну подання пропозицій, що зазначається замовником в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі. 

Пропозиція подається в електронному вигляді шляхом заповнення електронних форм з окремими полями, де зазначається інформація про ціну та інші критерії оцінки (у разі їх встановлення замовником), та завантаженням необхідних документів (файлів) у форматі pdf або jpg (відскановане кольорове зображення) через електронну систему закупівель. Всі завантажені документи (файли) пропозиції повинні бути відкриті для загального доступу та не містити паролів. Перелік документів, які передбачені конкурсною документацією та повинні бути завантажені учасником у складі пропозиції, наведений в додатку 1 до цієї документації. Якщо Учасник відповідно до норм чинного законодавства не надає у складі своєї пропозиції документи, перелік яких визначений цією документацією, він повинен надати щодо цього лист-роз’яснення в довільній формі, в якому зазначити законодавчі підстави ненадання вищезазначених документів. У випадку ненадання документів, перелік яких визначений цією документацією або листа-роз’яснення законодавчих підстав ненадання вищезазначених документів, пропозицію учасника буде відхилено як таку, що не відповідає умовам, визначеним в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, та вимогам до предмету закупівлі.
Документи, що не передбачені законодавством для учасників – юридичних, фізичних осіб, у тому числі фізичних осіб-підприємців, можуть не подаватись у складі пропозиції. Відсутність документів, що не передбачені законодавством для учасників – юридичних, фізичних осіб, у тому числі фізичних осіб-підприємців, у складі пропозиції, не може бути підставою для її відхилення.

Документи, які надаються (завантажуються) у складі пропозиції повинні містити печатку (за наявності) та підпис уповноваженої особи учасника або КЕП уповноваженої особи.

Документи, які надаються (завантажуються) у складі пропозиції можуть надаватись учасником у вигляді електронного документу(ів).

Електронний документ(и) повинен бути складений із дотриманням вимог Закону України «Про електронні документи та електронний документообіг» і Закону України «Про електронні довірчі послуги», містити кваліфікований електронний підпис (КЕП) уповноваженої особи учасника та повинен дозволяти перевірку такого підпису.

Допускається об’єднання файлів в електронні архіви та/або окремі електронні архіви із накладанням загального КЕП або ЕЦП. Архівні файли мають бути відкриті для загального доступу, не містити паролів.

Документи та копії документів, які учасник надає у складі тендерної пропозиції, повинні бути у повному обсязі, включаючи всі сторінки такого документу, всі додатки тощо, за виключенням тих випадків, коли у документації встановлено вимогу щодо подання окремих сторінок такого документа.
Електронна система закупівель автоматично формує та надсилає повідомлення учаснику про отримання його пропозиції із зазначенням дати та часу.

Кожен учасник має право подати лише одну пропозицію, у тому числі до визначеної в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі частини предмета закупівлі (лота).

Відповідальність за достовірність та зміст інформації, викладеної в документах, які подані в складі пропозиції, несе учасник.   

Пропозиції учасників, подані після закінчення строку їх подання, електронною системою закупівель не приймаються. 

	2.
	Розмір забезпечення пропозиції
	Не вимагається

	3.
	Умови надання (повернення чи неповернення) забезпечення пропозицій
	Не передбачається

	4.
	Інформація про необхідні технічні, якісні та інші характеристики предмета закупівлі
	Учасники закупівлі повинні надати у складі пропозиції інформацію та документи, які підтверджують відповідність пропозиції учасника технічним вимогам до предмета закупівлі, установленим замовником відповідно до Додатку 1 до цієї документації.

	5.
	Внесення змін або відкликання конкурсної пропозиції учасником
	Учасник має право внести зміни або відкликати свою пропозицію до закінчення строку її подання без втрати свого забезпечення пропозиції.

Такі зміни або заява про відкликання пропозиції враховуються, якщо вони отримані електронною системою закупівель до закінчення строку подання пропозицій.

	6.
	Період уточнення інформації про закупівлю
	Період уточнення інформації про закупівлю – не менше трьох робочих днів з дня оприлюднення оголошення про проведення спрощеної закупівлі в електронній системі закупівель

	IV. Подання, розкриття, оцінка та розгляд пропозиції

	1.
	Кінцевий строк подання пропозицій
	Кінцевий строк подання пропозицій – строк для подання пропозицій не може бути менше ніж два робочі дні з дня закінчення періоду уточнення інформації про закупівлю

	2.
	Дата і час розкриття пропозиції
	Перед початком електронного аукціону автоматично розкривається інформація про ціни/приведені ціни пропозицій.

Розкриття пропозицій з інформацією та документами, що підтверджують відповідність учасника умовам, визначеним в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, та вимогам до предмета закупівлі, а також з інформацією та документами, що містять технічний опис предмета закупівлі, здійснюється автоматично електронною системою закупівель одразу після завершення електронного аукціону.

	3.
	Перелік критеріїв та методика оцінки конкурсних пропозиції із зазначенням питомої ваги критерію
	Оцінка пропозицій проводиться автоматично електронною системою закупівель на основі критеріїв і методики оцінки, зазначених у цій документації шляхом застосування електронного аукціону.

Дата і час проведення електронного аукціону визначаються електронною системою закупівель автоматично.

Критеріями оцінки є ціна з ПДВ.

Електронна система визначає найкращою пропозицію з найнижчою ціною. 

Замовник та учасники не можуть ініціювати будь-які переговори з питань внесення змін до змісту або ціни поданої пропозиції.

	4
	Розгляд пропозицій
	Після оцінки пропозицій замовник розглядає пропозицію на відповідність умовам, визначеним в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі та цієї документації, яка за результатами електронного аукціону (у разі його проведення) визначена найбільш економічно вигідною.

Для проведення спрощеної закупівлі із застосуванням електронного аукціону має бути подано не менше двох пропозицій. У разі якщо була подана одна пропозиція, електронна система закупівель після закінчення строку подання пропозицій автоматично переходить до етапу розгляду на відповідність умовам, визначеним в документації до оголошення про проведення спрощеної закупівлі, та вимогам до предмета закупівлі пропозиції учасника.

Строк розгляду найбільш економічно вигідної пропозиції не повинен перевищувати п’ять робочих днів з дня завершення електронного аукціону.

Замовник має право звернутися за підтвердженням інформації, наданої учасником, до органів державної влади,  експертних чи інших спеціалізованих установ, підприємств чи організацій відповідно до їх компетенцій із запитами щодо надання висновків необхідних для прийняття рішення про визначення переможця закупівлі.. 

У разі зазначення у складі пропозиції недостовірної інформації, що є суттєвою при визначені результатів закупівлі, замовник відхиляє пропозицію такого учасника, як таку, що не відповідає умовам документації.
За результатами оцінки та розгляду пропозиції замовник визначає переможця.

Повідомлення про намір укласти договір про закупівлю замовник оприлюднює в електронній системі закупівель.

У разі якщо учасник стає переможцем декількох або всіх лотів, замовник може укласти один договір про закупівлю з переможцем, об’єднавши лоти.

У разі відхилення найбільш економічно вигідної пропозиції замовник розглядає наступну пропозицію учасника, який за результатами оцінки надав наступну найбільш економічно вигідну пропозицію.

Наступна найбільш економічно вигідна пропозиція визначається електронною системою закупівель автоматично.

	5
	Інша інформація та опис формальних (несуттєвих) помилок
	Витрати пов’язані з підготовкою та поданням пропозиції учасник несе самостійно. До розрахунку ціни пропозиції не включаються будь-які витрати, понесені учасником у процесі проведення закупівлі та укладення договору про закупівлю, витрати, пов’язані із оформленням забезпечення пропозиції. Зазначені витрати сплачуються учасником. Понесені витрати учасника не відшкодовуються (в тому числі і у разі відміни закупівлі). 

Вартість предмету закупівлі включає вартість усіх витрат на транспортування, збірку, пакування, страхування, навантаження, розвантаження, сплату податків, та інших обов’язкових платежів і зборів, що сплачуються або мають бути сплачені. До розрахунку ціни товару входять усі види послуг, у тому числі й ті, для виконання яких долучатимуться треті особи. Не врахована учасником вартість окремих послуг не сплачується замовником окремо та вважається врахованою у ціні його пропозиції.
Допущення учасниками формальних (несуттєвих) помилок в пропозиції не призведе до відхилення їх пропозицій. Формальними (несуттєвими) вважаються помилки, що пов’язані з оформленням пропозиції та не впливають на зміст пропозиції, а саме наступні технічні помилки та описки:

- орфографічні помилки та механічні описки в словах та словосполученнях, що зазначені в документах;

- зазначення неправильної назви документа, що підготовлений безпосередньо учасником, у разі якщо зміст такого документа повністю відповідає вимогам цієї документації, наприклад, замість вимоги надати довідку в довільній формі учасник надав лист-пояснення; 

- зазначення неповної інформації в документі, усупереч вимогам документації, у разі якщо така інформація повністю відображена в іншому документі, що наданий у складі пропозиції, наприклад, у відомостях про учасника не зазначено розрахункового рахунка, відкритого в банківській установі, проте вся інформація про відкритий рахунок зазначена на фірмовому бланку документів учасника;

- незавірення окремої сторінки (сторінок) підписом та/або печаткою (за наявності) учасника торгів;

- недотримання встановленої форми документа, якщо поданий документ повністю відповідає вимогам цієї документації за змістом.
Замовник не зобов’язаний приймати тендерні пропозиції, що містять інші помилки, аніж ті, що названо вище.

	6.
	Відхилення пропозицій
	Замовник відхиляє пропозицію в наступних випадках:

- пропозиція учасника не відповідає умовам, визначеним в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, та вимогам до предмета закупівлі;

- учасник не надав забезпечення пропозиції, якщо таке забезпечення вимагалося замовником;

- учасник, який визначений переможцем спрощеної закупівлі, відмовився від укладення договору про закупівлю;

- якщо учасник протягом одного року до дати оприлюднення оголошення про проведення спрощеної закупівлі відмовився від підписання договору про закупівлю більше двох разів із замовником, який проводить таку спрощену закупівлю.

Інформація про відхилення пропозиції протягом одного дня з дня прийняття рішення замовником оприлюднюється в електронній системі закупівель та автоматично надсилається учаснику, пропозиція якого відхилена через електронну систему закупівель.

Учасник, пропозиція якого відхилена, може звернутися до замовника з вимогою надати додаткову аргументацію щодо причин невідповідності його пропозиції умовам, визначеним в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, та вимогам до предмета закупівлі. Не пізніше ніж через три робочих дні з дня надходження такого звернення через електронну систему закупівель замовник зобов’язаний надати йому відповідь.

	V. Результати закупівлі та укладання договору про закупівлю

	1.
	Відміна замовником закупівлі чи визнання її такою, що не відбулася
	Замовник відміняє спрощену закупівлю в разі:

1) відсутності подальшої потреби в закупівлі товарів, робіт і послуг;

2) неможливості усунення порушень, що виникли через виявлені порушення законодавства з питань публічних закупівель;

3) скорочення видатків на здійснення закупівлі товарів, робіт і послуг.

Спрощена закупівля автоматично відміняється електронною системою закупівель у разі:

1) відхилення всіх пропозицій згідно з частиною 13 статті 14 Закону;

2) відсутності пропозицій учасників для участі в ній.

Спрощена закупівля може бути відмінена частково (за лотом).

Повідомлення про відміну закупівлі оприлюднюється в електронній системі закупівель:

замовником протягом одного робочого дня з дня прийняття замовником відповідного рішення;

електронною системою закупівель протягом одного робочого дня з дня автоматичної відміни спрощеної закупівлі внаслідок відхилення всіх пропозицій згідно з частиною 13 статті 14 Закону або відсутності пропозицій учасників для участі у ній.

Повідомлення про відміну закупівлі автоматично надсилається всім учасникам електронною системою закупівель в день його оприлюднення

	2.
	Строк укладання договору
	Замовник укладає договір про закупівлю з учасником, який визнаний переможцем спрощеної закупівлі, на наступний день після оприлюднення повідомлення про намір укласти договір про закупівлю, але не пізніше ніж через 20 днів.

Договір про закупівлю укладається згідно з вимогами статті 41 Закону.



	3.
	Проєкт договору про закупівлю 
	Проєкт договору про закупівлю з обов’язковим зазначенням порядку змін його умов наведений у Додатку 2 цієї документації.

	4.
	Істотні умови, що обов’язково включаються до договору про закупівлю
	Істотні умови, що обов’язково включаються до договору про закупівлю, викладено в проєкті договору, який наведений у Додатку 2 цієї документації.

	5.
	Розмір та умови надання забезпечення виконання договору про закупівлю
	Не вимагається


