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ТЕНДЕРНА ДОКУМЕНТАЦІЯ

на закупівлю: 
ДК 021:2015: 30190000-7 «Офісне устаткування та приладдя різне» (конверти)

за процедурою

ВІДКРИТИХ ТОРГІВ

м. Київ - 2024
	Розділ І. Загальні положення

	1
	Терміни, які вживаються в тендерній документації
	Тендерну документацію розроблено на виконання вимог Закону України «Про публічні закупівлі» із урахуванням Особливостей здійснення публічних закупівель товарів, робіт і послуг для замовників, передбачених Законом України "Про публічні закупівлі", на період дії правового режиму воєнного стану в Україні та протягом 90 днів з дня його припинення або скасування, затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 12 жовтня 2022 р. N 1178.(далі – Закон, Особливості - відповідно)



	2
	Інформація про замовника торгів
	

	2.1
	повне найменування
	Комунальне підприємство виконавчого органу Київради (Київської міськдержадміністрації) "Київкомунсервіс" (далі – Замовник або КП «Київкомунсервіс») (код ЄДРПОУ- 33745659) 

	2.2
	місцезнаходження
	04053, м. Київ, вул. Кудрявська, 23

	2.3
	прізвище, ім'я та по батькові, посада та електронна адреса однієї чи кількох посадових осіб замовника, уповноважених здійснювати зв'язок з учасниками
	контактна особа з процедурних питань:
Дацюк Тетяна Леонідівна – начальник відділу з публічних закупівель,  04053, м. Київ, вул. Кудрявська, 23, тел. 0672008595 e-mail: tender@kks.kiev.ua


	3
	Процедура закупівлі
	Відкриті торги (з Особливостями)

	4
	Інформація про предмет закупівлі
	

	4.1
	назва предмета закупівлі
	ДК 021:2015: 30190000-7 «Офісне устаткування та приладдя різне» (конверти)

	4.2
	опис окремої частини (частин) предмета закупівлі (лота), щодо якої можуть бути подані тендерні пропозиції
	Подання тендерних пропозицій за частинами предмета закупівлі (лотами) цими торгами замовником не передбачається. Тендерна пропозиція подається стосовно предмету закупівлі в цілому.

	4.3
	місце, кількість, обсяг поставки товарів (надання послуг, виконання робіт)
	Місце поставки: вул.Кудрявська,23,м. Київ.
Кількість: 150500 шт.
Обсяг та інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі вказані у Додатку 2 до тендерної документації. 

	4.4
	строк поставки товарів (надання послуг, виконання робіт)
	2 робочі дні з дня подання заявки на поставку,
до 31.12.2024

	5
	Недискримінація учасників
	Учасники (резиденти та нерезиденти) всіх форм власності та організаційно-правових форм беруть участь у процедурах закупівель на рівних умовах.



	6
	Інформація про валюту, у якій повинно бути розраховано та зазначено ціну тендерної пропозиції
	Валютою тендерної пропозиції є гривня.

	7
	Інформація про мову (мови), якою (якими) повинно бути складено тендерні пропозиції
	Учасник готує та подає тендерну пропозицію українською мовою. Документи, що подаються учасником у складі тендерної пропозиції іншою мовою потребують наявність перекладу, завіреного підписом посадової особи учасника та печаткою учасника (у разі наявності). 

У разі якщо у складі тендерної пропозиції подаються оригінали або копії документів, які виконані іншою(ими) мовою (мовами), ніж передбачено умовами цього пункту, учасник повинен додатково у складі тендерної пропозиції подати автентичний переклад таких документів мовою, передбаченою абзацом 1 цього пункту.

Найменування торгових марок, комерційні найменування, оригінальні патентовані назви, іноземні географічні найменування, а також найменування юридичних осіб – нерезидентів України можуть виконуватися у тендерній пропозиції мовою оригіналу латиницею або кирилицею.

Якщо учасник торгів не є резидентом України, він може додатково подавати документи своєї пропозиції англійською мовою з обов’язковим перекладом українською мовою. Тексти повинні бути автентичними, визначальним є текст, викладений українською мовою.

	8
	Розмір мінімального кроку пониження ціни під час електронного аукціону
	 0.5% (аукціон не застосовується)

	Розділ ІІ. Порядок унесення змін та надання роз’яснень до тендерної документації

	1
	Процедура надання роз’яснень щодо тендерної документації
	   1.1.Фізична/юридична особа має право не пізніше ніж за 3 (три) дні до закінчення строку подання тендерної пропозиції звернутися через електронну систему закупівель до замовника за роз'ясненнями щодо тендерної документації та/або звернутися до замовника з вимогою щодо усунення порушення під час проведення тендеру. Усі звернення за роз'ясненнями та звернення щодо усунення порушення автоматично оприлюднюються в електронній системі закупівель без ідентифікації особи, яка звернулася до замовника. Замовник повинен протягом трьох днів з дня їх оприлюднення надати роз'яснення на звернення та оприлюднити його в електронній системі закупівель.

     1.2.У разі несвоєчасного надання замовником роз'яснень щодо змісту тендерної документації електронна система закупівель автоматично зупиняє перебіг відкритих торгів.

1.3.Для поновлення перебігу тендеру замовник повинен розмістити роз'яснення щодо змісту тендерної документації в електронній системі закупівель з одночасним продовженням строку подання тендерних пропозицій не менш як на чотири дні.

	2
	Унесення змін до тендерної документації
	     2.1. Замовник має право з власної ініціативи або у разі усунення порушень вимог законодавства у сфері публічних закупівель, викладених у висновку органу державного фінансового контролю відповідно до статті 8 Закону, або за результатами звернень, або на підставі рішення органу оскарження внести зміни до тендерної документації. У разі внесення змін до тендерної документації строк для подання тендерних пропозицій продовжується замовником в електронній системі закупівель таким чином, щоб з моменту внесення змін до тендерної документації до закінчення кінцевого строку подання тендерних пропозицій залишалося не менше чотирьох днів.

      

	Розділ ІІІ. Інструкція з підготовки тендерних пропозицій

	1
	Зміст і спосіб подання тендерної пропозиції
	        1.1. Тендерна пропозиція подається в електронному вигляді через електронну систему закупівель шляхом заповнення електронних форм з окремими полями, де зазначається інформація про ціну, інші критерії оцінки (у разі їх встановлення замовником), інформація від учасника процедури закупівлі про його відповідність кваліфікаційним (кваліфікаційному) критеріям, наявність/відсутність підстав, установлених у статті 17 Закону і в тендерній документації, та шляхом завантаження необхідних документів, що вимагаються замовником у тендерній документації, у т.ч. відповідно до вимог абзацу першого частини 3 статті 22 Закону.

Учасник відповідно до вимог цієї тендерної документації повинен надати у складі тендерної пропозиції:

1) Заповнену та підписану Цінову пропозицію за формою, наведеною у Додатку 1 до тендерної документації 

2) інформацією та документами, що підтверджують відповідність учасника КВАЛІФІКАЦІЙНИМ КРИТЕРІЯМ – згідно Додатку 4 до цієї тендерної документації;

 3) - інформацією щодо відповідності / невідповідності учасника вимогам, ВИЗНАЧЕНИМ У СТАТТІ 17 ЗАКОНУ – згідно Додатку 5 до цієї тендерної документації ( Учасник процедури закупівлі підтверджує відсутність підстав, зазначених в абзаці першому цього пункту, шляхом самостійного декларування відсутності таких підстав в електронній системі закупівель під час подання тендерної пропозиції.);

 4)підтвердженням відповідності пропозиції учасника необхідним технічним, якісним та кількісним характеристикам предмета закупівлі Додаток 2 до цієї тендерної документації  

5) копію або оригінал документу, який підтверджує статус та повноваження особи учасника на підписання документів тендерної пропозиції та договору за результатами торгів.

6) довідку/лист у довільній формі, яка/який підтверджує, що учасник ознайомився з проектом договору, погоджується з підписанням договору на умовах, визначених в тендерній документації (Додаток 3), та гарантує виконання своїх зобов’язання за ним;

7) інформацію про підтвердження застосування Учасником заходів із захисту довкілля;

8) інші документи та матеріали, які повинні бути оформлені та подані учасниками згідно з вимогами цієї тендерної документації.

РЕКОМЕНДУЄТЬСЯ документи у складі тендерної пропозиції учасника надавати (завантажувати) у тій послідовності, в якій вони наведені у тендерній документації замовника, а також надавати окремим файлом кожний документ, що іменується відповідно змісту документа. 

        1.2. Кожен учасник має право подати тільки одну тендерну пропозицію (у тому числі до визначеної в тендерній документації частини предмета закупівлі (лота) – у разі здійснення закупівлі за лотами). 

        1.3. Всі визначені цією тендерною документацією документи тендерної пропозиції завантажуються в електронну систему закупівель у вигляді скан-копій придатних для машинозчитування (файли з розширенням «..pdf.», «..jpeg.», тощо), зміст та вигляд яких повинен відповідати оригіналам відповідних документів, згідно яких виготовляються такі скан-копії. Документи, що складаються учасником, повинні бути оформлені належним чином у відповідності до вимог чинного законодавства в частині дотримання письмової форми документу, складеного суб’єктом господарювання, в тому числі за ВЛАСНОРУЧНИМ ПІДПИСОМ УЧАСНИКА/УПОВНОВАЖЕНОЇ ОСОБИ УЧАСНИКА. Вимога щодо засвідчення того чи іншого документу тендерної пропозиції власноручним підписом учасника/уповноваженої НЕ ЗАСТОСОВУЄТЬСЯ до документів (матеріалів та інформації), що подаються у складі тендерної пропозиції, якщо такі документи (матеріали та інформація) надані учасником у формі ЕЛЕКТРОННОГО ДОКУМЕНТА через електронну систему закупівель із накладанням КВАЛІФІКОВАНОГО ЕЛЕКТРОННОГО ПІДПИСУ на кожен з таких документів (матеріал чи інформацію). Якщо замовником вимагається завантаження до електронної системи закупівель: - КОПІЙ ДОКУМЕНТІВ (довідок, листів, сертифікатів, ліцензій, дозволів, та інше), то такі документи на паперовому носії ПЕРЕД кольоровим скануванням мають бути ЗАВІРЕНІ ВІДПОВІДНО ДО ВИМОГ САМОЇ ТЕНДЕРНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ повинні містити надпис (завіряються наступним чином): «Згідно з оригіналом» («Копія вірна»), підпис, посада, ПІБ уповноваженої особи учасника та печатку (у разі наявності). Нотаріально завірені документи та оригінали документів НЕ ЗАСВІДЧУЮТЬСЯ підписом та печаткою учасника. - ОРИГІНАЛІВ ДОКУМЕНТІВ, створених безпосередньо учасником (довідок, листів, договорів, сертифікатів, паспортів, інструкцій та інше), то такий документ, має бути перед кольоровим скануванням підписаний уповноваженою особою учасника. - ОРИГІНАЛІВ ДОКУМЕНТІВ, створених не самим учасником, а виданих іншим органом, установою, підприємством, організацією (довідок, листів, договорів, сертифікатів, паспортів, інструкцій, повноважень, дозволів та інше), то такий документ, має бути перед кольоровим скануванням перевірений учасником на предмет його оригінальності (що це не кольорова копія, а безпосередньо оригінал документу). Документи, підготовлені КОНКРЕТНО ДЛЯ ДАНОЇ ЗАКУПІВЛІ іншими фізичними/юридичними особами та документи підготовлені безпосередньо учасником повинні містити дату створювання документу (в термін з дати публікації оголошення про проведення торгів до кінцевого строку подання тендерних пропозицій). Якщо документи (матеріали та інформація) надані учасником процедури закупівлі у формі електронного документа через електронну систему закупівель із накладанням кваліфікованого електронного підпису то засвідчувати такі документи печаткою та підписом уповноваженої особи не потрібно. Документи, що розміщуються учасником в системі, повинні бути належного рівня зображення та доступні до перегляду, викладені в повному обсязі. 

       1.4. Відповідно до частини третьої статті 12 Закону під час використання електронної системи закупівель з метою подання тендерних пропозицій та їх оцінки документи та дані створюються та подаються з урахуванням вимог законів України «Про електронні документи та електронний документообіг» та «Про електронні довірчі послуги». Тобто тендерна пропозиція у будь-якому випадку повинна містити накладений кваліфікований електронний підпис учасника/уповноваженої особи учасника процедури закупівлі. Замовник перевіряє КЕП учасника на сайті центрального засвідчувального органу за посиланням https://czo.gov.ua/verify . 

      1.5. ПОВНОВАЖЕННЯ ЩОДО ПІДПИСУ ДОКУМЕНТІВ ТЕНДЕРНОЇ ПРОПОЗИЦІЇ

уповноваженої особи учасника процедури закупівлі підтверджується: - для посадових (службових) осіб учасника, які уповноважені підписувати документи пропозиції та вчиняти інші юридично значущі дії від імені учасника на підставі положень установчих документів – розпорядчий документ про призначення (обрання) на посаду відповідної особи (наказ про призначення та/ або протокол зборів засновників, тощо); - для осіб, що уповноважені представляти інтереси учасника під час проведення процедури закупівлі, та які не входять до кола осіб, які представляють інтереси учасника без довіреності – довіреність, оформлена у відповідності до вимог чинного законодавства, із зазначенням повноважень повіреного, разом з документами, що у відповідності до цього пункту підтверджують повноваження посадової (службової) особи учасника, що підписала від імені учасника вказану довіреність. У разі якщо тендерна пропозиція подається об’єднанням учасників, до неї обов’язково включається документ про створення такого об’єднання. 

       1.6. Документи, що не передбачені законодавством для учасників - юридичних, фізичних осіб, у тому числі фізичних осіб - підприємців, не подаються ними у складі тендерної пропозиції. Відсутність документів, що не передбачені законодавством для учасників - юридичних, фізичних осіб, у тому числі фізичних осіб - підприємців, у складі тендерної пропозиції, не може бути підставою для її відхилення замовником. Документи, що не передбачені законодавством для учасників - юридичних, фізичних осіб, у тому числі фізичних осіб - підприємців, не подаються ними у складі тендерної пропозиції. 

      1.7. Переможець у строк, що не перевищує чотири дні з дати оприлюднення в електронній системі закупівель повідомлення про намір укласти договір про закупівлю, подає інформацію (документи, встановлені згідно Додатку 5 до цієї тендерної документації (для переможця) шляхом оприлюднення їх в електронній системі закупівель. У випадку ненадання переможцем документів згідно Додатку 5 до цієї тендерної документації (для переможця) або надання їх з порушенням терміну або вимог, передбачених тендерною документацією, переможець вважається таким, що не надав у спосіб, зазначений в тендерній документації, документи, що підтверджують відсутність підстав, установлених статтею 17 Закону.

     1.8. Відповідно до п.19 частини 2 статті 22 Закону дана тендерна документація містить опис та приклади формальних (несуттєвих) помилок, допущення яких учасниками не призведе до відхилення їх тендерних пропозицій.
Відповідно до умов цієї тендерної документації формальними (несуттєвими) вважаються помилки, що пов'язані з оформленням тендерних пропозиції та не впливають на зміст пропозиції, а саме:

1. Інформація/документ, подана учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції, містить помилку (помилки) у частині:

уживання великої літери;

уживання розділових знаків та відмінювання слів у реченні;

використання слова або мовного звороту, запозичених з іншої мови;

зазначення унікального номера оголошення про проведення конкурентної процедури закупівлі, присвоєного електронною системою закупівель та/або унікального номера повідомлення про намір укласти договір про закупівлю - помилка в цифрах;

застосування правил переносу частини слова з рядка в рядок;

написання слів разом та/або окремо, та/або через дефіс;

нумерації сторінок/аркушів (у тому числі кілька сторінок/аркушів мають однаковий номер, пропущені номери окремих сторінок/аркушів, немає нумерації сторінок/аркушів, нумерація сторінок/аркушів не відповідає переліку, зазначеному в документі).

2. Помилка, зроблена учасником процедури закупівлі під час оформлення тексту документа/унесення інформації в окремі поля електронної форми тендерної пропозиції (у тому числі комп'ютерна коректура, заміна літери (літер) та/або цифри (цифр), переставлення літер (цифр) місцями, пропуск літер (цифр), повторення слів, немає пропуску між словами, заокруглення числа), що не впливає на ціну тендерної пропозиції учасника процедури закупівлі та не призводить до її спотворення та/або не стосується характеристики предмета закупівлі, кваліфікаційних критеріїв до учасника процедури закупівлі.

3. Невірна назва документа (документів), що подається учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції, зміст якого відповідає вимогам, визначеним замовником у тендерній документації.

4. Окрема сторінка (сторінки) копії документа (документів) не завірена підписом та/або печаткою учасника процедури закупівлі (у разі її використання).

5. У складі тендерної пропозиції немає документа (документів), на який посилається учасник процедури закупівлі у своїй тендерній пропозиції, при цьому замовником не вимагається подання такого документа в тендерній документації.

6. Подання документа (документів) учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції, що не містить власноручного підпису уповноваженої особи учасника процедури закупівлі, якщо на цей документ (документи) накладено її кваліфікований електронний підпис.

7. Подання документа (документів) учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції, що складений у довільній формі та не містить вихідного номера.

8. Подання документа учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції, що є сканованою копією оригіналу документа/електронного документа.

9. Подання документа учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції, який засвідчений підписом уповноваженої особи учасника процедури закупівлі та додатково містить підпис (візу) особи, повноваження якої учасником процедури закупівлі не підтверджені (наприклад, переклад документа завізований перекладачем тощо).

10. Подання документа (документів) учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції, що містить (містять) застарілу інформацію про назву вулиці, міста, найменування юридичної особи тощо, у зв'язку з тим, що такі назва, найменування були змінені відповідно до законодавства після того, як відповідний документ (документи) був (були) поданий (подані).

11. Подання документа (документів) учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції, в якому позиція цифри (цифр) у сумі є некоректною, при цьому сума, що зазначена прописом, є правильною.

12. Подання документа (документів) учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції в форматі, що відрізняється від формату, який вимагається замовником у тендерній документації, при цьому такий формат документа забезпечує можливість його перегляду.

Кожен учасник має право подати тільки одну тендерну пропозицію.



	2
	Забезпечення тендерної пропозиції
	Забезпечення тендерної пропозиції не вимагається.

	3
	Умови повернення чи неповернення забезпечення тендерної пропозиції
	Забезпечення тендерної пропозиції не вимагається.



	4
	Строк, протягом якого тендерні пропозиції є дійсними
	Тендерні пропозиції вважаються дійсними протягом 90 днів із дати кінцевого строку подання тендерних пропозицій. 


	5
	Кваліфікаційні критерії до учасників та вимоги, установлені статтею 17 Закону
	       5.1. Визначені замовником КВАЛІФІКАЦІЙНІ КРИТЕРІЇ та перелік документів, що підтверджують інформацію учасників про відповідність їх таким критеріям, зазначені в Додатку 4 до цієї тендерної документації.

      5.2. Підстави, встановлені п.47 Особливостей, та інформація про спосіб підтвердження відповідності / невідповідності учасників (у тому числі учасника-переможця) установленим критеріям і вимогам згідно із законодавством зазначені в Додатку 5 до цієї тендерної документації.
       5.3. Замовник не вимагає від учасника процедури закупівлі під час подання тендерної пропозиції в електронній системі закупівель будь-яких документів, що підтверджують відсутність підстав, визначених у цьому пункті (крім абзацу чотирнадцятого пункту 47 Особливостей), крім самостійного декларування відсутності таких підстав учасником процедури закупівлі.
5.4. У разі коли учасник процедури закупівлі має намір залучити інших суб'єктів господарювання як субпідрядників/співвиконавців в обсязі не менш як 20 відсотків вартості договору про закупівлю у разі закупівлі робіт або послуг для підтвердження його відповідності кваліфікаційним критеріям відповідно до частини третьої статті 16 Закону (у разі застосування таких критеріїв до учасника процедури закупівлі), замовник перевіряє таких суб'єктів господарювання на відсутність підстав, визначених пунктом 47 Особливостей.


	6
	Інформація про технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі
	Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі, у тому числі відповідна технічна специфікація (у разі потреби - плани, креслення, малюнки чи опис предмета закупівлі) – визначена у Додатку 2 до тендерної документації. Учасники процедури закупівлі повинні надати у складі тендерних пропозицій інформацію та документи, які підтверджують відповідність тендерної пропозиції учасника технічним, якісним, кількісним та іншим вимогам до предмета закупівлі, установленим замовником. 

	7
	Інформація про субпідрядника/співвиконавця (у разі закупівлі робіт або послуг)
	Інформація не надається

	8
	Унесення змін або відкликання тендерної пропозиції учасником
	8.1.Учасник процедури закупівлі має право внести зміни до своєї тендерної пропозиції або відкликати її до закінчення кінцевого строку її подання. Такі зміни або заява про відкликання тендерної пропозиції враховуються, якщо вони отримані електронною системою закупівель до закінчення кінцевого строку подання тендерних пропозицій.

8.2. Якщо замовником під час розгляду тендерної пропозиції учасника процедури закупівлі виявлено невідповідності в інформації та/або документах, що подані учасником процедури закупівлі у тендерній пропозиції та/або подання яких передбачалося тендерною документацією, він розміщує у строк, який не може бути меншим, ніж два робочі дні до закінчення строку розгляду тендерних пропозицій, повідомлення з вимогою про усунення таких невідповідностей в електронній системі закупівель.

Під невідповідністю в інформації та/або документах, що подані учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції та/або подання яких вимагається тендерною документацією, розуміється у тому числі відсутність у складі тендерної пропозиції інформації та/або документів, подання яких передбачається тендерною документацією (крім випадків відсутності забезпечення тендерної пропозиції, якщо таке забезпечення вимагалося замовником, та/або відсутності інформації (та/або документів) про технічні та якісні характеристики предмета закупівлі, що пропонується учасником процедури в його тендерній пропозиції). Невідповідністю в інформації та/або документах, які надаються учасником процедури закупівлі на виконання вимог технічної специфікації до предмета закупівлі, вважаються помилки, виправлення яких не призводить до зміни предмета закупівлі, запропонованого учасником процедури закупівлі у складі його тендерної пропозиції, найменування товару, марки, моделі тощо.

Учасник має виправити виявлені замовником після розкриття тендерних пропозицій невідповідності в інформації та/або документах, що подані ним у складі своєї тендерної пропозиції, без змін предмету закупівлі (його найменування, марку, модель тощо) під час виправлення виявлених замовником невідповідностей, протягом 24 годин з моменту розміщення замовником в електронній системі закупівель повідомлення з вимогою про усунення таких невідповідностей

	Розділ ІV. Подання та розкриття тендерної пропозиції

	1
	Кінцевий строк подання тендерної пропозиції
	1.1.Кінцевий строк подання тендерних пропозицій 

визначено в оголошенні про проведення відкритих торгів.             

1.2. Отримана тендерна пропозиція вноситься  автоматично до реєстру отриманих тендерних пропозицій.

 1.3. Електронна система закупівель автоматично формує та надсилає повідомлення учаснику про отримання його тендерної пропозиції із зазначенням дати та часу. Електронна система закупівель повинна забезпечити можливість подання тендерної пропозиції всім особам на рівних умовах.

	2
	Дата та час розкриття тендерної пропозиції
	     2.1.Електронною системою закупівель після закінчення строку для подання тендерних пропозицій, визначеного замовником в оголошенні про проведення відкритих торгів, розкривається вся інформація, зазначена в тендерній пропозиції (тендерних пропозиціях), у тому числі інформація про ціну / приведену ціну тендерної пропозиції (тендерних пропозицій).

    2.2. Не підлягає розкриттю інформація, що обґрунтовано визначена учасником як конфіденційна, у тому числі інформація, що містить персональні дані. Конфіденційною не може бути визначена інформація про запропоновану ціну, інші критерії оцінки, технічні умови, технічні специфікації та документи, що підтверджують відповідність кваліфікаційним критеріям відповідно до статті 16 Закону, і документи, що підтверджують відсутність підстав, визначених пунктом 47 Особливостей.

	Розділ V. Оцінка тендерної пропозиції

	1
	Перелік критеріїв оцінки та методика оцінки тендерних пропозицій із зазначенням питомої ваги кожного критерію
	Оцінка тендерної пропозиції проводиться електронною системою закупівель автоматично на основі критеріїв і методики оцінки, визначених замовником у тендерній документації, шляхом визначення тендерної пропозиції найбільш економічно вигідною.
Найбільш економічно вигідною тендерною пропозицією електронна система закупівель визначає тендерну пропозицію, ціна/приведена ціна якої є найнижчою.

Єдиним критерієм оцінки для визначення найбільш економічно вигідної тендерної пропозиції є ціна тендерної пропозиції учасника, розрахована з урахуванням вимог чинного законодавства щодо сплати податків і зборів, зокрема враховуючи вимоги чинного законодавства щодо сплати ПДВ (у разі, якщо учасник звільнений від сплати ПДВ або предмет закупівлі не підлягає оподаткуванню ПДВ, ціна тендерної пропозиції вказується, а у подальшому і оцінюється без ПДВ).

Питома вага критерію «Ціна» - 100%.
Оцінка проводиться згідно з наступною методикою.

МЕТОДИКА ОЦІНКИ

Кількість балів за критерієм «Ціна» визначається наступним чином:

Тендерній пропозиції, у якій ціна предмету закупівлі найменша, присвоюється максимально можлива кількість балів. Кількість балів для решти пропозицій визначається за формулою:

Бобчисл. = Цmin/Ц обчисл.*100, де:

Бобчисл. – обчислювальна кількість балів;

Цmin – найнижча ціна предмета закупівлі;

Цобчисл. – показник ціни тендерної пропозиції, кількість балів для якої обчислюється

Максимально можлива кількість балів по критерію Ціна дорівнює 100.

Ціна пропозиції повинна:

- включати всі витрати на сплату податків та зборів, що сплачуються або мають бути сплачені згідно з чинним законодавством України, на страхування, транспортування, навантаження, розвантаження, сплату митних тарифів, акцизний податок і усі інші витрати, згідно чинного законодавства України;

- бути визначена на момент подання тендерної пропозиції з урахуванням чинного законодавства України без будь-яких посилань, обмежень або застережень;

- не включати витрати на оплату консультаційних послуг та документальне супроводження результатів торгів.

     - не бути вищою, ніж очікувана вартість предмета закупівлі, визначена замовником в оголошенні про проведення відкритих торгів.


	2
	Інша інформація
	2.1.Факт подання тендерної пропозиції учасником - фізичною особою чи фізичною особою-підприємцем, яка є суб’єктом персональних даних, вважається безумовною згодою суб’єкта персональних даних щодо обробки її персональних даних у зв’язку з участю в процедурі закупівлі, відповідно до абзацу 4 статті 2 Закону України «Про захист персональних даних» від 01.06.2010 № 2297-VI.

В усіх інших випадках, факт подання тендерної пропозиції учасником – юридичною особою, що є розпорядником персональних даних, вважається підтвердженням наявності у неї права на обробку персональних даних, а також надання такого права замовнику, як одержувачу зазначених персональних даних від імені суб’єкта (володільця).

Таким чином, відповідальність за неправомірну передачу замовнику персональних даних, а також їх обробку, несе виключно учасник процедури закупівлі, що подав тендерну пропозицію.

2.2. ІНШІ ДОКУМЕНТИ (для учасників - юридичних осіб та фізичних осіб, в тому числі фізичних осіб-підприємців):

1.КОПІЯ витягу з реєстру платника податку на додану вартість або копію свідоцтва про реєстрацію платника податку на додану вартість (у передбачених законодавством випадках).

2. КОПІЯ витягу з реєстру платника єдиного податку або копію свідоцтва платника єдиного податку (у передбачених законодавством випадках).

3. КОПІЯ витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.

4. КОПІЯ ліцензії для провадження відповідного виду господарської діяльності з додатками (у передбачених законодавством випадках).

5. Гарантійний лист про дотримання учасником в своїй діяльності норм чинного законодавства України із забезпечення реалізації персональних спеціальних економічних та інших обмежувальних заходів (санкцій) щодо здійснення закупівель товарів, робіт і послуг у резидентів Російської Федерації, товарів, робіт і послуг походженням з РФ).

6. Документи згідно Додатків до тендерної документації.



	3
	Відхилення тендерних пропозицій
	      3.1. Замовник відхиляє тендерну пропозицію із зазначенням аргументації в електронній системі закупівель у разі, коли:

1) учасник процедури закупівлі:

підпадає під підстави, встановлені пунктом 47 Особливостей;

зазначив у тендерній пропозиції недостовірну інформацію, що є суттєвою для визначення результатів відкритих торгів, яку замовником виявлено згідно з абзацом першим пункту 42 Особливостей;

не надав забезпечення тендерної пропозиції, якщо таке забезпечення вимагалося замовником;

не виправив виявлені замовником після розкриття тендерних пропозицій невідповідності в інформації та/або документах, що подані ним у складі своєї тендерної пропозиції, та/або змінив предмет закупівлі (його найменування, марку, модель тощо) під час виправлення виявлених замовником невідповідностей, протягом 24 годин з моменту розміщення замовником в електронній системі закупівель повідомлення з вимогою про усунення таких невідповідностей;

не надав обґрунтування аномально низької ціни тендерної пропозиції протягом строку, визначеного абзацом першим частини чотирнадцятої статті 29 Закону / абзацом дев'ятим пункту 37 Особливостей;

визначив конфіденційною інформацію, що не може бути визначена як конфіденційна відповідно до вимог пункту 40 Особливостей;

є громадянином Російської Федерації / Республіки Білорусь (крім того, що проживає на території України на законних підставах); юридичною особою, утвореною та зареєстрованою відповідно до законодавства Російської Федерації / Республіки Білорусь; юридичною особою, утвореною та зареєстрованою відповідно до законодавства України, кінцевим бенефіціарним власником, членом або учасником (акціонером), що має частку в статутному капіталі 10 і більше відсотків (далі - активи), якої є Російська Федерація / Республіка Білорусь, громадянин Російської Федерації / Республіки Білорусь (крім того, що проживає на території України на законних підставах), або юридичною особою, утвореною та зареєстрованою відповідно до законодавства Російської Федерації / Республіки Білорусь, крім випадків коли активи в установленому законодавством порядку передані в управління Національному агентству з питань виявлення, розшуку та управління активами, одержаними від корупційних та інших злочинів; або пропонує в тендерній пропозиції товари походженням з Російської Федерації / Республіки Білорусь (за винятком товарів, необхідних для ремонту та обслуговування товарів, придбаних до набрання чинності постановою Кабінету Міністрів України від 12 жовтня 2022 р. N 1178 "Про затвердження особливостей здійснення публічних закупівель товарів, робіт і послуг для замовників, передбачених Законом України "Про публічні закупівлі", на період дії правового режиму воєнного стану в Україні та протягом 90 днів з дня його припинення або скасування" (Офіційний вісник України, 2022 р., N 84, ст. 5176);

2) тендерна пропозиція:

не відповідає умовам технічної специфікації та іншим вимогам щодо предмета закупівлі тендерної документації, крім невідповідності в інформації та/або документах, що може бути усунена учасником процедури закупівлі відповідно до пункту 43 Особливостей;

є такою, строк дії якої закінчився;

є такою, ціна якої перевищує очікувану вартість предмета закупівлі, визначену замовником в оголошенні про проведення відкритих торгів, якщо замовник у тендерній документації не зазначив про прийняття до розгляду тендерної пропозиції, ціна якої є вищою, ніж очікувана вартість предмета закупівлі, визначена замовником в оголошенні про проведення відкритих торгів, та/або не зазначив прийнятний відсоток перевищення або відсоток перевищення є більшим, ніж зазначений замовником в тендерній документації;

не відповідає вимогам, установленим у тендерній документації відповідно до абзацу першого частини третьої статті 22 Закону;

3) переможець процедури закупівлі:

відмовився від підписання договору про закупівлю відповідно до вимог тендерної документації або укладення договору про закупівлю;

не надав у спосіб, зазначений в тендерній документації, документи, що підтверджують відсутність підстав, визначених у підпунктах 3, 5, 6 і 12 та в абзаці чотирнадцятому пункту 47 Особливостей;

не надав забезпечення виконання договору про закупівлю, якщо таке забезпечення вимагалося замовником;

надав недостовірну інформацію, що є суттєвою для визначення результатів процедури закупівлі, яку замовником виявлено згідно з абзацом першим пункту 42 Особливостей.

       3.2. Замовник може відхилити тендерну пропозицію із зазначенням аргументації в електронній системі закупівель у разі, коли:

1) учасник процедури закупівлі надав неналежне обґрунтування щодо ціни або вартості відповідних товарів, робіт чи послуг тендерної пропозиції, що є аномально низькою;

2) учасник процедури закупівлі не виконав свої зобов'язання за раніше укладеним договором про закупівлю з тим самим замовником, що призвело до застосування санкції у вигляді штрафів та/або відшкодування збитків протягом трьох років з дати їх застосування, з наданням документального підтвердження застосування до такого учасника санкції (рішення суду або факт добровільної сплати штрафу, або відшкодування збитків).

3.3. Замовник приймає рішення про відмову учаснику процедури закупівлі в участі у відкритих торгах та зобов'язаний відхиляє тендерну пропозицію учасника процедури закупівлі в разі, коли:

1) замовник має незаперечні докази того, що учасник процедури закупівлі пропонує, дає або погоджується дати прямо чи опосередковано будь-якій службовій (посадовій) особі замовника, іншого державного органу винагороду в будь-якій формі (пропозиція щодо наймання на роботу, цінна річ, послуга тощо) з метою вплинути на прийняття рішення щодо визначення переможця процедури закупівлі;

2) відомості про юридичну особу, яка є учасником процедури закупівлі, внесено до Єдиного державного реєстру осіб, які вчинили корупційні або пов'язані з корупцією правопорушення;

3) керівника учасника процедури закупівлі, фізичну особу, яка є учасником процедури закупівлі, було притягнуто згідно із законом до відповідальності за вчинення корупційного правопорушення або правопорушення, пов'язаного з корупцією;

4) суб'єкт господарювання (учасник процедури закупівлі) протягом останніх трьох років притягувався до відповідальності за порушення, передбачене пунктом 4 частини другої статті 6, пунктом 1 статті 50 Закону України "Про захист економічної конкуренції", у вигляді вчинення антиконкурентних узгоджених дій, що стосуються спотворення результатів тендерів;

5) фізична особа, яка є учасником процедури закупівлі, була засуджена за кримінальне правопорушення, вчинене з корисливих мотивів (зокрема, пов'язане з хабарництвом та відмиванням коштів), судимість з якої не знято або не погашено в установленому законом порядку;

6) керівник учасника процедури закупівлі був засуджений за кримінальне правопорушення, вчинене з корисливих мотивів (зокрема, пов'язане з хабарництвом, шахрайством та відмиванням коштів), судимість з якого не знято або не погашено в установленому законом порядку;

7) тендерна пропозиція подана учасником процедури закупівлі, який є пов'язаною особою з іншими учасниками процедури закупівлі та/або з уповноваженою особою (особами), та/або з керівником замовника;

8) учасник процедури закупівлі визнаний в установленому законом порядку банкрутом та стосовно нього відкрита ліквідаційна процедура;

9) у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань відсутня інформація, передбачена пунктом 9 частини другої статті 9 Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань" (крім нерезидентів);

10) юридична особа, яка є учасником процедури закупівлі (крім нерезидентів), не має антикорупційної програми чи уповноваженого з реалізації антикорупційної програми, якщо вартість закупівлі товару (товарів), послуги (послуг) або робіт дорівнює чи перевищує 20 млн. гривень (у тому числі за лотом);

11) учасник процедури закупівлі або кінцевий бенефіціарний власник, член або учасник (акціонер) юридичної особи - учасника процедури закупівлі є особою, до якої застосовано санкцію у вигляді заборони на здійснення нею публічних закупівель товарів, робіт і послуг згідно із Законом України "Про санкції";

12) керівника учасника процедури закупівлі, фізичну особу, яка є учасником процедури закупівлі, було притягнуто згідно із законом до відповідальності за вчинення правопорушення, пов'язаного з використанням дитячої праці чи будь-якими формами торгівлі людьми.

Замовник може прийняти рішення про відмову учаснику процедури закупівлі в участі у відкритих торгах та відхилити тендерну пропозицію учасника процедури закупівлі в разі, коли учасник процедури закупівлі не виконав свої зобов'язання за раніше укладеним договором про закупівлю із цим самим замовником, що призвело до його дострокового розірвання, і було застосовано санкції у вигляді штрафів та/або відшкодування збитків протягом трьох років з дати дострокового розірвання такого договору. Учасник процедури закупівлі, що перебуває в обставинах, зазначених у цьому абзаці, може надати підтвердження вжиття заходів для доведення своєї надійності, незважаючи на наявність відповідної підстави для відмови в участі у відкритих торгах. Для цього учасник (суб'єкт господарювання) повинен довести, що він сплатив або зобов'язався сплатити відповідні зобов'язання та відшкодування завданих збитків. Якщо замовник вважає таке підтвердження достатнім, учаснику процедури закупівлі не може бути відмовлено в участі в процедурі закупівлі.   


	Розділ VІ. Результати торгів та укладання договору про закупівлю

	1
	Відміна замовником торгів чи визнання їх такими, що не відбулися
	           1.1. Замовник відміняє відкриті торги у разі:

1) відсутності подальшої потреби в закупівлі товарів, робіт чи послуг;

2) неможливості усунення порушень, що виникли через виявлені порушення вимог законодавства у сфері публічних закупівель, з описом таких порушень;

3) скорочення обсягу видатків на здійснення закупівлі товарів, робіт чи послуг;

4) коли здійснення закупівлі стало неможливим внаслідок дії обставин непереборної сили.

У разі відміни відкритих торгів замовник протягом одного робочого дня з дати прийняття відповідного рішення зазначає в електронній системі закупівель підстави  прийняття такого рішення.

1.2. Відкриті торги автоматично відміняються електронною системою закупівель у разі:

1) відхилення всіх тендерних пропозицій (у тому числі, якщо була подана одна тендерна пропозиція, яка відхилена замовником) згідно з Особливостями;

2) неподання жодної тендерної пропозиції для участі у відкритих торгах у строк, установлений замовником згідно з цими особливостями.

Електронною системою закупівель автоматично протягом одного робочого дня з дати настання підстав для відміни відкритих торгів оприлюднюється інформація про відміну відкритих торгів.   


	2
	Строк укладання договору
	      2.1. З метою забезпечення права на оскарження рішень замовника до органу оскарження договір про закупівлю не може бути укладено раніше ніж через п’ять днів з дати оприлюднення в електронній системі закупівель повідомлення про намір укласти договір про закупівлю.

      2.2. Замовник укладає договір про закупівлю з учасником, який визнаний переможцем процедури закупівлі, протягом строку дії його пропозиції, не пізніше ніж через 15 днів з дати прийняття рішення про намір укласти договір про закупівлю відповідно до вимог тендерної документації та тендерної пропозиції переможця процедури закупівлі. У випадку обґрунтованої необхідності строк для укладення договору може бути продовжений до 60 днів. 
   2.3. У разі подання скарги до органу оскарження після оприлюднення в електронній системі закупівель повідомлення про намір укласти договір про закупівлю перебіг строку для укладення договору про закупівлю призупиняється.

	3
	Проект договору про закупівлю
	           3.1. Проект договору складається замовником з урахуванням особливостей предмету закупівлі.

Разом з тендерною документацією замовником подається Проект договору (Додаток 3) про закупівлю з обов’язковим зазначенням порядку змін його умов.

          3.2. Переможець процедури закупівлі під час укладення договору про закупівлю повинен надати:

1) відповідну інформацію про право підписання договору про закупівлю;

2) копію ліцензії або документа дозвільного характеру (у випадках, передбачених законодавством) на провадження певного виду господарської діяльності, якщо отримання дозволу або ліцензії на провадження такого виду діяльності передбачено законом.

      3.3. У разі якщо переможцем процедури закупівлі є об’єднання учасників, копія ліцензії або дозволу надається одним з учасників такого об’єднання учасників.

	4
	Істотні умови, що обов’язково включаються до договору про закупівлю
	    4.1. Договір про закупівлю укладається відповідно до норм Цивільного кодексу України та Господарського кодексу України з урахуванням Особливостей     4.2.Підстави зміни істотних умов зазначаються замовником відповідно до вимог Закону із урахуванням Особливостей.

	5
	Дії замовника при відмові переможця торгів підписати договір про закупівлю
	              5.1. У разі відмови переможця процедури закупівлі від підписання договору про закупівлю відповідно до вимог тендерної документації або укладення договору про закупівлю,  його тендерна пропозиція відхиляється.

	6
	Забезпечення виконання договору про закупівлю
	Забезпечення виконання договору не вимагається.


Додаток 1 до Тендерної документації

Форма тендерної пропозиції заповнюється Учасником 
та надається у складі тендерної пропозиції 
ФОРМА «ЦІНОВА ПРОПОЗИЦІЯ»1
(форма, яка подається учасником на фірмовому бланку по кожному лоту окремо)

___________________  2024 р. 

(вказується дата)

Кому: _______________________________ (повна назва замовника)

Найменування предмета закупівлі згідно тендерної документації, ______________
Номер/ідентифікатор закупівлі ___________________________________
Найменування учасника: ________________________________________________________

(повна назва організації учасника)

в особі __________________________________________________________________________

(прізвище, ім'я, по батькові, посада відповідальної особи)

уповноважений повідомити наступне: 

1. Вивчивши тендерну документацію, технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі, ми уповноважені на підписання Договору та його виконання з наступною ціною:
	№ з/п
	Найменування товару
	Од.вим.
	Кіль-кість
	Ціна без ПДВ грн.
	Сума без ПДВ грн.

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	ПДВ:
	

	Всього з ПДВ:
	


*ПДВ нараховується у випадках, передбачених законодавством України.

2. Адреса (юридична, поштова) учасника торгів _____________________________________

3. Телефон/факс ________________________________________________________________

4. Відомості про керівника (П.І.Б., посада, номер контактного телефону) – для юридичних осіб ____________________________________________________________

5. Форма власності, юридичний статус підприємства (організації), організаційно-правова форма господарювання, класифікація суб’єкта господарювання, дата утворення, місце реєстрації, спеціалізація, інформація про систему оподаткування, на якій перебуває учасник, а також інформація про податок, що сплачується учасником ______________

6. Код ЄДРПОУ (для юридичних осіб) (ідентифікаційний номер фізичної особи – платника податків та інших обов'язкових платежів) _______________________________________

7. Індивідуальний податковий номер ___________________________________________
8. Банківські реквізити ______________________________________________________

9. П.І.Б., зразок підпису, посада особи (осіб), уповноваженої (уповноважених) підписувати документи тендерної пропозиції учасника ____________________________________

10. Строк поставки товару (не більше 2р.д.)__________________________________________
11. Умови оплати (не менше 5 б,д.)_________________________________________________
12. П.І.Б., зразок підпису, посада особи (осіб), уповноваженої (уповноважених) підписувати документи за результатами процедури закупівлі (договір про закупівлю) ______________

13. Ми погоджуємося з проектом Договору, який викладено у Додатку 3                                                                                                                                                                                                                                                                     до Документації, та з тим, що істотні умови Договору про закупівлю не можуть змінюватися після його підписання до виконання зобов’язань сторонами, у повному обсязі, крім випадків, визначених Особливостями. 

14. Ми згодні дотримуватися умов тендерної пропозиції протягом _______ днів із дати кінцевого строку подання тендерних пропозицій. Наша тендерна пропозиція буде обов’язковою для нас і може бути акцептована замовником у будь-який час до закінчення встановленого терміну.

15. У разі прийняття Замовником рішення про намір укласти договір, ми зобов’язуємося підписати Договір із замовником не раніше ніж через п’ять днів з дати оприлюднення в електронній системі закупівель повідомлення про намір укласти договір про закупівлю та не пізніше ніж через 15 днів з дати прийняття рішення про намір укласти договір про закупівлю відповідно до вимог тендерної документації та тендерної пропозиції.
 (Посада, прізвище, ініціали, підпис керівника або уповноваженої особи учасника, завірені печаткою (у разі наявності)).    МП
1Тендерні пропозиції оформлюються та подаються за встановленою замовником формою. Учасник не повинен відступати від даної форми.

Додаток 2 до Тендерної документації

Технічне завдання 

Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі
код ДК 021:2015: 30190000-7
Офісне устаткування та приладдя різне (конверти): 
	№ п/п
	Найменування товару
	Опис та характеристика товару
	Кількість,

шт

	1
	Конверти 
	С5 162х229 мм., скл., білі, 80 г/м2, 
	150000

	2
	Конверти
	С4 229х324 мм, скл, крафт, без розширення
	100

	3
	Конверти
	С4 229х324 мм, скл, крафт, з розширенням
	400


1. Місце поставки: м. Київ, вул.Кудрявська,23
2. Строк поставки: 2 р.д. з дня подання заявки.

3. Кількість: 133100 шт.
 До технічної специфікації учасником надаються копії документів, передбачені законодавством України та заводом-виробником, які підтверджують належну якість товару (сертифікат відповідності, паспорт якості, протокол випробувань тощо).

Розрахунки за поставлений товар здійснюються на підставі видаткової накладної  в продовж 5 банківських днів з дати отримання видаткової накладної на товар.

	


Уповноважена особа


         ___________ 
     __________________




     


             (підпис)
    (ініціали та прізвище)

                                                        М.П.

Даний додаток обов’язково заповнюється та подається Учасником у складі тендерної пропозиції   з власноручним підписом уповноваженої посадової особи учасника процедури закупівлі, а також з  відбитком печатки (подається без відбитку печатки, у разі якщо учасник,  здійснює діяльність без печатки згідно з чинним законодавством).
Додаток 3 до Тендерної документації

ПРОЕКТ

ДОГОВІР № _______
м. Київ

                
                                                          
“ ___” лютого 2024 р.


Комунальне підприємство «Київкомунсервіс», в особі директора Ляшкевича Максима Володимировича, що діє на підставі Статуту, далі Замовник, з однієї сторони і  ______________, що діє на підставі ______________________, (далі – Постачальник), з іншої сторони, разом - Сторони, уклали цей договір про наступне (далі - Договір): 

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРУ.

Постачальник зобов’язується поставити й передати у власність Замовника товар, а Замовник зобов’язується прийняти товар і вчасно за нього сплатити на умовах даного Договору.

1.1.Найменування товару (згідно оголошення): «Офісне устаткування та приладдя різне», ДК 021:2015 - 30190000-7 далі «Товар», в кількості та за цінами, які вказані у специфікації, що надається до цього Договору, і є його невід'ємною частиною. 
1.2.В ціну товару включаються витрати на транспортування, сплату податків та інших зборів і обов’язкових платежів.

1. РОЗМІР І ПОРЯДОК СПЛАТИ.

2.1. Загальна сума за договором складає: _____________ грн. (________________________ грн.  00коп.) з ПДВ.

2.2. Розрахунок за товар здійснюється Замовником безготівково.

2.3. Порядок розрахунку: оплата здійснюється на умовах попередньої оплати на підставі рахунку протягом 5 банківських  днів з дня поставки Товару.

2.4. Ціна та сума цього  Договору  може  бути  зменшена  за  взаємною згодою Сторін
3.УМОВИ ПОСТАЧАННЯ.

3.1. Товар повинен постачатися транспортом постачальника згідно з правилами перевезення даного виду Товару та за рахунок постачальника. Транспортні видатки враховані у ціну товару.

3.2. Завантаження і розвантаження товару здійснюється силами, засобами та за рахунок Постачальника.

3.3. Товар, представлений постачальником, має відповідати вітчизняним стандартам якості.

3.4. Товар має супроводжуватися документами, що підтверджують якість, кількість, вагу та ін. (декларацією виробника або посвідченням про якість, або сертифікатом відповідності, або іншим документом що підтверджує якість товару).
3.5.Товар повинен передаватися Замовнику в упаковці підприємства виробника, яка не повинна бути деформованою або пошкодженою.

3.6. Постачальник гарантує якість і надійність товару.

3.7. Претензії щодо кількості і якості товару Замовник може пред’явити Постачальнику протягом трьох робочих днів з моменту одержання товару. Виявлена бракована продукція підлягає обміну.

3.8. Доставка товару здійснюється за адресою: вул. Кудрявська,23, м. Київ, 04053, транспортом Постачальника, завантажувально-розвантажувальні роботи за рахунок Постачальника. Доставка товару здійснюється протягом 2 (двох ) робочих днів отримання заявки.
3.9. Поставка товару за цим Договором здійснюється партіями за заявкою Замовника. 

3.10. Найменування товару, одиниці виміру товару, кількість товару, ціна за одиницю та загальна вартість товару, вказуються у накладній на Товар.
3.11. Обсяги закупівель можуть змінюватись залежно від реального фінансування видатків, зміни ціни на товар та потреби Покупця.

4.ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ СТОРІН.

4.1. Зобов’язання Замовника вважаються виконаними на день надходження платежів на рахунок Постачальника.

4.2. Обов’язки Постачальника вважаються виконаними в день прийому всього товару за договором по кількості і якості.

4.3. У разі невиконання або неналежного виконання своїх зобов’язань за Договором Сторони несуть відповідальність, передбачену законами та цим Договором.

4.4. У разі затримки поставки товару Постачальник сплачує на користь Замовника штраф у 20 відсотків від суми несвоєчасно поставленого товару.

4.5.Сплата неустойки не звільняє Сторони від виконання прийнятих на себе зобов'язань за Договором.

5.ФОРС-МАЖОР

5.1. Жодна зі сторін не несе відповідальності за невиконання зобов’язань по Договору, якщо це буде наслідком таких обставин як повені, землетрус, воєнні дії, блокада та інші обставини, які знаходяться поза контролем сторін, та виникають після укладання Договору і призводять до неможливості виконання зобов’язань по Договору однією із сторін.

5.2. Сторона, для якої склалася неможливість виконання зобов'язань по Договору, повинна терміново попередити  іншу сторону у письмовому вигляді протягом 2 календарних днів із моменту  виникнення обставин.  

5.3. Факт настання форс-мажорних обставин повинен бути документально підтверджений повноважним на те органом влади.  Документ, що засвідчує, додається до письмового повідомлення. 

6. ТЕРМІН ДІЇ ДОГОВОРУ

6.1. Договір набирає чинності з моменту підписання діє до 31 грудня 2024року.
6.2.Закінчення терміну дії Договору не звільняє Сторони від обов’язків по Договору.

7. ІНШІ  УМОВИ 

7.1.Жодна із сторін не має права передавати свої права за даним Договором третій стороні без письмової згоди іншої сторони.

7.2. Усі суперечки та розбіжності, які можуть виникнути при виконанні Договору або у зв'язку з ним, підлягають розгляду у встановленому законодавством порядку.
7.3. Зміни до Договору можуть бути внесені у випадках,передбачених Особливостями здійснення публічних закупівель товарів, робіт і послуг для замовників, передбачених Законом України "Про публічні закупівлі", на період дії правового режиму воєнного стану в Україні та протягом 90 днів з дня його припинення або скасування, затвердженими постановою Кабінету Міністрів України від 12 жовтня 2022 р. N 1178.
7.4. Усі зміни та доповнення до цього Договору дійсні у тому випадку, якщо вони здійснені у письмовій формі та підписані уповноваженими представниками сторін.

7.5. Цей Договір складений українською мовою у двох примірниках, які мають однакову юридичну силу. Перший примірник знаходиться у Постачальника, а другий - у Замовника.

7.6. Сторони дають згоду один одному на використання персональних даних з метою реалізації державної політики у сфері захисту персональних даних відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» від 01.06.2010р. № 2297-VI. Сторони повністю розуміють, що вся інформація про представників по Довіреності, є персональними даними, тобто даними, які використовуються для ідентифікації такого Представника, (далі - Представник), який погоджується з тим, що такі дані зберігаються у Сторін для подальшого використання в відповідністю зі статтями Господарського Кодексу України та для реалізації ділових відносин між Сторонами. Персональні дані Представників захищаються Конституцією України, Законом України «Про захист персональних даних» від 01.06.2010р. № 2297-VI. Підписи на даному Договорі Сторін означає однозначне згоду Представників з вищевикладеним і підтвердженням того, що Представники ознайомлені зі ст. 8 Закону України «Про захист персональних даних». Також Сторони дають згоду не повідомляти їх про внесення персональних даних в базу, внесення змін, передачу, знищення персональних даних вищевказаних осіб.

8. ДОДАТКИ

8.1. Додаток 1- Специфікація

9. ЮРИДИЧНІ  АДРЕСИ  СТОРІН

	Замовник:

Комунальне підприємство виконавчого органу Київради (Київської міської державної адміністрації) «Київкомунсервіс»

Адреса:  04053, м. Київ, вул. Кудрявська, 23;

Код ЄДРПОУ 33745659;

Рахунок: UA063226690000026003301171780

Київський обл. АТ«ОЩАДБАНК».

Свідоцтво ПДВ №200123115;

Індивідуальний податковий №337456526567;

Тел./факс: (044) 531-96-77

е-mail: gl_buh@kks.kiev.ua

Директор                         

_________________ Ляшкевич М.В.


	Постачальник:


Додаток 1 
до Договору від «___» _________ № ___
СПЕЦИФІКАЦІЯ

до Договору № ____ від «____» _______ 2024року

	№ з/п
	Найменування товару
	Кількість

	Ціна за одиницю, грн. без ПДВ
	Вартість

без ПДВ

	1
	Конверти С-5 162х229 мм., скл., білі, 80 гр/м2
	
	
	

	2
	Конверти С-4 229 × 324 мм., скл., крафт, без розширення
	
	
	

	3
	Конверти С-4 229 × 324 мм., скл., крафт, з розширенням
	
	
	

	Всього без ПДВ
	

	ПДВ
	

	Всього
	


	Замовник:

Комунальне підприємство виконавчого органу Київради (Київської міської державної адміністрації) «Київкомунсервіс»

Адреса:  04053, м. Київ, вул. Кудрявська, 23;

Код ЄДРПОУ 33745659;

Рахунок: UA063226690000026003301171780

Київський обл. АТ«ОЩАДБАНК».

Свідоцтво ПДВ №200123115;

Індивідуальний податковий №337456526567;

Тел./факс: (044) 531-96-77

е-mail: gl_buh@kks.kiev.ua

Директор                         

_________________ Ляшкевич М.В.


	Постачальник:


Додаток 4 до Тендерної документації

Кваліфікаційні критерії до учасника відповідно до статті 16 Закону 

та спосіб їх документального підтвердження.

	Кваліфікаційні критерії, встановлені відповідно до 
ст. 16 Закону
	Документи, які підтверджують відповідність Учасника встановленим кваліфікаційним критеріям

	1. Наявність документально підтвердженого досвіду виконання аналогічного (аналогічних) за предметом закупівлі договору (договорів).

	3.1. Інформаційна довідка про наявність досвіду виконання аналогічних договорів протягом трьох років за аналогічним предметом закупівлі складена на фірмовому бланку учасника за підписом уповноваженої особи Учасника та завірена печаткою (за наявності) згідно Додатку 4.1 тендерної документації:

Кількість аналогічних договорів – не менше двох. 




Примітка.

1. У разі участі об’єднання учасників підтвердження відповідності кваліфікаційним критеріям здійснюється з урахуванням узагальнених об’єднаних показників кожного учасника такого об’єднання на підставі наданої об’єднанням інформації.

Додаток 4.1. до Тендерної документації

ДОВІДКА

про виконання аналогічних договорів щодо предмету закупівлі 
	№ зп


	Замовник, код ЄДРПОУ, адреса, телефон, контактна особа
	№ та дата д

говору
	Предмет договору 
	Сума договору
	Рік виконання 

	
	
	
	
	
	


Посада, П.І.Б. уповноваженої особи







    Підпис

                                                               М.П.
ДОДАТОК 5

ДО ТЕНДЕРНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ

5.1. Учасник процедури закупівлі підтверджує відсутність підстав, зазначених в пункті 47 Особливостей (крім підпунктів 1 і 7, абзацу чотирнадцятого цього пункту), шляхом самостійного декларування відсутності таких підстав в електронній системі закупівель під час подання тендерної пропозиції.

Замовник не вимагає від учасника процедури закупівлі під час подання тендерної пропозиції в електронній системі закупівель будь-яких документів, що підтверджують відсутність підстав, визначених у пункті 47 Особливостей (крім абзацу чотирнадцятого цього пункту), крім самостійного декларування відсутності таких підстав учасником процедури закупівлі в електронній системі закупівель під час подання тендерної пропозиції.

Замовник самостійно за результатами розгляду тендерної пропозиції учасника процедури закупівлі підтверджує в електронній системі закупівель відсутність в учасника процедури закупівлі підстав, визначених підпунктами 1 і 7 цього пункту.

У разі подання тендерної пропозиції об’єднанням учасників підтвердження відсутності підстав для відмови в участі у процедурі закупівлі, встановлених пунктом 47 Особливостей (крім абзацу 14) здійснюється по кожному з учасників, які входять у склад об’єднання, окремо.

Самостійне декларування відсутності підстав,  визначених пунктом 47 (крім абзацу 14), здійснюється  в електронній системі закупівель шляхом заповнення електронних форм з окремими полями, а у разі відсутності/недоступності відповідних полів  - у формі довідки (зведеної довідки, інформації) в довільній формі, зміст якої(их) підтверджує відсутність відповідних підстав. 

Спосіб документального підтвердження згідно із законодавством щодо відсутності підстав, передбачених підпунктах 3, 5, 6, 12 та в абзаці чотирнадцятому пункту 47 Особливостей, визначається замовником для надання таких документів лише переможцем процедури закупівлі через електронну систему закупівель.

     5.2. Для підтвердження відсутності підстав, визначених в абзаці 14 пункту 47 Особливостей* учасник надає довідку (інформацію) в довільній формі, зміст якої підтверджує відсутність відповідних підстав.

     5.3. У разі якщо тендерна пропозиція подається об’єднанням учасників, до неї обов’язково включається документ про створення такого об’єднання.

Об’єднання учасників в електронній системі закупівель під час подання тендерної пропозиції підтверджує відсутність підстав, передбачених пунктом 47 Особливостей, у вигляді довідок (зведеної довідки, тощо), складених у довільній формі, зміст яких підтверджує відсутність відповідних підстав для відмови в участі у процедурі закупівлі учасників, які входять до складу об’єднання.

      5.4.  Переможець процедури закупівлі у строк, що не перевищує чотири дні з дати оприлюднення в електронній системі закупівель повідомлення про намір укласти договір про закупівлю, надає замовнику документи шляхом оприлюднення їх в електронній системі закупівель, що підтверджують відсутність підстав, визначених пунктами 3, 5, 6, 12  частини першої та в абзаці чотирнадцятому цього пункту, а саме:

          - інформаційна довідка з Єдиного державного реєстру осіб, які вчинили корупційні або пов’язані з корупцією правопорушення, згідно з якою у цьому реєстрі відсутня інформація про корупційні або пов'язані з корупцією правопорушення керівника учасника процедури закупівлі (фізичної особи, яка є учасником процедури закупівлі). Довідка надається в період відсутності вільного доступу до Єдиного державного реєстру осіб, які вчинили корупційні або пов’язані з корупцією правопорушення (піпункт 3 пункту 47 Особливостей);

      - *повний витяг з інформаційно-аналітичної системи “Облік відомостей про притягнення особи до кримінальної відповідальності та наявності судимості” сформований у паперовій або електронній формі, що містить інформацію про відсутність судимості або обмежень, передбачених кримінальним процесуальним законодавством України щодо фізичної особи, яка є учасником процедури закупівлі. Документ повинен бути не більше тридцятиденної давнини від дати подання документа (підпункт 5 пункту 47Особливостей);

       Якщо Витяг наданий у формі електронного документа, в такому разі згідно із Законом України “Про електронні документи та електронний документообіг” він оприлюднюється учасником в електронній системі разом з файлом електронної печатки чи підпису МВС України, який містить інформацію про час та дату підпису Витягу. Достовірність витягу перевірятиметься Замовником.

- *повний витяг з інформаційно-аналітичної системи “Облік відомостей про притягнення особи до кримінальної відповідальності та наявності судимості” сформований у паперовій або електронній формі, що містить інформацію про відсутність судимості або обмежень, передбачених кримінальним процесуальним законодавством України щодо керівника учасника процедури закупівлі, Документ повинен бути не більше тридцятиденної давнини від дати подання документа;

        Якщо Витяг наданий у формі електронного документа, в такому разі згідно із Законом України “Про електронні документи та електронний документообіг” він оприлюднюється учасником в електронній системі разом з файлом електронної печатки чи підпису МВС України, який містить інформацію про час та дату підпису Витягу. Достовірність витягу перевірятиметься Замовником.

      - *повний витяг з інформаційно-аналітичної системи “Облік відомостей про притягнення особи до кримінальної відповідальності та наявності судимості”, сформований у паперовій або електронній формі, що містить інформацію про відсутність судимості або обмежень, передбачених кримінальним процесуальним законодавством України щодо керівника учасника процедури закупівлі чи фізичної особи, яка є учасником процедури закупівлі. Документ повинен бути не більше тридцятиденної давнини від дати подання документа (підпункт 12 пункту 47 Особливостей).

       Якщо Витяг наданий у формі електронного документа, в такому разі згідно із Законом України “Про електронні документи та електронний документообіг” він оприлюднюється учасником в електронній системі разом з файлом електронної печатки чи підпису МВС України, який містить інформацію про час та дату підпису Витягу. Достовірність витягу перевірятиметься Замовником.

* Переможець на виконання зазначених вимог може надати один Витяг, що буде вважатися замовником підтвердженням виконання вимог спільно за підпунктами 5, 6, 12 пункту 47 Особливостей.

 - довідка, складена учасником у довільній формі, що підтверджує відсутність підстави, передбаченої абзацом 14 пункту 47 Особливостей, або інформація у довільній формі, що підтверджує вжиття заходів для доведення надійності учасника, згідно абзацу 14 пункту 47 Особливостей*.

          У разі ненадання переможцем торгів документів відповідно до всіх вимог документації в зазначені строки — замовник акцептує наступну найбільш економічно вигідну пропозицію.

*абзац 14 пункту 47 Особливостей :

«Замовник може прийняти рішення про відмову учаснику процедури закупівлі в участі у відкритих торгах та відхилити тендерну пропозицію учасника процедури закупівлі в разі, коли учасник процедури закупівлі не виконав свої зобов'язання за раніше укладеним договором про закупівлю із цим самим замовником, що призвело до його дострокового розірвання, і було застосовано санкції у вигляді штрафів та/або відшкодування збитків протягом трьох років з дати дострокового розірвання такого договору. Учасник процедури закупівлі, що перебуває в обставинах, зазначених у цьому абзаці, може надати підтвердження вжиття заходів для доведення своєї надійності, незважаючи на наявність відповідної підстави для відмови в участі у відкритих торгах. Для цього учасник (суб'єкт господарювання) повинен довести, що він сплатив або зобов'язався сплатити відповідні зобов'язання та відшкодування завданих збитків. Якщо замовник вважає таке підтвердження достатнім, учаснику процедури закупівлі не може бути відмовлено в участі в процедурі закупівлі».
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