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	____________ м.п.




                                                              село Волоське  -  2023

	ОГОЛОШЕННЯ ПРО ПРОВЕДЕННЯ СПРОЩЕНОЇ ЗАКУПІВЛІ


згідно предмету закупівлі: «Послуги з ведення бухгалтерського та податкового обліку у бухгалтерській програмі  та пов’язаним з нею модулем  «Облік в ОСББ. Розрахунок квартплати в Україні»

(Код згідно ДК 021:2015 "Єдиний закупівельний словник" 79210000-9 Бухгалтерські та аудиторські послуги)»
	1
	Найменування, місцезнаходження та ідентифікаційний код замовника в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, його категорія

	1.2.
	Код згідно з ЄДРПОУ замовника
	40356447

	1.3.
	Місцезнаходження замовника
	Україна, 52043, Дніпропетровська область,

Дніпровський район, село Волоське,   

вул. Центральна, буд.18

	1.4.
	Категорія замовника
	Підприємства, установи, організації, зазначені у пункті 4 частини першої статті 2 Закону України «Про публічні закупівлі;

	1.5.
	Особа замовника, уповноважена здійснювати зв'язок з учасниками
	Гладка Вікторія Вікторівна 

Посада: контролер водопровідного господарства

Тел./факс: +380670012012

Е-mail: voloski.merezhi2022@gmail.com

	2.
	Назва предмета закупівлі із зазначенням коду за Єдиним закупівельним словником (у разі поділу на лоти такі відомості повинні зазначатися стосовно кожного лота) та назви відповідних класифікаторів предмета закупівлі і частин предмета закупівлі (лотів) (за наявності)

	2.1.
	Назва предмета закупівлі
	про надання послуг з ведення бухгалтерського та податкового обліку у бухгалтерській програмі  та пов’язаним з нею модулем  «Облік в ОСББ. Розрахунок квартплати в Україні»

	2.2.
	Опис окремої частини (частин) предмета закупівлі (лота), щодо якої можуть бути подані пропозиції 
	Окремих частин предмету закупівлі не визначено. 

Пропозиція подається щодо предмету закупівлі в цілому.

	3.
	Інформація про технічні, якісні та інші характеристики предмета закупівлі
	Вимоги (технічні, якісні та інші характеристики) до предмету закупівлі зазначені у додатку 1 даної документації.

Учасники повинні надати у складі пропозицій інформацію та документи, які підтверджують відповідність пропозиції учасника технічним, якісним, кількісним та іншим вимогам до предмета закупівлі, установленим замовником.

Всі посилання на конкретні марку чи виробника або на конкретний процес, що характеризує продукт чи послугу певного суб’єкта господарювання, чи на торгові марки, патенти, типи або конкретне місце походження чи спосіб виробництва вживаються у значенні «…. «або еквівалент»». У разі, якщо вичерпний опис характеристик, технічні специфікації містять посилання на стандартні характеристики, технічні регламенти та умови, вимоги, умовні позначення та термінологію, пов’язані з товарами, роботами чи послугами, що закуповуються, передбачені існуючими міжнародними, європейськими стандартами, іншими спільними технічними європейськими нормами, іншими технічними еталонними системами, визнаними європейськими органами зі стандартизації або національними стандартами, нормами та правилами, то кожне таке посилання читати разом із виразом «або еквівалент».

	4.
	Кількість та місце надання послуг

	4.1.
	Кількість 
	1 послуга

	4.2.
	Місце надання послуг
	Україна, 52043, Дніпропетровська область,

Дніпровський район, село Волоське,   вул. Центральна, буд.18

	5.
	Строк виконання надання послуг
	Початковий термін надання послуги визначатиметься у договорі про закупівлю за результатами проведення даної спрощеної закупівлі.

Кінцевий термін надання послуги 31.12.2023 року

	6.
	Умови оплати
	Подія: Надання послуг

Тип оплати: Післяоплата

Період, (днів): 3

Тип днів: Банківські

Розмір оплати: 100%
Опис: Розрахунки за надані послуги здійснюються Замовником у безготівковому порядку в українській національній валюті - гривнях - шляхом перерахування Замовником грошових коштів на поточний рахунок Виконавця на підставі одержаних від Виконавця рахунків.

	7.
	Очікувана вартість предмета закупівлі
	197000  грн. з ПДВ

	8.
	Період уточнення інформації про за-купівлю (не менше трьох робочих днів)
	8.1 Період уточнення інформації про закупівлю відповідно до електроних полів;

	9.
	Кінцевий строк подання пропозицій (строк для подання пропозицій не може бути менше ніж п’ять робочих днів з дня оприлюднення оголо-шення про проведення спроще-ної закупівлі в елек-тронній системі за-купівель)
	9.1.  Кінцевий строк подання пропозицій відповідно до електроних полів;

9.2.  Отримана пропозиція вноситься автоматично до реєстру отриманих пропозицій.


	10
	Перелік критеріїв та методика оцінки пропозицій із зазначенням питомої ваги критеріїв
	10.1 «Ціна» — єдиний критерій оцінки, питома вага критерію – 100 %. Найбільш економічно вигідною пропозицією буде вважатися пропозиція з найнижчою ціною. Оцінка пропозицій проводиться автоматично електронною системою закупівель на основі критеріїв і методики оцінки, зазначених замовником в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, шляхом застосування електронного аукціону. До початку проведення електронного аукціону в електронній системі закупівель автоматично розкривається інформація про ціну та перелік усіх цін пропозицій, розташованих у порядку від найнижчої до найвищої ціни без зазначення найменувань та інформації про учасників. Найбільш економічно вигідною пропозицією буде вважатися пропозиція з найнижчою ціною.

10.2. До оцінки пропозицій приймається сума, що становить загальну вартість пропозиції кожного окремого учасника, розрахована з урахуванням вимог щодо технічних, якісних та кількісних характеристик предмету закупівлі, визначених цією документацією, в тому числі з урахуванням включення до ціни податку на додану вартість (ПДВ), якщо учасник є платником ПДВ, інших податків та зборів, що передбачені чинним законодавством, та мають бути включені таким учасником до вартості товарів, робіт або послуг.

	11.
	Розмір та умови надання забезпечення пропозицій учасників (якщо замовник вимагає його надати)
	Не вимагається

	12.
	Розмір та умови надання забезпечення виконання договору про закупівлю (якщо замовник вимагає його надати)
	Не вимагається

	13.
	Розмір мінімального кроку пониження ціни під час електронного аукціону в межах від 0,5 відсотка до 3 відсотків або в грошових одиницях очікуваної вартості закупівлі
	13.1. Розмір мінімального кроку пониження ціни під час електронного аукціону складає – 0.5 відсотка від очікуваної вартості закупівлі.

13.2. Учасник може протягом одного етапу аукціону один раз понизити ціну своєї пропозиції не менше ніж на один крок від своєї попередньої ціни.

	14. 
	Інша інформація

	14.1.
	Зміст і спосіб подання, розкриття та розгляд пропозицій
	Пропозиції подаються учасниками після закінчення строку періоду уточнення інформації, зазначеної замовником в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, в електронному вигляді шляхом заповнення електронних форм з окремими полями, де зазначається інформація про ціну та інші критерії оцінки (у разі їх встановлення замовником), шляхом завантаження необхідних документів через електронну систему закупівель, що підтверджують відповідність вимогам, визначеним замовником в оголошенні про проведення спрощеної процедури закупівлі та даної документації.

Всі визначені цією документацією документи пропозиції завантажуються в електронну систему закупівель у вигляді скан-копій придатних для машинозчитування (файли з розширенням pdf.,jpg.), зміст та вигляд яких повинен відповідати оригіналам відповідних документів, згідно яких виготовляються такі скан-копії. Документи, що складаються учасником, повинні бути оформлені належним чином у відповідності до вимог чинного законодавства в частині дотримання письмової форми документу, складеного суб’єктом господарювання, в тому числі за власноручним підписом учасника/уповноваженої особи учасника. Вимога щодо засвідчення того чи іншого документу пропозиції власноручним підписом учасника/уповноваженої не застосовується до документів (матеріалів та інформації), що подаються у складі пропозиції, якщо такі документи (матеріали та інформація) надані учасником у формі електронного документа через електронну систему закупівель із накладанням кваліфікованого електронного підпису на кожен з таких документів (матеріал чи інформацію).
Електронна система закупівель автоматично формує та надсилає повідомлення учаснику про отримання його пропозиції із зазначенням дати та часу.

Кожен учасник має право подати лише одну пропозицію, у тому числі до визначеної в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі частини предмета закупівлі (лота).

Пропозиції учасників, подані після закінчення строку їх подання, електронною системою закупівель не приймаються.

Пропозиція учасника повинна містити підтвердження надання учасником забезпечення пропозиції, якщо таке забезпечення передбачено оголошенням про проведення спрощеної закупівлі.

Учасник має право внести зміни або відкликати свою пропозицію до закінчення строку її подання без втрати свого забезпечення пропозиції.

Такі зміни або заява про відкликання пропозиції враховуються, якщо вони отримані електронною системою закупівель до закінчення строку подання пропозицій.

Розкриття пропозицій відбувається у порядку, передбаченому абзацами першим і другим частини першої статті 28 Закону, а саме:

перед початком електронного аукціону автоматично розкривається інформація про ціни/приведені ціни пропозицій;

розкриття пропозицій з інформацією та документами, що підтверджують відповідність учасника умовам, зазначеними в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, та вимогам до предмета закупівлі, а також з інформацією та документами, що містять технічний опис предмета закупівлі, здійснюється автоматично електронною системою закупівель одразу після завершення електронного аукціону.

Оцінка пропозицій проводиться автоматично електронною системою закупівель на основі критеріїв і методики оцінки, зазначених замовником у оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, шляхом застосування електронного аукціону.

Для проведення спрощеної закупівлі із застосуванням електронного аукціону має бути подано не менше двох пропозицій.

У разі якщо була подана одна пропозиція, електронна система закупівель після закінчення строку подання пропозицій автоматично переходить до етапу розгляду на відповідність умовам, визначеним в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, та вимогам до предмета закупівлі пропозиції учасника.

Після оцінки пропозицій замовник розглядає на відповідність вимогам оголошення про проведення спрощеної закупівлі пропозицію, яка визначена найбільш економічно вигідною.

Замовник розглядає на відповідність умовам, визначеним в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, та вимогам до предмета закупівлі пропозицію учасника, яка за результатами електронного аукціону (у разі його проведення) визначена найбільш економічно вигідною.

Строк розгляду найбільш економічно вигідної пропозиції не повинен перевищувати п’ять робочих днів з дня завершення електронного аукціону. 

За результатами оцінки та розгляду пропозиції замовник визначає переможця.

Повідомлення про намір укласти договір про закупівлю замовник оприлюднює в електронній системі закупівель протягом одного дня з дня прийняття рішення про визначення переможця спрощеної закупівлі.

У разі відхилення найбільш економічно вигідної пропозиції відповідно до частини тринадцятої статті 14 Закону замовник розглядає наступну пропозицію учасника, який за результатами оцінки надав наступну найбільш економічно вигідну пропозицію.

Наступна найбільш економічно вигідна пропозиція визначається електронною системою закупівель автоматично.

	14.2.
	Вимоги до учасника
	Під час використання електронної системи закупівель з метою подання пропозицій та їх оцінки документи та дані створюються та подаються з урахуванням вимог законів України "Про електронні документи та електронний документообіг" та "Про електронні довірчі послуги", тобто пропозиція у будь-якому випадку повинна містити накладений електронний підпис (або кваліфікований електронний підпис) учасника/уповноваженої особи учасника закупівлі, повноваження якої щодо підпису документів пропозиції підтверджуються відповідно до умов цього оголошення. 

З метою підтвердження відповідності пропозиції вимогам замовника, у складі пропозиції учасник надає в тому числі  документи зазначені у додатках до оголошення про проведення спрощеної закупівлі:       Додаток 2 «Вимоги до кваліфікації учасників та спосіб їх підтвердження» та Додаток 3 «Інші документи від Учасника».
Аналогічним договором в розумінні цієї документації є договір про надання послуг з ведення бухгалтерського та податкового обліку у бухгалтерській програмі  та пов’язаним з нею модулем «Облік в ОСББ. Розрахунок квартплати в Україні».
Документи, що не передбачені законодавством для учасників - юридичних, фізичних осіб, у тому числі фізичних осіб - підприємців, не подаються ними у складі пропозиції. Відсутність документів, що не передбачені законодавством для учасників - юридичних, фізичних осіб, у тому числі фізичних осіб - підприємців, у складі пропозиції, не може бути підставою для її відхилення замовником.

	14.3.
	Недискримінація учасників
	Оголошення про проведення спрощеної закупівлі та вимоги до предмета закупівлі не повинні містити вимог, що обмежують конкуренцію та призводять до дискримінації учасників.

	14.4.
	Опис та приклади формальних (несуттєвих) помилок, допущення яких учасниками не призведе до відхилення їх пропозицій. 
	Формальними (несуттєвими) вважаються помилки, що пов’язані з оформленням пропозиції та не впливають на зміст пропозиції, а саме - технічні помилки та описки.

Опис та приклади формальних (несуттєвих) помилок:

1. Інформація/документ, подана учасником процедури закупівлі у складі пропозиції, містить помилку (помилки) у частині:

уживання великої літери;

уживання розділових знаків та відмінювання слів у реченні;

використання слова або мовного звороту, запозичених з іншої мови;

зазначення унікального номера оголошення про проведення конкурентної процедури закупівлі, присвоєного електронною системою закупівель та/або унікального номера повідомлення про намір укласти договір про закупівлю - помилка в цифрах;

застосування правил переносу частини слова з рядка в рядок;

написання слів разом та/або окремо, та/або через дефіс;

нумерації сторінок/аркушів (у тому числі кілька сторінок/аркушів мають однаковий номер, пропущені номери окремих сторінок/аркушів, немає нумерації сторінок/аркушів, нумерація сторінок/аркушів не відповідає переліку, зазначеному в документі).

2. Помилка, зроблена учасником процедури закупівлі під час оформлення тексту документа/унесення інформації в окремі поля електронної форми пропозиції (у тому числі комп'ютерна коректура, заміна літери (літер) та/або цифри (цифр), переставлення літер (цифр) місцями, пропуск літер (цифр), повторення слів, немає пропуску між словами, заокруглення числа), що не впливає на ціну пропозиції учасника процедури закупівлі та не призводить до її спотворення та/або не стосується характеристики предмета закупівлі, кваліфікаційних критеріїв до учасника процедури закупівлі.

3. Невірна назва документа (документів), що подається учасником процедури закупівлі у складі пропозиції, зміст якого відповідає вимогам, визначеним замовником у документації.

4. У складі пропозиції немає документа (документів), на який посилається учасник процедури закупівлі у своїй пропозиції, при цьому замовником не вимагається подання такого документа в документації.

5. Подання документа (документів) учасником процедури закупівлі у складі пропозиції, що не містить власноручного підпису уповноваженої особи учасника процедури закупівлі, якщо на цей документ (документи) накладено її кваліфікований електронний підпис.

6. Подання документа (документів) учасником процедури закупівлі у складі пропозиції, що складений у довільній формі та не містить вихідного номера.

7. Подання документа учасником процедури закупівлі у складі пропозиції, який засвідчений підписом уповноваженої особи учасника процедури закупівлі та додатково містить підпис (візу) особи, повноваження якої учасником процедури закупівлі не підтверджені (наприклад, переклад документа завізований перекладачем тощо).

8. Подання документа (документів) учасником процедури закупівлі у складі пропозиції, що містить (містять) застарілу інформацію про назву вулиці, міста, найменування юридичної особи тощо, у зв'язку з тим, що такі назва, найменування були змінені відповідно до законодавства після того, як відповідний документ (документи) був (були) поданий (подані).

9. Подання документа (документів) учасником процедури закупівлі у складі пропозиції, в якому позиція цифри (цифр) у сумі є некоректною, при цьому сума, що зазначена прописом, є правильною.



	14.5.
	Процедура надання роз’яснень щодо інформації, зазначеної в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, щодо вимог до предмета закупівлі та/або звернутися. Унесення змін до оголошення про проведення спрощеної закупівлі, та/або вимог до предмета закупівлі.
	У період уточнення інформації учасники спрощеної закупівлі мають право звернутися до замовника через електронну систему закупівель за роз’ясненням щодо інформації, зазначеної в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, щодо вимог до предмета закупівлі та/або звернутися до замовника з вимогою щодо усунення порушення під час проведення спрощеної закупівлі.

Усі звернення за роз’ясненнями, звернення з вимогою щодо усунення порушення автоматично оприлюднюються в електронній системі закупівель без ідентифікації особи, яка звернулася до замовника.

Замовник протягом одного робочого дня з дня їх оприлюднення зобов’язаний надати роз’яснення на звернення учасників спрощеної закупівлі, які оприлюднюються в електронній системі закупівель, та/або внести зміни до оголошення про проведення спрощеної закупівлі, та/або вимог до предмета закупівлі.

У разі внесення змін до оголошення про проведення спрощеної закупівлі строк для подання пропозицій продовжується замовником в електронній системі закупівель не менше ніж на два робочі дні.

Замовник має право з власної ініціативи внести зміни до оголошення про проведення спрощеної закупівлі та/або вимог до предмета закупівлі, але до початку строку подання пропозицій. Зміни, що вносяться замовником, розміщуються та відображаються в електронній системі закупівель у вигляді нової редакції документів.

	14.6.
	Відхилення пропозицій
	Замовник відхиляє пропозицію в разі, якщо:

1) пропозиція учасника не відповідає умовам, визначеним в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, та вимогам до предмета закупівлі;

2) учасник не надав забезпечення пропозиції, якщо таке забезпечення вимагалося замовником;

3) учасник, який визначений переможцем спрощеної закупівлі, відмовився від укладення договору про закупівлю;

4) якщо учасник протягом одного року до дати оприлюднення оголошення про проведення спрощеної закупівлі відмовився від підписання договору про закупівлю (у тому числі через неукладення договору з боку учасника) більше двох разів із замовником, який проводить таку спрощену закупівлю.

Інформація про відхилення пропозиції протягом одного дня з дня прийняття рішення замовником оприлюднюється в електронній системі закупівель та автоматично надсилається учаснику, пропозиція якого відхилена через електронну систему закупівель.

Учасник, пропозиція якого відхилена, може звернутися до замовника з вимогою надати додаткову аргументацію щодо причин невідповідності його пропозиції умовам, визначеним в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, та вимогам до предмета закупівлі. Не пізніше ніж через три робочих дні з дня надходження такого звернення через електронну систему закупівель замовник зобов’язаний надати йому відповідь.

	14.7.
	Відміна спрощеної закупівлі
	Замовник відміняє спрощену закупівлю в разі:

1) відсутності подальшої потреби в закупівлі товарів, робіт і послуг;

2) неможливості усунення порушень, що виникли через виявлені порушення законодавства з питань публічних закупівель;

3) скорочення видатків на здійснення закупівлі товарів, робіт і послуг.

Спрощена закупівля автоматично відміняється електронною системою закупівель у разі:

1) відхилення всіх пропозицій згідно з частиною 13 статті 14 Закону;
2) відсутності пропозицій учасників для участі в ній.

Повідомлення про відміну закупівлі оприлюднюється в електронній системі закупівель:

замовником протягом одного робочого дня з дня прийняття замовником відповідного рішення;

електронною системою закупівель протягом одного робочого дня з дня автоматичної відміни спрощеної закупівлі внаслідок відхилення всіх пропозицій згідно з частиною тринадцятою цієї статті або відсутності пропозицій учасників для участі в ній.

Повідомлення про відміну закупівлі автоматично надсилається всім учасникам електронною системою закупівель в день його оприлюднення.

	14.8.
	Строк укладання договору про закупівлю.

Проект договору про закупівлю.
	Замовник може укласти договір про закупівлю з учасником, який визнаний переможцем спрощеної закупівлі, на наступний день після оприлюднення повідомлення про намір укласти договір про закупівлю, але не пізніше ніж через 20 днів.

Договір про закупівлю укладається згідно з вимогами статті 41 Закону. 

Проєкт Договору про закупівлю викладено у Додатку 4 до цього Оголошення із зазначенням порядку змін його умов.



	14.9
	Порядок укладення договору про закупівлю, його умови. 

	Договір про закупівлю укладається відповідно до норм Цивільного кодексу України та Господарського кодексу України.

У разі відмови переможця спрощеної закупівлі від підписання договору про закупівлю відповідно до вимог оголошення про проведення спрощеної закупівлі, неукладення договору про закупівлю з вини учасника або ненадання замовнику підписаного договору у строк, визначений цим Законом, учасник, який визначений переможцем спрощеної закупівлі, вважається таким, що відмовився від укладення договору про закупівлю, та його пропозиція підлягає відхиленню на підставі пункту 3 частини 13 статті 14 Закону  та  частини 7 статті 33 Закону.

Переможець спрощеної закупівлі під час укладення договору про закупівлю повинен надати:

1) відповідну інформацію про право підписання договору про закупівлю;

2) копію ліцензії або документа дозвільного характеру (у разі їх наявності) на провадження певного виду господарської діяльності, якщо отримання дозволу або ліцензії на провадження такого виду діяльності передбачено законом.
Остаточна редакція договору про закупівлю складається замовником на основі проекту договору про закупівлю, та надсилається переможцю у спосіб, обраний замовником. Переможець повинен підписати два примірники договору про закупівлю та у день підписання передати замовнику один примірник договору про закупівлю. Непідписання переможцем договору про закупівлю та/або непередання одного примірника цього договору про закупівлю у вказаний строк буде розцінено як відмова переможця від укладення договору про закупівлю, що спричиняє наслідки, передбачені пунктом 3 частини 13 статті 14 Закону (Замовник відхиляє пропозицію в разі, якщо: учасник, який визначений переможцем спрощеної закупівлі, відмовився від укладення договору про закупівлю).
Умови договору про закупівлю не повинні відрізнятися від змісту пропозиції за результатами електронного аукціону (у тому числі ціни за одиницю товару) переможця спрощеної закупівлі, крім випадків визначення грошового еквівалента зобов’язання в іноземній валюті та/або випадків перерахунку ціни за результатами електронного аукціону в бік зменшення ціни пропозиції учасника без зменшення обсягів закупівлі. У випадку перерахунку ціни за результатами електронного аукціону в бік зменшення ціни пропозиції учасника без зменшення обсягів закупівлі переможець до укладення договору про закупівлю надає замовнику відповідний перерахунок.

	15
	Інша інформація:
	Оголошення розроблено відповідно до Наказу ДП «Прозорро» від 20.10.2022 № 25 з урахуванням вимог Закону України «Про публічні закупівлі» № 922-VIII від 25.12.2015 (далі — Закон) та Особливостей здійснення публічних закупівель товарів, робіт і послуг для замовників, передбачених Законом України «Про публічні закупівлі», на період дії правового режиму воєнного стану в Україні та протягом 90 днів з дня його припинення або скасування, затверджених постановою Кабміну від 12.10.2022 № 1178 (далі — Особливості). Терміни, які використовуються в цьому оголошенні, вживаються у значенні, наведеному в Законі, Особливостях.

Відповідно до частини третьої статті 12 Закону під час використання електронної системи закупівель з метою подання пропозицій та їх оцінки документи та дані створюються та подаються з урахуванням вимог законів України "Про електронні документи та електронний документообіг" та "Про електронні довірчі послуги". Учасники спрощеної закупівлі подають пропозиції у формі електронного документа чи скан-копій через електронну систему закупівель. Пропозиція учасника має відповідати ряду вимог: 

1) документи мають бути чіткими та розбірливими для читання;

2)пропозиція учасника повинна бути підписана Кваліфікованим електронним підписом (КЕП) або Удосконаленим електронним підписом (УЕП);

Замовник не вимагає від учасників засвідчувати документи (матеріали та інформацію), що подаються у складі пропозиції, печаткою та підписом уповноваженої особи, якщо такі документи (матеріали та інформація) надані у формі електронного документа через електронну систему закупівель із накладанням КЕП/УЕП. Замовник перевіряє КЕП/УЕП учасника на сайті центрального засвідчувального органу за посиланням https://czo.gov.ua/verify. Під час перевірки КЕП/УЕП повинні відображатися: прізвище та ініціали особи, уповноваженої на підписання пропозиції (власника ключа). У випадку відсутності даної інформації або у випадку ненакладення учасником КЕП/УЕП відповідно до умов оголошення про проведення спрощеної закупівлі учасник вважається таким, що не відповідає умовам, визначеним в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, та вимогам до предмета закупівлі та підлягає відхиленню на підставі пункту 1 частини 13 статті 14 Закону. 

Пропозиція учасника повинна містити достовірну інформацію. Замовник має право звернутися за підтвердженням інформації, наданої учасником, до органів державної влади, підприємств, установ, організацій відповідно до їх компетенції. У разі виявлення та/або отримання інформації про невідповідність інформації в пропозиції учасника вимогам, визначеним в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, та/або вимогам до предмета закупівлі, пропозиція учасника вважається такою, що не відповідає умовам, визначеним в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, та вимогам до предмета закупівлі та підлягає відхиленню на підставі пункту 1 частини 13 статті 14 Закону.

Пропозиція учасника спрощеної закупівлі та всі документи, які передбачені вимогами оголошення про проведення спрощеної закупівлі та вимогами до предмета закупівлі, складаються українською мовою. Документи або копії документів (які передбачені вимогами оголошення та вимогами до предмета закупівлі), які надаються учасником у складі пропозиції, викладені іншими мовами, повинні надаватися разом із їх автентичним перекладом на українську мову. Замовник не зобов’язаний розглядати документи, які не передбачені вимогами оголошення та вимогами до предмета закупівлі та які учасник додатково надає на власний розсуд.

Фактом подання пропозиції учасник — фізична особа чи фізична особа — підприємець, яка є суб’єктом персональних даних, надає свою безумовну згоду суб’єкта персональних даних щодо обробки її персональних даних у зв’язку з участю у закупівлі, відповідно до абзацу 4 статті 2 Закону України «Про захист персональних даних» від 01.06.2010 № 2297-VI.

У разі, якщо пропозиція подається об’єднанням учасників, до неї обов’язково включається документ про створення такого об’єднання.

Фактом подання пропозиції учасник підтверджує, що він протягом останніх трьох років не притягувався до відповідальності за порушення, передбачене пунктом 4 частини другої статті 6, пунктом 1 статті 50 Закону України "Про захист економічної конкуренції", у вигляді вчинення антиконкурентних узгоджених дій, що стосуються спотворення результатів тендерів. У випадку, якщо у зведених відомостях Антимонопольного комітету України щодо спотворення результатів торгів буде виявлено учасника, то пропозиція цього учасника вважається такою, що не відповідає умовам, визначеним в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, та вимогам до предмета закупівлі та підлягає відхиленню на підставі пункту 1 частини 13 статті 14 Закону України «Про публічні закупівлі».

Якщо замовником під час розгляду пропозиції учасника закупівлі виявлено невідповідності в інформації та/або документах, що подані учасником  закупівлі у пропозиції та/або подання яких передбачалося умовами, визначеними в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, він розміщує у строк, який не може бути меншим ніж два робочі дні до закінчення строку розгляду пропозицій, повідомлення з вимогою про усунення таких невідповідностей в електронній системі закупівель. Під невідповідністю в інформації та/або документах, що подані учасником закупівлі у складі пропозиції та/або подання яких вимагається умовами, визначеними в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, розуміється в тому числі відсутність у складі пропозиції інформації та/або документів, подання яких передбачається умовами, визначеними в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі (крім випадків відсутності забезпечення пропозиції, якщо таке забезпечення вимагалося замовником, та/або інформації (та/або документів) про технічні та якісні характеристики предмета закупівлі, що пропонується учасником в його пропозиції). Невідповідністю в інформації та/або документах, які надаються учасником закупівлі на виконання вимог технічної специфікації до предмета закупівлі, вважаються помилки, виправлення яких не призводить до зміни предмета закупівлі, запропонованого учасником закупівлі у складі його пропозиції, найменування послуги тощо. Замовник не може розміщувати щодо одного й того ж учасника закупівлі більше ніж один раз повідомлення з вимогою про усунення невідповідностей в інформації та/або документах, що подані учасником закупівлі у складі пропозиції.

	16
	Невід’ємною частиною цієї документації є:


	1. Додаток 1 до оголошення про проведення спрощеної закупівлі «Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмету закупівлі».
2. Додаток 2 до оголошення про проведення спрощеної закупівлі «Вимоги до кваліфікації учасників та спосіб їх підтвердження».
3. Додаток 3 до оголошення про проведення спрощеної закупівлі «Інші документи від Учасника».
4. Додаток 4 до оголошення про проведення спрощеної закупівлі  «Проект договору. Порядок змін умов договору про закупівлю».


Додаток 1
    до  оголошення про проведення спрощеної закупівлі
(Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні 
характеристики предмету закупівлі)
	 ТЕХНІЧНЕ ЗАВДАННЯ


	№ п/п
	Найменування
	Од. виміру
	Кількість
	Технічні та інші характеристики

	1.
	Послуги з ведення бухгалтерського та податкового обліку у бухгалтерській програмі  та пов’язаним з нею модулем  «Облік в ОСББ. Розрахунок квартплати в Україні».  
	послуга
	1
	ведення бухгалтерського та податкового обліку у бухгалтерській програмі  та пов’язаним з нею модулем «Облік в ОСББ. Розрахунок квартплати в Україні»

здійснюється на виконання наказу керівника аудиторською компанією.

	 Особливі вимоги з виконання технічного завдання:
Під послугою ведення бухгалтерського та податкового обліку у бухгалтерській програмі  та пов’язаним з нею модулем  «Облік в ОСББ. Розрахунок квартплати в Україні»,  розуміється та входить в обов’язок Виконавця наступне: 
1.  Обробка первинних та бухгалтерських документів в обліковій програмі  та інші необхідні дії щодо бухгалтерського обліку згідно вимог законодавства України. 

2.  Синхронізація даних модуля «Облік в ОСББ. Розрахунок квартплати в Україні» з даними бухгалтерської програми  «Підприємство».

3.  Облік бюджетного фінансування.

4. Складання бюджетної звітності розпорядниками та одержувачами бюджетних коштів, звітності  щодо загального та спеціального фонду бюджету.

5. Реєстрація договорів у Держказначействі.

6. Надання бюджетному розпоряднику заяв на фінансування.

7. Розрахунки з фізичними особами (880 особових рахунків).

8. Формування всіх бухгалтерських регістрів.

9. Проведення інвентаризації (надання інвентаризаційних відомостей, післяінвентаризаційні проведення).

10. Нарахування заробітної плати за першу і другу половини місяця відповідно до трудового законодавства і з урахуванням особливостей оплати праці Замовника та податків.
11. Робота з банківськими виписками: оприбуткування платежів, підготовка видаткових платежів для підпису керівникові.
12. Виписка рахунків постачальникам.
13. Реєстрація  та складання податкових накладних та розрахунків коригування за розрахунками з юридичними та фізичними особами, інших дій передбачених  законодавством України з цього питання. 
14. Складання податкових декларацій, фінансових, статистичних звітів та звітів, пов'язаних з нарахуванням заробітної плати співробітникам підприємства.

15. Складання Звітів для Абонслужби.

16. Надання актів звірок з юрособами (250) та фізособами (880 особовий рахунок).

17. Надання інформації керівнику підприємства на кожне 01, 10 та 20 число кожного місяця по розрахункам з юридичними та фізичними особами – контрагентами Замовника. 

18. Надання податкових декларацій, інших звітів до відповідних державних органів засобами телекомунікації відповідно до встановленого законодавством порядку.

19. Облік автотранспорту підприємства, Списання ГСМ, шин, запчастин, тощо.

20. Бухгалтерське обслуговування проводиться відповідно до законодавства України, вимоги яких є обов'язковими для Виконавця та Замовника.

21. Одиницею вимірювання кількості наданих (отриманих) послуг є послуга.

22.  Бухгалтерське обслуговування Замовника здійснюється Виконавцем починаючи з 01.03.2023 року.
Додаткові вимоги з виконання технічного завдання:
1. Виконавець повинен мати технічні засоби для:

    1.1. ведення бухгалтерського та податкового обліку у бухгалтерській програмі  та пов’язаним з нею модулем  «Облік в ОСББ. Розрахунок квартплати в Україні»,   

    1.2. роботи з сайтами постачальників Замовника,

    1.3. телекомунікаційного зв’язку з Замовником та його контрагентами. 

2. Виконавець повинен мати:

      2.1. аудиторів для виконання вимог до предмету закупівлі не менш ніж 2 (два), що підтверджується довідкою в довільній формі у складі пропозиції.

     2.2. не менше ніж два  аудитора з досвідом роботи у спеціалізованій бухгалтерській програмі «Облік в ОСББ. Розрахунок квартплати в Україні», що підтверджується довідкою в довільній формі у складі пропозиції або відгуком виробника програми чи керівника підприємства по підготовці спеціалістів з  вищезазначеною програмою.

     3. При наданні послуги з ведення бухгалтерського та податкового обліку використовується обладнання Виконавця, наявність якого підтверджується довідкою в довільній формі у складі пропозиції.

     4. Послуги повинні надаватися  безпосередньо за адресою Замовника, що підтверджується довідкою в довільній формі у складі пропозиції.  


Додаток 2
    до  оголошення про проведення спрощеної закупівлі
	                  Вимоги до кваліфікації учасників та спосіб їх підтвердження.                                            Перелік документів від Учасника.

	Учасник повинен надати в електронному (сканованому форматі PDF) вигляді в складі своєї пропозиції наступні документи:

	1
	Якщо пропозиція подається не керівником учасника, зазначеним у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб — підприємців та громадських формувань, а іншою особою, учасник надає довіреність або доручення на таку особу.

	2
	Комерційну пропозицію в довільній формі;

	3
	·  Довідку про підприємство, складену в довільній формі, яка містить  відомості:

· повна та скорочена назва учасника;
· Код ЄДРПОУ підприємства; 

· Юридична та фактична адреса;

· форма власності, організаційно - правова форма;
· Контактний телефон;
· E-mail;

· Керівництво підприємства (прізвище, ім’я та по батькові, посада однієї чи кількох посадових осіб.
· Основні види діяльності;
· Уповноважений представник Учасника для підписання документів пропозиції;
· Уповноважений представник Учасника для підписання договору за результатами  торгів.

	4
	Копію  останньої редакції Статуту (за його наявності) або іншого  установчого документу (зі змінами та доповненнями), або довідку про здійснення учасником діяльності на підставі модельного Статуту.

	5
	Довідку про розуміння  Виконавецем умов та цілей завдання Замовника.

	6
	Довідку про повноваження підписанта закупівлі.

	7.
	Довідку про досвід виконання аналогічних договорів.

	8
	Довідку або копію документу про навчання спеціалістів учасника спрощенної закупівлі роботи зі спеціалізованою бухгалтерською програмою «Облік в ОСББ. Розрахунок квартплати в Україні» від виробника програми чи керівника сервісного центру по підготовці таких спеціалістів.

	9
	Довідку про наявність технічних засобів для  ведення бухгалтерського та податкового обліку у бухгалтерській програмі  та пов’язаним з нею модулем  «Облік в ОСББ. Розрахунок квартплати в Україні», роботи з сайтом виробника програми,  телекомунікаційного зв’язку, Інтернету.

	10
	Довідку про наявність фахівців.

	11
	Довідку про  можливість надання послуги  безпосередньо за адресою Замовника.  



	12
	Копію документу в довільній формі про те, що Аудиторська фірма зареєстрована  у Реєстрі аудиторів та  суб’єктів аудиторської діяльності.


Додаток 3
    до  оголошення про проведення спрощеної закупівлі
	Інші документи від Учасника:

	1
	Гарантійний  лист від Учасника  такого змісту: «Даним листом підтверджуємо, що зазначити найменування Учасника  не перебуває під дією спеціальних економічних та інших обмежувальних заходів, передбачених Законом України «Про санкції», чи спеціальних санкцій за порушення законодавства про зовнішньоекономічну діяльність, а також будь-яких інших обставин та заходів нормативного, адміністративного чи іншого характеру, що перешкоджають укладенню та/або виконанню договору про закупівлю».

	2
	Довідка (інформація) про  відсутність застосування санкцій, передбачених статтею 236 ГКУ  такого змісту:

«Даним листом підтверджуємо, що у попередніх відносинах між Учасником (повна назва Учасника) та Замовником оперативно-господарську/і санкцію/ї, передбачену/і пунктом 4 частини 1 статті 236 ГКУ, як відмова від встановлення господарських відносин на майбутнє не було застосовано».

Примітка: у разі застосування зазначеної санкції замовник може прийняти рішення про відмову учаснику в участі у закупівлі та може відхилити пропозицію учасника як таку, що не відповідає умовам, визначеним в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, та вимогам до предмета закупівлі відповідно до пункту 1 частини 13 статті 14 Закону України «Про публічні закупівлі».

	3
	Гарантійний лист, що учасник не є юридичною особою — резидентом Російської Федерації/Республіки Білорусь державної форми власності, юридичною особою, створеною та/або зареєстрованою відповідно до законодавства Російської Федерації/Республіки Білорусь, та/або юридичною особою, кінцевим бенефіціарним власником (власником) якої є резидент (резиденти) Російської Федерації/Республіки Білорусь, або фізичною особою (фізичною особою — підприємцем) — резидентом Російської Федерації/Республіки Білорусь, або є суб’єктом господарювання, що здійснює продаж товарів, робіт, послуг походженням з Російської Федерації/Республіки Білорусь.

	4
	Інформаційна довідка з Єдиного державного реєстру осіб, які вчинили корупційні або пов’язані з корупцією правопорушення, яка підтверджує відсутність інформації про корупційні або пов'язані з корупцією .правопорушення.


Додаток 4 до документації 

(Проєкт договору. Порядок змін умов договору про закупівлю)
                   ДОГОВІР № ______
про надання бухгалтерських послуг
                                      с. Волоське Дніпровського району Дніпропетровської області                                                                  
____.___.2023р.                    
___________________________________________________________________________, надалі по тексту Виконавець,  в особі _______________ _________________________, що діє  на підставі _____________________, з одного боку, та
Комунальне підприємство «Волоські мережі Новоолександрівської сільської Ради Дніпровського району Дніпропетровської області (КП «Волоські мережі»)  в особі    директора Шмалько Світлани Степанівни, надалі по тексту Замовник,   що діє на підставі  Статуту   з  іншого боку,  відповідно діючому законодавству України уклали цей договір про наступне:

1. Предмет договору

1.1.    Замовник доручає, а Виконавець приймає на себе зобов'язання  з надання послуг бухгалтерського обслуговування Замовника (код ДК 021:2015 "Єдиний закупівельний словник" 79210000-9 Бухгалтерські та аудиторські послуги"), згідно Додатків 1,2,3, які є невід’ємними частинами цього документу.
1.2.  Одиницею вимірювання кількості наданих (отриманих) послуг є послуга.
1.3.  Бухгалтерське обслуговування Замовника здійснюється Виконавцем, починаючи з 01.03.2023р.

2. Права та обов’язки сторін
2.1. Замовник зобов'язаний:

2.1.1.  Надавати Виконавцеві інформацію про проведені у звітному місяці господарські операції в терміни згідно з Регламентом взаємодії та документообігу між Замовником та Виконавцем (Додаток №3 до Договору), а також іншу інформацію, необхідну для надання послуг, передбачених  п.1.1. Договору.

2.1.2. Забезпечити  здачу електронної звітності у терміни згідно законодавству України.

2.1.3. Надавати Виконавцю інформацію та роз'яснення, у т.ч. письмові, які необхідні для надання Виконавцем послуг, передбачених цим Договором.

2.1.4. Повідомляти Виконавця про зміну облікових даних в періоді, який був Виконавцем оброблений і звітність по якому була подана до контролюючих органів (допроведення, коригування первинних документів в обліковій програмі). Повідомлення надається Виконавцю у письмовому та/або електронному вигляді протягом 1 дня з моменту внесення правок.

2.1.5. Завчасно письмово повідомляти Виконавця про намір здійснити один з правочинів, визначених частиною першою статті 8 Закону України «Про запобігання та протидію легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом»  від 14.10.14 №1702-VII. зі змінами від 19.09.2019р.  
2.1.6. Не робити тиску на Виконавця і співробітників Виконавця в ході надання ними послуг за цим Договором.

2.1.7.  Своєчасно оплатити Виконавцю виконану роботу, відповідно до умов розділу 3 цього Договору.

2.2. Виконавець зобов'язаний:

2.2.1. Надавати Замовникові послуги згідно п.1.1 Договору відповідно до умов цього Договору та з дотриманням вимог  Національних положень (стандартів) бухгалтерського обліку України.

2.2.2. Складати податкову, фінансову та іншу звітність, узгоджену в Додатку №2, надавати її на підпис Замовникові  та відправляти контролюючим органам засобами телекомунікації в терміни згідно з чинним законодавством.

2.2.3. Вести податковий облік діяльності Замовника на свій розсуд в порядку, встановленому законодавством України.

2.2.4. Надавати допомогу Замовнику в проходженні перевірок контролюючими органами, шляхом підготовки та формування затребуваних бухгалтерських регістрів  та звітності.

2.3. Виконавець не здійснює організаційно - розпорядчих функцій і не приймає участі в підготовці і здійсненні господарських операцій Замовника, управлінні активами Замовника, управлінні банківськими рахунками Замовника, а також не приймає ніяких управлінських рішень від імені Замовника.

2.4. Виконавець має право вимагати у Замовника документи та інформацію, необхідні для з'ясування його особи, фінансового стану, визначення виду діяльності. У разі відмови Замовника в наданні необхідних документів і відомостей або умисного надання неправдивих відомостей про себе, Виконавець відмовляє Замовнику в його обслуговуванні.

3. Вартість послуг та  порядок розрахунків
3.1. Вартість послуг Виконавця за цим договором складає ____________________ 

3.2. Оплата здійснюється Замовником у національній валюті України  в безготівковій формі не пізніше 3 (трьох) банківських днів з дня   одержання  рахунку від  Виконавця на електронну пошту, вказану у цьому договорі.

4. Порядк здачі-приймання послуг
4.1. Виконання зобов'язань Виконавцем за цим Договором оформлюється актом здачі-приймання послуг, який підписується сторонами після закінчення кожного звітного  місяця.

4.2. Замовник може відмовитися від прийняття виконаної роботи, надавши Виконавцю вмотивовану відмову в письмовій формі, якщо, на його думку, вона не відповідає умовам Договору. Якщо протягом трьох днів після надання Замовникові акту здачі-приймання послуг за звітний місяць Виконавець не отримає письмову вмотивовану відмову, робота вважається прийнятою.

3. Порядок здачі та прийому результатів  робіт

3.1.        По факту надання послуг  Сторони щомісяця підписують  Акт прийому-здачі робіт.
5. Відповідальність сторін
5.1. Виконавець несе відповідальність перед Замовником за правильність заповнення фінансової та іншої звітності, передбаченої чинним законодавством, за своєчасне надання контролюючим органам фінансової та іншої звітності згідно Додатку 2 до Договору відповідно до вимог чинного законодавства України та умов цього Договору.

5.2. Ґрунтуючись на взаємній довірі, сторони даного договору не будуть пред'являти один одному вимоги по компенсації збитків, які б перевищували суму винагороди, отриману Виконавцем від Замовника  у зв'язку з виконанням Виконавцем послуг,  які є  предметом даного договору  у періоді їх здійснення.

5.3. Під фактично заподіяними Замовнику прямими збитками розуміються нараховані з боку податкових органів штрафи, пені за ведення бухгалтерського та податкового обліку не у відповідності до вимог чинного законодавства України (крім випадків змін податкового законодавства або його трактування податковими органами, які відбулися після звітного періоду, і мають відношення до звітного періоду).

5.4.   Виконавець не несе відповідальності перед Замовником:

5.4.1.  за несвоєчасність подання звітності у разі порушення  Замовником Регламенту взаємодії та документообігу;

5.4.2. за результати господарських операцій, первинні документи за якими оформлено з порушенням чинного законодавства, а також у випадках, обумовлених в п.п. 2.1.4;

5.4.3.  у разі змін законодавства, які сталися після складання Звітів, і мають відношення до  наданих послуг у  звітному періоді.

5.4.4.   за несвоєчасність сплати податків та зборів.

5.5.   Замовник несе відповідальність за:

5.5.1.     забезпечення своєчасного і повного фіксування фактів здійснення всіх господарських операцій у первинних документах і регістрах обліку відповідно до законодавства та рекомендаціями, отриманими від Виконавця;

5.5.2.  дотримання термінів використання виданої під звіт працівникам підприємства готівки, дотримання касової дисципліни;

5.5.3.  своєчасність проведення розрахунків по заробітній платі з працівниками підприємства, дотримання трудового законодавства;

5.5.4.  стан розрахунків кредиторської та дебіторської заборгованості за розрахунками з покупцями, постачальниками та відстеженням перебігу строків позовної давності;

5.5.5.   дотримання термінів розрахунків по експортно-імпортних операціях;

5.5.6.  зберігання документів, фінансової та податкової звітності протягом встановлених законодавством строків;

5.5.7. дотримання термінів надання первинних документів Виконавцю відповідно до Регламенту взаємодії та документообігу;

5.5.8.   достовірність, повноту і відповідність законодавству України інформації, наданої Виконавцю.
6. Конфіденційність
6.1.  Інформація, яка надається Замовникові відповідно до цього Договору Виконавцем, призначена виключно для Замовника і не може передаватися ні частково, ні повністю третім особам або використовуватись будь-яким іншим способом за участю третіх осіб без письмової згоди Виконавця крім випадків визначених чиним законодавством.

7. Порядок зміни умов договору про закупівлю

7.1 Зміни до договору про закупівлю можуть вноситись у випадках, зазначених у цьому договорі та згідно законодавства України. Всі зміни оформлюються у письмовій формі шляхом укладення додаткової угоди Сторонами.

7.2. Пропозицію щодо внесення змін до договору про закупівлю може зробити кожна із Сторін договору про закупівлю шляхом направлення офіційного листа (пропозиції) іншій стороні в письмовій/ електронній формі.

7.3. Пропозиція щодо внесення змін до договору про закупівлю має містити обґрунтування необхідності внесення таких змін і виражати намір особи, яка її зробила, вважати себе зобов'язаною у разі її прийняття.

7.4. Сторона, що отримала пропозицію щодо внесення змін до договору про закупівлю, має протягом 20 робочих днів розглянути пропозицію та погодитись з нею чи надати аргументовану відмову.

7.5. Будь-яка Сторона цього договору про закупівлю має право розірвати договір про закупівлю в односторонньому порядку, надсилає іншій стороні лист-повідомлення про розірвання договору про закупівлю не пізніше ніж за 30 днів до дати розірвання договору про закупівлю. Лист-повідомлення про розірвання договору про закупівлю надсилається поштовим та електронним листом з описом вкладення на адресу сторони, що зазначена у розділі «Реквізити даного договору». Договір про закупівлю вважається розірваним з дати розірвання, зазначеної в листі-повідомленні про розірвання договору про закупівлю.

7.6. Будь-яка Сторона цього договору про закупівлю має право розірвати цей договір про закупівлю в односторонньому порядку, повідомивши про це іншу Сторону у строк 20 (двадцять) календарних днів до дати розірвання цього договору про закупівлю, у разі:

- прийняття судом постанови про визнання будь-якої Сторони цього договору про закупівлю банкрутом;

- застосування щодо будь-якої Сторони цього договору про закупівлю санкцій згідно з Законом України «Про санкції» від 14.08.2014 №1644-VII, відповідними указами Президента України та рішеннями Ради національної безпеки і оборони України про застосування персональних спеціальних економічних та інших обмежувальних заходів (санкцій);

- порушення Виконавцем антикорупційного застереження, передбаченого цим договором про закупівлю;

- в інших випадках, передбачених Договором та чинним законодавством України.

7.7. Додаткові угоди та додатки до цього договору про закупівлю є його невід'ємною частиною і мають юридичну силу у разі, якщо вони викладені у письмовій формі, підписані Сторонами.

7.8. Сторона несе повну відповідальність за правильність вказаних нею у цьому договорі про закупівлю реквізитів та зобов'язується своєчасно у письмовій формі повідомляти іншу Сторону про їх зміну, а в разі неповідомлення несе ризик настання пов'язаних із ним несприятливих наслідків.

7.9. У випадках, не передбачених дійсним договором про закупівлю, Сторони керуються чинним законодавством України.

8. Обставини непереборної сили (форс-мажор)

8.1. Сторони звільняються від відповідальності за невиконання або неналежне виконання зобов’язань за цим Договором у разі виникнення обставин непереборної сили, які не існували під час укладання Договору та виникли поза волею Сторін. Під непереборною силою в цьому Договорі розуміються будь-які надзвичайні або невідворотні події зовнішнього щодо Сторін характеру або їх наслідки, які виникають без вини Сторін, поза їх волею або всупереч волі й бажанню Сторін, і які не можна, за умови застосування звичайних для цього заходів, передбачити й не можна при всій обережності й передбачливості запобігти (уникнути), у тому числі, але не винятково стихійні явища природного характеру (землетруси, повені, урагани, руйнування в результаті блискавки й т. п.), нещастя біологічного, техногенного й антропогенного походження (вибухи, пожежі, вихід з ладу машин і устаткування, масові епідемії та ін.), карантин, встановлений Кабінетом Міністрів України, обставини суспільного життя (війна, воєнні дії, блокади, громадські заворушення, прояви тероризму, масові страйки й локаути, бойкоти та ін.).

8.2. Сторона, що не може виконувати зобов’язання за цим Договором унаслідок дії обставин непереборної сили, повинна протягом 14-ти календарних днів з моменту їх виникнення повідомити про це іншу Сторону в письмовій формі шляхом направлення офіційного листа на електронну адресу, зазначену в договорі. Неповідомлення або несвоєчасне повідомлення про настання чи припинення обставин непереборної сили позбавляє Сторону права посилатися на них як на обставини, що звільняють від відповідальності за невиконання або неналежне виконання зобов’язань за цим Договором.

8.3. Сторона, для якої склались форс-мажорні обставини (обставини непереборної сили), зобов’язана надати іншій Стороні документ, виданий Торгово-промисловою палатою України, яким засвідчене настання форс-мажорних обставин (обставин непереборної сили).

Сторона, для якої склались форс-мажорні обставини (обставини непереборної сили), пов’язані з військовою агресією російської федерації проти України, що стала підставою введення воєнного стану, може надати іншій Стороні документ компетентних державних органів, який посвідчує наявність форс-мажорних обставин, пов’язаних з військовою агресією російської федерації проти України. У разі, якщо форс-мажорні обставини (обставини непереборної сили) пов’язані з військовою агресією російської федерації проти України, що стала підставою введення воєнного стану, надання документа, виданого Торгово-промисловою палатою України, не вимагається для підтвердження наявності форс-мажорних обставин (обставин непереборної сили).

Документи, зазначені у цьому пункті, Сторона, для якої склались форс-мажорні обставини (обставини непереборної сили), повинна надати іншій Стороні у розумний строк, але не пізніше ніж 14 днів з моменту припинення дії форс-мажорних обставин (обставин непереборної сили) та їх наслідків.

8.4. У разі, коли строк дії обставин непереборної сили триває більше 6-ти місяців, кожна із Сторін в установленому порядку має право розірвати цей Договір достроково шляхом направлення іншій Стороні офіційного листа на офіційну електронну адресу (або електронну адресу, зазначену в цьому Договорі) не менш ніж за 30 календарних днів до бажаної дати розірвання, яка обов’язково зазначається в такому листі.

8.5. Якщо обставини непереборної сили та (або) їх наслідки тимчасово перешкоджають повному або частковому виконанню зобов’язань за цим Договором, час виконання зобов’язань продовжується на час дії таких обставин або усунення їх наслідків, але не більш ніж до кінця поточного, бюджетного року.

8.6. У разі, якщо у зв’язку з виникненням обставин непереборної сили та (або) їх наслідків, за які жодна із сторін не відповідає, виконання зобов’язань за цим Договором є остаточно неможливим, цей Договір вважається припиненим з моменту виникнення неможливості виконання зобов’язань за цим Договором, при цьому Сторони не звільняються від обов’язку сповістити іншу Сторону про настання обставин непереборної сили або виникнення їхніх наслідків (стаття 607 ЦКУ).

8.7. Наслідки розірвання даного Договору, у тому числі його одностороннього розірвання, визначаються відповідно до умов цього Договору та чинного законодавства України.
9. Антикорупційне застереження

9.1. Сторони підтверджують, що при виконанні цього договору про закупівлю Сторони, а також їх афілійовані особи та працівники зобов’язуються: дотримуватись чинного законодавства України та відповідних міжнародно-правових актів щодо запобігання, виявлення та протидії корупції, а також запобігання та протидії легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом; вживати всіх можливих заходів, які є необіжними та достатніми для запобігання, виявлення і протидії корупції у своїй діяльності; не пропонувати, не обіцяти, не надавати, не приймати пропозицій, обіцянок чи надання неправомірної вигоди (грошових коштів або іншого майна, переваг, пільг, послуг, нематеріальних активів, будь якої іншої вигоди нематеріального чи негрошового характеру без законних на те підстав) прямо або опосередковано будь-яким особам/від будь яких осіб за вчинення чи невчинення такою особою будь-яких дій з метою отримання неправомірної вигоди (обіцянки неправомірної вигоди) від таких осіб.

9.2. У разі отримання однією зі Сторін відомостей про вчинення особою / особами, визначеними у цьому договорі про закупівлю, заборонених до вчинення у цьому розділі дій, та/або відомостей, що відбулося або може відбутися корупційне правопорушення за участю вказаної особи / осіб, така Сторона має право направити іншій Стороні вимогу надати пояснення з цього приводу.

10. Вирішення спорів
10.1.  Всі суперечки, що виникли в процесі виконання послуг за цим Договором, вирішуються сторонами шляхом переговорів, про що складаються відповідні протоколи або додаткові угоди.

10.2. Не врегульовані сторонами Договору шляхом переговорів спори і розбіжності вирішуються Господарським судом відповідно до чинного законодавства України.

11. Інші умови
11.1. Якщо в процесі надання послуг з'ясується неможливість або недоцільність їх продовження, то питання про припинення зобов'язань за цим Договором вирішується сторонами з обов'язковим письмовим оформленням відповідної угоди.

11.2. У разі необхідності, Виконавець представляє інтереси Замовника з питань обліку та оподаткування в державних органах за погодженням з Замовником.  

11.3. Виконавець має право на свій розсуд залучати третіх осіб для проведення робіт, передбачених цим Договором, в тому числі працівників Замовника. При залученні третіх осіб для виконання робіт за цим Договором Виконавець залишається відповідальним перед Замовником особисто.

11.4. Виконавець не є розпорядником баз персональних даних (БПД) Замовника, а також, при наданні послуг згідно із розділом 1 Договору Виконавець (персонал Виконавця) не займається обробкою будь-яких з БПД,  власником яких може бути Замовник.

11.5. Замовник не має права використовувати колишніх і  діючих співробітників Виконавця для виконання робіт або послуг, не передбачених цим Договором без попередньої письмової згоди керівництва Виконавця, а також не брати вищевказаних осіб на роботу після їх звільнення зі штату Виконавця.

11.6. У разі порушення умов по п.11.5. Замовник погоджується виплатити Виконавцю компенсацію в розмірі вартості послуг за цим Договором за останні 12 (дванадцять) місяців надання послуг. У разі несплати Замовником компенсації протягом 2 (двох) робочих днів з моменту встановлення факту порушення п. 11.5 Договору, Виконавець має право негайно призупинити надання Послуг Замовнику до сплати всієї суми компенсації і нарахувати пеню в розмірі 0,1% від суми заборгованості за кожен день до повного погашення.

11.7. Ціни за послуги, зазначені в цьому Договорі, визначені тільки для цього Договору і не можуть служити прецедентом або конкурентним матеріалом для укладення аналогічних договорів в майбутньому.

11.8. Не обумовлені Договором роботи можуть бути виконані Виконавцем на прохання Замовника за окрему плату на основі додаткових угод.

11.9. Сторони не мають права без попередньої письмової згоди сторін передавати свої права і / або обов'язки за цим Договором третім особам.

12.  Невід’ємні додатки до договору
12.1.   Додаток №1 Розподіл обов’язків Замовника та Виконавця.

12.2.   Додаток №2 Перелік звітності та строки її подання.

12.3    Додаток №3 Регламент взаємодій та документообігу. 

13.  Термін дії договору
13.1.    Договір укладено  українською мовою на термін з 01.03.2023р.  і діє по 31.12.2023 року включно.

13.2.   Закінчення терміну дії Договору не звільняє Сторони від відповідальності за невиконання або неналежне виконання прийнятих на себе зобов'язань.

13.3.     Термін дії Договору при необхідності може  бути подовжено за згодою сторін.

13.4.     Договір  підписаний  у  двох примірниках  по одному для кожної сторони.
14. Місцезнаходження та реквізити сторін

	                                   ЗАМОВНИК:

 КП «Волоські мережі»

Україна, 52043, Дніпропетровська область,

Дніпровський район, село Волоське,   

вул. Центральна, буд.18

Директор  ___________  
М.П.
	ВИКОНАВЕЦЬ:




Додаток №1 

до Договору № ___________ від  ________ р.

РОЗПОДІЛ ОБОВ’ЯЗКІВ  ЗАМОВНИКА ТА ВИКОНАВЦЯ                                                       

	№
	Види робіт
	Замовник
	Виконавець

	1
	БУХГАЛТЕРСЬКИЙ ОБЛІК
	 
	

	1.1.
	Банківські операції: 
	
	

	1.1.1.
	формування та рознесення виписок  (гривня, валюта)
	
	+

	1.1.2.
	контроль правильності рознесення банківських виписок, коректність проведень
	
	+

	1.1.3.
	Клієнт-Банк Приватбанку
	+
	+

	
	При цьому Замовник самостійно організовує роботу з банківськими установами з відкриття та закриття рахунків підприємства, зарплатних карток, оформлення кредитних і депозитних договорів, надання необхідних документів до органів ДПІ, і інші дії, пов'язані з даними операціями.
	+
	

	1.2.
	касові операції, облік підзвітних коштів:
	
	

	1.2.1.
	оформлення касових операцій (прибуткові та видаткові касові ордери)
	+
	+

	1.2.2.
	ведення обліку по касових операціях 
	
	+

	1.2.3.
	оформлення розрахунків з підзвітними особами (авансові звіти) 
	+
	+

	1.2.4.
	ведення обліку по підзвітним особам
	
	+

	1.2.5.
	перевірка відповідності первинних документів законодавству України, перевірка правильності оформлення первинних документів
	
	+

	1.3.
	операції  ТМЦ, МШП, отримання послуг:
	
	

	1.3.1.
	ведення операцій по надходженню ТМЦ (товарів та ін. матеріалів), МШП, послуг
	
	+

	1.3.2.
	Оформлення актів списання ТМЦ (товарів та ін. матеріалів), МШП
	+
	

	1.3.3.
	проведення операцій по списанню ТМЦ, інших матеріалів за погодженням із замовником
	
	+

	1.3.4.
	оформлення актів введення в експлуатацію МБП
	+
	+

	1.3.5.
	складання калькуляцій виробленої продукції, послуг
	+
	

	1.3.6.
	проведення калькуляцій в обліку
	
	+

	1.3.7.
	перевірка наявності та оформлення документів, відповідності даних первинних документів даним обліку
	
	+

	1.3.8.
	Проведення інвентаризації ТМЦ (товарів та ін. матеріалів), МШП
	+
	

	1.3.9.
	Проведення результатів інвентаризації ТМЦ (товарів та ін. матеріалів), МШП в обліку
	
	+

	1.4.
	Облік заробітної плати:
	
	

	1.4.1.
	Формування кадрових документів (накази про прийом, звільнення співробітників, зміні окладів, премій)
	+
	

	1.4.2.
	Формування первинних документів: штатний розклад, табель обліку робочого часу).
	+
	

	1.4.3.
	Облік відпускного часу працівників
	+
	

	1.4.4.
	Складання графіку відпусток на звітний період
	+
	

	1.4.5.
	Нарахування заробітної плати та інших виплат, на підставі табелів обліку робочого часу та наказів по підприємству
	
	+

	1.4.6.
	розрахунок лікарняних; відпускних, на підставі графіку відпусток (наказів по підприємству) на звітний період
	
	+

	1.4.7.
	нарахування податків та інших обов'язкових платежів, пов’язаних з  нарахуванням  заробітної плати
	
	+

	1.4.8.
	контроль правильності розрахунку заробітної плати, відпускних, лікарняних; перевірка наявності та оформлення документів.
	
	+

	1.5.
	Облік  основних засобів (ОЗ), малоцінних необоротних мате-ріальних активів (МНМА) та нематеріальних активів (НМА):
	
	

	1.5.1.
	оформлення наказів про введення в експлуатацію ОЗ, МНМА, НМА.
	+
	

	1.5.2.
	проведення операцій з введення в експлуатацію, вибуття ОЗ, МНМА, НМА.
	
	+

	1.5.3.
	Участь в оформленні актів введення в експлуатацію ОЗ , МНМА, НМА, та передача їх Замовнику для підписання.
	
	+

	1.5.4.
	нарахування амортизації по ОЗ, МНМА, НМА
	
	+

	1.5.5.
	перевірка правильності оформлення документів, відповідність даних первинних документів даним обліку (коректність проведень)
	
	+

	1.5.6
	проведення інвентаризації ОЗ, МНМА, НМА
	+
	

	1.5.7
	Проведення результатів інвентаризації ОЗ, МНМА, НМА в обліку
	
	+

	1.5.8
	Проведення інвентаризації розрахунків з контрагентами
	
	+

	1.6.
	Операції з реалізації товарів, робіт послуг:
	
	

	1.6.1.
	Складання первинних документів по реалізації товарів, робіт , послуг, укладання договорів, розрахунок калькуляції вартості послуг
	+
	

	1.6.2.
	ведення даних по реалізації товарів, послуг в обліку на підставі первинних документів
	
	+

	1.6.3.
	перевірка наявності та оформлення документів по реалізації послуг, відповідність даних первинних документів даним обліку
	
	+

	1.6.4.
	щомісячне нарахуваня обсягів споживання води 
	
	+

	1.6.5.
	складання рахунків на оплату виконаних робіт та надання їх персоналу замовника в електронному вигляді
	
	+

	1.6.6.
	складання Актів виконаних робіт з контрагентами Замовника та надання їх персоналу Замовника в електронному вигляді
	
	+

	1.6.4.
	Формування оборотно-сальдових відомостей з  кредиторської та дебіторської заборгованості по абонентах два рази на місяць (в середині та кінці), та надання в електронному вигляді
	
	+

	1.7.
	Бюджетне фінансування
	
	

	1.7.1.
	Складання бюджетної звітності розпорядниками та одержувачами бюджетних коштів, звітності  щодо загального та спеціального фонду бюджету.
	
	

	1.7.2.
	Реєстрація договорів у Держказначействі.
	
	

	1.7.3.
	Надання бюджетному розпоряднику заяв на фінансування.
	
	

	1.8.
	Інші  операції:
	
	

	1.8.1.
	закриття періоду, аналіз облікових проводок
	
	+

	1.8.2.
	Синхронізація даних модуля  «Облік в ОСББ. Розрахунок квартплати в Україні» з даними бухгалтерської програми.
	
	+

	1.8.3.
	Визначення фінансових результатів  та інформування Замовника про отриманий фінансовий результат підприємства.
	
	+

	1.8.4.
	надання інформації для проведення звірок розрахунків з контрагентами- юридичними та фізичними особами.
	
	+

	2
	ПОДАТКОВИЙ ОБЛІК
	
	

	2.1.
	Складання та реєстрація ПН та розрахунків коригування  в ЄДРПН
	
	+

	2.2.
	Складання та подання засобами  телекомунікації податкової звітності  
	
	+

	2.3
	Складання та подання повідомлення про прийняття працівника, на підставі наказів по підприємству. 
	
	+

	3
	Інші послуги
	
	

	3.1.
	Складання та подання засобами  телекомунікації статистичної звітності, пов’язаної з веденням бухгалтерського обліку (у відповідності з Додатком 2)
	
	+


Від Виконавця:                                                                                       від Замовника:

Директор ________                                                                           Директор _________ 
Додаток №2

до Договору № ___________ від  ________ р.

Перелік звітності та строки її подання

	
	Назва звітності
	Строк подання

	
	
	квартальний
	місячний

	1
	ПОДАТКОВА ЗВІТНІСТЬ
	
	

	1.1.
	Податкова декларація з податку на додану вартість
	
	+

	1.2.
	Податковий розрахунок сум доходу нарахованого (сплаченого) на користь платників податків- фізичних осіб, і сум утриманого з них податку, а також сум нарахованого єдиного внеску
	+
	

	1.3.
	Повідомлення про прийняття працівника на роботу
	
	До початку  роботи працівника

	1.4.
	Податкова декларація з податку на прибуток підприємств
	річна

	2
	ЗВІТНІСТЬ ПО ФОНДАМ

	2.1.
	Заява-розрахунок для надання матеріального забезпечення за рахунок коштів  ФСС з ТВП


	Не пізніше 5 робочих днів  після  прийняття рішення уповноваженим  із соціального  страхування про виплату матеріального забезпечення

	
	Повідомлення про виплату коштів застрахованим особам
	Протягом місяця з дня проведення виплат.

	3
	СТАТИСТИЧНА ЗВІТНІСТЬ

	3.1.
	Фінансова звітність підприємства
	річна

	3.2.
	Звіт з праці (1-ПВ) (місячна)
	
	+

	3.3.
	Звіт про обсяги реалізованих послуг (1-послуги) (квартальна)
	+
	

	3.4.
	Звіт про використання та запаси палива (4-мтп) (місячна)
	
	+

	3.5.
	Звіт про капітальні інвестиції (2-інвестиції) (квартальна)
	+
	

	3.6.
	Звіт про оплату населенням житлово-комунальних послуг (1-заборгованість (ЖКГ)
	+
	

	3,7.
	Структурне обстеження підприємства ф.2-підприємництво (річна).
	
	

	4
	БЮДЖЕТНА ЗВІТНІСТЬ      квартальна

	4.1.
	Бюджетна звітність використання загального фонду (всі необхідні форми)
	+
	

	4.2.
	Бюджетна звітність використання спеціального фонду  (всі необхідні форми)
	+
	


Від Виконавця:                                                                                                 від Замовника:

Директор ________________                                                         Директор _____________ 

Додаток №3

до Договору № _________  від _______________2023р.

РЕГЛАМЕНТ ВЗАЄМОДІЙ ТА ДОКУМЕНТООБІГУ

1. Інформація про зміну керівника, юридичної адреси, внесення змін до статутних документів, відкриття нових підрозділів і інших істотних подій надається Замовником Виконавцю протягом 3-х календарних днів з дня настання події.

2.  Первинні документи, які є джерелом інформації для податкового та бухгалтерського обліку, надаються Виконавцеві в оригіналі для ознайомлення та  у сканованому вигляді електронною поштою, вказаною у договорі.  Оригінали первинних документів зберігаються у Замовника.

3. Терміни передачі Замовником документів для перевірки та обробки:

	№ п/п
	Найменування документів
	Надання первинних документів  Замовником

	
	
	періодичність
	Граничний строк надання: число місяця, наступного за звітним періодом

	1
	Договори 
	По мірі їх надходження

	2
	Прибуткові накладні, накладні на повернення, акти виконаних робіт / послуг постачальниками, ЦПД
	по мірі їх надходження 
	не пізніше  10 числа, наступного за попереднім  місяцем

	3
	Звіти з виробництва, калькуляції
	щомісячно
	не пізніше  20 числа, наступного за попереднім  місяцем

	4
	Видаткові накладні, , накладні на повернення, акти наданих робіт / послуг, вантажно- митна декларації
	по мірі їх надходження 
	не пізніше  5 числа, наступного за попереднім  місяцем

	5
	Реєстри на списання  ГСМ за місяць
	щомісячно
	не пізніше  02 числа місяця, наступного за звітним

	6
	Документи для розрахунку авансу:

- штатний розклад

- табель обліку робочого часу за першу половину місяця;

- лікарняні листи, протокол комісії з соціального страхування на підприємстві;
	щомісячно
	до 16 числа місяця, у якому виплачується аванс

	7
	Документи для розрахунку заробітної плати:

- штатний розклад

- табель обліку робочого часу за місяць;

- лікарняні листи, протокол комісії з соціального страхування на підприємстві;

- накази про  прийом / звільнення / зміна окладу


	щомісячно
	до 3 числа, наступного за попереднім місяцем

	8
	Документи для розрахунку відпускних:

- накази про  відпустку
	за необхідністю
	згідно законодавства

	9
	Накази про прийом на роботу, копії паспорту та ІПН працівників.
	в день оформлення наказу про прийом на роботу, або подачі заяви працівником

	10
	Поточні реєстри актів наданих  робіт/послуг  фізичним та юридичним особам
	по мірі їх надходження
	до 5 числа, наступного за попереднім місяцем 

	11
	Остаточний реєстр актів наданих  робіт /послуг фізичним та юридичним особам
	щомісячно
	до 5 числа, наступного за попереднім місяцем


4. Замовником здійснюється самостійно дооформлення, доотримання первинних документів, по яких Виконавцем надано рекомендації щодо їх неправильного оформлення або їх відсутності.

5. Визначені відповідальні особи

Від  Замовника: _________________________________
Від Виконавця __________________________________

            Від Виконавця:                                                                          від Замовника:

Директор _______________                                       Директор ________________ 
2

