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                                                                     Комунальне підприємство 

                      «Шляхово-експлуатаційне управління 

                      по ремонту та утриманню автомобільних шляхів

                      та споруд на них Деснянського району» м. Києва

                                                                                 комунальної корпорації «Київавтодор»
	


                                             02217,  Україна, м. Київ, вул. М.Закревського, 29 , тел..: (044) 515-25-69, факс: (044) 515-26-04,  електронна пошта:  sheudecn@i.ua
	                                       «ЗАТВЕРДЖЕНО»
  Рішенням Уповноваженої особи № 12
від «05» серпня 2022 року

___підпис___ /Мелешко Ю.М./
__



ОГОЛОШЕННЯ

про проведення спрощеної закупівлі  
1. Найменування, місцезнаходження та ідентифікаційний код замовника в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, його категорія: 




1.1. Найменування: Комунальне підприємство «Шляхово-експлуатаційне управління по ремонту та утриманню автомобільних шляхів та споруд на них Деснянського району»                м. Києва.

1.2. Місцезнаходження: 02217, м. Київ, вул. М. Закревського, 29. 
1.3. Код за ЄДРПОУ: 04590234.

1.4. Категорія: суб’єкт середнього підприємництва.
1.5. Посадова особа замовника, уповноважена здійснювати зв’язок з учасниками: Мелешко Юлія Миколаївна, фахівець з публічних закупівель відділу матеріально-технічного постачання, 02217, м. Київ, вул. М. Закревського, 29, тел.: (044) 546-61-53; sheudecn@i.ua.
1.6. Посадова особа замовника, уповноважена здійснювати зв’язок з учасниками з технічних питань: Блоховський Олександр Анатолійович, головний механік, тел.: (063) 619-36-04.
2. Назва предмета закупівлі із зазначенням коду за Єдиним закупівельним словником та назви відповідних класифікаторів предмета закупівлі і частин предмета закупівлі (лотів) (за наявності): за кодом ДК 021:2015: 09130000-9 Нафта і дистиляти (Бензин А-95 (талони)).
3. Інформація про технічні, якісні та інші характеристики предмета закупівлі: відповідно до Додатку 2.
4. Кількість та місце поставки товарів: 5 000 л; м. Київ, вул.  Електротехнічна, 6 (виробнича база Замовника) – поставка талонів, при цьому заправка автомобілів замовника по талонах (облікових картках) за зразками Учасника має відбуватися в межах Деснянського району м. Києва та по всій території України, окрім тимчасово окупованих територій.
5. Строки поставки товарів: впродовж періоду воєнного стану до 23 серпня 2022 року.  У разі продовження воєнного стану строки поставки продовжується на період, на який продовжено воєнний стан, але не пізніше 01 листопада 2022 року (відповідно до потреби Замовника).
6. Умови оплати: 
	Подія
	Опис
	Тип оплати
	Період, (днів)
	Тип днів
	Розмір оплати, (%)

	Товар   

	-
	Післяплата
	30
	календарні
	100


7. Очікувана вартість предмета закупівлі: 256 667,00 грн. (двісті п’ятдесят шість тисяч шістсот шістдесят сім гривень нуль копійок) з ПДВ.
8. Період уточнення інформації про закупівлю (не менше трьох робочих днів з дня оприлюднення оголошення про проведення спрощеної закупівлі в електронній системі закупівель): буде визначено в електронній системі.
9. Кінцевий строк подання пропозицій (строк для подання пропозицій не може бути менше ніж два робочі дні з дня закінчення періоду уточнення інформації про закупівлю): буде визначено в електронній системі.
10. Перелік критеріїв та методика оцінки пропозицій із зазначенням питомої ваги критеріїв: «Ціна – 100 %».
11. Розмір та умови надання забезпечення пропозицій учасників (якщо замовник вимагає його надати): не вимагається. 

12. Розмір та умови надання забезпечення виконання договору про закупівлю (якщо замовник вимагає його надати): не вимагається. 

13. Розмір мінімального кроку пониження ціни під час електронного аукціону в межах від 0,5 відсотка до 3 відсотків або в грошових одиницях очікуваної вартості закупівлі: 0,5 %.
14. Джерело фінансування: кошти місцевого бюджету.
15. Інша інформація: 


Оголошення розроблено відповідно до постанови Кабінету Міністрів України (далі – КМУ) від 24 червня 2022 р. № 723 «Про внесення змін до постанов КМУ від 14 вересня 2020 р. № 822 і від 28 лютого 2022 р. № 169» (далі - постанова № 723) змін до постанови КМУ від 28 лютого 2022 р. № 169 «Деякі питання здійснення оборонних та публічних закупівель товарів, робіт і послуг в умовах воєнного стану», листа Мінекономіки від 27.06.2022 №3323-04/04/42505-06 та статті 14 Закону України «Про публічні закупівлі» (далі - Закон).
Відповідно до частини третьої статті 12 Закону під час використання електронної системи закупівель з метою подання пропозицій та їх оцінки документи та дані створюються та подаються з урахуванням вимог законів України "Про електронні документи та електронний документообіг" та "Про електронні довірчі послуги".  Всі документи пропозиції подаються в електронному вигляді через електронну систему закупівель шляхом завантаження сканованих документів або електронних документів в електронну систему закупівель. Документи мають бути належного рівня зображення (чіткими та розбірливими для читання). Учасник повинен накласти кваліфікований електронний підпис (КЕП) або удосконалений електронний підпис (УЕП) на кваліфікованому сертифікаті на пропозицію або на кожен електронний документ пропозиції окремо. 
Замовник перевіряє КЕП/УЕП учасника на сайті центрального засвідчувального органу за посиланням https://czo.gov.ua/verify.

Під час перевірки КЕП/УЕП повинні відображатися прізвище та ініціали особи, уповноваженої на підписання пропозиції (власника ключа). У випадку відсутності даної інформації, пропозиція учасника вважається такою, що не відповідає умовам, визначеним в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, та вимогам до предмета закупівлі.

Документи пропозиції учасника, що складені безпосередньо учасником, а саме: довідки/листи в довільній формі /листи-роз’яснення/гарантійні листи повинні містити підпис уповноваженої посадової особи учасника закупівлі (із зазначенням прізвища, ініціалів та посади особи), а також відбитки печатки учасника (у разі використання) у разі накладання або КЕП/УЕП на пропозицію, а не на кожен електронний документ пропозиції окремо. 

Кожен учасник має право подати тільки одну пропозицію.

Строк дії пропозиції, протягом якого пропозиції учасників вважаються дійсними становить 90 днів із дати кінцевого строку подання пропозицій.

Документи, що не передбачені законодавством для учасників - юридичних, фізичних осіб, у тому числі фізичних осіб-підприємців, не подаються ними у складі пропозиції. Відсутність документів, що не передбачені законодавством для учасників - юридичних, фізичних осіб, у тому числі фізичних осіб-підприємців, у складі пропозиції, не може бути підставою для її відхилення замовником. У разі якщо учасник або переможець відповідно до норм чинного законодавства не зобов’язаний складати якийсь із вказаних в оголошенні документ, то він надає лист-роз’яснення в довільній формі, в якому зазначає законодавчі підстави ненадання відповідних документів або копію/ії роз'яснення/-нь державних органів.

1. Відхилення пропозиції учасника:

Замовник відхиляє пропозицію в разі, якщо:
1) пропозиція учасника не відповідає умовам, визначеним в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, та вимогам до предмета закупівлі;

2) учасник не надав забезпечення пропозиції, якщо таке забезпечення вимагалося замовником;

3) учасник, який визначений переможцем спрощеної закупівлі, відмовився від укладення договору про закупівлю;

4) якщо учасник протягом одного року до дати оприлюднення оголошення про проведення спрощеної закупівлі відмовився від підписання договору про закупівлю більше двох разів із замовником, який проводить таку спрощену закупівлю.
2. Відміна закупівлі:
1. Замовник відміняє спрощену закупівлю в разі:
1) відсутності подальшої потреби в закупівлі товарів, робіт і послуг;

2) неможливості усунення порушень, що виникли через виявлені порушення законодавства з питань публічних закупівель;

3) скорочення видатків на здійснення закупівлі товарів, робіт і послуг.
2. Спрощена закупівля автоматично відміняється електронною системою закупівель у разі:
1) відхилення всіх пропозицій згідно з частиною 13 статті 14 Закону;
2) відсутності пропозицій учасників для участі в ній.
Повідомлення про відміну закупівлі оприлюднюється в електронній системі закупівель:
замовником протягом одного робочого дня з дня прийняття замовником відповідного рішення;
електронною системою закупівель протягом одного робочого дня з дня автоматичної відміни спрощеної закупівлі внаслідок відхилення всіх пропозицій згідно з частиною 13 статті 14 Закону або відсутності пропозицій учасників для участі у ній.
Повідомлення про відміну закупівлі автоматично надсилається всім учасникам електронною системою закупівель в день його оприлюднення.

3. Строк укладання договору:
Замовник може укласти договір про закупівлю з учасником, який визнаний переможцем спрощеної закупівлі, на наступний день після оприлюднення повідомлення про намір укласти договір про закупівлю, але не пізніше ніж через 20 днів.
4. Порядок укладення договору, його умови. 
Проєкт Договору про закупівлю викладено в Додатку 3 до цього Оголошення.
Договір про закупівлю укладається відповідно до норм Цивільного та Господарського Кодексів України з урахуванням особливостей, визначених Законом, умов цього Оголошення та пропозиції переможця у письмовій формі у вигляді єдиного документа.

Остаточна редакція договору про закупівлю складається замовником з урахуванням особливостей предмету закупівлі та результатів аукціону на базі проєкту договору про закупівлю, що є Додатком 3 до цього Оголошення, та надсилається переможцю на електронну пошту. Переможець повинен підписати два примірники договору у строки, визначені частиною 3 цього розділу та у день підписання передати замовнику один примірник договору. Непідписання переможцем договору та/або не передання одного примірника цього договору у вказаний строк буде розцінено як відмова переможця від укладення договору про закупівлю, що спричиняє наслідки передбачені п. 3 ч. 13 ст. 14 Закону (Замовник відхиляє пропозицію в разі, якщо: учасник, який визначений переможцем спрощеної закупівлі, відмовився від укладення договору про закупівлю).
Умови договору про закупівлю не повинні відрізнятися від змісту пропозиції за результатами електронного аукціону (у тому числі ціни за одиницю) переможця спрощеної закупівлі, крім випадків визначення грошового еквівалента зобов’язання в іноземній валюті та/або випадків перерахунку ціни за результатами електронного аукціону в бік зменшення ціни пропозиції учасника без зменшення обсягів закупівлі. У випадку перерахунку ціни за результатами електронного аукціону в бік зменшення ціни пропозиції учасника без зменшення обсягів закупівлі, переможець до укладення договору надає Замовнику відповідний перерахунок на електронну пошту: sheudecn@i.ua.
Додатки до Оголошення про проведення спрощеної закупівлі (умов, визначених в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, та вимог до предмета закупівлі):

Додаток № 1 – Вимоги до кваліфікації учасника 
Додаток № 2 – Технічні вимоги предмета закупівлі (окремий файл до Оголошення)
Додаток № 3 – Проєкт договору (окремий файл до Оголошення)
Додаток № 4 - Форма цінової пропозиції

Додаток № 5 - Лист-згода на обробку, використання, поширення та доступ до персональних даних.

У випадку, коли у вимогах Оголошення  наявна повторена (задвоєна) вимога про надання того чи іншого документа Учасник надає їх в єдиному екземплярі.

Додаток № 1
    до  оголошення про проведення спрощеної закупівлі
ВИМОГИ ДО КВАЛІФІКАЦІЇ УЧАСНИКА
	Документи від Учасника:

	1.
	Пропозиція (за формою Додатку № 4).

	2.
	Відомості про Учасника за встановленою формою:
Форма «ВІДОМОСТІ ПРО УЧАСНИКА»
1. Повна та скорочена назва Учасника:_______________________________________

2. Код за ЄДРПОУ________________________________________________________

3. Назва документа, яким затверджено Статут Учасника, його номер та дата 

        (для юридичних осіб):____________________________________________________

4. Місце та дата проведення державної реєстрації Учасника:______________________

5. Вид суб’єкту господарювання : ____________________________________________

6. Організаційно-правова форма:______________________________________________
7. Форма власності:_______________________________________________________

8. Юридична адреса:______________________________________________________

9. Поштова адреса:___________________________________________________________
10. Реквізити банку/банків (номер рахунку (у разі наявності), найменування банку та його код МФО), у якому (яких) обслуговується Учасник: ________________________________
11. Дані про посадових осіб Учасника: (учасник надає інформацію про посадових осіб, які відносяться до керівного складу та мають право на укладання договору підряду з додаванням підтверджуючих документів (документів, що підтверджують правомочність на укладання договору підряду).
Повна назва посад

Прізвище, ім’я,

по батькові

Контактний номер телефону

Е-mail (у разі наявності)

1. Посадова особа, яка має право на укладення договору:

……………..

2. Інші уповноважені особи:

……………...
(посада, прізвище, ініціали, підпис керівника, або уповноваженої особи, підприємства, організації, установи, або фізичної особи-підприємця)

    М.П.

У разі наявності обмежень щодо укладання директором (іншою уповноваженою особою) підприємства договору (для юридичних осіб), наявність вимоги щодо затвердження договору, коли сума договору перевищує суму визначену Статутом, необхідно надати дозвіл (або інший документ) засновників (або інших осіб), відповідно до положень статуту підприємства.

	3.
	Сканований паспорт* (ст. 1-2, ст. 3-6 за наявності записів) або ID-картка з додатками (для Учасника – фізичної особи).
*на підписанта договору. Паспорт на момент розкриття пропозиції повинен бути дійсний.

	4.
	Копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера (для Учасника – фізичної особи).

	5.
	Копія Статуту (для юридичних осіб) або іншого установчого документу в останній редакції. У разі якщо Учасник здійснює діяльність на підставі модельного статуту, необхідно надати копію рішення засновників про створення такої юридичної особи або об`єднання учасників.

	6.
	Копія витягу з реєстру платників ПДВ - у разі сплати Учасником ПДВ, або  копія витягу з реєстру платників єдиного податку – у разі сплати Учасником єдиного податку (або копія Свідоцтва про реєстрацію платника податку на додану вартість або копія Свідоцтва про право сплати єдиного податку). У разі, якщо Учасник не є платником податку на додану вартість та платником єдиного податку, тоді він повинен подати довідку у довільній формі з посиланням на конкретні статті законодавства України про те, що відповідно до законодавства України не передбачено наявність у нього зазначених свідоцтв.

	7.
	Копія документа (-ів), що підтверджує повноваження особи, яка підписує пропозицію та/або уповноважена на підписання договору про закупівлю: 

- для юридичних осіб: виписка з протоколу засновників або копія протоколу засновників, наказ про призначення. В разі якщо особа, уповноважена на підписання договору за результатами здійснення закупівлі, пропозиції та представлення інтересів учасника під час проведення закупівлі, діє відповідно до довіреності або доручення, надати документ що підтверджує повноваження особи довірителя згідно зі статутними документами Учасника (скановане протокольне рішення учасників (акціонерів, власників) про призначення керівника (директора, генерального директора тощо), сканований наказ про призначення керівника), 
- для фізичних осіб-підприємців: виписка або свідоцтво про державну реєстрацію фізичної особи-підприємця.

	8.
	Довідка в довільній формі про згоду застосовувати заходи з екологічної безпеки і захисту довкілля під час поставки товару.

	9.
	Лист-погодження Учасника з умовами проєкту Договору, що міститься в Додатку № 3 до оголошення.

	10.
	Чинну ліцензію (сканкопію з оригіналу): на право оптової торгівлі пальним, на зберігання за місцем зберігання, на право роздрібної торгівлі пальним за місцем розташування АЗС.

	11.
	Лист-згода на обробку, використання, поширення та доступ до персональних даних (за формою Додатку № 5).

	12.
	На підтвердження наявності документально підтвердженого досвіду виконання аналогічного (аналогічних) за предметом закупівлі договору (договорів):

1. Учасник повинен надати скановану довідку за нижченаведеним зразком, що містить інформацію про досвід постачання аналогічного товару за 2021 та/або 2022 роки (не менше двох договорів): 

№

з/п

Предмет договору/
контракту

Найменуван-ня замовника (повна адреса замовника, телефони)

Кількість поставленого товару за договором

Дата укладання договору

Дата завершення договору

№ оголошення на Prozorro*
1

2

3

4

5

6

7

        *якщо закупівля здійснювалась через систему електронних закупівель на веб-порталі Уповноваженого органу

2. Для документального підтвердження інформації Учасник повинен надати:

- скановані копії* договорів, що вказані у довідці про досвід постачання аналогічного товару, з усіма додатками, додатковими угодами,
- скановані копії* видаткових накладних про поставку товару до договорів, що вказані у довідці про досвід постачання аналогічного товару,

- скановану копію* листа-відгуку від замовників, яких зазначено в довідці про виконання аналогічного договору, яка повинна містити №, дату, предмет Договору, найменування, обсяги, строк поставки та якість поставленого Товару.

*копії надаються для кожного договору, що вказаний у довідці.

	13.
	У разі  пропозиції товарів іноземного походження на виконання вимог Закону України «Про санкції», Указу Президента від 15.05.2017 № 133/2017 «Про рішення Ради національної безпеки і оборони України від 28.04.2017 "Про застосування персональних спеціальних економічних та інших обмежувальних заходів (санкцій)", а також Постанови КМУ від 30.12.2015 № 1147, зі змінами та Постанови КМУ № 426 від 09.04.2022 р. «Про застосування заборони ввезення товарів з Російської Федерації»,  надати  довідку  в довільний формі  за власноручним  підписом службової (посадової) особи учасника, що містить інформацію  про відсутність застосування щодо учасника, а також щодо виробника товару (продукції), яка пропонується до  закупівлі, обмежень встановлених Законом України «Про санкції»; про відсутність товару, що  закуповується у переліку товарів, заборонених  до  ввезення  на митну територію України; що на товар (продукцію), який пропонується до закупівлі не розповсюджується дія Постанови КМУ № 426 від 09.04.2022 р. «Про застосування заборони ввезення товарів з Російської Федерації»;

	14.
	Лист-гарантія, який містить інформацію про те, що населений пункт, який є місцезнаходженням учасника, не визнано в умовах воєнного стану тимчасово окупованим рішенням Ради національної безпеки і оборони України, яке вводиться в дію указом Президента України;

	15.
	Лист-гарантія, який містить інформацію про те, що учасник не є особою, на яку розповсюджується дія мораторію згідно з Постановою КМУ від 03.03.2022 р. № 187 «Про забезпечення захисту національних інтересів за майбутніми позовами держави Україна у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації»; що учасник не створений та не зареєстрований відповідно до законодавства Російської Федерації (надалі – РФ); що кінцевими бенефіціарними власникими, членими або учасниками (акціонерами) учасника, що мають в статутному капіталі 10 і більше відсотків, не є РФ, громадяни РФ, або юридичні особи, створені та зареєстровані відповідно до законодавства РФ. 

	16.
	Учасник у складі пропозиції надає лист з інформацією про систему оподаткування своєї діяльності.

	17.
	Лист-погодження з усіма умовами даного Оголошення.

	Документи від Переможця:

	
	Переможець спрощеної закупівлі під час укладення договору про закупівлю повинен надати:

1) відповідну інформацію про право підписання договору про закупівлю;

2) копію ліцензії або документа дозвільного характеру (у разі їх наявності) на провадження певного виду господарської діяльності, якщо отримання дозволу або ліцензії на провадження такого виду діяльності передбачено законом та у разі якщо про це було зазначено в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі.


 

* Всі надані копії документів Учасника повинні бути завірені підписом керівника, іншої уповноваженої особи учасника чи підписом фізичної особи-підприємця. Всі документи, що подаються учасником у складі пропозиції, повинні бути чинні на дату розкриття пропозицій.

Всі документи повинні бути надані в електронному вигляді у форматі pdf, містити чіткі та розбірливі зображення, мати назву, яка відповідає назві документу (наприклад: Пропозиція, Статут  тощо).
        Примітка. Замовник залишає за собою право не відхиляти пропозиції при виявленні помилок незначного характеру (відсутність підписів та/або печаток на окремих сторінках пропозиції; зазначення неправильної назви документа, що підготовлений безпосередньо Учасником, у разі якщо зміст такого документа повністю відповідає вимогам цього Оголошення і т.п.), при цьому Замовник гарантує дотримання всіх принципів проведення спрощених закупівель.
Додаток № 4
    до  оголошення про проведення спрощеної закупівлі

ФОРМА ЦІНОВОЇ ПРОПОЗИЦІЇ
(подається Учасником на фірмовому бланку)

«Пропозиція № _____ від ___________ 2022 року»


Ми, _____________________________ (зазначається назва Учасника), надаємо свою пропозицію щодо участі в закупівлі за кодом 09130000-9 Нафта і дистиляти (Бензин А-95 (талони)) відповідно до вимог, що вимагаються Замовником – Комунальним підприємством «Шляхово-експлуатаційне управління по ремонту та утриманню автомобільних шляхів та споруд на них Деснянського району» м. Києва.


Вивчивши документацію електронних торгів та технічні вимоги до предмету закупівлі ми, що уповноважені Учасником на підписання пропозиції Договору про закупівлю, маємо можливість та згодні виконати вимоги Замовника та Договору про закупівлю на таких умовах:
Повне найменування Учасника______________________________________________________
Код за ЄДРПОУ/Ідентифікаційний код:_______________________________________________
Форма власності:___________________________________________________________________
Адреса (юридична та фактична):_____________________________________________________
Телефон:__________________________________________________________________________
E-mail: ___________________________________________________________________________
Найменування банку, що обслуговує Учасника:________________________________________
Розрахунковий рахунок:____________________________________________________________
МФО (код банку):___________________________________________________________________
Прізвище, ім'я, по-батькові керівника:_________________________________________________
Дані контактної особи Учасника:_____________________________________________________
Цінова пропозиція (заповнити таблицю):
Учасник визначає ціну з урахуванням усіх своїх витрат, податків і зборів, що сплачуються 
або мають бути сплачені, в тому числі на транспортування до місця поставки, 
страхування та т. і.
	№ 

п/п
	Найменування товару, країна виробника 
	Одиниця виміру
	К-ть
	Ціна за одиницю без ПДВ* (грн.)
	Ціна за одиницю з ПДВ* (грн.)
	Сума без ПДВ* (грн.)

	1
	
	
	
	
	
	

	Всього без ПДВ, грн.:
	

	ПДВ, грн.:
	

	РАЗОМ з ПДВ, грн.:
	


   Зазначеним нижче підписом ми підтверджуємо повну, безумовну і беззаперечну згоду  з усіма умовами проведеної закупівлі, визначеними Замовником в Оголошенні для проведення спрощеної закупівлі.
      __________________________             _______________                    ________________

            (Посада уповноваженої особи Учасника)                  (Підпис)      М.П.**                           (Ім’я та ПРІЗВИЩЕ)
* Зазначається з двома знаками  після коми.
Ціна вказується з урахуванням податків і зборів, що сплачуються або мають бути сплачені відповідно до чинного законодавства України. 

** Ця вимога не стосується Учасників, які здійснюють діяльність без печатки згідно з чинним законодавством. 
У разі якщо пропозиція Учасника не відповідає технічним вимогам Замовника або Учасник не в змозі виконати умови поставки, які визначені Замовником, пропозиція відхиляється.

Додаток № 5
    до  оголошення про проведення спрощеної закупівлі

Подається на фірмовому бланку Учасника (за наявності)

Уповноваженій особі                                                                                       

КП ШЕУ Деснянського району
«___» _____________ 2022 р.
Лист-згода

на обробку, використання, поширення та доступ до персональних даних

Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних», даю згоду на обробку, використання поширення та доступ до персональних даних, згідно з нормами чинного законодавства, моїх персональних даних (у т. ч. паспортні дані, ідентифікаційний код, свідоцтво про державну реєстрацію, свідоцтво платника податків, банківські реквізити, розрахункові рахунки, електронні ідентифікаційні дані: номери телефонів, електронні адреси або інша необхідна інформація, передбачена законодавством), відомостей, які надаю про себе для забезпечення участі у процедурі закупівлі через систему «ProZorro» в закупівлі за кодом  ДК 021:2015 – 09130000-9 Нафта і дистиляти (Бензин А-95 (талони)) та цивільно-правових та господарських відносин.

Посада, прізвище, ініціали, підпис уповноваженої особи Учасника, завірені печаткою 

(за наявності у разі її застосування)
