 Додаток 3
   до тендерної документації
ДОКУМЕНТИ, ЯКІ ВИМАГАЮТЬСЯ ДЛЯ ПІДТВЕРДЖЕННЯ ВІДПОВІДНОСТІ ПРОПОЗИЦІЇ УЧАСНИКА ВИМОГАМ ЗАМОВНИКА
Таблиця 1. Кваліфікаційні вимоги до учасників процедури закупівлі
	Вимога
	Документи щодо підтвердження інформації про відповідність вимогам

	1. Наявність обладнання та матеріально-технічної бази та технологі

	1.1. Інформаційна довідка про наявність обладнання, матеріально-технічної бази та технологій, що є достатніми для виконання умов договору (надання послуг) за формою згідно з Додатком 3.1 до оголошення.

	2. Наявність працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід
	2.1. Інформаційна довідка про наявність працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід (не менше 25 працівників, у т. ч. 6 робітників з комплексного обслуговування й ремонту будинків). 
              У разі якщо учасник планує залучити субпідрядника(ів)/співвиконавця(ів) для підтвердження наявності працівників, які мають необхідні знання та досвід то такий учасники у складі пропозиції надають документи які підтверджують працевлаштування працівників у субпідрядника(ів)/співвиконавця(ів)  відповідно до вимог цієї документації, встановлених до самих учасників.

	3. Наявність документально підтвердженого досвіду виконання аналогічного (аналогічних) за предметом закупівлі договору (договорів) договору*
* аналогічним  договором в розумінні даної тендерної документації є договір про надання учасником послуг за будь-який період протягом 2020-2023 років, які за своїм характером та змістом є аналогічними послугам згідно предмету даної закупівлі.
	3.1. Інформаційна довідка про наявність досвіду виконання аналогічного договору (за формою згідно з додатком 3.2 до тендерної документації).

3.2. Копія аналогічного договору, інформація про який наведена в довідці (п. 3.1.) та підтвердження виконання договору (підписані сторонами акти). Також, у складі пропозиції надається оригінал  позитивного листа відгуку, який виданий суб’єктом господарювання (з яким було укладено договір) із зазначенням дати і номеру договору (на який надано відгук), ціни (вартості) договору та інформації про належне виконання договору, у тому числі стосовно якості та строків.

	4. Наявність фінансової спроможності*

*Замовник не вимагає надання підтвердження обсягу річного доходу (виручки) у розмірі більшому, ніж очікувана вартість предмета закупівлі.
	Довідка в довільній формі, що містить інформацію про фінансову спроможність Учасника. 



**У разі участі об’єднання учасників підтвердження відповідності кваліфікаційним критеріям здійснюється з урахуванням узагальнених об’єднаних показників кожного учасника такого об’єднання на підставі наданої об’єднанням інформації.

Інша інформація встановлена відповідно до законодавства (для УЧАСНИКІВ — юридичних осіб, фізичних осіб та фізичних осіб — підприємців).
	Інші документи від Учасника:

	1
	Правомочність на укладення договору про закупівлю та підписання пропозиції:

Для юридичних осіб

1. Копія документу (ів), що підтверджує повноваження особи, яка підписує тендерну пропозицію та/або уповноважена на підписання договору про закупівлю
- виписка з протоколу засновників або копія протоколу засновників, або
- наказ про призначення, або

- довіреність або доручення або

- інший документ, що підтверджує повноваження посадової особи учасника на підписання документів.

2. Статут із змінами (в разі їх наявності) або іншого установчого документу. 

Для фізичних осіб-підприємців:
1. Копія паспорту (всі заповнені сторінки)  або іншого документу, передбаченого статтею 13 Закону України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують України, посвідчують особу чи її спеціальний статус» від 20.11.2012 № 5492-VI, зі змінами

2. Копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера або копія реєстраційного номеру облікової картки платника податків.

Примітка: У разі якщо тендерна пропозиція подається об’єднанням учасників, до неї обов’язково включається документ про створення такого об’єднання.

	2
	Довідка, складена в довільній формі, яка містить інформацію про засновника та кінцевого бенефіціарного власника учасника, зокрема: назва юридичної особи, що є засновником учасника, її місцезнаходження та країна реєстрації; прізвище, ім’я по батькові засновника та/або кінцевого бенефіціарного власника, адреса його місця проживання та громадянство.
Зазначена довідка надається лише учасниками юридичними особами та лише в період, коли Єдиний державний реєстр юридичних осіб, фізичних осіб — підприємців та громадських формувань не функціонує. Інформація про кінцевого бенефіціарного власника зазначається в довідці лише учасниками — юридичними особами, які повинні мати таку інформацію в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб — підприємців та громадських формувань відповідно до пункту 9 частини 2 статті 9 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб — підприємців та громадських формувань».

	3
	Тендерна пропозиція за формою Додатку 3.3 

	4
	Інформація, що підтверджує відповідність тендерної пропозиції учасника Технічним, якісним, кількісним характеристикам, у тому числі з відповідною технічною специфікацією предмета закупівлі, зазначеною в Додатку 1 до тендерної документації (Довідка у довільній формі).

	5
	Відомості про учасника за встановленою формою:

Форма “ВІДОМОСТІ ПРО УЧАСНИКА”.

Повна та скорочена назва учасника:

Назва документа, яким затверджено Статут учасника, його номер та дата (для юридичних осіб):

Місце та дата проведення державної реєстрації учасника:

Статус учасника (виробник або надавач послуг або виконавець робіт, дилер, представник або ін.):

Організаційно-правова форма:

Форма власності:

Юридична адреса:

Поштова адреса: 

Телефон:

Електронна адреса:

Реквізити банку/банків (номер рахунку (у разі наявності), найменування банку та його код МФО), у якому (яких) обслуговується учасник: (у даному пункті зазначаються реквізити банку (банків) у якому (яких) обслуговується учасник).
Відомості про контактну (контактних) особу (осіб) учасника (ПІБ, посада, контактний мобільний телефон, е-mail , інше) 

Класифікація суб`єкта господарювання: (суб`єкт мікропідприємництва, малого падприємництва, середнього підприємництва, великого підприємництва, не є суб`єктом господарювання).

	6
	Відомості щодо сплати податків та зборів ( у разі наявності):

Для платників податку на додану вартість: копії свідоцтва про реєстрацію платника ПДВ або копія витягу з реєстру платників ПДВ;

Для платників єдиного податку: копії свідоцтва про сплату єдиного податку або копія витягу з реєстру платників єдиного податку. 

У разі, якщо Учасник не є платником податку на додану вартість та платником єдиного податку, тоді він повинен подати довідку у довільній формі з посиланням на конкретні статті законодавства України про те, що відповідно до законодавства України не передбачено наявність у нього зазначених свідоцтв.

	7
	Проєкт договору про закупівлю згідно Додатку 2 із заповненими додатками, реквізитами та накладеним підписом і завірений печаткою.

	8
	Лист-згода зі всіма умовами проєкту договору

ПРИМІРНА Форма – листа-згоди зі всіма умовами проекту договору
Уповноваженій особі 
Головного управління ДПС у Сумській області
Лист-згода зі всіма умовами проекту договору


Ми, ___________________________________ (повне найменування учасника) цим листом повідомляємо про нашу згоду зі всіма умовами проекту договору згідно тендерної документації (оголошення UA-20_-__-__-______-_).
   _______________________                    ________________        ____________________

Дата                                                  Підпис                   Прізвище та ініціали

                        М.П. (за наявності)



	9
	Лист-гарантія в довільній формі, що предмет закупівлі та учасник не підпадає під дію Закону України «Про санкції»; Закону України «Про запобігання та протидію легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансуванню тероризму та фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення»; Постанови Кабінету Міністрів від 07.11.2014р. №595 «Деякі питання фінансування бюджетних установ, здійснення соціальних виплат населенню та надання фінансової підтримки окремим підприємствам і організаціям Донецької та Луганської областей, а також інших платежів з рахунків, відкритих в органах Казначейства»; Постанови Кабінету Міністрів від 16.12.2015р. №1035 «Про обмеження поставок окремих товарів (робіт, послуг) з тимчасово окупованої території на іншу територію України та/або з іншої території України на тимчасово окуповану територію»; Постанови Кабінету Міністрів України від 30 грудня 2015р. №1147 «Про заборону ввезення на митну територію України товарів, що походять з Російської Федерації», Постанови Кабінету Міністрів України від 09 квітня 2022р. №426 «Про застосування заборони ввезення товарів з Російської Федерації».

	10
	Гарантійний лист про те, що місцезнаходженням (місцем проживання) суб’єкта господарювання, який є учасником, не є тимчасово окупована територія. (відповідно до вимог частини 2 статті 13 Закону України «Про забезпечення прав і свобод громадян та правовий режим на тимчасово окупованій території України» здійснення господарської діяльності юридичними особами, фізичними особами - підприємцями та фізичними особами, які провадять незалежну професійну діяльність, місцезнаходженням (місцем проживання) яких є тимчасово окупована територія, дозволяється виключно після зміни їхньої податкової адреси на іншу територію України. Правочин, стороною якого є суб’єкт господарювання, місцезнаходженням (місцем проживання) якого є тимчасово окупована територія, є нікчемним. На такі правочини не поширюється дія положення абзацу другого частини другої статті 215 Цивільного кодексу України.)

	11
	Гарантійний лист про те, що учасник не є юридичною особою – резидентом Російської Федерації/Республіки Білорусь державної форми власності, юридичною особою, створеною та/або зареєстрованою відповідно до законодавства Російської Федерації/Республіки Білорусь, та/або юридичною особою, кінцевим бенефіціарним власником (власником) якої є резидент (резиденти) Російської Федерації/Республіки Білорусь, або фізичною особою (фізичною особою – підприємцем) – резидентом Російської Федерації/Республіки Білорусь, або не є суб`єктом господарювання, що здійснює продаж товарів, робіт, послуг походженням з Російської Федерації/Республіки Білорусь.

	12
	Гарантійний лист про те, що учасник зобов’язується дотримуватись правил пожежної безпеки, техніки безпеки, охорони праці та санітарно-гігієнічного режиму на об'єкті.


Додаток 3.1 
НА БЛАНКУ УЧАСНИКА (за наявності)

ДОВІДКА

ПРО НАЯВНІСТЬ ОБЛАДНАННЯ, МАТЕРІАЛЬНО-ТЕХНІЧНОЇ БАЗИ ТА ТЕХНОЛОГІЙ

     (найменування/ПІБ учасника)     , на виконання вимог Замовника, повідомляє про наявність необхідного обладнання, матеріально-технічної бази та технологій згідно кваліфікаційних критеріїв, встановлених Замовником, а саме:

	№ з/п
	Найменування обладнання
	Кількість
	Технічний стан
	Примітки (власність, оренда тощо)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


________________________________________________________________________________

(Посада, прізвище, ініціали, підпис уповноваженої особи учасника)

Додаток 3.2 
НА БЛАНКУ УЧАСНИКА (за наявності)
ДОВІДКА

ПРО НАЯВНІСТЬ ДОСВІДУ ВИКОНАННЯ АНАЛОГІЧНОГО ДОГОВОРУ

     (найменування/ПІБ учасника)     , на виконання вимог Замовника, повідомляє про наявність досвіду виконання аналогічного договору, а саме:

	№ з/п
	Дата та номер договору
	Найменування замовника
	Предмет договору
	Строк дії договору

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


_______________________________________________________________________________

(Посада, прізвище, ініціали, підпис уповноваженої особи учасника)

Форма пропозиції, яка подається Учасником на фірмовому бланку (за наявності).
Учасник не повинен відступати від даної форми.
Додаток 3.3 
ФОРМА "ТЕНДЕРНА ПРОПОЗИЦІЯ" 
________________________________________________________________________

(повне найменування учасника–суб’єкта господарювання)


надає свою пропозицію щодо участі у закупівлі: Експлуатаційні послуги, пов'язані з утриманням будинків і споруд та прибудинкових територій (Комплексне обслуговування адміністративних приміщень та прилеглої території об’єктів Головного управління ДПС у Сумській області) за кодом ДК 021:2015: 70330000-3 Послуги з управління нерухомістю, надавані на платній основі чи на договірних засадах

Уважно вивчивши комплект документації відкритих торгів, цим подаємо на участь у торгах свою тендерну пропозицію: 

1. Повне найменування учасника ________________________________________________ 

2. Код ЄДРПОУ учасника______________________________________________________ 

3. Місцезнаходження учасника__________________________________________________ 

4. Телефон/факс, е-mail ________________________________________________________ 

5. Номер та дата оголошення про закупівлю, оприлюдненого на веб-порталі Уповноваженого органу ____________________________________________________________________________ 

6. Керівництво (прізвище, ім’я по батькові) _______________________________________ 

7. Уповноважений представник учасника на підписання документів пропозиції конкурсних торгів, контактні телефони (бажано вказати мобільний телефон), е-mail) _______ 

8. Уповноважений представник учасника на підписання договору про закупівлю, контактні телефони (бажано вказати мобільний телефон), е-mail:__________________________ 

9. Цінова пропозиція (заповнити таблицю)*:

1. Ми погоджуємося з умовами, що Замовник може відхилити нашу чи всі надані тендерні пропозиції згідно з умовами цієї тендерної документації, та розуміємо, що Замовник не обмежений у прийнятті будь-якої іншої пропозиції з більш вигідними для Замовника умовами.

2. У разі визначення нас переможцем та прийняття рішення про намір укласти договір про закупівлю, ми візьмемо на себе зобов'язання виконати всі умови, передбачені договором, у тому числі розмістити (завантажити) в електронній системі закупівель файли з документами, що підтверджують відсутність підстав, визначених частинами першою і другою ст. 17 Закону України “Про публічні закупівлі” (далі – Закон) у строк, що не перевищує 4 дні з дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про наміри укласти договір.

3. У разі ненадання документів відповідно до всіх вимог документації в зазначені строки – ми погоджуємося, що Замовник відхиляє нашу тендерну пропозицію та визначає переможцем наступну найбільш економічно вигідну пропозицію відповідно до ст. 33 Закону.

Разом з цією тендерною пропозицією ми надаємо документи, передбачені пунктом 1 Розділу ІІІ цієї тендерної документації, на підтвердження заявлених вимог.

4. До загальної ціни пропозиції включені усі види податків, зборів, тарифів, надбавок, вартість доставки до місця поставки та інші витрати. 
5. Ми маємо можливість та погоджуємося виконати вимоги Замовника в Додатку 4 до тендерної документації (Технічні, якісні та кількісні характеристики предмету закупівлі) та Договору на умовах, зазначених у тендерній документації, за цінами, вказаними в ціновій пропозиції.
(Посада, прізвище, ініціали, підпис уповноваженої особи Учасника, завірені печаткою – за наявності)
Пропозиція щодо вартості послуг

	№ п/п
	Місце надання послуг (найменування та адреса об’єкту)
	Кількість штатних одиниць (ставки)
	Вартість послуг за один місяць, грн. (без ПДВ)
	в тому числі:

	
	Адреса
	Площа прибиранняя, кв. м.

Приміщення / прибудинкова площа 
	
	
	Фонд заробітної плати, грн.**
	Нарахування на заробітну плату, грн.
	Витрати на придбання миючих засобів, витратних матеріалів, інвентарю тощо, грн.
	Загально-виробничі витрати, грн.
	Адміністративні витрати, грн.
	Прибуток, грн.

	1
	Головне управління ДПС у Сумській області
	2957 / 1984
	6
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Конотопська ДПІ  ГУ ДПС у Сумській області
	1836 / 390

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Буринська ДПІ ГУ ДПС у Сумській області


	325 / 320

	0,5
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Путивльська ДПІ ГУ ДПС у Сумській області


	310 / 286

	0,5
	
	
	
	
	
	
	

	5
	 Кролевецька ДПІ ГУ ДПС у Сумській області


	289,3 / 280

	0,5 
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Охтирська ДПІ  ГУ ДПС у Сумській області
	1192/700
	2
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Велико-Писарівська ДПІ  ГУ ДПС у Сумській області
	112 / 250

	1
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Лебединська ДПІ  ГУ ДПС у Сумській області
	471 / 440

	0,5
	
	
	
	
	
	
	

	9
	 Роменська ДПІ ГУ ДПС у Сумській області
	1146 / 328

	2
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Недригайлівська  ДПІ ГУ ДПС у Сумській області
	218 / 280

	0,3
	
	
	
	
	
	
	

	11
	Л-Долинська  ДПІ ГУ ДПС у Сумській області
	133  / 420
	0,3
	
	
	
	
	
	
	

	12
	 Шосткинська ДПІ  ГУ ДПС у Сумській області
	2294,4  / 892

	2,5
	
	
	
	
	
	
	

	13
	Ямпільська ДПІ  ГУ ДПС у Сумській області
	245,9 / 300

	0,3
	
	
	
	
	
	
	

	14
	С-Будська ДПІ  ГУ ДПС у Сумській 
	110,6 / 250
	0,3
	
	
	
	
	
	
	

	15
	Глухівська ДПІ  ГУ ДПС у Сумській області


	285,5 / 420

	0,5
	
	
	
	
	
	
	

	16
	Сумська ДПІ   ГУ ДПС у Сумській області
	3414 / 900

	4,5
	
	
	
	
	
	
	

	17
	Краснопільська ДПІ   ГУ ДПС у Сумській області
	100 / 200
	0,3
	
	
	
	
	
	
	

	18
	Білопільська  ДПІ  ГУ ДПС у Сумській області
	30,34

	0,3
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	ПДВ* (грн.)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Всього з ПДВ* 
	
	
	
	
	
	


(Посада, прізвище, ініціали, підпис уповноваженої особи Учасника, завірені печаткою – за наявності)

* - Учасником зазначається ціна з урахуванням ставки відповідного податку, платником якого є учасник на період дії тендерної пропозиції. У разі, якщо учасник є платником податку за нульовою ставкою (або операції, пов’язані з надання послуг, підлягають оподаткуванню за нульовою ставкою/звільнені від оподаткування) зазначається ціна з приміткою «без ПДВ».

** - Калькуляція витрат на послуги з прибирання приміщень та прибудинкових територій адмінбудівель ГУ ДПС у Сумській області має розраховуватися не менше мінімальної заробітної плати в 2024 році, включаючи всі податки та збори встановлені чинним законодавством України в розрахунку на одного працівника.

