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Тернопільська класична гімназія
Тернопільської міської ради Тернопільської області

ЗАТВЕРДЖЕНО:

 рішенням Уповноваженої особи 

 протокол №18 від 31.12. 2022 року 

___________________ Шлапак Т.І.
ПРОЦЕДУРА ЗАКУПІВЛІ: ВІДКРИТІ ТОРГИ З ОСОБЛИВОСТЯМИ
	Тендерна документація


на закупівлю послуг:

ДК 021:2015 «Єдиний закупівельний словник»: код - 55510000-8 Послуги їдалень (Послуги з організації харчування учнів пільгових категорій).

м. Тернопіль  – 2022 р.          

	I. Загальні положення

	1. Терміни, які вживаються в тендерній документації 
	Тендерну документацію розроблено відповідно до вимог Закону України «Про публічні закупівлі» (далі – Закон), «Особливостей здійснення публічних закупівель товарів, робіт і послуг для замовників, передбачених Законом України “Про публічні закупівлі”, на період дії правового режиму воєнного стану в Україні та протягом 90 днів з дня його припинення або скасування», затверджених постановою КМУ №1178 від 12.10.2022р.(далі - Особливості)та інших відповідних нормативно-правових актів діючого законодавства. Терміни вживаються у значенні, які  наведені у вищезазначених нормативних актах.

	2. Інформація про замовника торгів:
	

	2.1 повне найменування
	Тернопільська класична гімназія Тернопільської міської ради Тернопільської області

	2.2 місцезнаходження
	Україна, м. Тернопіль, вул. Вербицького 3


	2.3 посадова особа замовника, уповноважена здійснювати зв'язок з учасниками
	Шлапак Тетяна Іванівна – уповноважена особа

 46020, Україна, Тернопільська область, м. Тернопіль, вул. Вербицького 3, тел.: 0352261920; 0352265207 

	3. Процедура закупівлі
	Відкриті торги з особливостями

	4. Інформація про предмет закупівлі:
	Послуги

	4.1. назва предмета закупівлі
	Послуги з організації харчування учнів пільгових категорій,
код ДК 021:2015:55510000-8 – послуги їдалень

	4.2. опис окремої частини (частин) предмета закупівлі (лота), щодо якої можуть бути подані тендерні пропозиції
	Закупівля здійснюється щодо предмету закупівлі в цілому.


	4.3. місце, кількість, обсяг поставки товарів (послуг)
	Україна,  Тернопільська область, 

м. Тернопіль, вул. Вербицького 3

Кількість послуг відповідно до Додатку 6 тендерної документації-7525 обідів.
  

	4. 4.4. строк надання послуг
	До 31 грудня 2023 року

	5. Недискримінація учасників:
	Вітчизняні та іноземні учасники всіх форм власності та організаційно-правових форм беруть участь у процедурах закупівель на рівних умовах.

	6. Інформація про валюту, у якій повинно бути розраховано та зазначено ціну тендерної пропозиції
	Валютою, у якій повинна бути розрахована і зазначена ціна тендерної пропозиції є гривня.
Ціна тендерної пропозиції зазначається в електронній системі закупівель в гривнях з урахуванням податку на додану вартість (далі – ПДВ), з урахуванням податків і зборів, що сплачуються або мають бути сплачені та витрати на транспортування, страхування та інші обов’язкові платежі.


	7. Інформація про мову (мови), якою (якими) повинні бути складено тендерні пропозиції 
	Під час проведення процедур закупівлі усі документи, що готуються замовником, викладаються українською мовою.

Тендерна пропозиція і документи, що мають відношення до тендерної пропозиції та підготовлені безпосередньо учасником повинні бути складені українською мовою. 

У разі, якщо в складі тендерної пропозиції будь-які документи викладені іншою мовою, то вони повинні мати автентичний переклад на українську мову. 

	II. Порядок внесення змін та надання роз'яснень до тендерної  документації 

	1. Процедура надання роз'яснень щодо тендерної документації


	Фізична/юридична особа має право не пізніше ніж за три дні до закінчення строку подання тендерної пропозиції звернутися через електронну систему закупівель до замовника за роз’ясненнями щодо тендерної документації та/або звернутися до замовника з вимогою щодо усунення порушення під час проведення тендеру. Усі звернення за роз’ясненнями та звернення щодо усунення порушення автоматично оприлюднюються в електронній системі закупівель без ідентифікації особи, яка звернулася до замовника. Замовник повинен протягом трьох днів з дати їх оприлюднення надати роз’яснення на звернення шляхом оприлюднення його в електронній системі закупівель.
У разі несвоєчасного надання замовником роз’яснень щодо змісту тендерної документації електронна система закупівель автоматично зупиняє перебіг відкритих торгів.
Для поновлення перебігу відкритих торгів замовник повинен розмістити роз’яснення щодо змісту тендерної документації в електронній системі закупівель з одночасним продовженням строку подання тендерних пропозицій не менш як на чотири дні.


	2. Унесення змін до тендерної документації
	Замовник має право з власної ініціативи або у разі усунення порушень вимог законодавства у сфері публічних закупівель, викладених у висновку органу державного фінансового контролю відповідно до статті 8 Закону, або за результатами звернень, або на підставі рішення органу оскарження внести зміни до тендерної документації. У разі внесення змін до тендерної документації строк для подання тендерних пропозицій продовжується замовником в електронній системі закупівель таким чином, щоб з моменту внесення змін до тендерної документації до закінчення кінцевого строку подання тендерних пропозицій залишалося не менше чотирьох днів.

Зміни, що вносяться замовником до тендерної документації, розміщуються та відображаються в електронній системі закупівель у вигляді нової редакції тендерної документації додатково до початкової редакції тендерної документації. Замовник разом із змінами до тендерної документації в окремому документі оприлюднює перелік змін, що вносяться. Зміни до тендерної документації у машинозчитувальному форматі розміщуються в електронній системі закупівель протягом одного дня з дати прийняття рішення про їх внесення.

	III. Інструкція з підготовки тендерної пропозиції

	1. Зміст і спосіб подання тендерної пропозиції


	Тендерна пропозиція подається в електронному вигляді через електронну систему закупівель. Документ з тендерною пропозицією подається в електронному вигляді шляхом заповнення електронних форм з окремими полями, де зазначається інформація про ціну, інші критерії оцінки (у разі їх встановлення замовником), інформація від учасника про його відповідність кваліфікаційним (кваліфікаційному) критеріям, вимогам, визначеним у статті 17 цього Закону і в тендерній документації, та завантаження необхідних документів, що вимагаються замовником у тендерній документації.

Учасник процедури закупівлі має право подати тільки одну тендерну пропозицію. Отримана тендерна пропозиція вноситься автоматично до реєстру, форма якого встановлюється Уповноваженим органом.

Повноваження щодо підпису документів тендерної пропозиції учасника процедури закупівлі підтверджуються одним з документів: випискою з протоколу засновників, наказом про призначення, довіреністю, дорученням або іншим документом, що підтверджує повноваження посадової особи учасника на підписання документів, зокрема надається документ, підтверджуючий обрання/призначення керівника та право підпису, відповідно до вимог за установчими документами підприємства-Учасника (копія протоколу засновників підприємства та/або наказу про призначення керівника тощо) та особи (якщо така визначена Учасником), яка має право підпису документів: довіреність (оригінал або нотаріально завірена копія) або інший документ (оригінал або нотаріально завірена копія), із зазначенням повноважень, ПІБ уповноваженої особи, зразку підпису, терміну дії та інше з наданням копії паспорту уповноваженої особи (якщо повноваження надаються у відповідності до паспортних даних). На підтвердження можливості підписання договору про закупівлю у складі пропозиції Учасники надають скановану з оригіналу копію паспорта чи іншого документа, що підтверджує особу, яка уповноважена на укладення договору (посадова чи інша особа). Вищевказані документи мають бути завірені Учасником із зазначенням дати, посади, підпису уповноваженої на підпис тендерної пропозиції особи та печатки (за наявності) юридичної особи.

	1.1. Зміст тендерної пропозиції


	1.1.1. Тендерна пропозиція, яка подається Учасником процедури закупівлі повинна складатися з:

- тендерної пропозиції, яка подається в електронному вигляді через електронну систему закупівель; 

- документів, що підтверджують повноваження посадової особи або представника (якщо такий призначений) Учасника процедури закупівлі щодо підпису документів тендерної пропозиції;

- документа, що підтверджує надання учасником забезпечення тендерної пропозиції (якщо таке забезпечення передбачено оголошенням про проведення процедури закупівлі);
- документально підтвердженої інформації про відповідність учасника кваліфікаційним критеріям та іншим вимогам тендерної  документації;
   - інформації про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі, в тому числі відповідну технічну специфікацію (у разі потреби, та інщі відомості що передбачено тендерною документацією.

1.1.2. Усі вищезазначені документи тендерної пропозиції повинні мати реєстр наданих документів.

1.1.3. Усі сторінки тендерної пропозиції учасника процедури закупівлі повинні містити підпис уповноваженої посадової особи учасника процедури закупівлі (керівника або уповноваженої ним особи, яку уповноважено представляти інтереси учасника під час проведення процедури закупівлі) із зазначенням посади, прізвища і дати підпису, а також відбитки печатки (у разі наявності), також  нотаріально завірені документи та оригінали документів, видані іншими установами, не засвідчуються підписом та печаткою Учасника.

1.1.4. Кожен учасник має право подати тільки одну тендерну пропозицію.

1.1.5. Тендерна пропозиція не буде відхилена у разі допущення учасником торгів формальних (несуттєвих) помилок, пов’язаних з оформленням тендерної пропозиції та які не впливають на зміст пропозиції, наприклад: відсутність підписів, печаток на окремих документах, технічні помилки та описки.

1.1.6. Ціна тендерної пропозиції
1.1.7. Учасник надає довідку довільної форми про відсутність підстав для відхилення відповідно до абзацу 6 частини 1пункту 41 Цих Особливостей КМУ №1178 від 12.10.2022р.;

До ціни тендерної пропозиції не включаються витрати, пов’язані з укладанням договору.

Вартість пропозиції та всі інші ціни повинні бути чітко визначені.

Витрати учасника, пов’язані з підготовкою та поданням тендерної пропозиції, не відшкодовуються замовником (в тому числі у разі відміни торгів чи визнанні торгів такими, що не відбулися). Зазначені витрати сплачуються учасником.

Тендерна пропозиція учасника, в ціну якого включені будь-які витрати, понесені ним у процесі здійснення процедури закупівлі та укладання договору про закупівлю, відхиляється замовником.

Учасник надає у складі тендерної пропозиції заповнену форму ТЕНДЕРНА ПРОПОЗИЦІЯ «ЦІНОВА ПРОПОЗИЦІЯ», яка наведена в Додатку № 1 до тендерної документації. Також надати гарантійний лист про те, що під час участі в аукціоні учасники зобов'язуються дотримуватись принципів добросовісної конкуренції та уникати штучного та невиправданого занижування (демпінгування) своїх цін.

	1.3. Формальні (несуттєві) помилки
	Формальними (несуттєвими) вважаються помилки, що пов’язані з оформленням пропозиції та не впливають на зміст пропозиції, відповідно не є підставою для відхилення пропозиції учасника.
До формальних (несуттєвих) помилок належать технічні, механічні та інші помилки, допущені учасником в документах.

До формальних (несуттєвих) помилок належать:

- не завірення окремої сторінки (сторінок) підписом та/або печаткою (за наявності) учасника торгів;

- неправильне (неповне) завірення та/або не завірення учасником копії документа згідно з вимогами цієї документації.

- орфографічні помилки та механічні описки в словах та словосполученнях, що зазначені в документах, які підготовлені безпосередньо учасником та надані у складі пропозиції.

- відсутність нумерації сторінок пропозиції;

- відсутність підпису уповноваженої посадової особи учасника процедури закупівлі, а також відбитку печатки на окремих документах у складі пропозиції (наприклад, на копіях документів учасника, на оригіналах чи нотаріально завірених документах, виданих учаснику іншими організаціями (підприємствами, установами);

- технічні помилки та описки.

Наприклад: зазначення в довідці русизмів, сленгових слів або технічних помилок;

- зазначення неправильної назви документа, що підготовлений безпосередньо учасником, у разі якщо зміст такого документа повністю відповідає вимогам цієї документації.

Наприклад: замість вимоги надати довідку в довільній формі учасник надав лист-пояснення;

- зазначення неповного переліку інформації в певному документі, усупереч вимогам документації, у разі якщо така інформація повністю відображена в іншому документі, що наданий у складі тендерної пропозиції учасника.

Наприклад: у відомостях про учасника не зазначено розрахункового рахунка, відкритого в банківській установі, проте вся інформація про відкритий рахунок зазначена на фірмовому бланку документів учасника;

Замовник залишає за собою право не відхиляти пропозиції торгів при виявленні формальних помилок незначного характеру, що описані вище, при цьому замовник гарантує дотримання всіх принципів, зазначених статтею 3 Закону України «Про публічні закупівлі».

Замовник не зобов’язаний приймати пропозиції, що містять інші помилки, аніж ті, що названо вище.

Рішення про віднесення допущеної учасником помилки до формальної (несуттєвої) ухвалюють колегіально на засіданні тендерного комітету.

	2. Забезпечення тендерної пропозиції
	Не вимагається

	3. Умови повернення чи неповернення забезпечення тендерної пропозиції
	Відсутні, оскільки забезпечення тендерної пропозиції не вимагається.

	4. Строк, протягом якого тендерні пропозиції є дійсними
	Тендерні пропозиції вважаються дійсними протягом 90 днів з дати розкриття тендерних пропозицій. До закінчення цього строку замовник має право вимагати від учасників продовження строку дії тендерних пропозицій;

Учасник має право:

- відхилити таку вимогу;

- погодитися з вимогою та продовжити строк дії поданої ним тендерної пропозиції.

	5. Кваліфікаційні критерії до учасників та вимоги, установлені статтею 17 Закону
	Замовник установлює кваліфікаційні критерії відповідно до статті 16 Закону наведеному у Додатку 3. 
Учасник процедури закупівлі підтверджує відсутність підстав, які визначені статтею 17 Закону (крім пункту 13 частини першої статті 17 Закону), шляхом самостійного декларування відсутності таких підстав в електронній системі закупівель під час подання тендерної пропозиції.

Замовник зазначає вимоги, установлені статтею 17 Закону, та інформацію про спосіб підтвердження відповідності учасників установленим вимогам згідно із законодавством.

Замовник не вимагає від учасника процедури закупівлі під час подання тендерної пропозиції в електронній системі закупівель будь-яких документів, що підтверджують відсутність підстав, визначених  статтею 17 Закону (крім пункту 13 частини першої статті 17 Закону) (згідно абзацу першого пункту 44 Особливостей), крім самостійного декларування відсутності таких підстав учасником процедури закупівлі відповідно до абзацу четвертого пункту 44 Особливостей.
Переможець процедури закупівлі у строк, що не перевищує чотири дні з дати оприлюднення в електронній системі закупівель повідомлення про намір укласти договір про закупівлю, повинен надати замовнику шляхом оприлюднення в електронній системі закупівель документи, що підтверджують відсутність підстав, визначених пунктами 3, 5, 6 і 12 частини першої та частиною другою статті 17 Закону. Замовник не вимагає документального підтвердження публічної інформації, що оприлюднена у формі відкритих даних згідно із Законом України “Про доступ до публічної інформації” та/або міститься у відкритих єдиних державних реєстрах, доступ до яких є вільним, або публічної інформації, що є доступною в електронній системі закупівель, крім випадків, коли доступ до такої інформації є обмеженим на момент оприлюднення оголошення про проведення відкритих торгів.
При цьому, відсутність підстав, передбачених пунктами 3, 5, 6 і 12 частини 1 та частиною 2 статті 17 Закону підтверджується:

1. Витягом (повним витягом) з інформаційно-аналітичної системи «Облік відомостей про притягнення особи до кримінальної відповідальності та наявності судимості», сформований у паперовій або електронній формі, що містить інформацію про відсутність судимості або обмежень, передбачених кримінальним процесуальним законодавством України щодо фізичної особи, яка є учасником процедури закупівлі або щодо службової (посадової) особи учасника процедури закупівлі, яка підписала тендерну пропозицію (яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі). Документ повинен бути не більше тридцяти денної давнини від дати подання документа. (пункти 5/6, 12 частини 1 статті 17 Закону);

Замовник може перевірити витяг на офіційному сайті МВС України за посиланням https://vytiah.mvs.gov.ua/app/checkStatus.
2. Довідкою в довільній формі, яка містить інформацію про те, що фізичну особу переможця процедури закупівлі/ службову (посадову) особу переможця процедури закупівлі, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, не було притягнуто згідно із законом до відповідальності за вчинення правопорушення, пов’язаного з використанням дитячої праці чи будь-якими формами торгівлі людьми. (пункт 12 частини 1 статті 17 Закону);

3. Довідкою в довільній форміпро те, що учасник процедури закупівлі виконав свої зобов’язання за раніше укладеним з цим самим замовником договором про закупівлю (в разі наявності таких правовідносин з цим самим замовником), відповідно відсутні підстави, що призвели б до його дострокового розірвання, і до застосування санкції у вигляді штрафів та/або відшкодування збитків (протягом трьох років з дати дострокового розірвання такого договору не було), або довідка з інформацією про те, що він надав підтвердження вжиття заходів для доведення своєї надійності, незважаючи на наявність відповідної підстави для відмови в участі у процедурі закупівлі (частина 2 статті 17 Закону);

4. Інформаційною довідкою (витягом з Реєстру) з Єдиного державного реєстру осіб, які вчинили корупційні або пов’язані з корупцією правопорушення, згідно з якою (яким) не буде знайдено інформації про корупційні або пов’язані з корупцією правопорушення про службову (посадову) особу учасника процедури закупівлі, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, фізичну особу, яка є учасником. Довідка (витяг з Реєстру) надається в період відсутності функціональної можливості перевірки інформації на веб-ресурсі Єдиного державного реєстру осіб, які вчинили корупційні або пов’язані з корупцією правопорушення, яка не стосується запитувача (обмеженого доступу до функції перегляду відомостей в умовах воєнного стану) (пункт 3 частини 1 статті 17 Закону)*.

5. Ліцензію або документ дозвільного характеру (у разі їх наявності) на провадження певного виду господарської діяльності, якщо отримання дозволу або ліцензії на провадження такого виду діяльності передбачено законом.

У разі якщо переможцем процедури закупівлі є об’єднання учасників, копія ліцензії або дозволу надається одним з учасників такого об’єднання учасників.

*У разі, якщо на дату подання документів (в період проведення технічних робіт) відповідний реєстр (Єдиний державний реєстр осіб, які вчинили корупційні або пов’язані з корупцією правопорушення) не буде функціонувати або доступ до нього буде обмежено у зв’язку з воєнним станом, учасник-переможець процедури закупівлі може надати відповідну інформацію у вигляді гарантійного листа (довідки) у довільній формі.

Учасник-нерезидент повинен надати зазначені документи з урахуванням особливостей законодавства країни, в якій цей Учасник зареєстрований (аналоги  документів).

Документи, що не передбачені законодавством для учасників - фізичних осіб, у тому числі фізичних осіб - підприємців, не подаються ними у складі тендерної пропозиції.

	6. Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі:
	Учасник у складі своєї тендерної пропозиції повинен надати інформацію  у формі гарантійного листа про наявність запровадження постійно діючих процедур, які базуються на принципах НАССР на підтвердження того, що Учасник застосовує санітарні заходи та належну практику виробництва, системи НАССР та /або інших систем забезпечення безпечності та якості під час виробництва та обігу харчових продуктів, з урахуванням Закону України «Про основні принципи та вимоги до безпечності та якості харчових продуктів» надати чинну документацію системи HACCP Учасника.
У разі  відсутності у Учасника зазначеної сертифікації надати довідку у довільній формі, яка містить опис всіх обов’язкових процедур, які реалізують усі принципи та вимоги до безпечності та якості харчових продуктів, що засновані на принципах системи аналізу небезпечних факторів та контролю у критичних точках (НАССР) з  підтверджуючими документами ,  що Учасник розробив, впровадив та застосовує постійно діючі процедури, які базуються на принципах системи аналізу небезпечних факторів та контролю у критичних точках згідно із статтями 21 та 22 Закону України № 771/97 «Про основні принципи та вимоги до безпечності та якості харчових продуктів».

· Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі визначені у Додатку 5. 


	
	

	7.Інформація про субпідрядника/
співвиконавця
 (у випадку закупівлі робіт чи послуг)
	Якщо Учасник планує залучати до виконання послуг як субпідрядника(ів) /співвиконавця(ів) суб’єкта господарювання в обсязі не менше 20 відсотків від вартості договору про закупівлю, така інформація підтверджується наступними документами:

- Довідка оформлюється на фірмовому бланку (у разі наявності  таких бланків) за підписом керівника або уповноваженої особи учасника процедури закупівлі, що містить інформацію про субпідрядника(ів)/співвиконавця(ів) згідно наведеної нижче форми:

ДОВІДКА, ЩО МІСТИТЬ ІНФОРМАЦІЮ ПРО СУПБІДРЯДНИКА(ІВ)/СПІВВИКОНАВЦЯ(ІВ)

Повне найменування та місцезнаходження субпідрядника/співвиконавця (суб’єкта господарювання)
Види послуг, на які учасник планує залучити субпідрядника/співвиконавця (суб’єкта господарювання)
Орієнтовний обсяг послуг (у %) субпідрядника/

співвиконавця (суб’єкта господарювання)
1

2

3

Інформація, яка подається від субпідрядника/співвиконавця у разі залучення учасником до надання послуг субпідрядників/співвиконавців

1. Наявність обладнання, матеріально-технічної бази та технологій за формою наведеною в Додатку 2 до тендерної документації (див. Зразок №1).
2. Наявність працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід за формою наведеною в Додатку 2 до тендерної документації (див. Зразок №2).
Лист від кожного субпідрядника/співвиконавця, завірений підписом уповноваженої особи субпідрядника/співвиконавця, про згоду на надання послуг, що будуть йому доручені 

   Залучені субпідрядники/співвиконавці будуть перевірені Замовником на відсутність підстав визначених частиною першою статті 17 (див додаток 2 до тендерної документації)

        У випадку невиконання або неналежного виконання учасником вимог даного пункту документації, замовником, у відповідності до вимог чинного законодавства, це буде розцінюватись як окрема підстава для відхилення учасника у відповідності до п.1 ч.1 ст.31 Закону, а саме як учасник процедури закупівлі не відповідає кваліфікаційним (кваліфікаційному) критеріям, установленим статтею 16  Закону та/або наявні підстави, встановлені частиною першою статті 17 цього Закону (у разі залучення інших суб’єктів господарювання як субпідрядників/ співвиконавців на підтвердження кваліфікаційних критеріїв) та/або не відповідає встановленим абзацом першим частини третьої статті 22 Закону вимогам до учасника відповідно до законодавства (тендерна документація може містити іншу інформацію, вимоги щодо наявності якої передбачені законодавством та яку замовник вважає за необхідне включити до тендерної документації).

	9. Унесення змін або відкликання тендерної пропозиції учасником
	Учасник має право внести зміни або відкликати свою тендерну пропозицію до закінчення строку її подання. Такі зміни або заява про відкликання тендерної пропозиції враховуються в разі, якщо їх отримано електронною системою закупівель до закінчення строку подання тендерних пропозицій.

	IV. Подання та розкриття тендерної пропозиції 

	1. Кінцевий строк подання тендерної пропозиції:
	Тендерна пропозиція подається в електронному вигляді через електронну систему закупівель. Документ з тендерною пропозицією подається в електронному вигляді шляхом заповнення електронних форм з окремими полями, де зазначається інформація про ціну, інші критерії оцінки (у разі їх встановлення замовником), інформація від учасника про його відповідність кваліфікаційним (кваліфікаційному) критеріям, вимогам, визначеним у статті 17 цього Закону і в тендерній документації, та завантаження необхідних документів, що вимагаються замовником у тендерній документації. Документи, що підтверджують відповідність учасника кваліфікаційним (кваліфікаційному) критеріям, та документи, що містять технічній опис предмета закупівлі, подаються в окремому файлі.

Отримана тендерна пропозиція автоматично вноситься до реєстру.

	1.1. спосіб подання  тендерної пропозиції
	Електронна система закупівель автоматично формує та надсилає повідомлення учаснику про отримання його пропозиції із зазначенням дати та часу. Електронна система повинна забезпечити можливість подання пропозиції всім особам на рівних умовах.

	1.2. кінцевий строк подання тендерної пропозиції (дата, час)
	Кінцевий строк подання тендерних пропозицій  - визначається електронною системою закупівель.
Отримана тендерна пропозиція автоматично вноситься до реєстру отриманих тендерних пропозицій, у якому відображається інформація про надані тендерні пропозиції.
Електронна система закупівель автоматично формує та надсилає повідомлення учаснику про отримання його тендерної пропозиції із зазначенням дати та часу.

Тендерні пропозиції після закінчення кінцевого строку їх подання не приймаються електронною системою закупівель


	
	

	V. Оцінка тендерної пропозиції

	1. Перелік критеріїв та методика оцінки тендерної пропозиції із зазначенням питомої ваги критерію
	1. Критерієм оцінки є лише ціна тендерної пропозиції:

2. До початку проведення електронного аукціону в електронній системі закупівель автоматично розкривається інформація про ціну та перелік усіх цін пропозицій, розміщений у порядку від найнижчої до найвищої ціни без зазначення найменувань та інформації про учасників.

Під час проведення електронного аукціону в електронній системі відображаються значення ціни пропозиції учасника та приведеної ціни.

3. Після оцінки пропозицій замовник розглядає тендерні пропозиції на відповідність вимогам тендерної документації з переліку учасників, починаючи з учасника, пропозиція якого за результатом оцінки визначена найбільш економічно вигідною. Строк розгляду тендерної пропозиції, яка за результатами оцінки визначена найбільш економічно вигідною, не повинен перевищувати п’яти робочих днів з дня визначення найбільш економічно вигідної пропозиції. Строк розгляду тендерної пропозиції може бути аргументовано продовжено замовником до 20 робочих днів. У разі продовження строку розгляду тендерної пропозиції замовник оприлюднює повідомлення в електронній системі закупівель.

4. Замовник та учасники не можуть ініціювати будь-які переговори з питань внесення змін до змісту або ціни поданої тендерної пропозиції.

5. За результатами розгляду та оцінки тендерної пропозиції замовник визначає переможця та приймає рішення про намір укласти договір згідно з цим Законом.
6. Якщо була подана одна тендерна пропозиція, електронна система закупівель після закінчення строку для подання тендерних пропозицій, визначених замовником в оголошенні про проведення відкритих торгів, не проводить оцінку такої тендерної пропозиції та визначає таку тендерну пропозицію найбільш економічно вигідною.

Замовник розглядає таку тендерну пропозицію відповідно до вимог статті 29 Закону (положення частин другої, дванадцятої та шістнадцятої статті 29 Закону не застосовуються) з урахуванням положень пункту 40 Особливостей.

Оцінка тендерних пропозицій проводиться автоматично електронною системою закупівель на основі критеріїв і методики оцінки, зазначених замовником у тендерній документації шляхом застосування електронного аукціону.


	2. Інша інформація
	2.1. Загальна ціна пропозиції – означає суму, за яку учасник передбачає поставити товари, надати послуги чи виконати роботи в обсязі, визначеному замовником. 

2.2. Замовник має право звернутися за підтвердженням інформації, наданої учасником, до органів державної влади, підприємств, установ, організацій відповідно до їх компетенції. У разі отримання достовірної інформації про його невідповідність вимогам кваліфікаційних критеріїв, наявність підстав, зазначених у частині першій статті 17 Закону України «Про публічні закупівлі», або факту зазначення у тендерній пропозиції будь-якої недостовірної інформації, що є суттєвою при визначенні результатів процедури закупівлі, замовник відхиляє тендерну пропозицію такого учасника. Достовірність наданої інформації учасник підтверджує шляхом надання гарантійного листа, складеному в довільній формі, у складі свої тендерної пропозиції.
2.3. Відповідно до статей 3, 32, 34 Конституції України, Закону України «Про захист персональних даних», Конвенції Ради Європи 1981 року № 108 «Про захист осіб стосовно автоматизованої обробки персональних даних» (ETS № 108) підпис фізичної особи (яка представляє учасника) на документах, передбачених та встановлених для оформлення під час проведення процедури закупівлі, є підтвердження одержання згоди фізичних осіб, яка діють від імені учасника, на обробку (збирання, реєстрацію, накопичення, зберігання, адаптування, зміну, поновлення, використання і поширення (розповсюдження, передачу), знеособлення, знищення) персональних даних учасника, або фізичних осіб, які є посадовими особами/працівниками, уповноваженими особами учасника, а також здійснювати інші дії визначені Законом України «Про захист персональних даних».

Учасник підписанням пропозиції підтверджує, що він повідомлений про свої права відповідно до ст. 8 Закону України «Про захист персональних даних».

	3.Відхилення тендерних пропозицій


	Замовник відхиляє тендерну пропозицію в разі якщо:

1) учасник:

- не відповідає кваліфікаційним (кваліфікаційному) критеріям, установленим статтею 16 цього Закону;

- не надав забезпечення тендерної пропозиції, якщо таке забезпечення вимагалося замовником;

2) переможець:

- відмовився від підписання договору про закупівлю відповідно до вимог тендерної документації або укладення договору про закупівлю;

- не надав документи, що підтверджують відсутність підстав, передбачених статтею 17 цього Закону;

3) наявні підстави, зазначені у статті 17 і частині сьомій статті 28 цього Закону;

4) тендерна пропозиція не відповідає умовам тендерної документації.

   5) є юридичною особою – резидентом Російської Федерації/Республіки Білорусь державної форми власності, юридичною особою, створеною та/або зареєстрованою відповідно до законодавства Російської Федерації/Республіки Білорусь, та/або юридичною особою, кінцевим бенефіціарним власником (власником) якої є резидент (резиденти) Російської Федерації/Республіки Білорусь, або фізичною особою (фізичною особою – підприємцем) – резидентом Російської Федерації/Республіки Білорусь, або є суб’єктом господарювання, що здійснює продаж товарів, робіт, послуг походженням з Російської Федерації/Республіки Білорусь (за винятком товарів, робіт та послуг, необхідних для ремонту та обслуговування товарів, придбаних до набрання чинності постановою Кабінету Міністрів України 
від 12 жовтня 2022 р. № 1178 “Про затвердження особливостей здійснення публічних закупівель товарів, робіт і послуг для замовників, передбачених Законом України “Про публічні закупівлі”, на період дії правового режиму воєнного стану в Україні та протягом 90 днів з дня його припинення або скасування”);
Інформація про відхилення тендерної пропозиції протягом одного дня з дня прийняття рішення оприлюднюється в електронній системі закупівель та автоматично надсилається учаснику/переможцю, тендерна пропозиція якого відхилена через електронну систему закупівель.

У разі якщо учасник, тендерна пропозиція якого відхилена, вважає недостатньою аргументацію, зазначену в повідомленні, такий учасник може повторно звернутися до замовника з вимогою надати додаткову інформацію стосовно причини невідповідності його пропозиції умовам тендерної документації, зокрема, технічній специфікації та/або його невідповідності кваліфікаційним критеріям, а замовник зобов’язаний надати йому відповідь з такою інформацією не пізніше ніж через п’ять днів з дня надходження такого звернення через електронну систему закупівель.

	VI. Результати торгів та укладання договору про закупівлю

	1. Відміна замовником торгів або визнання їх такими, що не відбулися
	Замовник відміняє торги в разі:

· відсутності подальшої потреби в закупівлі товарів, робіт і послуг;

· неможливості усунення порушень, що виникли через виявлені порушення законодавства з питань публічних закупівель;

· порушення порядку оприлюднення оголошення про проведення процедури закупівлі, повідомлення про намір укласти договір, передбаченого цим Законом;

відхилення всіх тендерних пропозицій (у тому числі, якщо була подана одна тендерна пропозиція, яка відхилена замовником) згідно з цими Особливостями;
неподання жодної тендерної пропозиції для участі у відкритих торгах у строк, установлений замовником згідно з цими Особливостями.
Замовник має право визнати торги такими, що не відбулися, у разі:

· якщо ціна найбільш економічно вигідної тендерної пропозиції перевищує суму, передбачену замовником на фінансування закупівлі;

· якщо здійснення закупівлі стало неможливим унаслідок непереборної сили;

· скорочення видатків на здійснення закупівлі товарів, робіт і послуг.

Повідомлення про відміну торгів або визнання їх такими, що не відбулися, оприлюднюється в електронній системі закупівель замовником протягом одного дня з дня прийняття замовником відповідного рішення та автоматично надсилається усім учасникам електронною системою закупівель.


	2. Строк укладання договору 
	Замовник укладає договір про закупівлю з учасником, який визнаний переможцем процедури закупівлі, протягом строку дії його пропозиції, не пізніше ніж через 15 днів з дати прийняття рішення про намір укласти договір про закупівлю відповідно до вимог тендерної документації та тендерної пропозиції переможця процедури закупівлі. У випадку обґрунтованої необхідності строк для укладення договору може бути продовжений до 60 днів. У разі подання скарги до органу оскарження після оприлюднення в електронній системі закупівель повідомлення про намір укласти договір про закупівлю перебіг строку для укладення договору про закупівлю зупиняється.
З метою забезпечення права на оскарження рішень замовника до органу оскарження договір про закупівлю не може бути укладено раніше ніж через п’ять днів з дати оприлюднення в електронній системі закупівель повідомлення про намір укласти договір про закупівлю.

	3. Проект договору про закупівлю
	Проект договору складено з урахуванням особливостей предмету закупівлі. Договір про закупівлю укладається в письмовій формі відповідно до положень Цивільного кодексу України та Господарського кодексу України з урахуванням особливостей, визначених Законом.

Основні вимоги до договору не є остаточними і вичерпними, і можуть бути доповнені і скориговані під час укладання договору з учасником-переможцем торгів в залежності від специфіки предмету, характеру, інших умов конкретного договору. Замовник залишає за собою право змінювати основні вимоги до договору у випадку зміни діючого цивільного, господарського законодавства і законодавства щодо закупівель за державні кошти.

Проект договору подається додатково в окремому файлі, а також наведений у Додатку № 4 даної документації. Скан-копія проекту договору з підписами та печатками Учасника торгів на кожній сторінці проекту-договору. Кожна сторінка проекту договору повинна бути засвідчена написом «З умовами договору згідні», підписом уповноваженої особи із зазначенням посади, прізвища та ініціалів, скріплена печаткою (за наявності). 

	4. Істотні умови, що обов’язково включаються до договору про закупівлю
	Договір про закупівлю укладається відповідно до норм Цивільного кодексу України та Господарського кодексу України з урахуванням особливостей, визначених Законом «Про публічні закупівлі».

Учасник - переможець процедури закупівлі під час укладення договору повинен надати дозвіл або ліцензію на провадження певного виду господарської діяльності, якщо отримання такого дозволу або ліцензії на провадження такого виду діяльності передбачено законодавством.

Забороняється укладання договорів, що передбачають оплату замовником товарів, робіт і послуг до/без проведення процедур закупівель, крім випадків, передбачених цим Законом.

Умови договору про закупівлю не повинні відрізнятися від змісту тендерної пропозиції за результатами аукціону (у тому числі ціни за одиницю товару) переможця процедури закупівлі або ціни пропозиції учасника у разі застосування переговорної процедури.

Відповідно до ч.4 ст. 36 Закону України «Про публічні закупівлі»

«Умови договору про закупівлю не повинні відрізнятися від змісту тендерної пропозиції за результатами аукціону (у тому числі ціни за одиницю товару) переможця процедури закупівлі або ціни пропозиції учасника у разі застосування переговорної процедури. Істотні умови договору про закупівлю не можуть змінюватися після його підписання до виконання зобов’язань сторонами в повному обсязі, крім випадків:

1) зменшення обсягів закупівлі, зокрема з урахуванням фактичного обсягу видатків замовника;

2) зміни ціни за одиницю товару не більше ніж на 10 відсотків у разі коливання ціни такого товару на ринку, за умови, що зазначена зміна не призведе до збільшення суми, визначеної в договорі;

3) покращення якості предмета закупівлі за умови, що таке покращення не призведе до збільшення суми, визначеної в договорі;

4) продовження строку дії договору та виконання зобов’язань щодо передання товару, виконання робіт, надання послуг у разі виникнення документально підтверджених об’єктивних обставин, що спричинили таке продовження, у тому числі непереборної сили, затримки фінансування витрат замовника, за умови, що такі зміни не призведуть до збільшення суми, визначеної в договорі;

5) узгодженої зміни ціни в бік зменшення (без зміни кількості (обсягу) та якості товарів, робіт і послуг);

6) зміни ціни у зв’язку із зміною ставок податків і зборів пропорційно до змін таких ставок;

7) зміни встановленого згідно із законодавством органами державної статистики індексу споживчих цін, зміни курсу іноземної валюти, зміни біржових котирувань або показників Platts, регульованих цін (тарифів) і нормативів, які застосовуються в договорі про закупівлю, у разі встановлення в договорі про закупівлю порядку зміни ціни;

8) зміни умов у зв’язку із застосуванням положень частини п’ятої цієї статті.»

Дія договору про закупівлю може продовжуватися на строк, достатній для проведення процедури закупівлі на початку наступного року, в обсязі, що не перевищує 20 відсотків суми, визначеної в договорі, укладеному в попередньому році, якщо видатки на цю мету затверджено в установленому порядку.

У складі пропозиції надати лист-згоду з істотними умовами договору.

Договір про закупівлю є нікчемним у разі:
1) коли замовник уклав договір про закупівлю з порушенням вимог, визначених пунктом 5 цих Особливостей;
2) укладення договору про закупівлю з порушенням вимог пункту 18цих Особливостей;
3) укладення договору про закупівлю в період оскарження відкритих торгів відповідно до статті 18 Закону та цих Особливостей;
4) укладення договору з порушенням строків, передбачених абзацами третім та четвертим пункту 46 цих Особливостей, крім випадків зупинення перебігу строків у зв’язку з розглядом скарги органом оскарження відповідно до статті 18 Закону з урахуванням цих Особливостей;
· 5) коли найменування предмета закупівлі із зазначенням коду за Єдиним закупівельним словником не відповідає товарам, роботам чи послугам, що фактично закуплені замовником.

	5. Дії замовника при відмові переможця торгів підписати договір про закупівлю


	У разі відмови переможця торгів від підписання договору про закупівлю відповідно до вимог тендерної документації або не укладення договору про закупівлю з вини учасника у строк, визначений цим Законом, або ненадання переможцем документів, що підтверджують відсутність підстав, передбачених статтею 17 цього Закону, замовник відхиляє тендерну пропозицію такого учасника та визначає переможця серед тих учасників, строк дії тендерної пропозиції яких ще не минув.

	6. Забезпечення виконання договору про закупівлю
	Не вимагається 


Додаток № 1

До тендерної документації
ФОРМА ТЕНДЕРНА ПРОПОЗИЦІЯ “ЦІНОВА ПРОПОЗИЦІЯ”
(форма, яка подається учасником на фірмовому бланку (для юридичних осіб) 
Уважно вивчивши комплект тендерної документації цим подаємо на участь у торгах щодо закупівлі ДК 021:2015 «Єдиний закупівельний словник»: код - 55510000-8 Послуги їдалень (Послуги з організації харчування учнів пільгових категорій) 
згідно технічним, якісним та кількісними характеристикам предмета закупівлі та іншими вимогами тендерної документації, замовника свою тендерну пропозицію.

Повне найменування учасника________________________

______________________________________________________________
Адреса (юридична і фактична)  _________________________________________________
Телефон (факс) _______________________________________________________________
Е-mail ______________________________________________________________

Тендерна пропозиція Цінова пропозиція (з ПДВ або без ПДВ):
цифрами ______________________________________________ грн., 

словами  _______________________________________ грн.,
у тому числі ПДВ _____________________ грн., або без ПДВ (у разі якщо учасник не є платником податку на загальних засадах)
	№ п/п
	Найменування послуг
	Кількість, шт.

(обідів)


	Ціна за харчування в день на одну особу,
 грн.,  з ПДВ*
	Загальна вартість, грн., 

з ПДВ*

	1.
	ДК 021:2015 - 55510000-8  Послуги їдалень (Послуги з організації харчування учнів пільгових категорій)

	7525
	
	

	Вартість пропозиції                                                                                                                                        Σ                                                                                                  (зазначається з ПДВ або без ПДВ).
                         (Цифрами та словами)


	Керівник організації – учасника процедури закупівлі або інша уповноважена посадова особа
	____________________

(підпис)
	________________________ 

(ініціали та прізвище)


Вивчивши тендерну документацію та обсяги робіт, що будуть надаватись, ми, уповноважені на підписання Договору (відповідно до умов зазначених у тендерній документації), а також маємо можливість та погоджуємося виконати вимоги замовника та Договору.

Ми згодні дотримуватися умов цієї тендерної пропозиції протягом 90 календарних днів з дня розкриття тендерних пропозицій.

Ми погоджуємося з умовами, що Ви можете відхилити нашу чи всі пропозиції згідно з вимогами Закону, та розуміємо, що Ви не обмежені у прийнятті будь-якої іншої тендерної пропозиції з більш вигідними для Вас умовами.

Ми зобов'язуємося укласти Договір про закупівлю у терміни, що встановлені Законом України «Про публічні закупівлі» від 25.12.2015 № 922-VIII.
_____________________________________________________________________________

Посада, прізвище, ініціали, підпис уповноваженої особи учасника, завірені печаткою (прізвище, ініціали, підпис – для фізичної особи).

ОРМА ТЕНДЕРНА ПРОПОЗИЦІЯ “ЦІНОВА ПРОПОЗИЦІЯ” оформлюється та подається за встановленою замовником формою. Учасник не повинен відступати від даної форми.

                                                                                                               ДОДАТОК № 2 

                                                                                                 до  тендерної документації
Перелік документів, що мають бути подані учасником у складі своєї тендерної пропозиції

Розділ I. ПЕРЕЛІК ДОКУМЕНТІВ, ЯКІ ВИМАГАЮТЬСЯ ЗАМОВНИКОМ ДЛЯ ПІДТВЕРДЖЕННЯ ВІДПОВІДНОСТІ ТЕНДЕРНОЇ ПРОПОЗИЦІЇ УЧАСНИКА КВАЛІФІКАЦІЙНИМ КРИТЕРІЯМ ВІДПОВІДНО ДО СТАТТІ 16  ЗАКОНУ
1. Наявність обладнання, матеріально-технічної бази та технологій.
    Довідка оформлюється на фірмовому бланку (у разі наявності  таких бланків) за підписом керівника або уповноваженої особи учасника процедури закупівлі про наявність обладнання, матеріально-технічної бази та технологій, необхідних для надання послуг, що є предметом закупівлі (Зразок №1).

Зразок №1

№ __________

від__________

ДОВІДКА
про наявність обладнання, матеріально-технічної бази та технологій
За предметом закупівлі ДК 021:2015 «Єдиний закупівельний словник»: код - 55510000-8 Послуги їдалень (Послуги з організації харчування учнів пільгових категорій), (найменування учасника) має обладнання, матеріально-технічну базу  необхідні для надання послуг, а саме:

	№
	Обладнання, матеріально-технічна база 
	Од. виміру
	Кількість
	Підстава користування

(власне, орендоване, інше право користування, на підставі договору)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Керівник учасника процедури закупівлі

_____________
Прізвище, ініціали  
(або уповноважена особа)                                          (підпис)





М.П. (у разі її використання) 
В довідці учасник також має зазначити інформацію про наявність у нього власного, орендованого або залученого на інших підставах складського приміщення, автотранспорту. Довідка має бути підтверджена документами на право власності або користування вказаними в ній приміщенням та транспортом.

2. Наявність працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід.
2.1. Довідка оформлюється на фірмовому бланку (у разі наявності таких бланків) за підписом керівника або уповноваженої особи учасника процедури закупівлі щодо наявності працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід для надання послуг за предметом закупівлі (Зразок №2).

Зразок №2

№___________

від __________

ДОВІДКА
щодо наявності працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід
(Найменування учасника) має працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід для надання послуг за предметом закупівлі ДК 021:2015 «Єдиний закупівельний словник»: код - 55510000-8 Послуги їдалень (Послуги з організації харчування учнів пільгових категорій), а саме:

	№
	Посада
	ПІБ
	Освіта,,  кваліфікація


	Досвід роботи

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Керівник учасника процедури закупівлі

_____________
Прізвище, ініціали  
(або уповноважена особа)                                          (підпис)





М.П. (у разі її використання)

   2.2.  На підтвердження інформації вказаній у довідці Учасник надає скан-копії трудових книжок; або  наказів про призначення на посаду, наказів про сумісництво (за наявності); з особами, що будуть задіяні учасником процедури закупівлі при виконані договору.

   2.3. На працівників вказаних у довідці Учасник надає скан-копії  медичних книжок з відмітками про проходження ними обов’язкового профілактичного медичного огляду відповідно до Наказу МОЗ України від 21.02.2013 № 150, медогляди повинні бути дійсними на момент подачі пропозиції. 

   2.4. В Учасника повинно бути не менше 4 (чотирьох) працівників.
Додаток № 3
До тендерної документації
ПЕРЕЛІК ДОКУМЕНТІВ, ЯКІ ВИМАГАЮТЬСЯ ДЛЯ ПІДТВЕРДЖЕННЯ ВІДПОВІДНОСТІ ПРОПОЗИЦІЇ УЧАСНИКА КВАЛІФІКАЦІЙНИМ ТА ІНШИМ ВИМОГАМ ЗАМОВНИКА

1. Документи, які повинен надати учасник у складі тендерної пропозиції, для підтвердження відповідності кваліфікаційним критеріям встановленим замовником відповідно до ст. 16 Закону України «Про публічні закупівлі»:
	№

з/п
	Кваліфікаційна вимога
	Документ
	Вимоги

до документу

	1
	Наявність обладнання та матеріально-технічної бази
	1.1.  Довідка  у довільній формі, що містить інформацію про наявність у учасника відповідного обладнання та матеріально-технічної бази


	Завірений підписом керівника або уповноваженої особи та печаткою підприємства (у разі використання)

	2
	Наявність працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід
	2.1. Довідка Учасника в довільній формі, що містить інформацію про наявність у учасника працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід, що будуть залучені до надання послуги, що є предметом закупівлі. 

2.2. На підтвердження інформації вказаній у довідці Учасник надає копії трудових книжок та/або цивільно-правових договорів щодо працівників, про яких містяться відомості у довідці. 
	Завірений підписом керівника або уповноваженої особи та печаткою підприємства (у разі використання)

	3
	Наявність документально підтвердженого досвіду виконання аналогічних договорів
	3.1.  Довідка  в довільній формі  про наявність  досвіду виконання аналогічного  договору(ів).

3.2. Копію аналогічного договору (який зазначено в довідці).


	Завірений підписом керівника або уповноваженої особи та печаткою підприємства (у разі використання)


.

Інформація в довільній формі про відсутність підстав відмови участі в торгах подається учасником у формі довідки (довідок) в довільній формі або згідно взірця, що запропонований нижче:

Лист-гарантія

Суб’єкт господарювання ________________________ підтверджує той факт, що його місцезнаходженням не є тимчасово окупована територія. Суб’єкт господарювання ________________________ підтверджує той факт, що товари, не містять маркування (етикетування) яких свідчить про вироблення таких товарів на тимчасово окупованій території.
 "___" ________________ 20__ року _____________ Підпис, прізвище, ініціали
М.П.(у разі її використання)
13
17

