ДЕРЖАВНА УСТАНОВА «БАЗА ВІДПОЧИНКУ «КОНЧА-ЗАСПА» 
МІНІСТЕРСТВА ФІНАНСІВ УКРАЇНИ
ДОКУМЕНТАЦІЯ 
ДО ОГОЛОШЕННЯ 


щодо проведення спрощеної закупівлі
за предметом закупівлі:
90440000-3 Послуги у сфері поводження з вигрібними ямами (Послуги по збиранню, вивезенню та знешкодженню рідких побутових відходів)
Київ   2022
	1.
	Інформація про замовника закупівлі

	1.1.
	Найменування
 
– ДЕРЖАВНА УСТАНОВА «БАЗА ВІДПОЧИНКУ «КОНЧА-ЗАСПА» 

МІНІСТЕРСТВА ФІНАНСІВ УКРАЇНИ

Адреса                            – Юридична адреса: 01008, м. Київ, вул. Грушевського 12/2                                      Фактична адреса: 03131, м.Київ, Столичне шосе 28 км
ЄДРПОУ                        – 02304230
Категорія

– Державна установа 

	1.2
	Посадова особа замовника, уповноважена здійснювати зв'язок з учасниками
	Уповноважена особа Вінцковська Валерія Володимирівна,                                тел. +380633766282, 096-243-82-53, ел. пошта: baza_mfu@ukr.net 

	2
	Інформація про предмет закупівлі

	2.1.
	Назва предмета закупівлі із зазначенням коду за Єдиним закупівельним словником та назви відповідних класифікаторів предмета закупівлі
	90440000-3 Послуги у сфері поводження з вигрібними ямами (Послуги по збиранню, вивезенню та знешкодження рідких побутових відходів.)


	2.2.
	Назва частини (частин) предмета закупівлі (лотів)
	Закупівля не поділяється на лоти. 

Учасники зобов’язані надати пропозиції щодо предмету закупівлі. 
 

	 2.3.
	інформація про технічні, якісні та інші характеристики предмета закупівлі
	№

Найменування робіт

Один. виміру

Кількість

1.

Послуги по збиранню, вивезенню та знешкодження рідких побутових відходів.
м.куб.
90


	2.4.
	Кількість та місце поставки товарів або обсяг і місце надання послуг чи виконання робіт
	 03131,  м. Київ, Столичне шосе 28 км

	2.5.
	строк поставки товарів, надання послуг, виконання робіт
	Послуги по збиранню, вивезенню та знешкодження рідких побутових відходів за заявкою Замовника. 

	2.6.
	умови оплати договору (порядок здійснення розрахунків) та поставки 
	Умови оплати:

Розрахунок проводиться шляхом оплати суми, зазначеної в акті наданих послуг на розрахунковий рахунок Виконавця протягом 30 календарних днів.
 

	2.7.
	Очікувана вартість предмета закупівлі 
	19 286.10 грн з ПДВ. ( Дев’ятнадцять тисяч двісті вісімдесят шість гривень  10 коп.), в т.ч. ПДВ 20%

	3
	Зміст і спосіб подання пропозиції
	Документ з пропозицією подається виключно в електронному вигляді шляхом заповнення електронних форм через електронну систему закупівель та завантаження файлів.

Повний перелік документів, що вимагається у складі пропозиції наведений у Додатку 1.

	4
	Кінцевий строк подання пропозицій 
	Кінцевий строк подання пропозицій зазначається в оголошені на веб-порталі електронних закупівель. 



	5
	Перелік критеріїв та методика оцінки пропозицій із зазначенням питомої ваги критеріїв
	Єдиним критерієм оцінки пропозицій є ціна.

Питома вага цінового критерію – 100%.

Оцінка пропозицій буде здійснюватися на основі єдиного критерію – ціна пропозиції без урахування податку на додану вартість (ПДВ). Під час подання пропозицій, учасник в електронній системі закупівель повинен вказати ціну своєї пропозиції без урахування ПДВ!!! А в додатку 3 «Пропозиція» учасником вказуються ціни з ПДВ (без ПДВ – у разі коли суб’єкт господарювання звільнений від сплати ПДВ згідно чинного законодавства України).

Найбільш економічно вигідною пропозицією є пропозиція яка за результатами електронного аукціону (у разі його проведення) буде найнижчою з ціною без ПДВ.

Договір про закупівлю буде укладатися на суму пропозиції переможця закупівлі з урахуванням ПДВ (якщо переможець є платником податків).

	6
	Розмір та умови надання забезпечення пропозицій учасників
	Забезпечення пропозиції не вимагається

	7
	Розмір та умови надання забезпечення виконання договору про закупівлю
	Забезпечення виконання договору не вимагається

	8
	Розмір мінімального кроку пониження ціни під час електронного аукціону 
	Розмір мінімального пониження ціни – 0,5 відсотка від очікуваної вартості закупівлі.



	9
	Інша інформація
	10.1. Зміст і спосіб подання пропозиції:

Документ з пропозицією подається виключно в електронному вигляді шляхом заповнення електронних форм через електронну систему закупівель та завантаження файлів.

Учасник повинен розмістити (завантажити) в електронній системі закупівель усі документи, передбачені цією Документацією, до кінцевого строку подання пропозицій (дозволяється подавати документи як з кваліфікованим електронним підписом (далі – КЕП) так і підписані власноруч).

Усі документи, що входять до складу пропозиції, подаються у вигляді сканованої копії у форматі «PDF» або «JPEG» (скановані документи повинні бути розбірливими та читабельними і викладені в повному обсязі, а саме: мати чіткий вигляд повного (завершеного) документу, підпису і т. ін.).

Повний перелік документів, що вимагається у складі пропозиції наведений у Додатку 1.

10.2. Усі документи, що готуються Учасником повинні бути складені українською мовою, а документи, що видані іншими установами, можуть бути надані Учасником у складі пропозиції українською або іншою мовою. Якщо в складі пропозиції надається документ, що складений на іншій мові, ніж українська або російська, учасник повинен надати завірений переклад такого документу українською мовою. Визначальним є текст, викладений українською мовою.

10.3. Замовник відхиляє пропозицію Учасника на підставі частини тринадцятої статті 14 Закону України «Про публічні закупівлі». У разі відмови переможця спрощеної закупівлі від підписання договору про закупівлю відповідно до вимог оголошення про проведення спрощеної закупівлі і цієї Документації, неукладення договору про закупівлю з вини Учасника або ненадання Замовнику підписаного договору про закупівлю у строк, визначений Законом, Учасник, який визначений переможцем спрощеної процедури закупівлі, вважається таким, що відмовився від укладення договору про закупівлю, та його пропозиція буде відхилена.

10.4. Допускається наявність в пропозиціях Учасників формальних (несуттєвих) помилок, що не призводить до відхилення такої пропозиції.

Формальними (несуттєвими) вважаються помилки, що пов’язані з оформленням пропозиції і не впливають на її зміст, та перелік яких затверджений наказом Міністерства розвитку економіки, торгівлі і сільського господарства України від 15.04.2020 № 710, у тому числі: орфографічні і технічні помилки; описки  на окремих документах; відсутність підпису на завірених копіях документів; подання сканованих оригіналів документів замість копій; зазначення неправильної назви документа, що підготовлений безпосередньо учасником, у разі якщо зміст такого документа повністю відповідає вимогам цієї документації; зазначення неповного переліку інформації в певному документі, усупереч вимогам документації, у разі якщо така інформація повністю відображена в іншому документі, що наданий у складі пропозиції учасника


Додаток № 1
Повний перелік документів,
що вимагається згідно документації на проведення спрощеної закупівлі у складі пропозиції:
1. Цінова пропозиція згідно Додатку 2.

2. Документ, що підтверджує повноваження особи або представника учасника процедури закупівлі щодо підпису цінової пропозиції/документів що вимагаються документацією на проведення спрощеної процедури закупівлі:

У разі, якщо учасником є юридична особа, то для підтвердження повноважень Учасник надає завірену підписом Учасника копію або оригінал: протоколу/рішення власників чи акціонерів чи засновників чи установчих (загальних) зборів та наказу (рішення/розпорядження) про призначення керівника (допускається подання витягів чи виписок з цих документів), а якщо підписувати пропозицію буде уповноважена Учасником особа додатково необхідно надати довіреність (доручення) керівника Учасника, яка (яке) засвідчує повноваження уповноваженої особи на підпис пропозиції або інше.

У разі, якщо учасником є фізична особа або фізична особа-підприємець, то повноваження підтверджуються – завіреною копією паспорту громадянина та завіреною копією довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру/реєстраційного номеру облікової картки платника податків, а якщо підписувати пропозицію буде уповноважена таким Учасником особа необхідно додатково надати довіреність (доручення), яка (яке) засвідчує повноваження уповноваженої особи на підпис пропозиції.

Якщо один із вищезазначених документів не передбачений (необов’язковий), учасник повинен надати скановану довідку у довільній формі з викладенням обставин, що обґрунтовують відсутність у нього такого документа.

3. Завіреної підписом Учасника копії або оригіналу Статуту (для юридичних осіб) або іншого установчого документу із змінами та доповненнями (у разі якщо на статуті відсутня відмітка державної реєстрації, необхідно разом із статутом надати копію Опису документів, що надаються державному реєстратору для проведення реєстраційної дії, з кодом доступу до результату надання адміністративних послуг. Якщо Учасник діє на підставі модельного статуту – надається протокол загальних зборів щодо обрання керівника юридичної особи або рішення чи розпорядження власника чи уповноваженої власником особи (відповідно до  процедури обрання, яка визначена статутом чи іншими установчими документами), в якому зазначені відомості про провадження діяльності на основі модельного статуту (модельний статут при цьому не надається). Якщо Учасник діє на підставі модельного статуту – надається протокол загальних зборів щодо обрання керівника юридичної особи або рішення чи розпорядження власника чи уповноваженої власником особи (відповідно до процедури обрання, яка визначена статутом чи іншими установчими документами), в якому зазначені відомості про провадження діяльності на основі модельного статуту (модельний статут при цьому не надається).

4. Завіреної підписом Учасника копії або оригіналу витягу (свідоцтва, виписки) з реєстру платників ПДВ - у разі сплати Учасником ПДВ, або завіреної підписом Учасника копії або оригіналу свідоцтва про право сплати єдиного податку чи копія витягу з реєстру платників єдиного податку – у разі сплати Учасником єдиного податку. У разі, якщо Учасник не є платником податку на додану вартість та платником єдиного податку, тоді він повинен подати довідку у довільній формі з посиланням на конкретні статті законодавства України про те, що відповідно до законодавства України не передбачено наявність у нього зазначених документів.
5. Довідки у довільній формі щодо підтвердження згоди з проектом договору, який викладений у Додатку 2 цієї Документації.
6 Лист-згода на обробку персональних даних, особи (осіб), чиї персональні дані надаються Додаток 3.
8. Довідка про виконання аналогічного договору, складена учасником у довільній формі та скан. копія одного договору, який зазначений у вищевказаній довідці з додаванням усіх підтверджуючих документів про виконання договору в повному обсязі (видаткові накладні, акти виконаних робіт тощо) та оригінал позитивного листа-відгука (листів-відгуків) про співпрацю по договору від контрагента, що вказані про виконання аналогічного (аналогічних) договору (договорів). Лист-відгук повинен включати в себе: назву контрагенту, номер оголошення, а також назву предмета закупівлі.
9  У разі залучення субпідрядників/співвиконавців Учасник зазначає в пропозиції повне найменування та місцезнаходження щодо кожного суб’єкта господарювання, якого Учасник планує залучати до виконання робіт/послуг, як співвиконавця в обсязі не менше 20 відсотків від вартості договору про закупівлю. 

У разі залучення субпідрядників/співвиконавців Учасник у складі пропозиції повинен надати довідку, складену за формою нижченаведеної таблиці:

	№

з/п
	Повне найменування субпідрядника/співвиконавця, місцезнаходження, телефон
	Вид робіт
	Орієнтовна вартість робіт субпідрядника/співвиконавця, сума (грн.) та у відсотках (%) від вартості договору про закупівлю (пропозиції)
	Номер і дата видачі дозвільного документа (ліцензії, дозволу) субпідряднику/співвиконавцю

	
	
	
	
	


Примітка: учасник повинен надати у складі своєї пропозиції дозвільні документи  видані субпідряднику/співвиконавцю. Якщо Учасник не планує залучати до виконання робіт субпідрядників/співвиконавців, він у складі  пропозиції повинен надати довідку у довільній формі в якій необхідно зазначити, що субпідрядні організації/співвиконавці залучатися не будуть.

Додаток 2

ПРОЕКТ ДОГОВОРУ №                                                                                                                         про надання послуг по збиранню та вивезенню рідких відходів та стічних вод

  м.Київ                                                                                          “___”  ______________  2022р
 
________________________________________,  в подальшому “Виконавець”, що діє на підставі ________________________________, з однієї сторони, та 

Державна установа «База відпочинку «Конча-Заспа» Міністерства фінансів України, в подальшому «Замовник», в особі директора Сарапина Євгенія Івановича, що діє на підставі Положення про базу, з другої сторони, уклали цей Договір про наступне:

1.Предмет договору.
1.1. Виконавець зобов’язується надавати Споживачеві послуги по збиранню (відкачуванню), вивезенню та знешкодженню рідких побутових відходів (далі — РПВ), які накопичуються у Споживача (далі — Послуги), а Споживач зобов’язується своєчасно оплачувати Послуги за встановленими тарифами у строки і на умовах, передбачених цим договором.

1.2. Вивезення відходів здійснюється за заявкою Замовника.
1.3. Збирання (відкачування) РПВ здійснюється Виконавцем.

1.4. Тип та кількість спеціальних автотранспортних засобів, необхідних для перевезення РПВ, визначається Виконавцем.

2.Визначення вартості робіт та оплати робіт.
2.1. Обсяги наданих Споживачеві послуг вимірюються кубічними метрами зібраних (відкачених) і вивезених Виконавцем РПВ.

2.2. Загальний обсяг надання послуг за даним Договором становить          куб. м.
2.3. Тариф на збирання (відкачування), вивезення та знешкодження 1 куб.м. РПВ становить ____ грн.  (___________________________ гривень ___коп.). 
2.3. Загальна сума Договору становить            грн. (                                      гривень     коп.)
2.4. Конкретні обсяги та вартість наданих Споживачеві Послуг визначаються на підставі Актів приймання-передачі наданих Послуг. В Актах приймання-передачі наданих Послуг вказуються фактичний обсяг відкачених і вивезених Виконавцем РПВ — в кубічних метрах, та загальна вартість Послуг, наданих Виконавцем — в гривнях.
2.5. Розрахунок за даним Договором здійснюється шляхом оплати суми, зазначеної в акті наданих послуг на розрахунковий рахунок Виконавця.
3.Зобов’язання сторін.
3.1.  Виконавець зобов’язується:

· надавати Послуги відповідно до вимог законодавства про відходи, санітарних норм і правил, Правил надання послуг з вивезення побутових відходів, затверджених Кабінетом Міністрів України, та цього договору;

· здійснювати відкачування і вивезення РПВ в обсягах і з періодичністю, визначених Споживачем;

· збирати і перевозити РПВ спеціальними автотранспортними засобами, попередньо визначивши типи і необхідну кількість спец автомобілів для своєчасного відкачування і вивезення РПВ;

· перевозити РПВ тільки в спеціально відведені місця чи на об'єкти поводження з РПВ;
· надавати своєчасну та достовірну інформацію про тарифи на надання Послуг, умови оплати та порядок вивезення РПВ;

· відшкодувати відповідно до закону та умов цього договору збитки, завдані Споживачеві внаслідок ненадання або надання Послуг не в повному обсязі;

· після ліквідації заборгованості або усунення порушень з боку Споживача негайно поновлювати надання Послуг;

· виконувати інші обов’язки, передбачені Договором і чинним законодавством України.
3.2.  Споживач зобов'язується:

· своєчасно та в повному обсязі сплачувати Виконавцеві вартість Послуг незалежно від заборгованості третіх осіб перед Споживачем;

· забезпечити наявність обладнаної вигрібної ями;

· забезпечити вільний під’їзд спец автомобілів Виконавця до вигрібної ями в будь-яку пору року, не допускати загородження під’їзного шляху транспортними засобами або іншими предметами;

· не допускати скидання у вигрібну яму твердих побутових відходів, речовин та предметів, які здатні захаращувати труби, колодязі, решітки або відкладатися на їх поверхнях;

· не допускати скидання у вигрібну яму речовин, заборонених до скиду, та не допускати перевищення допустимих концентрацій забруднюючих речовин в РПВ та порушення інших вимог Правил приймання стічних вод;

4. Відповідальність сторін та вирішення спорів.
4.1. За невиконання, або неналежне виконання зобов’язань Сторони несуть відповідальність згідно чинного законодавства України.

4.2. Виконавець не несе відповідальність за невиконання заявки у разі виникнення обставин зазначених у п.7.1, п.7.2 цього Договору.

5. Термін дії Договору
5.1. Договір вступає в силу з “_______” ____________ 2022 р. і діє до 31 грудня 2022 року.

5.2. Цей Договір укладений в двох примірниках однакової юридичної сили - по одному для кожної із Сторін.

6. Форс-мажор.

6.1. Послуги можуть бути не надані в строки, обумовлені даним Договором, в разі виникнення форс-мажорних обставин. 

6.2. Під форс-мажорними обставинами  Сторони розуміють обставини, які виникли після підписання Договору внаслідок непередбачених Сторонами подій надзвичайного характеру, а саме стихійні явища, військові дії, блокування під’їзних шляхів, видання відповідних розпоряджень органами влади, тощо.

7. Особливі умови

7.1. Замовник забезпечує можливість виконання послуг, а саме безперешкодний доступ та можливість подачі транспортного засобу Виконавця до об’єкту обслуговування. 

7.2. Стічні води та рідкі відходи мають бути не засмічені сторонніми предметами: гілки, пластик, паливно-мастильні матеріали, таке інше.

                                                       8.Реквізити сторін 
	Виконавець:
	
	Замовник:

	








	
	







	_____________________ (____________)                 
	
	__________________________(____________)


	
	Додаток 1

до Договору № ___________
про надання послуг по збиранню та вивезенню рідких відходів та стічних вод 


Державна установа «База відпочинку «Конча-Заспа» Міністерства фінансів України,     іменований в подальшому “Замовник”, в особі _______________________________________, який діє на підставі _______________, з однієї сторони, та
_____________________________________________________________________, іменований в подальшому «Виконавець», в особі __________________________________________________, що діє на підставі ___________________, з іншої сторони, керуючись п. п. 2.2. Договору уклали даний Додаток №1 до Договору про наведене нижче:

1. Адреса об’єкта: 03131, м. Київ Столичне шосе 28 км;
2. Перелік, вартість Сторони погоджують наступні:
	№
	Вид послуги
	Вартість, грн* з ПДВ за м.куб.

	1
	Надання послуг по збиранню та вивезенню рідких відходів та стічних вод
	


*Цта вказана з урахуванням ПДВ 20%
3. 
· 
· 
4. Дійсний Додаток є невід’ємною частиною Договору про надання послуг по збиранню та вивезенню рідких відходів та стічних вод. 
	Замовник
	
	Виконавець


	
	






1. 






	
	
	


Додаток № 2
Форма «Пропозиція» подається  Учасником на фірмовому бланку у вигляді, наведеному нижче.
Учасник не повинен відступати від даної форми.
Учасник пропозиція якого за результатом електронного аукціону (у разі його проведення)  визначена найбільш економічно вигідною, повинен протягом 2х робочих днів з дати оцінки надати оновлену пропозицію приведену у відповідність до показників проведеного аукціону, шляхом завантаження оновленої пропозиції до електронної системи закупівель.

ПРОПОЗИЦІЯ
№ _______ від __________ 20__ року

    (зазначається повна назва Учасника, місцезнаходження та код ЄДРПОУ) надає свою пропозицію щодо участі у спрощеній закупівлі предмету закупівлі згідно 

90440000-3 Послуги у сфері поводження з вигрібними ямами (Послуги по збиранню, вивезенню та знешкодження рідких побутових відходів.)

Вивчивши документацію спрощеної закупівлі та технічних вимог до предмету закупівлі, ми, що уповноважені Учасником на підписання пропозиції, Договору про закупівлю, маємо можливість та згодні виконати вимоги Замовника та Договору про закупівлю на таких умовах та повністю погоджуємося із вимогами документації спрощеної закупівлі та в разі перемоги підписати Договір. 
	1. Повне найменування Учасника 
	

	2. Код ЄДРПОУ
	

	3. Адреса (юридична та фактична)
	

	4. Телефон/факс 
	

	5. Е-mail
	

	6. Відомості про керівника (посада, ПІБ, тел.)
	

	7. Відомості про підписанта договору (посада, ПІБ, тел.)
	

	8. Банківські реквізити
	

	9. Дозвільні документи (ліцензії, дозволи тощо)*
	

	10. Відсутність/наявність податкового боргу
	

	11. Відсутність/наявність кримінальних, виконавчих проваджень, арешту рахунків/майна, які можуть вплинути на виконання договірних зобов’язань
	

	12. Відсутність/наявність фактів притягнення до кримінальної відповідальності службових осіб (керівника, підписанта договору), наявності у них судимостей за вчинення злочинів у сфері корупції та службових зловживань - зокрема, пов’язаний із хабарництвом, шахрайством та відмиванням коштів.
	

	* у випадку, якщо діяльність підлягає ліцензуванню або потребує спеціального дозволу;
Послуга, що пропонується ___Назва Учасника_____ відповідає технічним вимогам зазначеним Замовником до предмету закупівлі згідно документації на проведення спрощеної закупівлі. 

Маємо можливість та погоджуємося виконати послугу зазначеній у пропозиції за наступними цінами:

Загальна вартість пропозиції, грн. з ПДВ ________ *  _______ грн. ______коп. (вказати суму прописом), в т.ч. ПДВ _____ грн. ______ коп. (вказати суму прописом)




1.
Ми погоджуємося з умовами, що Ви можете відхилити нашу чи всі пропозиції згідно з Законом України «Про публічні закупівлі».  

2.
Ми розуміємо та погоджуємося, що Ви можете відмінити процедуру закупівлі у разі наявності обставин.

3.
У разі визначення нас переможцем торгів та прийняття рішення про намір укласти договір, ми беремо на себе зобов’язання підписати договір із Замовником згідно проекту, наведеному у Додатку до документації на проведення спрощеної закупівлі відповідно до чинного законодавства не пізніше ніж через 20 днів з прийняття рішення про намір укласти договір.

4.
Зазначеним нижче підписом ми підтверджуємо повну, безумовну і беззаперечну згоду з усіма умовами проведення спрощеної закупівлі, визначеними в документації на проведення спрощеної закупівлі.

	________________________
	________________________
	________________________

	посада уповноваженої особи Учасника
	підпис та печатка (за наявності)
	прізвище, ініціали


*У разі надання пропозиції Учасником – неплатником ПДВ або якщо предмет закупівлі звільняється від обкладання ПДВ, то такі пропозиції надаються без врахування ПДВ та у графах “Загальна вартість пропозиції, грн. з ПДВ зазначається ціна без ПДВ, про що Учасником робиться відповідна позначка.

Додаток № 3
Лист-згода

  Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» Я__________________________ (прізвище, ім’я, по-батькові) даю згоду на обробку, використання та доступ до персональних даних, які передбачено Законом України «Про публічні закупівлі», а також згідно з нормами чинного законодавства, моїх персональних даних (у т.ч. паспортні дані, ідентифікаційний код, електронні ідентифікаційні дані: номери телефонів, електронні адреси або інша необхідна інформація, передбачена законодавством), відомостей, які надаю про себе для забезпечення участі у тендері, цивільно-правових та господарських відносин.

Посада, прізвище, ініціали, підпис уповноваженої особи Учасника, завірені печаткою.
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