ХМЕЛЬНИЦЬКИЙ ОБЛАСНИЙ ЦЕНТР ЗАЙНЯТОСТІ

              ЗАТВЕРДЖЕНО

              протокол  від _________2023 року № 
	Начальник відділу організації закупівель-уповноважена особа

	

	________________ О.О. Подсоха


ДОКУМЕНТАЦІЯ

на закупівлю 

по предмету закупівлі:

код ДК 021:2015  79710000-4  

Охоронні послуги: послуги з охорони приміщень, 

що здійснюються технічними засобами

м. Хмельницький

2023
ОГОЛОШЕННЯ

щодо проведення спрощеної закупівлі  послуг 

код ДК 021:2015  79710000-4  

охоронні послуги: послуги з охорони приміщень, 

що здійснюються технічними засобами

	№

п/п
	Перелік складових документації
	Основні вимоги відповідно Закону України «Про публічні закупівлі»

	1
	Інформація про замовника торгів ( повне найменування, місцезнаходження)
	Хмельницький обласний центр зайнятості,

провулок Шевченка, 10, м. Хмельницький, 29000.

код за ЄДРПОУ  03491381                                                              

	2
	Посадові особи замовника, уповноважені здійснювати зв`язок з учасниками
	Відповідальна особа за надання роз’яснень щодо спрощеної закупівлі: Подсоха Олександр Олександрович – начальник відділу організації закупівель-уповноважена особа, тел (0382)  65-24-16, електронна адреса - khm-ocz@kmocz.gov.ua.


	3
	Інформація про предмет закупівлі
	

	3.1
	назва предмета закупівлі із зазначенням коду за Єдиним закупівельним словником.
	 ДК 021:2015  79710000-4  охоронні послуги: послуги з охорони приміщень, що здійснюються технічними засобами



	3.2
	опис окремої частини (частин) предмета закупівлі (лота), щодо якої можуть бути подані  пропозиції
	Охоронні послуги 

	3.3
	місце, кількість, обсяг поставки товарів (надання послуг, виконання робіт)
	Будівлі та приміщення Хмельницької обласного центру зайнятості, а саме:

30200, Хмельницька обл., смт. Білогір’я,
 вул. Шевченка, 54

32500, Хмельницька обл., смт. Віньківці, 
вул. Лесі Українки, 1а

31200, Хмельницька обл., м. Волочиськ, вул. Степана Бандери, 2в

32000, Хмельницька обл.,  м. Городок,  
вул. Грушевського, 82

32200, Хмельницька обл., м. Деражня,  Майдан Привокзальний, 2

31400, Хмельницька обл., м. Дунаївці, вул. Шевченка, 88б

30300, Хмельницька обл., м. Ізяслав, вул. М. Микитюка, 16а

32300, Хмельницька обл., м. Кам’янець-Подільський,  вул. Степана Бандери, 89

31000, Хмельницька обл., м. Красилів, вул. Центральна, 1

31500,  Хмельницька обл., смт.Летичів, вул..Савіцького Юрія,  29

32300, Хмельницька обл.,  смт. Нова Ушиця, вул. Подільська,  33б

30500, Хмельницька обл., м.Полонне, вул. Лесі Українки, 116

30000, Хмельницька обл., м. Славута, вул. Миру, 20

31100, Хмельницька обл., м.Старокостянтинів,                    вул. Героїв Небесної Сотні, 4

31400, Хмельницька обл.,  смт.Стара Синява, 
вул. Івана Франка, 7 та  вул. Ватутіна, 26

30600, Хмельницька обл.,  смт. Теофіполь, вул. 30 років Перемоги, 1

29013, м.Хмельницький, вул. Проскурівська, 7

31600, Хмельницька обл., смт. Чемерівці, пров. Кооперативний, 6

30400, Хмельницька обл., м.Шепетівка, вул.Героїв Небесної Сотні, 63

32100, Хмельницька обл., смт.Ярмолинці, площа 600-річчя Ярмолинець, 1

30100, Хмельницька обл.., м.Нетішин, проспект Незалежності, 10

29000,  м. Хмельницький, провулок Шевченка, 10

29000,  м. Хмельницький, вул. Пилипчука, 17/1,

32300,  м. Кам’янець-Подільський, вул. Гунська, 9



	3.4
	строк поставки товарів (надання послуг, виконання робіт)
	до  31.12.2023 року.

	4
	Інформація про технічні, якісні та інші характеристики предмета закупівлі.
	Учасники процедури закупівлі повинні надати в складі  пропозицій документи, які підтверджують відповідність пропозиції учасника технічним, якісним, кількісним та іншим вимогам до предмета закупівлі, встановленим замовником у Додатку 2 

 Пропозиція, що не відповідає Технічним вимогам, викладеним у Додатку 2 до цієї документації, буде відхилена як така, що не відповідає вимогам  документації.

	5
	Інформація  про  мову (мови),  якою  (якими) повинно  бути  складено пропозиції.
	Усі документи пропозиції, що готуються безпосередньо Учасником, викладаються українською мовою.

	6
	Джерело фінансування
	Кошти Фонду загальнообов'язкового соціального страхування України на випадок безробіття.

	7
	Умови оплати.
	Розрахунки за Послуги здійснюються в безготівковій формі шляхом перерахування грошових коштів на розрахунковий рахунок Виконавця не пізніше 25 числа наступного місяця  за звітним, згідно підписаних актів  надання-приймання послуг та виставлених рахунків. 

У разі затримки фінансування оплата наданих послуг здійснюється протягом 3-х робочих днів з дати отримання Замовником коштів на свій рахунок.

	8
	Інформація про валюту, у якій повинно бути розраховано та зазначено ціну  пропозиції
	Валютою  пропозиції є гривня. 

	9
	Очікувана вартість предмета закупівлі.
	181 000  грн. 00 коп. (сто вісімдесят одна тисяча гривень 00 коп.) з урахуванням ПДВ.

	10
	Кінцевий строк подання пропозицій 


	Кінцевий строк подання  пропозицій: 17.03.2023 р.

	11
	Зміст і спосіб подання  пропозиції
	1.1.Учасник повинен розмістити (завантажити) в електронній системі закупівель (далі – Система) всі документи передбачені цією  закупівлею у форматі PDF або JPG  до кінцевого строку подання  пропозицій.

 Пропозиція подається в електронному вигляді шляхом заповнення електронних форм з окремими полями, у яких зазначається інформація про ціну та шляхом завантаження файлів з: 

–  технічне завдання   (згідно Додаток №1 до цієї  документації);
- інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні технічні характеристики (згідно Додаток №2 до цієї документації)

- цінова пропозиція (згідно Додаток №3 до цієї документації)

- відомості про учасника (згідно Додаток №4 до цієї документації)

- підписаний проект договору (згідно Додаток №5 до цієї  документації
- форма письмової згоди на обробку наявних персональних даних, відповідно до Закону України "Про захист персональних даних"); (згідно Додаток №6 до цієї  документації);

1.2. У випадку допущення учасником формальних (несуттєвих) помилок згідно наказу Міністерства розвитку економіки, торгівлі та сільського господарства України від 15.04.2020 № 710 «Про затвердження Переліку формальних помилок», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 29.07.2020 за № 715/34998, при оформленні тендерної пропозиції, остання не буде відхилена згідно Закону.

1.3. Повноваження щодо підпису документів  пропозиції учасника процедури закупівлі підтверджується випискою з протоколу засновників, наказом про призначення, довіреністю, дорученням або іншим документом, що підтверджує повноваження посадової особи учасника на підписання документів.

1.4. Кожен учасник має право подати тільки одну  пропозицію щодо предмету закупівлі.
1.5. Всі визначені цією документацією документ пропозиції завантажуються в електронну систему закупівель у вигляді сканованих копій, виготовлених з оригіналів документів, складених безпосередньо учасником (довідки в довільній формі, інші документи, складені учасником згідно цієї документації), з копій документів, надання яких вимагається згідно цієї документації, а так само з оригіналів документів, виданих учаснику іншими організаціями, підприємствами та установами, та необхідність у наданні яких вимагається згідно цієї документації. Документи, що складаються учасником, повинні бути оформлені належним чином.

1.6. У випадку, якщо визначені цієї документацією документи не завантажені учасником до моменту розкриття  пропозицій електронною системою закупівель, пропозиція такого учасника відхиляється згідно ст. 31 Закону.

1.7. При розрахунку вартості пропозиції учасник включає всі податки та збори, що сплачуються або мають бути сплачені учасником. 

Витрати учасника, пов’язані з підготовкою та поданням  пропозиції, не відшкодовуються (в тому числі й у разі відміни торгів чи визнання торгів такими, що не відбулися). 

	12
	Перелік критеріїв пропозицій.
	Критерієм оцінки  пропозицій є: ціна.

Ціна, запропонована учасником в  пропозиції, повинна враховувати всі витрати, пов’язані із сплатою податків (в тому числі ПДВ), зборів, обов’язкових платежів, підняття мінімальної заробітної плати протягом року, страхування, витрати, що пов’язані з отриманням необхідних дозволів та ліцензій тощо, згідно з запропонованими умовами поставки, відповідно до положень Цивільного та Господарського кодексів України, з урахуванням особливостей, визначених Законом України «Про публічні закупівлі».

	13
	Розмір мінімального кроку пониження ціни під час електронного аукціону. 
	Розмір мінімального кроку пониження ціни під час електронного аукціону складає: 0,5%  очікуваної вартості закупівлі.

	14
	Розмір та умови надання забезпечення пропозицій учасників (Банківська гарантія)
	Замовник вимагає надання учасниками забезпечення пропозиції у формі банківської гарантії у вигляді електронного документа, скріпленого ЕЦП (електронним цифровим підписом) та/або кваліфікований електронний підпис відповідно до Закону України «Про електронні довірчі послуги» банка-гаранта.

Банківська гарантія оформляється відповідно до вимог постанови Правління Національного банку України від 15.12.2004 № 639 «Положення про порядок здійснення банками операцій за гарантіями в національній та іноземних валютах» із зобов’язанням банку у разі виникнення обставин, відшкодувати на рахунок Хмельницького обласного центру зайнятості кошти у сумі забезпечення пропозиції (р/р UA358201720355489300700706139)
Банківська гарантія має бути безвідкличною та безумовною.

Банківська гарантія подається учасниками у складі  пропозиції через електронну систему закупівель.

Розмір забезпечення пропозиції (банківська гарантія)  – 5430 грн. 00 коп.  (п’ять тисяч чотириста тридцять грн. 00 коп.). Строк дії забезпечення банківської гарантії  становить 90 (дев’яносто) календарних днів з дня розкриття пропозицій.

Усі витрати, пов'язані з наданням забезпечення пропозиції, здійснюються за рахунок коштів Учасника. Забезпечення пропозиції не повертається Учаснику у випадках, передбачених частиною третьою статті 25 Закону України «Про публічні закупівлі».

Електронна банківська гарантія надається у складі пропозиції у форматі, що дає можливість перевірити електронний цифровий підпис банку-гаранта та/або кваліфікований електронний підпис відповідно до Закону України «Про електронні довірчі послуги».

Застереження щодо випадків неповернення учасникові забезпечення  пропозиції, вказані у частині третій статті 25 Закону України «Про публічні закупівлі». Забезпечення пропозиції не повертається в разі:

- відкликання пропозиції учасником після закінчення строку її подання, але до того, як сплив строк, протягом якого пропозиції вважаються чинними;

- не підписання учасником, який став переможцем процедури спрощеної закупівлі, договору про закупівлю;

- ненадання переможцем процедури спрощеної закупівлі забезпечення виконання договору про закупівлю після отримання повідомлення про намір укласти договір, якщо надання такого забезпечення передбачено документацією.

Забезпечення  пропозиції повертається учаснику протягом п’яти банківських днів з дня настання підстави для повернення забезпечення пропозиції в разі:

- закінчення строку дії забезпечення пропозиції, зазначеного в документації;

- укладення договору про закупівлю з учасником, який став переможцем спрощеної закупівлі;

- відкликання пропозиції до закінчення строку її подання;

- завершення процедури закупівлі в разі не укладення договору про закупівлю із жодним з учасників, які подали пропозиції.

Пропозиції, що не супроводжуються забезпеченням пропозиції, відхиляються Замовником.


	15
	Проект договору про закупівлю.
	Проект Договору про закупівлю викладено в Додатку 5 до цього оголошення:




