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ТЕРИТОРІАЛЬНЕ УПРАВЛІННЯ ДЕРЖАВНОЇ СУДОВОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ УКРАЇНИ В ВІННИЦЬКІЙ ОБЛАСТІ
«ЗАТВЕРДЖЕНО»

Уповноважена особа 
Територіального управління 


ДСА України в Вінницькій області

Протокол від «30» вересня 2022 р. № б/н
____________________   Н. М. Черняк
ТЕНДЕРНА ДОКУМЕНТАЦІЯ
на закупівлю

ДК 021:2015 - 30190000-7 Офісне устаткування та приладдя різне (ЛОТ 1 - Папір офісний формату А4 у пачках,

 ЛОТ 2 – Конверти поштові)
м. Вінниця – 2022 р.
	№
	I. Загальні положення

	1
	2
	3

	1
	Терміни, які вживаються в тендерній документації
	    Тендерна документація розроблена на виконання вимог Закону України «Про публічні закупівлі» (далі – Закон). Терміни вживаються у значенні, наведеному в Законі.

	2
	Інформація про замовника торгів
	

	2.1
	повне найменування
	Територіальне управління Державної судової адміністрації України в Вінницькій області

	2.2
	місцезнаходження
	м. Вінниця, вул. Р.Скалецького, 17, 21018

	2.3
	посадова особа замовника, уповноважена здійснювати зв'язок з учасниками
	Черняк Наталія Миколаївна, уповноважена особа, тел. 0432673557,

inbox@vn.court.gov.ua

	3
	Процедура закупівлі
	Відкриті торги

	4
	Інформація про предмет закупівлі
	

	4.1
	назва предмета закупівлі
	ДК 021:2015 - 30190000-7 Офісне устаткування та приладдя різне.

	4.2
	опис окремої частини (частин) предмета закупівлі (лота), щодо якої можуть бути подані тендерні пропозиції 
	ЛОТ 1 - Папір офісний формату А4 у пачках.
ЛОТ 2 – Конверти поштові

	4.3
	місце, кількість, обсяг поставки товарів (надання послуг, виконання робіт)
	Місце, кількість відповідно до Додатку №2 тендерної документації.
Кількість:

ЛОТ 1 - 4100 пачок.

ЛОТ 2 – 115000 шт.

	4.4
	строк поставки товарів (надання послуг, виконання робіт)
	До 31.12.2022 року

	5
	Недискримінація учасників
	Вітчизняні та іноземні учасники всіх форм власності та організаційно-правових форм беруть участь у процедурах закупівель на рівних умовах.

	6
	Інформація про валюту, у якій повинно бути розраховано та зазначено ціну тендерної пропозиції
	Валютою тендерної пропозиції є гривня.
    

	7
	Інформація  про  мову (мови),  якою  (якими) повинно  бути  складено тендерні пропозиції
	    Під час проведення процедур закупівель усі документи, що готуються замовником, викладаються українською мовою.
    Тендерна пропозиція та всі документи, що мають відношення до неї, складаються українською мовою.

	II. Порядок внесення змін та надання роз’яснень до тендерної документації

	1
	Процедура надання роз’яснень щодо тендерної документації 
	    Фізична/юридична особа має право не пізніше ніж за 10 днів до закінчення строку подання тендерної пропозиції звернутися через електронну систему закупівель до замовника за роз’ясненнями щодо тендерної документації та/або звернутися до замовника з вимогою щодо усунення порушення під час проведення тендеру. Усі звернення за роз’ясненнями та звернення щодо усунення порушення автоматично оприлюднюються в електронній системі закупівель без ідентифікації особи, яка звернулася до замовника. Замовник повинен протягом трьох робочих днів з дня їх оприлюднення надати роз’яснення на звернення та оприлюднити його в електронній системі закупівель відповідно до статті 10 цього Закону.
    У разі несвоєчасного надання замовником роз’яснень щодо змісту тендерної документації електронна система закупівель автоматично призупиняє перебіг тендеру.

    Для поновлення перебігу тендеру замовник повинен розмістити роз’яснення щодо змісту тендерної документації в електронній системі закупівель з одночасним продовженням строку подання тендерних пропозицій не менш як на сім днів.

	2
	Внесення змін до тендерної документації
	    Замовник має право з власної ініціативи або у разі усунення порушень законодавства у сфері публічних закупівель, викладених у висновку органу державного фінансового контролю відповідно до статті 8 цього Закону, або за результатами звернень, або на підставі рішення органу оскарження внести зміни до тендерної документації. У разі внесення змін до тендерної документації строк для подання тендерних пропозицій продовжується замовником в електронній системі закупівель таким чином, щоб з моменту внесення змін до тендерної документації до закінчення кінцевого строку подання тендерних пропозицій залишалося не менше семи днів.

     Зміни, що вносяться замовником до тендерної документації, розміщуються та відображаються в електронній системі закупівель у вигляді нової редакції тендерної документації додатково до початкової редакції тендерної документації. Замовник разом із змінами до тендерної документації в окремому документі оприлюднює перелік змін, що вносяться.

     Зазначена інформація оприлюднюється замовником відповідно до статті 10 Закону

	ІІІ. Інструкція з підготовки тендерної пропозиції 

	1
	Зміст і спосіб подання тендерної пропозиції
	      Під час використання електронної системи закупівель з метою подання тендерних пропозицій/пропозицій та їх оцінки документи та дані створюються та подаються з урахуванням вимог законів України "Про електронні документи та електронний документообіг" та "Про електронні довірчі послуги".

       Учасник повинен розмістити всі документи передбачені тендерною документацією до кінцевого строку подання тендерних пропозицій з накладеним електронним підписом, відповідно до Закону України "Про електронні довірчі послуги".
    Тендерна пропозиція подається в електронному вигляді через електронну систему закупівель шляхом заповнення електронних форм з окремими полями, де зазначається інформація про ціну, інші критерії оцінки (у разі їх встановлення замовником), інформація від учасника процедури закупівлі про його відповідність кваліфікаційним (кваліфікаційному) критеріям, наявність/відсутність підстав, установлених у статті 17 цього Закону і в тендерній документації, та шляхом завантаження необхідних документів, що вимагаються замовником у тендерній документації у форматі PDF (Portable Document Format):

1) інформацією та документами, що підтверджують відповідність учасника кваліфікаційним критеріям (Додаток №1);             

2) інформацією про необхідну технічну, якісну та кількісну характеристику предмета закупівлі (Додаток №2);

3) формою тендерної пропозиції, заповненої та підписаної учасником (Додаток №3);

4) проектом Договору, заповненим та підписаним учасником (Додаток №4);

5) інформацією щодо відповідності учасника вимогам визначеним у статті 17 Закону (Додаток №1);

6) документами, що підтверджують повноваження посадової  особи або представника учасника процедури закупівлі щодо підпису документів тендерної пропозиції.    Кожен учасник має право подати тільки одну тендерну пропозицію.

	2
	Забезпечення тендерної пропозиції
	    Забезпечення тендерної пропозиції не вимагається.

	3
	Умови повернення чи неповернення забезпечення тендерної пропозиції
	    Відсутні, оскільки забезпечення тендерної пропозиції не вимагається.

	4
	Строк, протягом якого тендерні пропозиції є дійсними
	    Тендерні пропозиції вважаються дійсними протягом  90 днів із дати кінцевого строку подання тендерних пропозицій. До закінчення цього строку замовник має право вимагати від учасників процедури закупівлі продовження строку дії тендерних пропозицій. Учасник процедури закупівлі має право:

відхилити таку вимогу, не втрачаючи при цьому наданого ним забезпечення тендерної пропозиції;

погодитися з вимогою та продовжити строк дії поданої ним тендерної пропозиції і наданого забезпечення тендерної пропозиції.

	5
	Кваліфікаційні критерії до учасників та вимоги, установлені статтею 17 Закону
	    Кваліфікаційні критерії до учасників визначені Замовником відповідно до вимог статті 16 Закону, вимоги, встановлені статтею 17 Закону та інформація про спосіб документального підтвердження відповідності учасників кваліфікаційним критеріям та іншим вимогам визначені у тендерній документації.

     Учасник-переможець надає документально підтверджену інформацію щодо відсутності підстав, визначених у статті 17 Закону (згідно з Додатком №1 до тендерної документації).

	6
	Інформація про технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі
	    Учасники процедури закупівлі повинні надати в складі тендерних пропозицій інформацію та документи, які підтверджують відповідність тендерної пропозиції учасника технічним, якісним, кількісним та іншим вимогам до предмета закупівлі (згідно з Додатком №2 до тендерної документації).

	7
	Внесення змін або відкликання тендерної пропозиції учасником
	    Учасник процедури закупівлі має право внести зміни до своєї тендерної пропозиції або відкликати її до закінчення кінцевого строку її подання без втрати свого забезпечення тендерної пропозиції. Такі зміни або заява про відкликання тендерної пропозиції враховуються, якщо вони отримані електронною системою закупівель до закінчення кінцевого строку подання тендерних пропозицій.

      Учасник процедури закупівлі виправляє невідповідності в інформації та/або документах, що подані ним у своїй тендерній пропозиції, виявлені замовником після розкриття тендерних пропозицій, шляхом завантаження через електронну систему закупівель уточнених або нових документів в електронній системі закупівель протягом 24 годин з моменту розміщення замовником в електронній системі закупівель повідомлення з вимогою про усунення таких невідповідностей.

     Замовник розглядає подані тендерні пропозиції з урахуванням виправлення або невиправлення учасниками виявлених невідповідностей.

	IV. Подання та розкриття тендерної пропозиції

	1
	Кінцевий строк подання тендерної пропозиції
	        Кінцевий строк подання тендерних пропозицій: 

Дата: 17.10.2022 отримана тендерна пропозиція автоматично вноситься до реєстру;

електронна система закупівель автоматично формує та надсилає повідомлення учаснику про отримання його пропозиції із зазначенням дати та часу;

тендерні пропозиції, отримані електронною системою закупівель після закінчення строку подання, не приймаються та автоматично повертаються учасникам, які їх подали

	2
	Дата та час розкриття тендерної пропозиції
	    Дата і час розкриття тендерних пропозицій визначаються електронною системою закупівель автоматично та зазначаються в оголошенні про проведення процедури відкритих торгів.

	V. Оцінка тендерної пропозиції

	1
	Перелік критеріїв та методика оцінки тендерної пропозиції із зазначенням питомої ваги критерію
	    Єдиним критерієм оцінки тендерних пропозицій є ціна з ПДВ.
    Оцінка тендерних пропозицій проводиться автоматично електронною системою закупівель шляхом застосування електронного аукціону.
Будь-які витрати учасника, пов’язані з підготовкою та поданням тендерної пропозиції, не відшкодовуються замовником, незалежно від результатів торгів.

Аномально низька ціна тендерної пропозиції (далі - аномально низька ціна) - ціна/приведена ціна найбільш економічно вигідної пропозиції за результатами аукціону, яка є меншою на 40 або більше відсотків від середньоарифметичного значення ціни/приведеної ціни тендерних пропозицій інших учасників на початковому етапі аукціону, та/або є меншою на 30 або більше відсотків від наступної ціни/приведеної ціни тендерної пропозиції за результатами проведеного електронного аукціону. Аномально низька ціна визначається електронною системою закупівель автоматично за умови наявності не менше двох учасників, які подали свої тендерні пропозиції щодо предмета закупівлі або його частини (лота) у разі проведення закупівлі по лотам.

Учасник, який надав найбільш економічно вигідну тендерну пропозицію, що є аномально низькою, повинен надати протягом одного робочого дня з дня визначення найбільш економічно вигідної тендерної пропозиції обґрунтування в довільній формі щодо цін або вартості відповідних товарів, робіт чи послуг пропозиції.

Замовник може відхилити аномально низьку тендерну пропозицію, у разі якщо учасник не надав належного обґрунтування вказаної у ній ціни або вартості, та відхиляє аномально низьку тендерну пропозицію у разі ненадходження такого обґрунтування.

Обґрунтування аномально низької тендерної пропозиції може містити інформацію про:

1)
досягнення економії завдяки застосованому технологічному процесу виробництва товарів, порядку надання послуг чи технології будівництва;

2)
сприятливі умови, за яких учасник може поставити товари, надати послуги чи виконати роботи, зокрема спеціальна цінова пропозиція (знижка) учасника;

3)
отримання учасником державної допомоги згідно із законодавством.

     Якщо замовником під час розгляду тендерної пропозиції учасника виявлено невідповідності в інформації та/або документах, що подані учасником у тендерній пропозиції та/або подання яких вимагалось тендерною документацією, він розміщує у строк, який не може бути меншим ніж два робочі дні до закінчення строку розгляду тендерних пропозицій, повідомлення з вимогою про усунення таких невідповідностей в електронній системі закупівель.

     Замовник розміщує повідомлення з вимогою про усунення невідповідностей в інформації та/або документах:

1) що підтверджують відповідність учасника процедури закупівлі кваліфікаційним критеріям відповідно до статті 16 Закону;

2) на підтвердження права підпису тендерної пропозиції та/або договору про закупівлю.

Замовник не може розміщувати щодо одного й того ж учасника процедури закупівлі більш ніж один раз повідомлення з вимогою про усунення невідповідностей в інформації та/або документах, що подані учасником у тендерній пропозиції.

Учасник процедури закупівлі виправляє невідповідності в інформації та/або документах, що подані ним у своїй тендерній пропозиції, виявлені замовником після розкриття тендерних пропозицій, шляхом завантаження через електронну систему закупівель уточнених або нових документів в електронній системі закупівель, протягом 24 годин з моменту розміщення замовником в електронній системі закупівель повідомлення з вимогою про усунення таких невідповідностей. 

Замовник розглядає подані тендерні пропозиції з урахуванням виправлення або невиправлення учасниками виявлених невідповідностей.

Ціна тендерної пропозиції повинна бути остаточно визначена без будь-яких посилань, обмежень або застережень.

	2
	Інша інформація
	      Замовник залишає за собою право не відхиляти тендерні пропозиції при виявлені формальних (несуттєвих) помилок незначного характеру.

   Формальними (несуттєвими) вважаються помилки, що пов’язані з оформленням тендерної пропозиції та не впливають на зміст пропозиції, а саме - технічні помилки та описки.

     Формальними (несуттєвими) вважаються помилки:

-
не завірення окремої сторінки (сторінок) підписом

та/або печаткою (за наявності) учасника торгів;

-
неправильне (неповне) завірення та/або не завірення учасником копії документа згідно з вимогами цієї документації;

-
орфографічні помилки та механічні описки в словах та словосполученнях, що зазначені в документах, які підготовлені безпосередньо учасником та надані у складі пропозиції;

-
зазначення невірної назви документа, що підготовлений безпосередньо учасником, у разі якщо зміст такого документа повністю відповідає вимогам цієї документації;

-
зазначення неповного переліку інформації в певному документі, усупереч вимогам документації, у разі якщо така інформація повністю відображена в іншому документі, що наданий у складі пропозиції учасника;

   Замовник не зобов’язаний приймати тендерні пропозиції, що містять інші помилки, аніж ті, що названо вище.

      Рішення про віднесення допущеної учасником помилки до формальної (несуттєвої) ухвалюють рішенням уповноваженої особи.

     Усі рішення уповноваженої особи оформлюють протоколом.  Учасник самостійно відповідає за отримання будь-яких та всіх необхідних дозволів, документів відповідно закупівлі, та самостійно несе всі витрати на отриманнях таких документів.

	3
	Відхилення тендерних пропозицій
	     Замовник відхиляє тендерну пропозицію із зазначенням аргументації в електронній системі закупівель у разі, якщо:

1) учасник процедури закупівлі:

не відповідає кваліфікаційним (кваліфікаційному) критеріям, установленим статтею 16 цього Закону та/або наявні підстави, встановлені частиною першою статті 17 цього Закону;

не відповідає встановленим абзацом першим частини третьої статті 22 цього Закону вимогам до учасника відповідно до законодавства;

зазначив у тендерній пропозиції недостовірну інформацію, що є суттєвою при визначенні результатів процедури закупівлі, яку замовником виявлено згідно з частиною п’ятнадцятою статті 29 цього Закону;

не надав забезпечення тендерної пропозиції, якщо таке забезпечення вимагалося замовником, та/або забезпечення тендерної пропозиції не відповідає умовам, що визначені замовником у тендерній документації до такого забезпечення тендерної пропозиції;

не виправив виявлені замовником після розкриття тендерних пропозицій невідповідності в інформації та/або документах, що подані ним у своїй тендерній пропозиції, протягом 24 годин з моменту розміщення замовником в електронній системі закупівель повідомлення з вимогою про усунення таких невідповідностей;

не надав обґрунтування аномально низької ціни тендерної пропозиції протягом строку, визначеного в частині чотирнадцятій статті 29 цього Закону;

визначив конфіденційною інформацію, що не може бути визначена як конфіденційна відповідно до вимог частини другої статті 28 цього Закону;

2) тендерна пропозиція учасника:

не відповідає умовам технічної специфікації та іншим вимогам щодо предмета закупівлі тендерної документації;

викладена іншою мовою (мовами), аніж мова (мови), що вимагається тендерною документацією;

є такою, строк дії якої закінчився;

3) переможець процедури закупівлі:

відмовився від підписання договору про закупівлю відповідно до вимог тендерної документації або укладення договору про закупівлю;

не надав у спосіб, зазначений в тендерній документації, документи, що підтверджують відсутність підстав, установлених статтею 17 цього Закону;

не надав копію ліцензії або документа дозвільного характеру (у разі їх наявності) відповідно до частини другої статті 41 цього Закону;

не надав забезпечення виконання договору про закупівлю, якщо таке забезпечення вимагалося замовником.

     Замовник приймає рішення про відмову учаснику в участі у процедурі закупівлі та зобов’язаний відхилити тендерну пропозицію учасника в разі, якщо:

1) замовник має незаперечні докази того, що учасник процедури закупівлі пропонує, дає або погоджується дати прямо чи опосередковано будь-якій службовій (посадовій) особі замовника, іншого державного органу винагороду в будь-якій формі (пропозиція щодо найму на роботу, цінна річ, послуга тощо) з метою вплинути на прийняття рішення щодо визначення переможця процедури закупівлі або застосування замовником певної процедури закупівлі;

2) відомості про юридичну особу, яка є учасником процедури закупівлі, внесено до Єдиного державного реєстру осіб, які вчинили корупційні або пов’язані з корупцією правопорушення;

3) службову (посадову) особу учасника процедури закупівлі, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, фізичну особу, яка є учасником, було притягнуто згідно із законом до відповідальності за вчинення корупційного правопорушення або правопорушення, пов’язаного з корупцією;

4) суб’єкт господарювання (учасник) протягом останніх трьох років притягувався до відповідальності за порушення, передбачене пунктом 4 частини другої статті 6, пунктом 1 статті 50 Закону України "Про захист економічної конкуренції", у вигляді вчинення антиконкурентних узгоджених дій, що стосуються спотворення результатів тендерів;

5) фізична особа, яка є учасником процедури закупівлі, була засуджена за злочин, учинений з корисливих мотивів (зокрема, пов’язаний з хабарництвом та відмиванням коштів), судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку;

6) службова (посадова) особа учасника процедури закупівлі, яка підписала тендерну пропозицію, була засуджена за злочин, вчинений з корисливих мотивів (зокрема, пов’язаний з хабарництвом, шахрайством та відмиванням коштів), судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку;

7) тендерна пропозиція подана учасником конкурентної процедури закупівлі, який є пов’язаною особою з іншими учасниками процедури закупівлі та/або з уповноваженою особою (особами), та/або з керівником замовника;

8) учасник процедури закупівлі визнаний у встановленому законом порядку банкрутом та стосовно нього відкрита ліквідаційна процедура;

9) у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань відсутня інформація, передбачена пунктом 9 частини другої статті 9 Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань" (крім нерезидентів);

10) юридична особа, яка є учасником процедури закупівлі (крім нерезидентів), не має антикорупційної програми чи уповноваженого з реалізації антикорупційної програми, якщо вартість закупівлі товару (товарів), послуги (послуг) або робіт дорівнює чи перевищує 20 мільйонів гривень (у тому числі за лотом);

11) учасник процедури закупівлі є особою, до якої застосовано санкцію у виді заборони на здійснення у неї публічних закупівель товарів, робіт і послуг згідно із Законом України "Про санкції";

12) службова (посадова) особа учасника процедури закупівлі, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, фізичну особу, яка є учасником, було притягнуто згідно із законом до відповідальності за вчинення правопорушення, пов’язаного з використанням дитячої праці чи будь-якими формами торгівлі людьми;

13) учасник процедури закупівлі має заборгованість із сплати податків і зборів (обов’язкових платежів), крім випадку, якщо такий учасник здійснив заходи щодо розстрочення і відстрочення такої заборгованості у порядку та на умовах, визначених законодавством країни реєстрації такого учасника;

 Тендерна документація може містити іншу інформацію, вимоги щодо наявності якої передбачені законодавством та яку замовник вважає за необхідне включити до тендерної документації.

Замовник має право звернутися за підтвердженням інформації, наданої учасником, до органів державної влади, підприємств, установ, організацій відповідно до їх компетенції.

У разі отримання достовірної інформації про невідповідність переможця процедури закупівлі вимогам кваліфікаційних критеріїв, підставам, установленим частиною першою статті 17 Закону, або факту зазначення у тендерній пропозиції будь-якої недостовірної інформації, що є суттєвою при визначенні результатів процедури закупівлі, замовник відхиляє тендерну пропозицію такого учасника.

Учасник, який надав найбільш економічно вигідну тендерну пропозицію, що є аномально низькою, повинен надати протягом одного робочого дня з дня визначення найбільш економічно вигідної тендерної пропозиції обґрунтування в довільній формі щодо цін або вартості відповідних товарів, робіт чи послуг пропозиції.

Замовник може відхилити аномально низьку тендерну пропозицію, у разі якщо учасник не надав належного обґрунтування вказаної у ній ціни або вартості, та відхиляє аномально низьку тендерну пропозицію у разі ненадходження такого обґрунтування протягом строку, визначеного абзацом першим частини 14 статті 29 Закону.

Не підлягає розкриттю інформація, що обґрунтовано визначена учасником як конфіденційна, у тому числі що містить персональні дані. Конфіденційною не може бути визначена інформація про запропоновану ціну, інші критерії оцінки, технічні умови, технічні специфікації та документи, що підтверджують відповідність кваліфікаційним критеріям відповідно до статті 16 Закону, і документи, що підтверджують відсутність підстав, установлених статтею 17 Закону.
2. Інформація про відхилення тендерної пропозиції, у тому числі підстави такого відхилення (з посиланням на відповідні норми цього Закону та умови тендерної документації, яким така тендерна пропозиція та/або учасник не відповідають, із зазначенням, у чому саме полягає така невідповідність), протягом одного дня з дня ухвалення рішення оприлюднюється в електронній системі закупівель та автоматично надсилається учаснику/переможцю процедури закупівлі, тендерна пропозиція якого відхилена, через електронну систему закупівель.

3. У разі якщо учасник, тендерна пропозиція якого відхилена, вважає недостатньою аргументацію, зазначену в повідомленні та протоколі розгляду тендерних пропозицій, такий учасник може звернутися до замовника з вимогою надати додаткову інформацію про причини невідповідності його пропозиції умовам тендерної документації, зокрема технічній специфікації, та/або його невідповідності кваліфікаційним критеріям, а замовник зобов’язаний надати йому відповідь з такою інформацією не пізніш як через п’ять днів з дня надходження такого звернення через електронну систему закупівель.

	VI. Результати торгів та укладання договору про закупівлю

	1
	Відміна замовником торгів чи визнання їх такими, що не відбулися
	   Замовник відміняє тендер у разі:

1) відсутності подальшої потреби в закупівлі товарів, робіт чи послуг;

2) неможливості усунення порушень, що виникли через виявлені порушення законодавства у сфері публічних закупівель, з описом таких порушень, які неможливо усунути.

2. Тендер автоматично відміняється електронною системою закупівель у разі:

1) подання для участі:

у відкритих торгах - менше двох тендерних пропозицій;

у конкурентному діалозі - менше трьох тендерних пропозицій;

у відкритих торгах для укладення рамкових угод - менше трьох тендерних пропозицій;

у кваліфікаційному відборі першого етапу торгів з обмеженою участю - менше чотирьох пропозицій;

2) допущення до оцінки менше двох тендерних пропозицій у процедурі відкритих торгів, у разі якщо оголошення про проведення відкритих торгів оприлюднено відповідно до частини третьої статті 10 цього Закону, а в разі застосування конкурентного діалогу, другого етапу торгів із обмеженою участю або здійснення закупівлі за рамковими угодами з кількома учасниками - менше трьох тендерних пропозицій;

3) відхилення всіх тендерних пропозицій згідно з цим Законом.

3. Про відміну тендеру з підстав, визначених у частинах першій та другій цієї статті, має бути чітко зазначено в тендерній документації.

4. Тендер може бути відмінено частково (за лотом).

5. Замовник має право визнати тендер таким, що не відбувся, у разі:

1) якщо здійснення закупівлі стало неможливим внаслідок дії непереборної сили;

2) скорочення видатків на здійснення закупівлі товарів, робіт чи послуг.

6. Замовник має право визнати тендер таким, що не відбувся частково (за лотом).

7. У разі відміни тендеру замовником або визнання тендеру таким, що не відбувся, замовник протягом одного робочого дня з дня прийняття відповідного рішення зазначає в електронній системі закупівель підстави прийняття рішення.

У разі відміни тендеру з підстав, визначених частиною другою цієї статті, електронною системою закупівель автоматично оприлюднюється інформація про відміну тендеру.

	2
	Строк укладання договору 
	       Рішення про намір укласти договір про закупівлю приймається замовником у день визначення учасника переможцем процедури закупівлі та протягом одного дня з дати ухвалення такого рішення замовник оприлюднює в електронній системі закупівель повідомлення про намір укласти договір про закупівлю.

Переможцю процедури закупівлі та іншим учасникам електронною системою закупівель автоматично у день визначення учасника переможцем процедури закупівлі направляється інформація про переможця процедури закупівлі із зазначенням його найменування та місцезнаходження.

        Учасник, якого не визнано переможцем процедури закупівлі за результатами оцінки та розгляду його тендерної пропозиції, може звернутися через електронну систему закупівель до замовника з вимогою щодо надання інформації про тендерну пропозицію переможця процедури закупівлі, у тому числі щодо зазначення її переваг порівняно з тендерною пропозицією учасника, який надіслав звернення, а замовник зобов’язаний надати йому відповідь не пізніше ніж через п’ять днів з дня надходження такого звернення.

         З метою забезпечення права на оскарження рішень замовника договір про закупівлю не може бути укладено раніше ніж через 10 днів з дати оприлюднення в електронній системі закупівель повідомлення про намір укласти договір про закупівлю.

      Замовник укладає договір про закупівлю з учасником, який визнаний переможцем процедури закупівлі, протягом строку дії його пропозиції, не пізніше ніж через 20 днів з дня прийняття рішення про намір укласти договір про закупівлю відповідно до вимог тендерної документації та тендерної пропозиції переможця процедури закупівлі. У випадку обґрунтованої необхідності строк для укладання договору може бути продовжений до 60 днів.

	3
	Проект договору про закупівлю 
	    Проект договору (Додаток №4 до тендерної документації) складається замовником з урахуванням особливостей предмету закупівлі.
    Разом з тендерною документацією замовником подається проект договору про закупівлю з обов’язковим зазначенням змін його умов.
    Переможець процедури закупівлі під час укладення договору про закупівлю повинен надати:

1) відповідну інформацію про право підписання договору про закупівлю;

2) копію ліцензії або документа дозвільного характеру (у разі їх наявності) на провадження певного виду господарської діяльності, якщо отримання дозволу або ліцензії на провадження такого виду діяльності передбачено законом та у разі якщо про це було зазначено у тендерній документації/оголошенні про проведення спрощеної закупівлі чи вимагалося замовником під час переговорів у разі застосування переговорної процедури закупівлі.

	4
	Істотні умови, що обов’язково включаються до договору про закупівлю
	    Договір про закупівлю укладається відповідно до норм Цивільного та Господарського кодексів України з урахуванням особливостей, визначених ЗУ «Про публічні закупівлі».
     Істотні умови договору про закупівлю не можуть змінюватися після його підписання до виконання зобов’язань сторонами в повному обсязі, крім випадків:

1) зменшення обсягів закупівлі, зокрема з урахуванням фактичного обсягу видатків замовника;

2) збільшення ціни за одиницю товару до 10 відсотків пропорційно збільшенню ціни такого товару на ринку у разі коливання ціни такого товару на ринку за умови, що така зміна не призведе до збільшення суми, визначеної в договорі про закупівлю, - не частіше ніж один раз на 90 днів з моменту підписання договору про закупівлю. Обмеження щодо строків зміни ціни за одиницю товару не застосовується у випадках зміни умов договору про закупівлю бензину та дизельного пального, газу та електричної енергії;

3) покращення якості предмета закупівлі, за умови що таке покращення не призведе до збільшення суми, визначеної в договорі про закупівлю;

4) продовження строку дії договору про закупівлю та строку виконання зобов’язань щодо передачі товару, виконання робіт, надання послуг у разі виникнення документально підтверджених об’єктивних обставин, що спричинили таке продовження, у тому числі обставин непереборної сили, затримки фінансування витрат замовника, за умови що такі зміни не призведуть до збільшення суми, визначеної в договорі про закупівлю;

5) погодження зміни ціни в договорі про закупівлю в бік зменшення (без зміни кількості (обсягу) та якості товарів, робіт і послуг), у тому числі у разі коливання ціни товару на ринку;

6) зміни ціни в договорі про закупівлю у зв’язку зі зміною ставок податків і зборів та/або зміною умов щодо надання пільг з оподаткування - пропорційно до зміни таких ставок та/або пільг з оподаткування;

7) зміни встановленого згідно із законодавством органами державної статистики індексу споживчих цін, зміни курсу іноземної валюти, зміни біржових котирувань або показників Platts, ARGUS регульованих цін (тарифів) і нормативів, що застосовуються в договорі про закупівлю, у разі встановлення в договорі про закупівлю порядку зміни ціни;

8) зміни умов у зв’язку із застосуванням положень частини шостої цієї статті.

У зв’язку з необхідністю забезпечення потреб оборони під час дії правового режиму воєнного стану в Україні або в окремих її місцевостях можуть бути змінені істотні умови договору про закупівлю (після його підписання до виконання зобов’язань сторонами в повному обсязі) замовником за яким є суб’єкт, визначений у частині першій статті 2 Закону України "Про особливості здійснення закупівель товарів, робіт і послуг для гарантованого забезпечення потреб оборони", а саме: обсяг закупівлі, сума договору, строк дії договору та виконання зобов’язань щодо передання товару, виконання робіт, надання послуг.

      Дія договору про закупівлю може бути продовжена на строк, достатній для проведення процедури закупівлі/спрощеної закупівлі на початку наступного року в обсязі, що не перевищує 20 відсотків суми, визначеної в початковому договорі про закупівлю, укладеному в попередньому році, якщо видатки на досягнення цієї цілі затверджено в установленому порядку.

	5
	Дії замовника при відмові переможця торгів підписати договір про закупівлю
	  У разі відмови переможця процедури закупівлі від підписання договору про закупівлю відповідно до вимог тендерної документації, неукладення договору про закупівлю з вини учасника або ненадання замовнику підписаного договору у строк, визначений цим Законом, або ненадання переможцем процедури закупівлі документів, що підтверджують відсутність підстав, установлених статтею 17 цього Закону, замовник відхиляє тендерну пропозицію/пропозицію такого учасника, визначає переможця процедури закупівлі/спрощеної закупівлі серед тих учасників, строк дії тендерної пропозиції яких ще не минув, та приймає рішення про намір укласти договір про закупівлю у порядку та на умовах, визначених цією статтею.

	6
	Забезпечення виконання договору про закупівлю 
	Не вимагається




Додаток  №1

до тендерної документації 
ПЕРЕЛІК ДОКУМЕНТІВ, ЯКІ УЧАСНИК ПОВИНЕН НАДАТИ

У СКЛАДІ ПРОПОЗИЦІЇ КОНКУРСНИХ ТОРГІВ

1. Довідка про Учасника, складена у довільній формі, що містить:  

а) реквізити (адреса - юридична та фактична, телефон, факс, телефон для контактів); 

б) відомості про керівництво (посада, ім'я, по батькові, телефон для контактів) - для юридичних осіб; 

в) форму власності та юридичний статус, організаційно-правову форму (для юридичних осіб);

г) банківські реквізити.

2. Документ, що відображає відомості про особу, яка має право підписувати договір про закупівлю та інші документи, пов’язані з виконанням договору.

3. Копії установчих документів (за наявності), копію свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи або копію виписки/витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.

4. Письмові відомості щодо наявності обладнання та матеріально-технічної бази учасника.
5. Письмові відомості щодо наявності працівників учасника відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід (довідка у довільній формі).

6. Письмові відомості щодо наявності документально підтвердженого досвіду виконання аналогічних договорів (довідка у довільній формі, із зазначенням кількості аналогічних договорів  та переліку організацій – замовників з адресами та контактними телефонами, зазначенням предмету договору).
8.Санітарно-епідеміологічний висновок МОЗ або санітарно-епідеміологічний  сертифікат на товар*.

9. Сертифікат якості на товар**.
10. Довідка учасника в довільній формі про країну походження товару.
11. Учасник у складі пропозиції конкурсних торгів подає інформацію однією довідкою в довільній формі за підписом уповноваженої  особи учасника та завірену печаткою (у разі  наявності), що підтверджує відсутність підстав для відмови учаснику в участі у процедурі закупівлі та відхилення його пропозиції конкурсних торгів на підставах визначених у частині 1 та 2 статті 17 Закону.

Учасник не подає інформацію та документи, що підтверджують відсутність підстав, визначених пунктами 1 і 7 частини першої статті 17 Закону, а також інформацію що міститься у відкритих єдиних державних реєстрах, доступ до яких є вільним.
* Учасник надає санітарно-епідеміологічний висновок МОЗ, який являється документом установленої форми, що засвідчує відповідність (невідповідність) об'єкта державної санітарно-епідеміологічної експертизи медичним вимогам безпеки для здоров'я і життя людини. Також учасник може надати санітарно-епідеміологічний сертифікат. Зазначені документи надаються в копіях, які завіряються підписом уповноваженої особи учасника.

** Сертифікат якості – це письмовий документ, складений у довільній формі та виданий виробником товару (продукції), що підтверджує відповідність виробленого ним товару (продукції) вимогам, які висуваються до якості такого товару (продукції). В  випадку, прийняття участі в конкурсних торгах учасником, який не являється виробником, він може звернутися до виробника товару, який він планує запропонувати на конкурсні торги, з проханням надати завірену належним чином копію сертифікату якості.

Відповідно до частини 6 статті 17 Закону України «Про публічні закупівлі», Переможець торгів у строк, що не перевищує 10 днів з дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про намір укласти договір, повинен подати замовнику документи, що підтверджують відсутність підстав, визначених пунктами 2,3,5,6,8,12,13 частини першої та частиною другою статті 17 Закону шляхом оприлюднення їх в електронній системі закупівлі:

1. У випадку  якщо учасник-переможець має заборгованість із сплати податків і зборів (обов’язкових платежів), але здійснив заходи щодо розстрочення і відстрочення такої заборгованості у порядку та на умовах, визначених законодавством країни реєстрації такого учасника-переможця, він надає документ про розстрочення відстрочення такої заборгованості відповідним органом.

2. Довідка або сканкопія паперової довідки або сканкопія нотаріально завіреної довідки про те, що службова (посадова) особа переможця, фізична особа переможець, яка підписала тендерну пропозицію, не знятої чи не погашеної судимості не має. Документ повинен бути не більше місячної давнини від дати подання документа.

3 Довідка в довільній формі, яка містить інформацію про те, що службову (посадову) особу переможця, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, фізичну особу переможця, не було притягнуто згідно із законом до відповідальності за вчинення правопорушення, пов’язаного з використанням дитячої праці чи будь-якими формами торгівлі людьми.

4. Довідка в довільній формі, яка містить інформацію про те, що між учасником та замовником раніше не було укладено договорів або про те, що учасник процедури закупівлі виконав свої зобов’язання за раніше укладеним з замовником договором про закупівлю, відповідно підстав, що призвели б до його дострокового розірвання, і до застосування санкції у вигляді штрафів та/або відшкодування збитків не було або довідка з інформацією про те, що він надав підтвердження вжиття заходів для доведення своєї надійності, незважаючи на наявність відповідної підстави для відмови в участі у процедурі закупівлі.
Замовник не вимагає документального підтвердження публічної інформації, що оприлюднена у формі відкритих даних згідно із Законом України "Про доступ до публічної інформації" та/або міститься у відкритих єдиних державних реєстрах, доступ до яких є вільним, або публічної інформації, що є доступною в електронній системі закупівель.
	№

п/п
	Вимоги статті 17 Закону
Замовник приймає рішення про відмову учаснику в участі у процедурі закупівлі та зобов’язаний відхилити тендерну пропозицію учасника в разі, якщо:
	Переможець торгів на виконання вимоги статті 17 (підтвердження відсутності підстав) повинен надати таку інформацію:

	1
	Відомості про юридичну особу, яка є учасником процедури закупівлі, внесено до Єдиного державного реєстру осіб, які вчинили корупційні або пов’язані з корупцією правопорушення.

(пункт 2 частини 1 статті 17 Закону)
	Гарантійний лист про відсутність підстави передбаченої пунктом 2 частини 1 статті 17 Закону.


	2
	Службову (посадову) особу учасника процедури закупівлі, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, фізичну особу, яка є учасником, було притягнуто згідно із законом до відповідальності за вчинення корупційного правопорушення або правопорушення, пов’язаного з корупцією.

(пункт 3 частини 1 статті 17 Закону)
	Гарантійний лист про відсутність підстави передбаченої пунктом 3 частини 1 статті 17 Закону.


	3
	Учасник процедури закупівлі визнаний у встановленому законом порядку банкрутом та стосовно нього відкрита ліквідаційна процедура.

(пункт 8 частини 1 статті 17 Закону)
	Гарантійний лист про відсутність підстави передбаченої пунктом 8 частини 1 статті 17 Закону 
 

	4
	Учасник процедури закупівлі не виконав свої зобов’язання за раніше укладеним з замовником договором про закупівлю, що призвело до його дострокового розірвання, і було застосовано санкції у вигляді штрафів та/або відшкодування збитків - протягом трьох років з дати дострокового розірвання такого договору.

(частина 2 статті 17 Закону)
	Довідка в довільній формі, яка містить інформацію про те, що між переможцем та замовником раніше не було укладено договорів або про те, що переможець процедури закупівлі виконав свої зобов’язання за раніше укладеним із замовником договором про закупівлю, відповідно підстав, що призвели б до його дострокового розірвання, і до застосування санкції у вигляді штрафів та/або відшкодування збитків не було або довідка з інформацією про те, що він надав підтвердження вжиття заходів для доведення своєї надійності, незважаючи на наявність відповідної підстави для відмови в участі у процедурі закупівлі.


Додаток  №2

до тендерної документації 
ТЕХНІЧНА СПЕЦИФІКАЦІЯ 

Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі: ДК 021:2015 - 30190000-7 Офісне устаткування та приладдя різне
Технічні, якісні та кількісні характеристики предмету закупівлі

Лот №1- Папір офісний формату А4 у пачках
Технічна характеристика паперу офісного формату А4 у пачках:

	Папір офісний формату А4 у пачках:
- клас паперу не нижче «В»
- формат – А4;

- розмір –  210х297(мм.);

- щільність – 80 (+/-3 г/м2) г/м2; 

- білизна – не менше 146 %;  

- поверхня – рівна, гладка;

- колір – білий;

- інтенсивність запаху – відповідно до санітарних норм;

- виділення іонів хрому, свинцю та інших токсичних речовин - не допускається
	пачка

(500 аркушів)
	4100 пачок


Поставка паперу для друку (папір офісний білий) здійснюється в картонних упаковках по п’ять пачок.

Кількість – 4100 пачок.
Якість запропонованого товару повинна відповідати вимогам, встановленим до нього загальнообов’язковими на території України нормами, правилами (ГОСТ, ДСТУ, ТУУ), характеристикам та замовленню Замовника.

Для підтвердження відповідності тендерної пропозиції учасника технічним, якісним, кількісним та іншим вимогам до предмета закупівлі, встановленим замовником, учасник повинен надати документи у складі своєї тендерної пропозиції:

· документи про якість (сертифікати) Товару із зазначенням відповідних технічних характеристик предмету закупівлі;

· гарантійний лист щодо забезпечення учасником доставки та розвантаження товару за кількісними показниками частин предмету закупівлі та місцем поставки.

Постачальник здійснює організацію доставки та розвантаження товару на склад Замовника. Всі витрати, пов’язані з доставкою та розвантаженням товару постачальник несе за власний рахунок.

Місце поставки товару: 21018, Вінницька область, м. Вінниця, вул. Р. Скалецького, 17 (ТУ ДСА України в Вінницькій області)

Технічні, якісні та кількісні характеристики предмету закупівлі

Лот № 2 – Конверти поштові.

Технічна характеристика конвертів поштових:

1) конверти поштові повинні відповідати стандарту ISO 269-85, вимогам ДСТУ 3876-99 «Зв’язок поштовий. Конверти поштові. ТУ» або еквіваленту**  та наступним параметрам:

а) конверт поштовий стандарту С4 розмір: 229x324 мм.;

б) конверт поштовий стандарту С5 розмір: 162x229 мм.;

в) конверт поштовий стандарту С6 розмір: 114х162 мм.

2) конверти поштові повинні бути виготовлені з паперу білого кольору, масою (щільністю) г/м 2  не нижче 80 (ISO 536) для конвертів стандарту С6, С5, не нижче 90 стандарту С4; 

3) конверти поштові повинні бути суцільнопаперові, самоклеючі з відривною стрічкою, з верхнім розташуванням клапана, у яких згин клапана збігається з верхнім (довгим) краєм конверта щодо його лицьової сторони, окрім конвертів стандарту С4, для яких допустимо збігання згину клапану з вузьким краєм конверту щодо його лицьової сторони. 

Кількість конвертів:

С4 - 5 000 шт.;

С5 - 50 000 шт.;

С6 - 60 000 шт.;

Місце поставки товару: 21018, Вінницька область, м. Вінниця, вул. Р. Скалецького, 17 (ТУ ДСА України в Вінницькій області)

** показники еквіваленту повинні бути не гірше ніж показники зазначених нормативних документів для кожного виду конверту відповідно.

Додаток  №3
до тендерної документації 
Форма «Тендерної пропозиції» подається у вигляді, наведеному нижче  на бланку Учасника(за наявності).
ФОРМА «ТЕНДЕРНА ПРОПОЗИЦІЯ»
(подається щодо кожного лоту окремо)
Ми, _______________________ (вказати повну назву учасника), надаємо свою пропозицію щодо участі у торгах на закупівлю предмету: ____________________________     (код  ДК 021:2015 –30190000-7: Офісне устаткування та приладдя різне).
Повне найменування Учасника:______________________________________

Місцезнаходження: _________________________________________________

Телефон/факс: ____________________________________________________

Електронна адреса: _________________________________________________

Керівництво (посада, прізвище, ім’я, по батькові): _______________________

Код ЄДРПОУ: ____________________________________________________

Уповноважена особа Учасника на підпис тендерної пропозиції (вказати посаду, прізвище, ім’я та по батькові): ___________________________________
Уповноважена особа Учасника на підпис договору про закупівлю за результатами даного тендеру (вказати посаду, прізвище, ім’я та по батькові): _____________________________________

1. Ціна пропозиції:

	№ з/п
	Найменування товару
	Виробник, країна походження
	Кількість
	Одиниця 

виміру
	Ціна за од. з ПДВ*, (грн.)
	Сума, з ПДВ* (грн.)

	1
	
	
	
	
	
	

	Загальна вартість тендерної пропозиції, грн., з ПДВ
	



* У разі якщо учасник не є платником ПДВ вказується ціна з урахуванням податків платником яких він є. 
Приймаємо та погоджуємось з усіма умовами тендерної документації на зазначені вище торги, в тому числі із проектом договору про закупівлю, та пропонуємо здійснити закупівлю зазначеного в тендерній пропозиції товару на загальну суму: ___________________ грн., (сума, прописом і цифрами), у тому числі ПДВ – ____ грн.

Обсяги закупівлі послуг можуть бути зменшені залежно від потреб Замовника та реального фінансування видатків.
Ми, ____________________________________ підтверджуємо відповідність своєї пропозиції технічним, якісним, кількісним характеристикам до предмета закупівлі, технічній специфікації та іншим вимогам до предмету закупівлі, що містяться в тендерній документації, а також підтверджуємо можливість поставки товару, у відповідності до вимог, визначених згідно з умовами тендерної документації.
Строк постачання товару: до 31.12.2022 року.

Ми зобов’язуємося у випадку визначення нас переможцем та прийняття рішення про намір укласти з нами договір про закупівлю, поставити товар на умовах, визначених у тендерній документації.

Ми зобов’язуємося завантажити в сканованому вигляді документи, що підтверджують відсутність підстав, визначених частинами першою (крім пунктів 1 і 7 цієї частини) і другою статті 17 Закону України “Про публічні закупівлі”, та надати документи, що визначені тендерною документацією на зазначену вище закупівлю.

Ми згодні дотримуватись положень цієї тендерної пропозиції протягом 90 днів з дати розкриття тендерних пропозицій (кінцевого строку подання тендерних пропозицій). Наша тендерна пропозиція буде залишатися дійсною і обов’язковою для нас в будь-який час до закінчення зазначеного строку.

Ми погоджуємося з умовами, що ви можете відхилити нашу чи всі тендерні пропозиції та розуміємо, що ви не обмежені у прийнятті будь-якої іншої тендерної пропозиції з більш вигідними для вас умовами.

Ми розуміємо та погоджуємося, що Ви можете відмінити процедуру закупівлі у разі наявності обставин для цього згідно із Законом.

Якщо ми будемо визнані переможцем торгів, ми беремо на себе зобов’язання підписати Договір про закупівлю у строк не раніше ніж через 10 днів з дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про намір укласти договір про закупівлю і не пізніше ніж через 20 днів з дня прийняття рішення про намір укласти договір відповідно до вимог тендерної документації та нашої тендерної пропозиції та виконати усі умови договору.

Зазначеним нижче підписом ми підтверджуємо повну, безумовну і беззаперечну згоду з усіма умовами проведення процедури закупівлі, визначеними в тендерній документації.

Уповноважена особа Учасника 

___________   

    __________________





                            (підпис)                

       (прізвище, ініціали)

                   




м.п. **

** ця вимога не стосується учасників, які здійснюють діяльність без печатки згідно з чинним законодавством, за винятком оригіналів чи нотаріально завірених документів.

У разі зміни ціни протягом аукціону, учасник,  пропозиція якого визначена найбільш економічно вигідною, надає (завантажує в Систему) протягом 1 (одного) робочого дня з дня проведення Аукціону перераховану Тендерну пропозицію, з урахуванням результатів аукціону, (заповнену, підписану та завірену печаткою**) за формою, наведеною в Додатку № 3 до тендерної документації (лише у випадку якщо ціна змінювалася протягом аукціону).
У випадку відхилення тендерної пропозиції, що за результатами оцінки визначена найбільш економічно вигідною, та розгляду наступної тендерної пропозиції, учасник, пропозиція якого є найбільш економічно вигідною, у разі зміни ціни протягом аукціону надає (завантажує в Систему) протягом 1 (ого) робочого дня з дня оприлюднення інформації про відхилення тендерної пропозиції попереднього учасника, перераховану Тендерну пропозицію, з урахуванням результатів аукціону, (заповнену, підписану та завірену печаткою**) за формою, наведеною в Додатку № 3 до тендерної документації (лише у випадку якщо ціна змінювалася протягом аукціону).

У разі надання пропозицій Учасником – не платником ПДВ, або якщо предмет закупівлі не обкладається ПДВ, такі пропозиції надаються без врахування ПДВ та у графі «Загальна вартість, грн., з ПДВ» зазначається ціна без ПДВ, про що Учасником робиться відповідна позначка.

Учасники повинні дотримуватись встановленої форми.

Тендерна пропозиція подається у сканованому вигляді за підписом уповноваженої посадової особи Учасника, пронумерована та скріплена печаткою. Ця вимога не стосується учасників, які здійснюють діяльність без печатки згідно з чинним законодавством, за винятком оригіналів чи нотаріально завірених документів, виданих учаснику іншими організаціями (підприємствами, установами). 

Повноваження щодо підпису документів тендерної пропозиції Учасника процедури закупівлі підтверджується випискою з протоколу засновників, наказом про призначення, довіреністю, дорученням або іншим документом, що підтверджує повноваження посадової особи Учасника на підписання документів. Відповідальність за помилки друку у документах, наданих Замовнику через електронну систему закупівель та підписаних відповідним чином, несе Учасник.

Додаток №4
до тендерної документації 
Проект договору 

на закупівлю товарів

м. Вінниця 

           «__» __________ 20__ р.

ПОСТАЧАЛЬНИК: _______________________________________________________,  в особі ________________________________________________________________________  який діє на підставі _________________________________________________, з одного боку, 

ЗАМОВНИК: Територіальне управління Державної судової адміністрації України в Вінницькій області, в особі начальника управління Білика Василя Вікторовича, який діє на підставі Положення про Територіальне управління Державної судової адміністрації України в Вінницькій області, затвердженого ДСА України 25 вересня 2015 року, з другого боку уклали цей договір про наступне:

I. Предмет договору
1.1. Постачальник зобов’язується продати та поставити Замовникові, а Замовник – прийняти та оплатити ________________________________________________ (ДК 021:2015-30190000-7 - Офісне устаткування та приладдя різне) (далі – Товар). 
1.2. Товар повинен відповідати технічним вимогам зазначеним у Специфікації (Додаток № 1 до Договору), що є невід’ємною частиною цього Договору.

1.3. Термін поставки: до 31 грудня 2022 р.
1.4. Учасник поставляє Товар згідно наступної характеристики: (вказуються характеристики щодо кожного лоту окремо).
	№ з/п
	Найменування товару
	Виробник, країна походження
	Кількість
	Одиниця 

виміру
	Ціна за од.  (грн.)
	Сума (грн.)

	1
	
	
	
	
	
	

	Загальна вартість
	


1.5. Обсяги закупівлі товару можуть бути зменшені залежно від фінансування на зазначені цілі.
II. Якість товару
2.1. Постачальник повинен поставити Замовнику товар, якість якого відповідає умовам, встановленим чинним законодавством України до цієї категорії товарів. Технічні, якісні характеристики Товару повинні відповідати встановленим/зареєстрованим діючим нормативним актам діючого законодавства (державним стандартам (технічним умовам), які передбачають застосування заходів із захисту довкілля.
2.2. Замовник має право відмовитися від прийняття Товару, який не відповідає за якістю умовам Договору. Товар неналежної якості підлягає обов’язковому поверненню Постачальнику. Постачальник зобов'язаний замінити дефектний товар. Всі витрати, пов'язані із заміною товару, по якості несе Постачальник.

2.3. У разі поставки Товару неналежної якості, або виявленні недоліків поставленого Товару, Постачальник зобов’язується за свій рахунок усунути недоліки або замінити неякісний Товар на Товар належної якості.
2.4. Товар повинен бути затарений та упакований Постачальником, таким чином, щоб виключити псування або його знищення, на період від передачі до прийняття Товару Замовником.

2.5. Упакування, в якому відвантажується Товар, повинно забезпечувати його цілісність при транспортуванні.

III. Сума  договору
3.1. Сума визначена у  Договорі становить з урахуванням всіх витрат, зборів та податків Постачальника: ____________________ грн. (________________________________________) у тому числі ПДВ -  _________ грн. 
3.2. Сума визначена у Договорі може бути зменшена за взаємною згодою Сторін (відповідно до діючого законодавства), зокрема з урахуванням фактичного обсягу видатків Замовника, на суму зменшення обсягу закупівлі Товару, що узгоджується додатковою угодою, яка є невід’ємною частиною цього Договору.  
3.3. Покращення якості предмета закупівлі не є підставою для збільшення суми, визначеної в договорі.
IV. Порядок здійснення оплати
4.1. Розрахунки за товар здійснюються в безготівковому порядку по факту отримання товару в термін 10 (десяти) банківських днів з дня поставки товару на підставі накладної, по мірі надходження коштів Замовнику відповідно до фінансування на зазначені цілі. 

4.2. Оплату за поставлений товар Замовник гарантує.

V. Поставка Товару
5.1. Поставка товару здійснюється протягом 10 днів після отримання письмового повідомлення щодо поставки товару.
5.2. Місце поставки товару: Територіальне управління Державної судової адміністрації України в Вінницькій області, м. Вінниця, вул. Р.Скалецького, 17, 21018.
5.3. При передачі товару Постачальник повинен передати Замовнику видаткову накладну.

5.4. Передача-приймання товару здійснюється у присутності представників Постачальника та Замовника.
5.5. Факт приймання-передачі товару засвідчується Замовником та Постачальником шляхом підписання накладної в 2-х примірниках (по одному примірнику для Постачальника та Замовника).  
5.6. При поставці товару в учасника повинні бути наявні документи, передбачені чинним законодавством України, які підтверджують відповідні якісні характеристики товару (сертифікати відповідності, паспорти якості тощо).

5.7. Товар (упаковка) повинен містити маркування відповідно до стандартів виробника, яке надає змогу: ідентифікувати товар, його походження, дату виробництва.

5.8. Постачальник здійснює організацію доставки та розвантаження товару. Всі витрати, пов’язані з доставкою та розвантаженням товару постачальник несе за власний рахунок.

5.9. Право власності на поставлений товар переходить від Постачальника до Замовника в момент підписання останнім накладної.
5.10. У випадку встановлення порушення якості товару відповідно до встановлених супровідних документів на нього або нестачі будь-яких його складових Замовником та Постачальником складається окремий Акт, на підставі якого Замовник пред’являє претензію винній Стороні.
VI. Права та обов’язки сторін
6.1. Замовник зобов'язаний:
6.1.1. Своєчасно та в повному обсязі сплачувати за поставлений товар;
6.1.2. Приймати поставлений товар згідно накладної;
6.2. Замовник має право:
6.2.1. Достроково розірвати цей Договір у разі невиконання зобов'язань Постачальником, повідомивши про це його у строк 30 днів з дня прийняття такого рішення;
6.2.2. Контролювати поставку  товару у строки, встановлені цим Договором;
6.3. Постачальник зобов'язаний:
6.3.1. Забезпечити поставку товару у строки, встановлені цим Договором;
6.3.2. Забезпечити поставку товару, якість яких відповідає умовам, встановленим розділом II цього Договору;
6.4. Постачальник має право:
6.4.1. Своєчасно та в повному обсязі отримувати плату за поставлений товар ;
6.4.2. На дострокову поставку товару за письмовим погодженням Замовника.
VII. Відповідальність Сторін
7.1. За порушення умов даного договору винна сторона відшкодовує спричинені збитки, у порядку, передбаченому чинним законодавством.

7.2. Продавець несе відповідальність за якість проданого товару. Якщо при прийманні товарів за якістю Покупець виявить товари, що не відповідають сертифікату, то він має право отримати від продавця взамін таку ж кількість товарів належної якості або стягнути з Продавця штраф у розмірі 5% від вартості неякісних товарів, якщо Продавець не має змоги здійснити заміну неякісних товарів. Продавець при можливості усуває недоліки товарів за свій рахунок в термін не більше 10 днів.

7.3. Замовник звільняється від сплати штрафних санкцій у разі несвоєчасного бюджетного фінансування та/або затримки проведення органами казначейського обслуговування відповідних платежів.

VIII. Обставини непереборної сили
8.1. Сторони звільняються від відповідальності за невиконання або неналежне виконання зобов’язань за цим Договором у разі виникнення обставин непереборної сили, які не існували під час укладання Договору та виникли поза волею Сторін (аварія, катастрофа, стихійне лихо, епідемія, масові заворушення, війна тощо).
8.2. Сторона, що не може виконувати зобов’язання за цим Договором унаслідок дії обставин непереборної сили, повинна не пізніше ніж протягом 10 днів з моменту їх виникнення повідомити про це іншу Сторону у письмовій формі.
8.3. Доказом виникнення обставин непереборної сили та строку їх дії є відповідні документи, які видаються уповноваженими на це органами.
8.4. У разі коли строк дії обставин непереборної сили продовжується більше ніж 30 днів, кожна із Сторін в установленому порядку має право розірвати цей Договір.
IX. Вирішення спорів
9.1. У випадку виникнення спорів або розбіжностей Сторони зобов’язуються вирішувати їх шляхом взаємних переговорів та консультацій.
9.2. У разі недосягнення Сторонами згоди спори (розбіжності) вирішуються у судовому порядку.
9.3. За невиконання або неналежне виконання зобов’язань за цим Договором сторони несуть відповідальність згідно з чинним законодавством України.
X. Строк дії договору
10.1. Цей Договір вважається укладеним і набирає чинності з дати його підписання Сторонами, скріплення печатками та діє до 31 грудня 2022 року,  а в частині розрахунків до повного його виконання.
10.2. Цей Договір укладається і підписується у двох оригінальних примірниках, що мають однакову юридичну силу, з яких один примірник знаходитися у Постачальника, другий – у Замовника.
XI. Інші умови
11.1. Додаткові угоди та додатки до цього Договору є його невід'ємними частинами і мають юридичну силу у разі, якщо вони викладені у письмовій формі, підписані Сторонами та скріплені їх печатками.
11.2. Істотні умови договору про закупівлю не можуть змінюватись після його підписання до виконання зобов’язань сторонами в повному обсязі крім випадків, визначених статтею 41 Закону України «Про публічні закупівлі», а саме:

1) зменшення обсягів закупівлі, зокрема з урахуванням фактичного обсягу видатків замовника;

2) збільшення ціни за одиницю товару до 10 відсотків пропорційно збільшенню ціни такого товару на ринку у разі коливання ціни такого товару на ринку за умови, що така зміна не призведе до збільшення суми, визначеної в договорі про закупівлю, - не частіше ніж один раз на 90 днів з моменту підписання договору про закупівлю. Обмеження щодо строків зміни ціни за одиницю товару не застосовується у випадках зміни умов договору про закупівлю бензину та дизельного пального, газу та електричної енергії;

3) покращення якості предмета закупівлі, за умови що таке покращення не призведе до збільшення суми, визначеної в договорі про закупівлю;

4) продовження строку дії договору про закупівлю та строку виконання зобов’язань щодо передачі товару, виконання робіт, надання послуг у разі виникнення документально підтверджених об’єктивних обставин, що спричинили таке продовження, у тому числі обставин непереборної сили, затримки фінансування витрат замовника, за умови що такі зміни не призведуть до збільшення суми, визначеної в договорі про закупівлю;

5) погодження зміни ціни в договорі про закупівлю в бік зменшення (без зміни кількості (обсягу) та якості товарів, робіт і послуг), у тому числі у разі коливання ціни товару на ринку;

6) зміни ціни в договорі про закупівлю у зв’язку зі зміною ставок податків і зборів та/або зміною умов щодо надання пільг з оподаткування - пропорційно до зміни таких ставок та/або пільг з оподаткування;

7) зміни встановленого згідно із законодавством органами державної статистики індексу споживчих цін, зміни курсу іноземної валюти, зміни біржових котирувань або показників Platts, ARGUS регульованих цін (тарифів) і нормативів, що застосовуються в договорі про закупівлю, у разі встановлення в договорі про закупівлю порядку зміни ціни;

8) зміни умов у зв’язку із застосуванням положень частини шостої цієї статті.

Дія Договору про закупівлю може бути продовжена на строк, достатній для проведення процедури закупівлі/спрощеної закупівлі на початку наступного року в обсязі, що не перевищує 20 відсотків суми, визначеної в початковому договорі про закупівлю, укладеному в попередньому році, якщо видатки на досягнення цієї цілі затверджено в установленому порядку.

XII. Додатки до договору
12. Невід'ємною частиною цього Договору є:

12.1. Специфікація (Додаток № 1). 
XІІІ. Місцезнаходження та банківські реквізити Сторін
	Замовник:
Територіальне управління Державної судової адміністрації України в Вінницькій області

21018, м. Вінниця, вул. Р. Скалецького, 17 

ЄДРПОУ 26286152

IBAN: 318201720343151001100000401

МФО 820172 ДК України м. Київ
Начальник

_________________ В. В. Білик
(підпис та печатка)
	Постачальник:
_________________ (ПІБ)
(підпис та печатка)


Додаток № 1 

до Договору №_________від__________2022 р.

Специфікація № ______

	№ п/п
	Найменування  товару
	Од. вим.
	Кіл-ть
	Технічні характеристики

	1


	
	
	
	


Замовник:                                                                        Постачальник:
